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Documento do Processo do Sistema H
RENOVAF-H

Sistemna de Gestéo e Recursos Humanos

Procedimento
Um grupo de calendarios identifica os calendarios que devem ser processados juntos em uma

execugdo no ciclo ou os grupos que devem ser processados em execugéo fora do ciclo.

C)RAC‘_E ¥ Autoatendimento do Gerente

Diretério da Empresa Aprovagbes Minha Equipe

=, 2 -

Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenho da Equipe

Q |

Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

= P

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acao

1. Clique na Barra de Navegacao.

©

ORACLE v Autoatendimento do Gerente &) 7 = )

Diretério da Empresa Aprovagées Minha Equipe

3, <

Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenho da Equipe ol

@ I‘.a e Navegador

1 a2

Status de Desempenho da Equipe Diretrio da
Empresa

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar
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Documento do Processo do Sistema

Etapa Acéo

2. Clique no botdo Navegador.

MNavegador

v Autoatendimento do Gerente

ORACLE

Diretério da Empresa

2=
Bog

Aprovagées

Horas da Equipe Anilise de Auséncia

@

Minha Equipe Barra Nav: Navegador

1

Locais Recentes

Desempenho ., rayoritos

J Navegador

=
ane

Status de Desempenho da Equipe

‘a

aN .

Diretorio da
Empresa

Minha Equipe

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione |

Horas da Equipe

A Qv

-
Autoatendimento N A
Autoatendimento Gerente s
Recrutamento 5
Administragio Forga Trabalho 5
Fusion Integration 5
Beneficios N
Remuneragio s
Stock N
Gerenciamento de Horas s
Folha Pgto América do Norte 3
Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias 3

Etapa Acdo

Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem.

¥ Autoatendimento do Gerente

ORACLE

Diretério da Empresa

=
ST

Aprovagses

Anilise de Auséncia

Horas da Equipe

@

_

Minha Equipé Barra Nav: Navegador

.

Locais Recentes

Desempenho o payoritos

J Navegador

‘a

Status de Desempenho da Equipe

8 .

Diretério da
Empresa

Minha Equipe

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione |

Horas da Equipe

Folha Pgto América do Norte

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias »

Interface da Folha Pagamento >

Desenvolvimento Forga Trabalho 3

Desenvolvimento Organizacional 3

Administrar Treinamento >

Monitoramento Forga Trabalho )

Pension >
Configurar HCM >
Componentes Empresariais >
Lista de Trabalho >

v

Etapa Acdo

Clique no menu Configurar HCM.

Configurar HCM
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Barra Nav: Navegador o
e @ ‘ Configurar HCM * ‘
o — =l
HS) 1
Locais Recentes Instalagdo >
l Seguranga >
Meus Favoritos Rsiise %
Tabelas Principais >
Navegador
Definigses Comuns >
ang Relacionado a Produtos 5
Diretorio da
Empresa
° Administragio de Sistema >
Winha Equipe
Horas da Equipe
~
Etapa Acao
R .
5. Clique no menu Relacionado a Produtos.
Barra Nav: Navegador o
o @ ‘ Relacionado a Produtos 3 ‘
. L L <
e Recrutamento >
Administragio Forca Trabalho
Mons Eavoritos Beneficios Base N
E Automated Benefits >
Navegador
eBenefits >
Beneficios NLD s
Diretério da
Empresa
° Remuneragio >
Minha Equipe Stock >
Gerenciamento de Horas >
Horas da Equipe
Folha Pgto Américado Norte 5

Etapa Acdo

6. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem.
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Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Barra Nav: Navegador

H)
Locais Recentes

Meus Favoritos

Navegador

Diretorio da
Empresa

-

Minha Equipe

Horas da Equipe

@ ‘ Relacionado a Produtos

Folha Pgto América do Norte

Commitment Accounting

Flha Pgto Gbl e Ger Auséncia

ePagamento

Interface Folha de Pagamento

Gerenciamento de Perfis

>

Desenvolvimento Forga Trabalho )

eDesempenho

>

Desenvolvimento Organizacional 3

Documento do Processo do Sistema

Treinamento Empresarial > H
Etapa Acao
7. Clique no menu Flha Pgto Gbl e Ger Auséncia.
Flha Pgto Gbl e Ger Auséncia y
Barra Nav: Navegador
ss, @ FhaPgtoGhleGerAus.. ¥
Lngms Configuragdes de Sistema N "
* Elementos N
Meus Favoritos. Estaitirs 3
Cronogramas >
— Acionadores 5
=
@ Demonstrativos de Pagamento 3
° Relatérios >
-
Minha Equipe Bancos >
Abonos/Outros Beneficios >
Horas da Equipe s .
Etapa Acéo
8. Clique no menu Estrutura.
Estrutura )
5
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Barra Nav: Navegador

Meus Favoritos

Navegador

=
ang

Diretorio da
Empresa

-

Minha Equipe

Horas da Equipe

Locais Recentes |

: ‘ Estrutura i‘
Organizacional > |
Processamento >
Calendarios >

Etapa Acao

9. Clique no menu Calendarios.

Calendarios b

Barra Nav: Navegador

Meus Favoritos

Navegador

Diretorio da
mpresa

e

Minha Equipe

Horas da Equipe

@ ‘ Calendarios. x|

Periodos

H)
Locais Recentes

Criagdo Automatica de Periodo

Calendarios

Criagdo Automatica Calendario

Grupos de Calendarios

Calendar Groups AUS

Calendar Groups NZL

Calendarios de Férias BRA

Etapa Acéo

10. Clique no menu Grupos de Calendarios.

Grupos de Calendarios
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< Autoatendimento do Gerente Grupos de Calendarios

Grupos de Calendarios

Insira as informagBes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos os valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

D Grupo Calendsrios| comega com V||

Limpar | Pesquisa Basica & Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | [

Documento do Processo do Sistema

Etapa

Acao

11.

Clique na guia Adicionar Novo Valor.

| Adicionar Movo Valor

< Autoatendimento do Gerente Grupos de Calendarios

Grupos de Calendarios

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

ID Grupo Calendarios,

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | [

Etapa

Acio

12.

Digite as informagdes desejadas no campo ID Grupo Calendarios. Digite um
valor valido como "FOL GRUPO 2017M07".

|D Grupo Calendarios
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente Grupos de Calendarios

Grupos de Calendarios

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

ID Grupo Calendarios -OL GRUPO 2017M07 x

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

RENOVAR-K

Sistemna de Gestéo e Recursos Humanos

Nova Janela | i

Etapa Acao

13. Clique no botdo Adic.
Adic

< Autoatendimento do Gerente Grupos de Calendarios

Grupos de Calendarios

ID Grupo Calendirios FOL GRUPO 20 17M07

*Descrigdo | Descrigio Curta
“Pais Q
[ utilizar como Modelo [ Processar por Fluxo s s
[CIFora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro il
Processo Finalizado
Lista Calendarios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro ‘¢ 1de 1 ' Utimo
*Sequéncia *Grupo Pgto *ID Calendario
Q Q =E
5 Salvar | |[=] Notficar

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

Etapa Acéo

14. Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢ao. Digite um valor valido

como "FOL GRUPO 2017M07".

*Descrigéol|
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< Autoatendimento do Gerente Grupos de Calendarios a“ F = @

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]
Grupos de Calendarios

ID Grupo Calendirios FOL GRUPO 20 17M07

*Descrigo [FOL GRUPO 2017M07 Descrigio Curta |
“Pais Q
[ utilizar como Modelo [ Processar por Fluxo s s
[CIFora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro il
Processo Finalizado
Lista Calendarios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro ‘¢ 1de 1 ' Utimo
*Sequéncia *Grupo Pgto *ID Calendario
Q Q =E

b Adic || 5] AwalizarConsutar

Etapa Acao

15. Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢ao Curta. Digite um valor
valido como "FOL GRUPO".

Descrigio Curta I:l

< Autoatendimento do Gerente Grupos de Calendari: a -

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

Grupos de Calendarios

ID Grupo Calendrios FOL GRUPO 2017M07

*Descrigiio FOL GRUPO 2017M07 Descrigio Curta fOL GRUPO x
“Pais Q
[ utitizar como Modelo [ Processar por Fluxo e NS
[Fora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro _—
Processo Finalizado
Lista Calendarios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &) B Primeio ¢ 1de1 > Utimo
*Sequéncia *Grupo Pgto #ID Calendério

Q Q ==

5 Salvar

[k Adc || 2] AualizarConsultar

Etapa Acéo

16. Clique no botdo Pesquisar Pais.

&l
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Ge:

Grupos de Calendarios

ID Grupo Calendirios FOL GRUPO 20 17M07
“Descrigéo [FOL GRUPO 2017M07

“Pais Q
[ utitizar como Modelo [ Processar por Fluxo
[IFora do Ciclo [ Progessar Acionadores Retro

Lista Calendarios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 21| 5

*Sequéncia *Grupo Pgto “ID Calendrio

Q

Grupos de Calen

Pesquisar Pais

Pais[ comega com V]|
Descriio[comega com &/

Pesquisar Limpar | | Cancelar | Pesquisa
Basica
Resultados Pesquisa

Exibir 100 Primeito 4 1206e20 * Ultimo

Pais Descrigio
ARG Argentina

AUS Australia
BRA Brasil

CHE Suica

CHN China

DEU Alemanha

ESP Espanha

FRA Franga I
GBR Reino Unido
HKG Hong Kong
IND india

ITA talia

JPN Japo

MEX México

MYS Maldsia

NLD Holanda

NZL Nova Zelandia
sGP Cingapura
THA Tailandia

UsA Estados Unidos

RENOVAR-K

Sistemna de Gestéo e Recursos Humanos

Nova Janela | Personalizar Pagina | i

Etapa

Acao

Clique no link BRA.

< Autoatendimento do Ge:

Grupos de Calendarios
1D Grupo Calenddrios FOL GRUPO 2017M07
*Descrigo [FOL GRUPO 2017M07
*Pais [BRA |Q gasil
[ utilizar como Modelo [ Processar por Fluxo

[CIFora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro

Lista Calendarios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | (2| [
*Sequéncia *Grupo Pgto *ID Calendario

Q

Notificar

Grupos de Calen

Descrigdo Curta[FOL GRUPG

Processo Iniciado

Processo Finalizado

Primeiro ‘4 1de1 *' Utimo
Q HE
b Adic |z AwalizariConsultar

A v =

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

Etapa

Acao

como "10".

Ordem que os calendarios serdo processados.

Digite as informagdes desejadas no campo Sequéncia. Digite um valor valido

10
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‘a.‘.,ast

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

MARANHA

GoveRo 0 ToDosNGS i



RENOVAR-K

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Documento do Processo do Sistema

Grupos de Calendarios

Grupos de Calendarios
1D Grupo Calenddrios FOL GRUPO 2017M07
*Descrigo [FOL GRUPO 2017M07
*Pais [BRA |Q gasil

[ utilizar como Modelo [ Processar por Fluxo
[CIFora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro

Lista Calendsrios
*Sequéncia *Grupo Pgto *ID Calendario

10, Q

5 Salvar | |[=] Notficar

Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | ] [

Primeiro ‘4 1de1 *' Utimo
Q HE
b Adic |z AwalizariConsultar

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

Descrigdo Curta[FOL GRUPG

Processo Iniciado

Processo Finalizado

Etapa Acao

19. Digite as informagdes desejadas no campo Grupo Pgto. Digite um valor valido

como "GRUPO".

< Autoatendimento do Gerente

Grupos de Calendarios

Grupos de Calendarios
1D Grupo Calendérios FOL GRUPO 2017M07
*Descrigo [FOL GRUPO 2017M07
“Pais BRA |Q gragil
[ utitizar como Modelo [ Processar por Fluxo

[Fora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro

Lista Calendarios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B
*Sequéncia *Grupo Pgto *ID Calendario

10/|GRUPO Q|

5 Salvar | [ =] Notiicar

Descrigdo Curta[FOL GRUPO

Primeiro ‘4 1de 1 *' Uttimo
Q =
b Adic || 2] AwalizarConsultar

Nova Janela | Personalizar Pagina | i

Processo Iniciado

Processo Finalizado

Etapa Acao

20. Digite as informagdes desejadas no campo ID Calendario. Digite um valor

valido como "GRUPO APM 2017M07".

11
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< Autoatendimento do Ger

Grupos de Calen

L
Nova Janela | Personalizar Pégina | i1
Grupos de Calendarios

1D Grupo Calendirios FOL GRUPO 2017M07
“Descrigéo [FOL GRUPO 2017M07 Descrigao Curta[FOL GRUPO
*Pais [BRA |Q gasil

[ utilizar como Modelo [ Processar por Fluxo s s

[CIFora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro il
Processo Finalizado

Lista Calendirios Personalizar | Buscar | Evibir Tudo | 2] ¥ Primeiro ¢ 1de1 2 Utimo
*Sequéncia *Grupo Pgto *ID Calendario
10/[GRUPO @ [GRUPO APM 2017M07 x| HE
1D Calendiirio
GRUPO APM 2017M07 B Adic Atualizar/Consultar

Etapa Acao

21. Clique no botdo Adicionar nova linha.

]

< Autoatendimento do Ger: Grupos de Calen

A ¥

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

Grupos de Calendarios

1D Grupo Calendirios FOL GRUPO 2017M07
“Descrigéo [FOL GRUPO 2017M07 Descrigao Curta[FOL GRUPO
*Pais [BRA |Q gasil

[ utitizar como Modelo [JProcessar por Fluxo s s
[CIFora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro il
Processo Finalizado
Lista Calendarios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | (2] B8 Primeiro '+ 12de2 (*' Uttimo
*Sequéncia *Grupo Pgto *ID Calendario
10/[GRUPO @ [GRUPO APM 2017M07 (¢} HE
| S8 Q ==
[ Saivar_||(=] Notficar _ b Adic || 7| Awalizar/Consultar

Etapa Acéo

22. Digite as informagdes desejadas no campo Sequéncia. Digite um valor valido
como "20".

12
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< Autoatendimento do Gerente Grupos de Calendarios

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

Grupos de Calendarios

ID Grupo Calendirios FOL GRUPO 20 17M07
“Descrigéo [FOL GRUPO 2017M07 Descrigdo Curta[FOL GRUPG

*Pais [BRA |Q gasil

[ utilizar como Modelo [ Processar por Fluxo s s
[CIFora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro il
Processo Finalizado
Lista Calendarios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | (2] B8 Primeiro '+ 12de2 (*' Uttimo
*Sequéncia *Grupo Pgto *ID Calendario
10/[GRUPO @ [GRUPO APM 2017M07 (¢} HE
20 Q Q ==
[ Saivar_||(=] Noticar 4 Adic || 7] Awalizar/Consuitar

Etapa Acao

23. Digite as informagdes desejadas no campo Grupo Pgto. Digite um valor valido
como "GRUPO".

< Autoatendimento do Gerente Grupos de Calendarios

Nova Janela | Personalizar Pagina | i

Grupos de Calendarios

ID Grupo Calendrios FOL GRUPO 2017M07
*Descrigio [FOL GRUPO 2017M07 Descrigdo Curta[FOL GRUPO

“Pais BRA |Q prasil

[ utitizar como Modelo [ Processar por Fluxo s s
[Fora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro _—
Processo Finalizado
Lista Calendirios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeio ¢ 12de2 ' Uitimo
*Sequéncia *Grupo Pgto #ID Calendério
10/[GRUPO @, [GRUPO APM 2017M07 Q E3|IS]
20/[GRUPO [l Q LH(=]
[Salvar_|[[=] Noificar 4+ Adic ||z Awalizar/Consultar

Etapa Acao

24, Digite as informagdes desejadas no campo ID Calendario. Digite um valor
valido como "GRUPO PPM 2017M07".

13
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A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

< Autoatendimento do Gerente Grupos de Calen

Grupos de Calendarios

ID Grupo Calendirios FOL GRUPO 20 17M07
“Descrigéo [FOL GRUPO 2017M07 Descrigdo Curta[FOL GRUPG

*Pais [BRA |Q gasil

[ utitizar como Modelo [ Processar por Fluxo Procasss Kiltkide
[CIFora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro il
Processo Finalizado
Lista Calendarios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | (2] B8 Primeiro '+ 12de2 (*' Uttimo
*Sequéncia “Grupo Pgto “ID Galendério
10 [GRUPO @ [GRUPO APM 2017M07 @ HE
20/|GRUPO Q_ |GRUPO PPM 2017M07 Q =HE

[ Saivar 4 Adic || 7] Awalizar/Gonsultar

Etapa Acao

25. Clique no botdo Salvar.

Salvar

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

< CGrupo de Calendarios Grupos de Calen

Grupos de Calendarios

ID Grupo Calendirios FOL GRUPO 20 17M07
“Descrigéo [FOL GRUPO 2017M07 x Descrigdo Curta[FOL GRUPG

*Pais [BRA |Q gasil

[ utitizar como Modelo [ Processar por Fluxo Procasss Kiltkide
[CIFora do Ciclo [ Processar Acionadores Retro il
Processo Finalizado
Lista Calendarios Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | (2] B8 Primeiro '+ 12de2 (*' Uttimo
*Sequéncia “Grupo Pgto “ID Galendério
10 [GRUPO @ [GRUPO APM 2017M07 @ HE
20/|GRUPO Q_ |GRUPO PPM 2017M07 Q =HE

[ Saivar 4 Adic || 7] Awalizar/Gonsultar

Etapa Acéo

26.
Fim do Procedimento.
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