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Procedimento 

 
O processo descrito neste documento, elenca os passos necessários para a criação de 

calendário de apuração de complementos salariais decorrentes de alteração cadastral e ou de 

remuneração ou ausência de lançamentos no calendário principal da Folha do mês. 

 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Ausências. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Process Ausência/Folha Pgto. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Definir Calendários. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Calendários. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 
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Etapa Ação 

7. Digite as informações desejadas no campo Grupo Pgto. Digite "GM001". 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

9. Digite as informações desejadas no campo ID Calendário. Digite "GM001 

PFC 2017M02". 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no botão Adic. 
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Etapa Ação 

11. Digite as informações desejadas no campo ID Período. Digite "2017M02". 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

13. Pressione [Tab]. 

 
 

Etapa Ação 

14. Digite as informações desejadas no campo Tipo Exec. Digite "KR FOL". 
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Etapa Ação 

15. O tipo de execução determina o tipo de cálculo e elementos que serão 

executados no calendário. Neste caso Folha Complementar. 

Pressione [Tab]. 

 
 

Etapa Ação 

16. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

17. Selecione Favorecidos ativos com "Lançamento" ou "Alterações Retro 

Pendentes" para calcular apenas aqueles que tiverem estas situações de cálculo 

no calendário alvo. 

Clique na opção Ativos MAIS Favorecidos com.... 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique na opção Lançamento. 
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Etapa Ação 

19. Clique na opção Alterações Retro Pendentes. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

21. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no botão Navegador. 
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Etapa Ação 

23. Clique no menu Grupos de Calendários. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Digite as informações desejadas no campo ID Grupo Calendários. Digite 

"FOLCOM GM001 17M02". 
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Etapa Ação 

25. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no botão Adic. 
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Etapa Ação 

27. Digite as informações desejadas no campo Descrição. Digite "FOLHA 

COMPLEMENTAR". 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

29. Digite as informações desejadas no campo Descrição Curta. Digite "FL 

2017M02". 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

31. Selecione a opção "Processar acionadores Retro". 

Clique na opção Processar Acionadores Retro. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Clique no campo Sequência. 
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Etapa Ação 

33. Digite as informações desejadas no campo Sequência. Digite "10". 

 
 

Etapa Ação 

34. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

35. Digite as informações desejadas no campo Grupo Pgto. Digite "GM001". 

 
 

Etapa Ação 

36. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

37. Digite as informações desejadas no campo ID Calendário. Digite "GM00". 

 
 

Etapa Ação 

38. Pressione [Abaixo]. 
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Etapa Ação 

39. Pressione [Abaixo]. 

 
 

Etapa Ação 

40. Pressione [Abaixo]. 
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Etapa Ação 

41. Pressione [Tab]. 

 
 

Etapa Ação 

42. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

43.  

Fim do Procedimento. 

 

 


