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Procedimento 
 
Instruções sobre a geração dos relatórios legais CAGED e SEFIP. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique na Barra de Navegação. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

3 
 
 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Ausências. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Seguro / Previdência Social. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Relatório SEFIP - BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 
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Etapa Ação 

7. Digite as informações desejadas no campo ID Contrl Exec. Digite um valor 
válido como "001". 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no botão Adic. 
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Etapa Ação 

9. Digite as informações desejadas no campo ID Estabelecimento. Digite um 
valor válido como "G2301". 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Digite as informações desejadas no campo Ano de Competência. Digite um 
valor válido como "2016". 
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Etapa Ação 

11. Digite as informações desejadas no campo Mês de Competência. Digite um 
valor válido como "01". 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique na lista Código Recolhimento. 
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Etapa Ação 

13. Clique no item de lista 115-Pgto FGTS e Info INSS. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique na lista Recolhimento de FGTS. 
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Etapa Ação 

15. Clique no item de lista 1 GRF no Prazo. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique na lista Recolhimento de GPS. 
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Etapa Ação 

17. Clique no item de lista 1 GPS no Prazo. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no botão Exec. 
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Etapa Ação 

19. Clique no botão OK. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no link Monitor de Processos. 
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Etapa Ação 

21. Clique no botão Atualizar até que o Status Exec seja Com êxito e o Status 
Distribuição seja Enviado. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no link Detalhes. 
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Etapa Ação 

23. Clique no link Exibir Log/Rastreio. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no link SEFIP.TXT para abrir o arquivo. 
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Etapa Ação 

25. A seguir será apresentado como gerar o CAGED. 
 
Clique na Barra de Navegação. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no botão Navegador. 
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Etapa Ação 

27. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

28. Clique no menu Monitoramento Força Trabalho. 
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Etapa Ação 

29. Clique no menu Atender Req Regulamentação BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique no menu Arquivo/Relatório CAGED BRA. 
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Etapa Ação 

31. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Digite as informações desejadas no campo ID Contrl Exec. Digite um valor 
válido como "001". 
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Etapa Ação 

33. Clique no botão Adic. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Digite as informações desejadas no campo ID Estabelecimento. Digite um 
valor válido como "G2301". 
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Etapa Ação 

35. Digite as informações desejadas no campo Ano. Digite um valor válido como 
"2016". 

 

 
 

Etapa Ação 

36. Digite as informações desejadas no campo Mês. Digite um valor válido 
como "01". 
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Etapa Ação 

37. Clique no botão Exec. 

 

 
 

Etapa Ação 

38. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

39. Clique no link Monitor de Processos. 

 

 
 

Etapa Ação 

40. Clique no botão Atualizar até que o Status Exec seja Com êxito e o Status 
Distribuição seja Enviado.  
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Etapa Ação 

41. Clique no link Detalhes. 

 

 
 

Etapa Ação 

42. Clique no link Exibir Log/Rastreio. 
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Etapa Ação 

43. Clique no link BRCGED01_87409.PDF para abrir o arquivo. 

 

 
 

Etapa Ação 

44.  
Fim do Procedimento. 

 
 


