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Procedimento 
 
Para executar um processo de folha de pagamento ou de ausências, todos os componentes 
relevantes do sistema são vinculados por meio da utilização de calendários. Um calendário 
controla quem deve ser pago, qual o valor a ser pago e o período em que o pagamento deve 
ser feito. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique na Barra de Navegação. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Configurar HCM. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Relacionado a Produtos. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

7. Clique no menu Flha Pgto Gbl e Ger Ausência. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no menu Estrutura. 
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Etapa Ação 

9. Clique no menu Calendários. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no menu Calendários. 
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Etapa Ação 

11. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no botão Pesquisar Grupo Pgto. 
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Etapa Ação 

13. Clique no link GRUPO. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Digite as informações desejadas no campo ID Calendário. Digite um valor 
válido como "GRUPO APM 2017M07". 
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Etapa Ação 

15. Clique no botão Adic. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique no botão Pesquisar ID Período. 
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Etapa Ação 

17. Digite as informações desejadas no campo ID Período. Digite um valor válido 
como "2017M07". 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

19. Clique no link 2017M07. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no botão Pesquisar Tipo Exec. 
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Etapa Ação 

21. Clique no link KR FOLHAUS. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Campo preenchido apenas para os calendários de ausência com o calendário 
destino de pagamento. 
 
Clique no botão Pesquisar Calend Destino. 
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Etapa Ação 

23. Clique no link GRUPO PFM 2017M06. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

25.  
Fim do Procedimento. 

 
 


