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Documento do Processo do Sistema

Procedimento

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Gerenciar Lista de Grupos ¢ uma op¢ao que permite criar lista de favorecidos a ser utilizado

em um calculo ou geragdo de relatorios.

ORACLE

Diretorio da Empresa

2]

Bog

¥ Autoatendimento do Gerente:

Aprovagbes

B

Minha Equipe

Horas da Equipe

Q@

Anilise de Auséncia

| )

Desempenho da Equipe

Cargos Abertos

Status de Desempenho da Equipe

N

Nenhum Documento foi encont

trado. Selecione para Configurar

Etapa Acdo

1. Clique no botdo Barra Nav.

ORACLE

Diretério da Empresa

Minha Equipe Barra Nav: Navegador u

‘ i Autoatendimento s B
. Locas Hecoutes Autoatendimento Gerente >
<t Recrutamento >

Anilise de Auséncia

Desempenhodak ., rayoritos

@
]

Administragdo Forga Trabalho 5

Status de Desempenho da Equipe

‘ @ Stock s
° b

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para |

Fusion Integration N
Beneficios 5

uéu )
Drstoy: s Remunerago 5

Minha Equipe
Gerenciamento de Horas >

Folha Pgto América do Norte
Horas da Equipe
Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias >
v

Etapa Acdo

2. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias.

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias >
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RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

ORACLE

Diretorio da Empresa

Documento do Processo do Sistema

Minha Equipe

-

Horas da Equipe Anlise de Auséncia Desempenho da E
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

)

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para

HY)

Locais Recentes |

A

Meus Favoritos.

Navegador

=

Diretorio da
Empresa

-

Minha Equipe

Horas da Equipe

Barra Nav: Navegador

<= Folha Pgto Gbl e Ger A...

Dados do Favorecido

Process Auséncia/Folha Pgto 3

Demonstrativos de Pagamento 5

Processamento do Pagamento >

Custos GL /Gerenciamento Horas 3

Impostos >
Pensio >
Seguro  Previdéncia Social >

Correspondéncia de Autoridade 5

Processamento de Desligamento 5

P Fim do Ano s

Etapa Acdo

3. Clique no menu Process Auséncia/Folha Pgto.

Process Auséncia/Folha Pgto 5

ORACLE

Diretério da Empresa

Minha Equipe

Anilise de Auséncia Desempenho da E

5

Status de Desempenho da Equipe

N

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para |

Barra Nav: Navegador b

| &
Meus Favaritos.

Navegador

o

Diretorio da
Empresa

Minha Equipe

Horas da Equipe

<= Process AuséncialFolh... &

Definir Calendarios

Preparar Folha de Pagamento

Fora do Ciclo N

Avaliar Info AuséncialFlh Pgto 5

Relatérios >

Process Conversio Auséncias

Calcular Auséncias/Folha Pgto

Atualiz Dados Monitor Process

Calculate Package Expenses AUS

Request Payroll Approval CHN

Cale Absence and Pavroll CHN

Etapa Acao

4. Clique no menu Preparar Folha de Pagamento.

Preparar Folha de Pagamento 5
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Documento do Processo do Sistema

ORACLE

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Diretorio da Empresa

Minha Equipe

A
<

Anilise de Auséncia

Meus Favoritos.

=

=

Desempenho da E

Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

Diretorio da
Empresa

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para

Horas da Equipe

Barra Nav: Navegador

. i
_WER
Locais Recentes |

<= | Preparar Folha de Paga... *

Langamento por Calendario

Langamento por Modelo

SiRADIG Process ARG

Gerenc Langamento em Batch BRA

Progr Férias Coletivas - BRA

Enter Overtime CHE

Process Overtime CHE

MC Exception Audits CHE

Review Segment Triggers ESP

Manage Pos Input via Batch MEX

Manace Mass Positive Inout MEX

Etapa

Acio

Percorra o objeto Progr Férias Coletivas - BRA com o botdo de rolagem do
mouse.

Progr Ferias Coletivas - BRA

ORACLE

Diretorio da Empresa

Minha Equipe
L,

i Locais Recentes

A
<

Anilise de Auséncia

B

Desempenho daE e, ravoritos

@ g Navegador
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe Diretorio da
presa

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para '

Horas da Equipe

Barra Nav: Navegador

4= Preparar Folha de Paga...

wpeuare Crvvsen wnen

Create Mass Absence Rqst MEX

AvallExpandir Acionadores Gbl

Avaliar Acionadores

Avaliar Acionadores Iterativos

Deltas Retro Nio Processados

Recuperar Remuneragio Variavel

Calculate PTU-Profit Share MEX

Process SDI MEX

Post/Unpost Festive Advncs SGP

Gerenciar Listas de Grupos

Etapa

Acio

Clique no menu Gerenciar Listas de Grupos.

Gerenciar Listas de Grupos
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¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAE:

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Gerenciar Listas de Grupos

Gerenciar Listas de Grupos

Nova Janela | &
Insira as informagdes e ciique em Pesquisar. Deixe 05 campos em branco para obter odos os valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

ID Lista de Grupos[comega com v|

k ® "
Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [ Saivar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo

Clique na guia Adicionar Novo Valor.
| Adicionar Novo Valor |

< Autoatendimento do Gerente

Gerenciar Listas de Grupos

Nova Janela | B
Gerenciar Listas de Grupos

Localizar um Valor Existente ||~ Adicionar Novo Valor

1D Lista de Grupos|

Adic

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acao

Digite as informagdes desejadas no campo ID Lista de Grupos. Digite
"TESTE".

ID Lista de Grupcrs|:|
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

Gerenciar Listas de Grupos

Gerenciar Listas de Grupos
Localizar um Valor Existente Adicionar Novo Valor

ID Lista de Grupos[TESTE|  x

Adic

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Nova Janela | &

Etapa Acdo

Clique no botdo Adic.
Adic

< Autoatendimento do Gerente

Gerenciar Listas de Grupos

Gerenciar Listas de Grupos

ID Lista de Grupos TESTE

“Descrigio Descrigio Curta
Lista de Funcionarios  Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | @] B Primeio 4 1de 1 ) Ottimo
0 Func, Nome
Q &=
fsalvar || =] Netificar 4 Adic 71 Atualizar/Consultar

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa

Acio

10.

"TREINAMENTO".

Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢do. Digite

Descrigiio|

_SECRETARIA DE
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Gerenciar Listas de Grupos

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]

Gerengiar Listas de Grupos

ID Lista de Grupos TESTE

“Descrigio TREINAMENTO] x Descrigio Curta
Lista de Funciondrios  Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | @] ¥ Prmeio 4 1de 1 ' Otimo
4D Func Nome
QU =
isalvar || =] Notificar L4 Adic 1 Atualizar/Consuitar

Etapa Acdo

11. Pressione [Tab].

< Autoatendimento do Gerente Gerenciar Listas de Grupos

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]

Gerengiar Listas de Grupos

ID Lista de Grupos TESTE

“Descrigio [TREINAMENTO Descrigio Curta
Lista de Funciondrios  Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | @] ¥ Prmeio 4 1de 1 ' Otimo
4D Func Nome
QU =
isalvar ||=] Notificar L4 Adic 1 Atualizar/Consuitar

Etapa Acéo

12. Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢ao Curta. Digite "TREIN".

Descrigdo Curta |:|
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Gerenciar Listas de Grupos

Gerengiar Listas de Grupos

ID Lista de Grupos TESTE

“Descrigio TREINAMENTO Descrigio Curta[TREN  x

Lista de Funciondrios  Personalizar | Buscar | Exbir Tudo | @] R Primeio ¢ 10e1 ® Otimo
4D Fune Nome

QU =
isalvar ||=] Notificar L4 Adic 1 Atualizar/Consuitar

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Etapa

Acio

13.

Pressione [Tab].

< Autoatendimento do Gerente

Gerenciar Listas de Grupos

Gerengiar Listas de Grupos

ID Lista de Grupos TESTE

“Descrigio TREINAMENTO Descrigio Curta TREIN

Lista de Funciondrios  Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | @] ¥ Prmeio 4 1de 1 ' Otimo
4D Func Nome

Q Bl =]
isalvar || =] Notificar L4 Adic 1 Atualizar/Consuitar

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Etapa

Acao

14.

Clique no campo ID Func.

Inseri os EMPLID dos favorecidos que deseja incluir na lista.
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RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Autoatendimento do Gerente

Gerengiar Listas de Grupos

ID Lista de Grupos TESTE

Documento do Processo do Sistema

Gerenciar Listas de Grupos

“Descrigio [TREINAMENTO Descrigio Curta [TREIN
Lista de Funciondrios  Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | @] ¥ Prmeio 4 1de 1 ' Otimo
4D Func Nome
Q Bl =]
isalvar || =] Notificar L4 Adic 1 Atualizar/Consuitar

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Etapa Acdo

15. Digite as informagdes desejadas no campo ID Fune. Digite "00103815".

Autoatendimento do Gerente

Gerengiar Listas de Grupos

ID Lista de Grupos TESTE

00103815 x|Q

Jsalvar | ] Notificar 4 Adic

Gerenciar Listas de Grupos

*Descrigdo TREINAMENTO Descrigdo Curta TREIN
Lista de Funciondrios  Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | @] ¥ Prmeio 4 1de 1 ' Otimo
D Func Nome

Bl =

) AtalizariConsultar

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Etapa Acéo

16. Pressione [Tab].
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Listas de Grupos

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Gerengiar Listas de Grupos

ID Lista de Grupos TESTE

“Descrigio TREINAMENTO Descrigio Curta [TREIN
Lista de Funciondrios  Personalizar | Buscar | Exbir Tudo | @] R Primero ¢ 10e1 ® Otimo

D Func Nome

00103815 [&] ALESSANDRA COSTA DA FONSECA Bl =
Salvar || =] Notificar L Adc || 5] AwalzariConsutar

Etapa Acdo

17. Clique no botao Salvar.

< Lista de Grupo

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Gerenciar Listas de Grupos

ID Lista de Grupos TESTE

“Descrigio [TREINAMENTO x Descrigio Curta [TREIN
Lista de Funcionarios  Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | @] B Primeio (4 1de 1 ) Ottimo
0 Func Nome
Q_ ALESSANDRA COSTA DA FONSECA. =]
Notficar

[h Adc || 1 AtaizanConsultar

Etapa Acdo

18.
Fim do Procedimento.

10
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