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Documento do Processo do Sistema

Procedimento

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

A tela de execugdo de célculos do Peoplesoft € o local onde podemos tomar diversas agoes
relativas aos resultados e processar informagoes de favorecidos.

ORACLE

Diretorio da Empresa

2]
AaA

¥ Autoatendimento do Gerente:

Aprovagbes

B

Minha Equipe

Horas da Equipe

Q@

Anilise de Auséncia

[ ]

Desempenho da Equipe

Cargos Abertos

Status de Desempenho da Equipe

N

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acdo

1. Clique no botdo Barra Nav.

ORACLE

Diretério da Empresa

Minha Equipe
“ Locais Recent

Anilise de Auséncia

Desempenho da Equipe

Meus Favoritc

Navegador

s

Status de Desempenho da Equipe

N

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Gonfigurar

Diret6rio da

oA

Minha Equips

Horas da Equi|
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RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

Etapa

Acao

2.

Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador 0

Meus Favoritos.

Navegador

=

Diret6rio da
Empresa

-

Minha Equipe

Autoatendimento s 12
Autoatendimento Gerente ,
Recrutamento N

Administragdo Forga Trabalho 5

Fusion Integration N
Beneficios N
Remuneragio N
Stock N
Gerenciamento de Horas N

Folha Pgto América do Norte 5

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias »

Etapa

Acao

Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias.

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias >

Barra Nav: Navegador

Meus Favoritos.

@ Folha Pgto Gbl e Ger A...

Locais Recentes |

Dados do Favorecido

Process Auséncia/Folha Pgto >

Navegador

Diretério da
Empresa

-

Minha Equipe

D ivos de N

Processamento do Pagamento 5

Custos GL /Gerenciamento Horas )

Impostos N
Pensido N
Seguro / Previdéncia Social N

Correspondéncia de Autoridade 5

Processamento de Desligamento 5

P Fim do Ano
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Etapa Acao

4. Clique no menu Process Auséncia/Folha Pgto.

Process Auséncia/Folha Pgto 5

nento do Gerente

ORACLE

Diretorio da Empresa Minha Equipe

Anilise de Auséncia Desempenho da E

Q@ d
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para '

Barra Nav: Navegador

4= | Process AuséncialFolh...

Definir Calendarios

Preparar Folha de Pagamento

Fora do Ciclo N

Avaliar Info Auséncia/Flh Pgto 3

Navegador
Relatérios >
u%Eu Process Conversio Auséncias
Diretorio da
Calcular Auséncias/Folha Pgto
oV
Minha Equipe Atualiz Dados Monitor Process

Calculate Package Expenses AUS

Horas da Equipe
Request Payroll Approval CHN

P Cale Absence and Pavroll CHN

Etapa Acdo

5. Clique no menu Calcular Auséncias/Folha Pgto.

Calcular Auséncias/Folha Pgto

< Autoatendimento do Gerente Calcular Auséncias/Folha Pgto

Caleular Auséncias/Folha Pgto
Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

10 Cont e ez com ]

[ maiiscula/Miniscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [5F Sawvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

ERC

Nova Janela | &

Etapa Acdo

6. Digite as informacgdes desejadas no campo ID Con

trl Exec. Digite "001".

ID Conirl Exec| comeca com V][

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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i Documento do Processo do Sistema

RENOVAE

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | &
Calcular Auséncias/Folha Pgto

Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

x

ID Conirl Exec[comega com ][00

[ maiiscula/Miniscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [5F Sawvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo

7. Pressione [Enter].

< Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001 Ger Relatorios Monitor de Processos| _Exec

Execugio Folha Pgto/Auséncias (2
“ID Grupo Calendarios | Q Aberto
N° do Fluxo N° do Processo

1D Listade Grupos O T S—

Fases/Opges de Processamento (7

Identificar Calcular Congelar Finalizar
Descongelar Suspender Cancelar
Supender Ativo Recalc Todos
Wentificado
InformacBes de Reinicio Opges Depuraco & Ajuste
Hsalvar Retomar 4 Pesquisa Notificar A

ariConsular

Adic

Etapa Acéo

8. Pressione [Caps Lock].

R ﬁfﬁfﬁﬁﬁﬁﬁ&ast
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GoveRo 0 ToDosNGS i



Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Execugio Folha Pgto/Auséncias (2
“ID Grupo Calendérios =Y
N° do Fluxo
ID Lista de Grupos

Fases/Opges de Processamento (7

Identificar Calcular Congelar
Descongelar

Supender Ativo Recalc Todos.

Identificado

InformacBes de Reinicio Opges Depuraco & Ajuste

Glsavar |[[5h Retomar 4 Pesquisa | [[<] Nofificar

Ger Relatorios

Calcular Auséncias/Folha Pgto

Nova Janela | Personalizar Pagina | 1

Monitor de Processos| _Exec

Aberto
N° do Processo
tdoma
Finalizar
Suspender Cancelar
+ Adic Atual

Etapa

Acio

Digite as informagdes desejadas no campo ID Grupo Calendarios. Digite
"FOL GM001 2017M02".

ID Grupo Calendarios|

< Autoatendimento do Gerente

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Execugio Folha Pgto/Auséncias (2
“ID Grupo Calendrios [FOL GM0012017M02] x |Q
N° do Fluxo 1D Grupo Calendarios Descrigio
ID Lista de Grupos FOL GM001 2017M02 Folha Fevereiro 2017M02

Fases/Opgdes de Processamento (2

Identificar Calcular Congelar
Descongelar

Supender Ativo Recalc Todos.

Identificado

InformacBes de Reinicio Opgbes Depuracio e Ajuste

Glsalvar |[[G Retomar & Pesquisa ||| Nofificar

Ger Relatorios

Calcular Auséncias/Folha Pgto

Nova Janela | Personalizar Pagina | 1

Monitor de Processos| _Exec

Aberto
N° do Processo
dioma
Finalizar
Suspender Cancelar
+ Adic Atualizar/Consultar

Etapa

Acio

10.

Pressione [Tab].

Informe o grupo de calendario ou fora de ciclo a ser processado.

_SECRETARIA DE
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RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Calcular Auséncias/Folha Pgto

1D Contrl Exec 001
Execugio Folha Pgto/Auséncias (2

N° do Fluxo

ID Lista de Grupos

Fases/Opges de Processamento (7

Identificar Ocalcutar Clcongelar

Ger Relatorios

“ID Grupo Calendarios [FOL GM0012017M02 |8 Foina Fevereiro 2017M02

Finalizar

Documento do Processo do Sistema

Calcular Auséncias/Folha Pgto A ¥ = ®

Nova Janela | Personalizar Pagina | 1

Moniter de Processos|  Exec

¥l Aberto
N° do Processo

tdoma

Supender Ativo
Identificado

InformacBes de Reinicio

i Retomar 4 Pesquisa

[Cpescongelar [ suspender Ocancelar

Recalc Todos

Opges Depuraco & Ajuste

] Notificar 4 Adic

Etapa

Acio

11.

- Identificar: O ciclo da folha de pagamento comeca quando vocé executa um
processo que identifica todos os favorecidos a serem processados.

- Calcular: Essa fase calcula os proventos liquidos e brutos do favorecido (em
uma execucdo de folha de pagamento) ou as unidades de utilizagdo ou de direito
a auséncia (em uma execu¢do de auséncia).

- Recalc Todos: A opgao Recalcular Todos favorecidos instrui o sistema a
excluir os calculos existentes e calcular cada favorecido novamente sem
identifica-los; ou seja, sem tentar determinar se cada um ainda atende aos
critérios de selecdo de favorecidos.

- Congelar/Descongelar: Marque esta caixa de selegdo para congelar os
favorecidos calculados. (Os favorecidos com status Identificado ndo sdo
congelados.) O sistema congela todos os calculos para o grupo selecionado.
Quando a fase Calcular relativa ao favorecido é executada novamente, o sistema
ignora os acionadores iterativos e os lancamentos adicionados enquanto o
favorecido esteve congelado.

- Suspender Ativo: Esta caixa de selegdo especifica se devem ser suspensos 0s
pagamentos de outros grupos de calendario abertos para que possam ser
processados nesta execucdo. (O favorecido pode ser identificado em apenas um
ID grupo calendario aberto por vez.)

- Finalizar: Selecione para fechar o ciclo da folha de pagamento ou auséncia do
ID grupo calendario inteiro. Ao finalizar a execug@o, ndo sera possivel realizar
calculos. A fase Finalizar deve ser executada sozinha.

- Cancelar: Marque esta caixa de selecdo para invalidar toda a execugao de
pagamento (como se o grupo de calendarios nunca tivesse sido executado). O
sistema exclui todos os calculos para os favorecidos, restaura todos os dados
com os valores anteriores e exclui todos os indicadores de status.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Execugio Folha Pgto/Auséncias (2
“ID Grupo Calendérios [FOL GM001 2017M02
N° do Fluxo
ID Lista de Grupos

Fases/Opges de Processamento (7

Identificar Ocalcutar

Supender Ativo
Identificado

Recalc Todos.

InformacBes de Reinicio

fsalvar |[[5f Retomar & Pesquisa

Ger Relatorios

& Folna Fevereiro 2017M02

Clcongelar Finalizar
[Cpescongelar [ suspender

Opges Depuraco & Ajuste

] Notificar

Monitor de Processos| _Exec

¥ Averto
N° do Processo
Idioma
Ocancelar

Adic

RENOVAF:

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Etapa

Acio

12.

Clique na op¢ao Calcular.

< Autoatendimento do Gerente

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Execugio Folha Pgto/Auséncias (2
*ID Grupo Calendarios FOL GMO001 2017M02
N° do Fluxo

Calcular Auséncias/Folha Pgto

Ger Relatérios

Q Folha Fevereiro 2017M02

Monitor de Processos| _Exec

¥l Aberto

N° do Processo

10 ce Grupos a T T S—]
Fases/Opgoes de Processamento (2

Wdentificar Calcular Clcongelar Finalizar

Dpescongelar ‘Suspender Cancelar
[ supender Ativo [ORecalc Todos.
Identificado
Informagdes de Refnicio Opgbes Depuragdo & Ajuste

[salvar | & Retomar a Pesquisa | [ Notificar

[ _Adic AtualzariConsuliar

Nova Janela | Personalizar Pagina | &

Etapa

Acio

13.

Clique na opc¢ao Recalc Todos.
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RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Calcular Auséncias/Folha Pgto

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Calcular Auséncias/Folha Pgto

1D Contrl Exec 001 Ger Relatbrios Monitor de Processos  Exec
Execugio Folha Pgto/Auséncias (2

“ID Grupo Calenddrios FOL GM0012017M02_ | @, Folha Fevereiro 2017M02 ¥ Aberto
N° do Fluxo N° do Processo

1D Lista do Grupos Q O T S—

Fases/Opges de Processamento (7

Identificar Calcular Clcongelar Finalizar
Descongelar Suspender Cancelar
[ Supender Ativo HIRecalc Todos
Identificado
Informagses de Reinicio Opgbes Depuragao & Ajuste
Hsalvar |[[5" Retomar & Pesquisa | [ Notificar

4 Adic

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acdo

14.

Lista de Grupos ¢ uma selegdo de favorecidos criados anteriormente que

permite a execugdo da operacdo selecionada apenas para os favorecidos
selecionados.

Clique no campo ID Lista de Grupos.
ID Lista de Grupos| |

< Autoatendimento do Gerente Calcular Auséncias/Folha Pgto

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Calcular Auséncias/Folha Pgto

1D Contrl Exec 001 Ger Relatérios Manitor de Processos|  Exec
Execugio Folha Pgto/Auséncias (2
“ID Grupo Calendarios FOL GM001 2017M02 | Q, Folha Fevereiro 2017M02 ¥ Aberto

N° do Fluxo N° do Processo

10 Lista de Grupos | a P T —

Fases/Opgées de Processamento (2

Identificar Calcutar Clcongetar Finalizar
Descongelar Suspender Cancelar
[ supender Ativo Recalc Todos.
Identificado
Informagdes de Refnicio Opgbes Depuragdo & Ajuste
Hsalvar_|[[G Retomar a Pesquisa | | Notificar

b Adic AtualzariConsuliar

Etapa

Acao

15.

Clique no botdo Pesquisar ID Lista de Grupos (Alt+5).

o

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE:

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

=

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Calcular Auséncias/Folha Pgto

D Contrl Exec 001 Ger Relatbrios Monitor de Processos| EXec
Execugio Folha Pgto/Auséncias (2
“ID Grupo Calendarios [FOL GM001 2017M02
N°do Fluxo.
1D Lista de Grupos| Q

A Folna Fevereiro 2017M02 ¥ Aperto

Pesquisar ID Lista de Grupos

1D Lista de Grupos[comega com v |

Fases/Opgbes de Processamento (7

Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa Basica
Identificar Calcular Clcongelar
e Resultados Pesquisa
[ supender Ativo M Recalc Todos. Exibir 100 Primeis 4 12402 (1 Ottimo
Identificado 1D Lista de Grupos Descrigio
001 TESTE
InformagBes de Reinicio Opgbes Depuraao e Ajuste SEGEP SEGEP

|Elsalvar |[Eh Retomar a Pesquisa Notficar |

Etapa Acdo
16. Clique no link 001.

< Autoatendimento do Gerente

Calcular Auséncias/Folha Pgto

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Ger Relatérios Monitor de Processos| EXec
Execugio Folha Pgto/Auséncias (2
*ID Grupo Calendarios FOL GM0012017M02 | Folha Fevereiro 2017M02 ¥ Aberto
N° do Fluxo N° do Processo
10 st g0 Grupos o s P T —
Fases/Opgdes de Processamento (2
Identificar Calcutar Clcongetar Finalizar
Descongelar Suspender Cancelar
[ supender Ativo Recalc Todos.
Identificado
Informagdes de Refnicio Opgbes Depuragdo & Ajuste
salvar_|[[G" Retomar a Pesquisa | | Notificar s Adic ar

Etapa Acdo

17. Clique no botao Exec.

10
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RENOVAE

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Execugio Folha gncias 2

Ger Relatorios

Monitor de Processos|__ Exec

Nova Janela | Personalizar Pagina | i

“ID Grupo Calendarios FOL GM001 201
N° do Fluxo!
D Lista de Grupos 001

Fases/Opgbes de Processamento (7

Identificar Calcular
[ supender Ativo MRecalc Todos.
Identificado
InformagBes de Reinicio Opgbes D

|[Esavar |5 Retomar & Pesquisa |

Requisicao do Process Scheduler

ID Usudrio GNOGUEIRA

Nome do Servidor [ZSTT) SR ] Dt Exec [13/07/2017
Frequéncia Hr Exec[10:33:40AM
Fuso Hordrio Q
Lista de Processos.
Selecionar Descrigio Nome do Processo  Tipo Processo
Cargo Folna Pagamenio GP &AM GP_PAYE PSlob
oK Cancelar

1D Contrl Exec 001

)

“Tipo

Distibuicio

Redef como Data/Hora Aluais

“Formato

(o]

Distribuicio

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acdo

18.

Clique no botdo OK.

< Calcular Auséncias/iFolha Pgto

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Execugio Folha Pgto/Auséncias (2
*ID Grupo Calendarios FOL GMO001 2017M02
N° do Fluxo
D Lista de Grupos[001

Fases/Opgées de Processamento (2

Identificar Calcular

[ supender Ativo
Identificado

Recalc Todos.

Informagdes de Reinicio

[Flsalvar | |G Retomar & Pesquisa | | Noificar

Calcular Auséncias/Folha Pgto

Ger Relattrios Monitor de Processos{ _Exec

Instancia do Processo:26782

Q Folha Fevereiro 2017M02 ¥l Aberto

N° do Processo 00209

Q B T
Clcongetar Finalizar
Descongelar Suspender Cancelar

Opgbes Depuragdo & Ajuste

Consuitar

[ Adic

Etapa Acdo

19.

Clique no link Monitor de Processo

Monitor de Processod

11
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< Calcular AusénciasiFolha Pgto Calcular Ausé

Lista de Processos | Lista de Servidores

Exibir Requisigao Processo de

10 suiro BROGUERTZ], 1o [ V|[Wme ] S
servidor[ __ ~]  Nome 'Q_ Instancia - De| Instancia -
Ate

Status Distribuigio M saivar a0 Atualizar

Personalizar | Buscar | Exbir Tudo | 21 & primeiro
Status Exec

stawsErec V]

Lista de Processos
Selecionar Instincia Seq Tipo de Processo Nome  Usuirio DUHr Exec

86782 PSJob GP_PAYE GNOGUEIRA 13/07/2017 10:33:40AM PDT Em Fila

Voltar para Calcular Auséncias/Folha Pgto
salvar | |[] Notificar

Lista de Processos | Lista de Servidores

Documento do Processo do Sistema

Atualizar

9 1det
status
Distribuigio
ND

» Ottimo
Detalhes

Detalhes

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Nova Janela | Personalizar Pégina | =)

Etapa Acdo

20.
Fim do Procedimento.

12
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