I
OUM

TR100 3.4.24. MANTER
DADOS SINDICAIS

FRENTE: FOL

RENOVAE-S

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Autor:
Data de Criagao: 12/07/2017 16:03
Ultima Modificagao: 13/07/2017 15:31
Numero de Controle: TR100
Verso: 1.0

Aprovagoées:

Nomes Posigéao Assinaturas




Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gestéo e Recursos Humanos

Procedimento

Utilize esta tela para manter historico de recolhimento sindical do servidor.

¥ Autoatendimento do Gerente

ORACLE’

Diretério da Empresa Aprovagses Minha Equipe

Analise de Auséncia

')

Status de Desempenho da Equipe

Desempenho da Equipe

Horas da Equipe

Q

Cargos Abertos

o a

Etapa Acéo

1. Clique no botdo Barra Nav.
ORACLE v Autoatendimento do Gerente =
Diretério da Empresa Minha Equipe Barra Na
= = 9 -

Meus Favoritc

I‘. S Navegador

Horas da Equipe Andlise de Auséncia Desempenho da Equipe

@

Status de Desempenho da Equipe DEatG e
Empresa
A‘ 9,
0 Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar
Horas da Equi|
V|

Etapa Acéo

2. Clique na Barra de Navegacao.

MNavegador
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RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Barra Nav: Navegador

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias

i Autoatendimento s &
e |
vzds st Autoatendimento Gerente 5
Recrutamento >
Meus Favoritos
Administragdo Forga Trabalho 5
E Fusion Integration >
Navegador
Beneficios >
Diretério da Remuneragio >
Empresa
® Stock N
Minha Equipe
Gerenciamento de Horas N
Folha Pgto América do Norte 5
Horas da Equipe
v

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acao

3. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias.

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias »

Barra Nav: Navegador

@ | Folha Pgto Gbl e Ger A...

Locais Recentes |

Dados do Favorecido

Meus Favoritos

Process Auséncia/Folha Pgto

de

Navegador

Diretrio da
Empresa

-

Minha Equipe

Horas da Equipe

Processamento do Pagamento

Custos GL /Gerenciamento Horas )

Impostos

Pensdo

Seguro / Previdéncia Social

Correspondéncia de Autoridade

Processamento de Desligamento 5

>

>

rd

Etapa Acdo

4, Clique no menu Dados do Favorecido.

Dados do Favorecido 5
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gestéo e Recursos Humanos

Barra Nav: Navegador

w

Meus Favoritos

Navegador

Diretorio da
Empresa

-

Minha Equipe

Horas da Equipe

@ ‘ Dados do Favorecido x|

Atribuir Proventos e Descontos 5 |

Taxes >
Social Security/lnsurance >
Doagées de Licenga >
Manter Auséncias 5
Empréstimos >
Garnishments/Court Orders >

Demonstrativos de Pagamento 3

Criar Substituigées >

Escolhas Pgto Lig/Destinatario >

Etapa Acao

5. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem.

Barra Nav: Navegador

Meus Favoritos

Navegador

=

Diretrio da
mpresa

-

Minha Equipe

Horas da Equipe

@ ‘ Dados do Favorecido 3 ‘

Avaliar Dados T BRA

Def Parametros Favorecido BRA

Manter Dados Favorec-Sind BRA

Outro Valor Anual Func BRA

Define Family Allow Data CHE

Employee Report Center CHE

Define EO Payment CHE

Define EO Payment Ovrd CHE

Review Multiple Contracts CHE

Review MC Exceptions CHE

Etapa Acdo

6. Clique no menu Manter Dados Favorec-Sind BRA.

Manter Dados Favorec-5ind BRA
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RENOVAR-K

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Documento do Processo do Sistema

Dados Contrib Sindicais BRA

Dados Contrib Sindicais BRA

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

10 Func[Eomegacam o] Q
Registro Func[=___ V] Q
ol camega cam V]

Oincluir no Historico [ Corrigir Historico [ Maitiscula/Miniscula

a
Pesquisar Limpar | Pesquisa Bésica (& Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Insira as informagBes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos os valores.

Nova Janela | [

Etapa Acao

7. Clique na guia Adicionar Novo Valor.

| Adicionar Movo Valor

< Autoatendimento do Gerente

Dados Contrib Sindicais BRA

Dados Contrib Sindicais BRA

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

1D Func Q
Registro Func|__ 0/Q

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | [

Etapa Acio

8. Digite as informagdes desejadas no campo ID Fune. Digite um valor valido

como "00086867".

ID Func|
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Documento do Processo do Sistema ¢
RENOVAFR:

Sistemna de Gestéo e Recursos Humanos

Dados Contrib Sindicais BRA

< Autoatendimento do Gerente
Nova Jan&\1

Dados Contrib Sindicais BRA

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

1D Func/00086867 x|,
Registro Func|_ 0@,

Adic

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acao
9. Clique no botdo Adic.

< Autoatendimento do Gerente

A ¥ =0

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

Manter Dados Favorec-Sind BRA

Manter Dados Favorec-Sind BRA

Registro Func 0 Nome Treinamento 1

ID Funciondrio 00086867

Detalhes Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de 1 %' Utimo
*Data Efetiva 2] =
Ano
Cod Sindicato @

Nome do Sindicato
Valor
Tipo de Calculo Manual
[ Corigir Histérico

Adic || 5] AtalizariConsultar || 57 Incluir no Historico

) Salvar | =] Notiicar ES

Etapa Acéo
10. Digite as informagdes desejadas no campo Data Efetiva. Digite um valor valido

como "01/04/2017".

*Data Efetiva I:l

coenco M o ot
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RENOVAR-K

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Manter Dados Favorec-Sind BRA

ID Funciondrio 00086867 Registro Func 0

Documento do Processo do Sistema

Manter Dados Favorec-Sind BRA

Nome Treinamento 1

Detalnes Buscar | ExibirTudo ~ Primeio 4 1de 1 *' Utiimo
*Data Efetiva 01/0412017 | =E

Ano

Cod Sindicato Q
Nome do Sindicato
Valor
Tipo de Calculo Manual
[ Salvar | |[=] Notiicar [4 Adc || 5] Awalizar/Consultar &7 Incluir no Histérico | [ Corrigr Histrico

A¥=o

Nova Janela | Personalizar Pagina | i)

Etapa Acao

11. Digite as informagdes desejadas no campo Ano. Digite um valor valido como

"2017".

Ano I:l

< Autoatendimento do Gerente

Manter Dados Favorec-Sind BRA
ID Funcionario 00086867 Registro Func 0

Detalhes

Manter Dados Favorec-Sind BRA

Nate Treinamsnts ]

Buscar | Exibir Tudo  Primeio 4 1de1 '*' Utimo
“Data Efetiva 01/0412017 | ==
Ano|[ 2017
Cod Sindicato Q
Nome do Sindicato
Valor
Tipo de Calculo Manual
[ Salvar | | =] Notiicar [} Adc || 2] Atalizar/Consultar &5 Incluir no Historico | [ Corrigir Histrico

a¥=0

Nova Janela | Personalizar Pagina | i

Etapa Acéo

12. Clique no botdo Pesquisar Cad Sindicato.

=
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Documento do Processo

< Autoatendimento do Gerente

Manter Dados Favorec-Sind BRA
1D Funcionario 00086867 Registro Func 0 L
Detalhes Buscar
*Data Efetiva 01/04/2017 [
Ano| 2017
Cod Sindicato Q
Nome do Sindicato
Valor

Tipo de Calculo Manual

[ Salvar | =] Nofificar | [ Adic || 5] Atualizar/Consultar

do Sistema

Manter Dados Favore:

Pesquisar Cod Sindicato

C6d Sindicato[comega com w ]|

Desciio[comega com ]
Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa Basica

Resultados Pesquisa

Exibir 100 Primeito 4 156e1a * Ulimo
Céd Sindicato Descrigio
001 SINDSESMA
002 SIND. ASSIST. SOCIAIS MA
003 SIND S SIST PENITENCIARIO
004 Sind Dos Trab No Serv Publico
005 SINPROESSEMA
006 Sind Func do Grup Taf da Sefaz
007 Sind Dos Motoristas Oficiais
008 Sind dos Policiais Givis
009 SIND.FUNC PUBL VIGILANTES
010 Sind Auditores FiscaisReceit
o1l SINDAECEMA

o2 Sind Serv Fund Crianca & Adole
o013 Sind Servidores da Jusiica MA
014 Sind Serv Assemb LegislativaMA
015 Sind Serv da Fiscal Agropec MA
016 Sind Servidores do Detran-MA
017 Sind Tec Agricolas do EstadoMA
018 Sind Trab Universi Estacual MA

RENOVAR-K

Sistemna de Gestéo e Recursos Humanos

Nova Janela | Personalizar Pagina | i

Etapa Acao

13. Clique no link 004.

< Autoatendimento do Gerente

Manter Dados Favorec-Sind BRA
1D Funciondrio 00086867 Registro Func 0
*Data Efetiva 0110422017 |
Ano[ 2017
Cod Sindicato 004 |Q - sind Dos Trab No Serv Publico
Nome do Sindicato
Valor

Tipo de Calculo Manual

) Salvar | =] Notiicar 4 Adc || Awalizar/Consultar

Manter Dados Favore:

Nome Treinamento 1

Detalnes Buscar | ExibirTudo ~ Primeio 4 1de 1 *' Utiimo

=E

&7 Incluir no Histérico | [ Corrigr Histrico

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

Etapa Acéo

14. Digite as informagdes desejadas no campo Valor. Digite um valor valido como

"350,00".
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RENOVAR-K

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Ge:

Manter Dados Favorec-Sind BRA
1D Funcionario 00086867

Detalnes

alvar | | =] Notificar

Registro Func 0

Documento do Processo do Sistema

Manter Dados Favore:

Nome Treinamento 1

Buscar | Exibir Tudo

Primeiro 4 1de1 (*' Uttimo
*Data Efetiva 0110422017 | EE
Ano[ 2017
Cod Sindicato 004 |Q " sind Dos Trab No Serv Publico
Nome do Sindicato
Valor 350,00 x
Tipo de Calculo Manual
[4 Adc || 5] AwalzarConsultar || & Incluirno Histérico | [ Corrigir Historico

A v =

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

Etapa Acao

15.

Sal

T

Clique no botdo Salvar.

< Autoatendimento do Ge:

Manter Dados Favorec-Sind BRA

ID Funciondrio 00086867 Registro Func 0

Manter Dados Favore:

Nome Treinamento 1

Detalnes Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ' Uliimo
*Data Efetiva 0110422017 | E=E

Ano[ 2017

Cod Sindicato 004_|Q " ing Dos Trab No Serv Publico
Nome do Sindicato
Valor 360,000
Tipo de Calculo Manual
[@Salvar_| |G Retomar a Pesquisa 5 Adic AwalizariConsuliar | &7 Incluirno Histérico | [ Conigir Historico

A v =

Nova Janela | Personalizar Pagina | [

Etapa Acéo

16.

Fim do Procedimento.
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