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Procedimento 
 
Utilize esta tela para manter histórico de recolhimento sindical do servidor. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique na Barra de Navegação. 
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Etapa Ação 

3. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Ausências. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Dados do Favorecido. 
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Etapa Ação 

5. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique no menu Manter Dados Favorec-Sind BRA. 
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Etapa Ação 

7. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite um valor válido 
como "00086867". 
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Etapa Ação 

9. Clique no botão Adic. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Digite as informações desejadas no campo Data Efetiva. Digite um valor válido 
como "01/04/2017". 
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Etapa Ação 

11. Digite as informações desejadas no campo Ano. Digite um valor válido como 
"2017". 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no botão Pesquisar Cód Sindicato. 
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Etapa Ação 

13. Clique no link 004. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Digite as informações desejadas no campo Valor. Digite um valor válido como 
"350,00". 
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Etapa Ação 

15. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

16.  
Fim do Procedimento. 

 
 


