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Procedimento 
 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 
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Etapa Ação 

3. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Configurar HCM. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Relacionado a Produtos. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique na barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

7. Clique no menu Flha Pgto Gbl e Ger Ausência. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no menu Bancos. 
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Etapa Ação 

9. Clique no menu Destin dos Descontos - BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 
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Etapa Ação 

11. Digite as informações desejadas no campo ID Destinatário. Digite "T001". 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no botão Adic. 
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Etapa Ação 

13. Digite as informações desejadas no campo Nome. Digite "n". 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Pressione [Caps Lock]. 
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Etapa Ação 

15. Pressione [Backspace]. 

 
 

Etapa Ação 

16. Digite as informações desejadas no campo Nome. Digite "Nome do 
Pensionista". 
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Etapa Ação 

17. Clique no campo Data de Nascimento. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Digite as informações desejadas no campo Data de Nascimento. Digite 
"01012009". 
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Etapa Ação 

19. Clique na guia Define Deduction Recipients. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique na guia Recipient Information. 
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Etapa Ação 

21. Clique no campo ID Nacional. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Digite as informações desejadas no campo ID Nacional. Digite "27728227025". 
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Etapa Ação 

23. Clique na guia Define Deduction Recipients. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique na lista Método de Pagamento. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

15 
 
 

 
 

Etapa Ação 

25. Clique no item de lista Transf Bancária. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique na opção Individual. 
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Etapa Ação 

27. Clique no campo ID Banco. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Digite as informações desejadas no campo ID Banco. Digite "001". 
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Etapa Ação 

29. Clique no objeto BANCO DO BRASIL. 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique no campo ID Agência Bancária. 
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Etapa Ação 

31. Clique no botão Pesquisar ID Agência Bancária (Alt+5). 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Clique no link AGENCIA IMPLANTACAO. 
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Etapa Ação 

33. Clique no campo Nº da Conta. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Digite as informações desejadas no campo Nº da Conta. Digite "900019". 
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Etapa Ação 

35. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

36.  
Fim do Procedimento. 

 
 


