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Procedimento 
 
Nesta tela os lançamentos podem ser efetuados por favorecido, ou seja, o elemento é 
bloqueado para alteração e "N" favorecidos podem ser selecionados para lançamento. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Ausências. 
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Etapa Ação 

3. Clique no menu Dados do Favorecido. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Atribuir Proventos e Descontos. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Atribuição Elem por Favorecido. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00103815". 
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Etapa Ação 

7. Pressione [Enter]. 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no botão Adicionar Nova Atribuição. 
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Etapa Ação 

9. Clique na lista Tipo de Entrada. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no item de lista Proventos. 
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Etapa Ação 

11. Clique no campo Nome do Elemento. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Digite as informações desejadas no campo Tipo de Entrada. Digite 
"ADICIONA". 
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Etapa Ação 

13. Clique no campo Nome do Elemento. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no botão Pesquisar Nº do PIN (Alt+5). 
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Etapa Ação 

15. Clique na barra de rolagem. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

17. Clique na lista Valor. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no item de lista Numérico. 
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Etapa Ação 

19. Digite as informações desejadas no campo Valor. Digite "150". 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

21.  
Fim do Procedimento. 

 
 


