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Procedimento 
 
Nesta tela é possível efetura lançamento para qualquer calendário em aberto, sendo que pode-
se incluir "N" favorecidos e elementos nos lançamentos. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Ausências. 
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Etapa Ação 

3. Clique no menu Process Ausência/Folha Pgto. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Preparar Folha de Pagamento. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Lançamento por Calendário. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Digite as informações desejadas no campo Grupo Pgto. Digite "GM001". 
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Etapa Ação 

7. Clique no objeto GM001. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no campo ID Calendário. 
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Etapa Ação 

9. Digite as informações desejadas no campo ID Calendário. Digite "GM001 
PPM2017". 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Pressione [Abaixo]. 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

7 
 
 

 
 

Etapa Ação 

11. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no campo ID Func. 
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Etapa Ação 

13. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00103815". 

 
 

Etapa Ação 

14. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

15. Pressione [Tab]. 

 
 

Etapa Ação 

16. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

17. Pressione [Tab]. 

 
 

Etapa Ação 

18. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

19. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite 
"ADICIONAL". 

 
 

Etapa Ação 

20. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

21. Pressione [Tab]. 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no objeto E. 
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Etapa Ação 

23. Clique no campo Valor. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Digite as informações desejadas no campo Valor. Digite "100". 
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Etapa Ação 

25. Clique no objeto Origem. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

27. Clique no objeto Elementos. 

 

 
 

Etapa Ação 

28.  
Fim do Procedimento. 

 
 


