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Documento do Processo do Sistema 1
RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos
Procedimento

O processo de Licenca Prémio no Peoplesoft, compreende a geracdo do Periodo Aquisitivo e
registro dos periodos de auséncia, como forma de registro da auséncia do servidor em gozo da
licenga.

O processo de geracdo do PA ¢ automatizado e considera as regras previstas no Estatuto.

ORACLE v Autoatendimento do Gerente

Diretério da Empresa Aprovagses Minha Equipe

2, 2 -

Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenho da Equipe

Q I

Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

. S

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acdo

1. Clique no botdo Barra Nav.

ORACLE imento do Gerente

Diretério da Empresa

Anilise de Auséncia

Minha Equipe

“ Locais Recent.

Meus Favoritc

Desempenho da Equipe

Navegador

s

Diret6rio da
Empresa

Status de Desempenho da Equipe

‘a )

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Gonfigurar

oA
e

Minha Equips

Horas da Equi|
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Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

Etapa

Acao

2.

Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador 0

Meus Favoritos.

Navegador

=

Diret6rio da
Empresa

-

Minha Equipe

Autoatendimento s 12
Autoatendimento Gerente ,
Recrutamento N

Administragdo Forga Trabalho 5

Fusion Integration N
Beneficios N
Remuneragio N
Stock N
Gerenciamento de Horas N

Folha Pgto América do Norte 5

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias »

Etapa

Acao

Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias.

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias >

Barra Nav: Navegador

Meus Favoritos.

@ Folha Pgto Gbl e Ger A...

Locais Recentes |

Dados do Favorecido

Process Auséncia/Folha Pgto >

Navegador

Diretério da
Empresa

-

Minha Equipe

D ivos de N

Processamento do Pagamento 5

Custos GL /Gerenciamento Horas )

Impostos N
Pensido N
Seguro / Previdéncia Social N

Correspondéncia de Autoridade 5

Processamento de Desligamento 5

P Fim do Ano
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RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Etapa Acao

4. Clique no menu Dados do Favorecido.

Dados do Favorecido 5

Barra Nav: Navegador

_ 4 Dados do Favorecido

Ve acsiton, Atribuir Proventos e Descontos

Taxes

N o Social Security/nsurance

Doagdes de Licenga

Navegador

Manter Auséncias

Empréstimos
Diretorio da
Empresa

Garnishments/Court Orders

D i de

Criar Substituigées

Escolhas Pgto Lig/Destinatario

>

. v
P
~
Etapa Acdo
) P
5. Clique no menu Manter Auséncias.
Manter Auséncias 5
Barra Nav: Navegador °
is. & Manter Auséncias =
He R
Locais Recentes
Review Absence Exceptions GBR
Absence Event MEX
Meus Favoritos
Vacations Summary MEX
Navegador Absence Event NLD
WAO/WIA Data NLD
Diretorio da
Empresa Absence Event NZL
. Avaliar Saldos de Auséncia
Minha Equipe
Atribuir Direito e Utilizagdo
Manter PA Licenga Prémio
Horas da Equipe
. Prog. Per Licenga Prémio %
P
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Etapa

Acao

6.

Clique no menu Manter PA Licen¢a Prémio.

Manter PA Licenga Prémio

< Autoatendimento do Gerente Manter Per Aqui Licénga Prémio

Pesquisar

Manter Per Aqui Licénga Prémio
Insira as informacdes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos os valores.
Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

10 une[Gamegacom V]
Registro Func[=___v]

Home[covega 6om V]

‘Sobrenome[comeca com V]

Segundo Sobrenome[ comega com v
Nome - Garacteres Alternativos| comeca com |

Nome do Meio[ comeca com v/

O maiiscula/Miniscula

" ® i
Limpar | PesquisaBasica & Sawar Critérios de Pesquisa

Nova Janela | &

Etapa

Acio

Digite as informagdes desejadas no campo ID Fune. Digite "00103815".

ID Func|comeca com V][

< Autoatendimento do Gerente Manter Per Aqui Licénga Préemio

Pesquisar

Segundo Sobrenome[ comega com v/
Nome - Caracteres Alternativos| comeca com V|

Manter Per Aqui Licénga Prémio
Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 05 campos em branco para obter todos os valores
Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

1D Func[comeca com +/][00103815] x
Registro Func[=___ ]

Nome[comega com v

Sobrenome| comeca com v/

Nome do Meio[ comega com v/

O maitscula/Miniscula

. @ "
Limpar | PesquisaBasica &' Salvar Critérios de Pesquisa

Nova Janela | B

Etapa

Acio

Pressione [Enter].
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ento do Gerente

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

ID Funciondrio 00103215

Manter Periodo Aquisitivo Licenga Prémio

Registro Func 0 Nome ALESSANDRA COSTA DA FONSECA

Periodo Aquisitivo de Lic. Prémio {Personaizar| Buscar | ExdbirTudo | @) B Pimeiro £ 1de1 ) Onimo
Periodo de Aquisicio
Data inicio, Data Final do Periodo Status Saido
© 0110612011 3140512016 Em Andamento 90.00|

(5" Relomar & Pesquisa || =] Notificar | [£2 Alualizar

o Licenga Prémio

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]

Etapa

Acio

Clique no botdo Retornar a Pesquisa.

[[=r Retomar a Pesquisa |

Nesta tela pode-se verificar os periodos aquisitivos criados e mantidos pelo
PSFT. Néo sdo permitidas intervengoes nos PAs.

ento do Gerente

Manter Per Aqui Licénga

Pesquisar

Segundo Sobrenome[ comega com v/
Nome - Caracteres Alternativos| comeca com V|

Manter Per Aqui Licénga Prémio
Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 05 campos em branco para obter todos os valores
Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

1D Func[comeca com /] [0103815 x
Registro Func[=___ ] [y

Nome[comega com v

Sobrenome| comeca com v/

Nome do Meio[ comega com v/

O maitscula/Miniscula

. @ "
Limpar | PesquisaBasica & Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo Primeio. (¢ 1ce1 ) Ontimo
1D Func_Registro Func Home Nome Sabrenome Segundo Sobrenome Nome - Caracteres Alternativos Nome o Meio
001038150 ALESSANDRA COSTA DA FONSECA ALESSANDRA COSTA FONSECA (Em branco) (Em branco) oA
= br8081/psc/hruat, 0 | FRAMEWORK PTNUL NAVBAR GBL

Nova Janela | 5

Etapa

Acao

10.

Clique no botdo Barra Nav.
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RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acdo
11. Clique no objeto Navegador.
Navegador

Barra Nav: Navegador

da

Minha Equipe

Horas da Equipe

L] ‘ Manter Auséncias

Review Absence Exceptions GER

Absence Event MEX

Vacations Summary MEX

Absence Event NLD

'WAO/WIA Data NLD

‘Absence Event NZL

Avaliar Saldos de Auséncia

Atribuir Direito e Utilizagio

Manter PA Licenga Prémio

Prog. Per Licenca Prémio

<

Etapa Ac¢io

12. Clique no menu Prog. Per Licenca Prémio.

Prog. Per Licenga Prémio
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1

Nova Janela | Personalizar Pégina | =)
Prog Per Licenga Prémio
Prog Per Aquisitivo Licenga Prémio

ID Funcionario 00103215 Registro Func 0

Periodo Aquisitivo

Dias de Saldo

Saida de Licenga

et bl (Do 1 nad 3 Adiant13° Salirio  Dias de Crédito
Auséncia Auséncia Auséncia

[Fsanvar

Nome ALESSANDRA COSTA DA FONSECA

Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 » Ottimo
Data Inicial 01062011 Data Final 3110512016
Status Em Andamento

Dias de Saldo 0.000000
Total de Dias 0.000000
Programados

Total 0.000000

Personaiizar | Buscar | Exibir Tudo | | Ef  Primeiro 4/ 1de 1 (1 Utimo

Dias *Status st

B  Pommery] O o EE]

5 Refomar & Pesquisa || Natificar ualizar/Consuitar | [ Incluir no Histérico

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Etapa

Acio

13.

Nesta tela s@o langadas as programacdes de descanso das Licengas Prémio do
servidor, com validagdo do periodos e fracionamentos permitidos.

Digite as informagdes desejadas no campo Data Inicial Auséncia. Digite
"01062017".

ento do Gerente ivo Licenga Pré

Nova Janela | Personalizar Pégina | =)
Prog Per Licenga Prémio
Prog Per Aquisitivo Licenga Prémio

ID Funcionario 00103215 Registro Func 0

Periodo Aquisitivo

Data Inicial 01/06/2011

Dias de Saldo

Nome ALESSANDRA COSTA DA FONSECA

Buscar | Exibir Tudo P

4 1de1 ' Otimo

Data Final 31/05/2016
Status Em Andamento

Dias de Saldo
Total de Dias
Programados
Total
Saida de Licenga

“Data Inicial
Auséncia

101062017 x |5

Dias

0.000000
0.000000

0.000000

Personaiizar | Buscar | Exibir Tudo | 22|

Data Final

Auséncia Sous,

5 [Fogams v]

[isavar | [EF Retomar & Pesquisa | (=] Netificar

(B0 Adiant 13° Salirio
Auséncia
() ]

Primeio (4’ 1de1 (») Uttimo

Dias de Crédito

==

= Incluir no Histérico

Etapa Acio

14. Pressione [Tab].
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RENOVAE

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Prog Per Licenga Prémio

Prog Per Aquisitivo Licenga Prémio

ID Funci

o 00103815 Registro Func 0 Nome ALESSANDRA COSTA DA FONSECA
Periodo Aquisitivo

Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 » Ottimo
Data Inicial 01062011 Data Final 3110512016
Status Em Andamento

Dias de Saldo

Dias de Saldo

0.000000
Total de Dias 0.000000
Programados
Total 0.000000
Saida de Licenga Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeic 4/ 1de 1 (' Ottimo
et ke Dias  DIEFnAlgng st Adiant13° Salério  Dias de Crédito
Auséncia Auséncia Auséncia
1[01/082017 5 &1 m] ]

==

[savar | [EF Retomar & Pesquisa Notifcar

Atualizar/Consultar

& Incluir no Histérico

Documento do Processo do Sistema

Nova Janela | Personalizar Pagina | S|

Etapa

Acio

15. Pressione [Tab].

[Fsanvar

< Autoatendimento do Gerente

Prog Per Licenga Prémio

Prog Per Aquisitivo Licenga Prémio

ID Funci

ario 00103815
Periodo Aquisitivo

Registro Func 0 Nome ALESSAND)

COSTA DA FONSECA
Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 » Ottimo
Data Inicial 01062011 Data Final 3110512016
Status Em Andamento

Dias de Saldo
Dias de Saldo 0.000000
Total de Dias 0.000000
Programados
Total 0.000000
Saida de Licenga Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeic 4/ 1de 1 (' Ottimo
et ke Dias  DIEFnAlgng . Adiant13° Salério  Dias de Crédito
Ausénc Auséncia Auséncia
1[01/082017 |5 &1 m] ]

==

# Relomar & Pesquisa

Notificar

Nova Janela | Personalizar Pégina | =)

Etapa

Acao

16.

Digite as informagdes desejadas no campo Dias. Digite "90".
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RENOVAF:

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Prog Per Licenga Prémio

Nova Janela | Personalizar Pégina | =)
Prog Per Aquisitivo Licenga Prémio

ID Funci

io 00103815 Registro Func 0 Nome ALESSANDRA COSTA DA FONSECA

Periodo Aquisitivo Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 » Ottimo
Data Inicial 01062011 Data Final 3110512016

Status Em Andamento

Dias de Saldo

Dias de Saldo

0.000000
Total de Dias 0.000000
Programados
Total 0.000000
Saida de Licenga Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeic (4 1de 1 (' Ottimo
o i) Dias  DoRPml g i) Adiont13 Salério.  Dias de Crédito
Auséncia Auséncia Auséncia
1[01/082017 |5 90 &1 [m] [m] ==
[savar | |5 Retomar & Pesquisa

Notificar

<) Incluir no Histérico

Etapa Acdo

17. Clique no botao Salvar.

< Prog Per Licenga Pré

Prog Per Licenga Prémio

Nova Janela | Personalizar 1
|
Prog Per Aquisitivo Licenga Prémio

D Funciondrio 00103615 Registro Func 0 Nome ALESSANDRA COSTA DA FONSECA
Periodo Aquisitivo Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4 1de1 *' Utimo
Data Inicial 01/06/2011 Data Final 31/05/2016
Status Em Andamento

Dias de Saldo

Dias de Saldo 0.000000
Total de Dias. 0.000000
Programados
Total 0.000000
Saida de Licenca Personalizar | Buscar | Bxibir Tudo | &] B8 Primeiro (' 1de1 ) Uttimo
Dl gy, D g, e et saie pes e i
7 x5 90) 5 o o

==

[S)salvar | |G Retomar a Pesquisa | (] Nofificar

#1 Incluir no Historico

Etapa Acdo
18.

Fim do Procedimento.
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