I
OUM

TR100 3.4.15. RECIBO DE
FERIAS

FRENTE: FOLHA DE
PAGAMENTO

RENOVAR:-S

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Autor:
Data de Criagao: 14/07/2017 11:40
Ultima Modificagao: 14/07/2017 15:31
Numero de Controle: TR100
Versdo: 1.0

Aprovacgoes:

Nomes Posicao Assinaturas




Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Procedimento

Este topico vai ensinar como proceder a impressdo do Recibo de Férias, gerado com base na
programacao de férias e céalculo de férias anteriormente executados. Trata-se de relatorio legal
e exigivel para contratos CLT.

ORACLE ¥ Autoatendimento do Gerente:

Etapa Acao

1. Clique no botdo Barra Nav.
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RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acao

2. Clique no botdo Navegador.

Navegador

ORACLE A QY =0
Barra Nav: Navegador °
: i
St Autoatendimento 5!
= i
E
RCa R Autoatendimento Gerente >
Recrutamento >

w

Meus Favoritos.

Diretorio da
Empresa

A

Minha Equipe

Horas da Equipe

Administragdo Forga Trabalho 5

Fusion Integration N
Beneficios N
Remuneragio N
Stock N
Gerenciamento de Horas >

Folha Pgto América do Norte 5

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias »

Etapa Acao
3. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias.
Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias >
ORACLE Autoatend do Gerente 4 Q% = 0@
Barra Nav: Navegador o
e <= Folha Pgto Gbl e Ger A... >
Dados do Favorecido >

w

Meus Favoritos.

Navegador

)

Diretorio da
Empresa

Minha Equipe

Horas da Equipe

Locais Recentes |

Process Auséncia/Folha Pgto >

Demonstrativos de Pagamento 5

Processamento do Pagamento 5

Custos GL /Gerenciamento Horas )

Impostos N
Pensgo Alimenticia N
Seguro / Previdéncia Social >

Correspondéncia de Autoridade 5

Processamento de Desligamento 5

P Fim do Ano
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Etapa Acao

4. Clique no menu Process Auséncia/Folha Pgto.

Process Auséncia/Folha Pgto 5

ORACLE N )
Barra Nav: Navegador °
4| Process AuséncialFolh... &

w

Meus Favoritos.

Diretorio da
Empresa

AL

Minha Equipe.

Horas da Equipe

Locas Recentes |

Definir Calendarios

Preparar Folha de Pagamento 5

Fora do Ciclo N

Avaliar Info Auséncia/Flh Pgto 3

Relatérios >

Process Conversdo Auséncias 3

Calcular Auséncias/Folha Pgto

Atualiz Dados Monitor Process

Calculate Package Expenses AUS

Request Payroll Approval CHN

v
™ Calc Absence and Pavroll CHN
~
Etapa Acdo
. )
5. Clique no menu Relatoérios.
ORACLE aQ*=06
Barra Nav: Navegador °
e 4% Relatérios -
E Leave Liainy AUS
- A
Locais Recentes
Termo Respons/Sal-Familia BRA
Ficha Salario-Familia BRA
Meus Favoritos
Declaragéo Dependentes/IR BRA
Navegador Registro Result Flh Pgto BRA
% Ficha Financeira BRA
]
Diretério da
Empresa Recibo/Aviso de Férias BRA
Ve s e
” Relatério Médias BRA
Minha Equipe
Relatério GRCS BRA
a Formato do Vale Transporte BRA
Horas da Equipe
Relatorio Crédito Férias BRA v
™
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RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Etapa Acao

Documento do Processo do Sistema

6.

Clique no menu Recibo/Aviso de Férias BRA.

Recibo/Aviso de

Féerias BRA

< Autoatendimento do Gerente

Recibo/Aviso de Férias BRA

Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor
Critérios de Pesquisa

10 cont Exec[Eomezacom ]
[ maiiscula/Miniscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [5F Sawvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Recibo/Aviso de Férias BRA

Nova Janela | Ajuda | FE]

Etapa Acdo

Digite as informagdes desejadas no campo ID Contrl Exec. Digite "001".

ID Conirl Exec| comeca com V][

< Autoatendimento do Gerente

Recibo/Aviso de Férias BRA

Insira as informages @ clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obler fodos 05 valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

ID Contrl Exec|comeca com v/][001
D maitscula/Miniscula

Pesquisar | [ Limpar | Pesquisa Basica [ Salvar Critérios e Pesauisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Recibo/Aviso de Férias BRA

Nova Janela | Ajuda | B

Etapa Acdo

Clique no botdo Pesquisar.
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Documento do Processo do

< Autoatendimento do Gerente
Recibo de Férias\Aviso BRA

ID Contrl Exec 001 Ger Relatorios Monitor

Opgées de Geragho

Tipo Relatorio

Recibo/Aviso

Opgées de Selegao

“Empresa[G23 |Q Govemadoria do Estado
1D Formate KR FERIAS | Q Demonstrativos Pagto Féria:
Tipo Exec KR FERIAS | Q Caiculo Férias
Data Comunicado 081012016 _|[5

Elemento Remuneragao Adicional
Remuneragio de Férias.
Opgéio - Substituigio Saldrio
Datas Programacao de Férias
“Data Inicial 01/1172016 |5
Critérios de Selegdo
O selecionar ID Estabelecimento

O selecionar ID Departamento
[IExcluir Dados:

Dados Funcionério

1D Func 0014 @ SELENE GONZAGA MASULLO

F Retomar 4 Pesquisa

Notificar

Buscar  Primeio ‘4 1de1

L% Adic

Sistema

RENOVAF:

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Recibo de Férias\Aviso BRA

de Processos| . EXEC

O Aviso Férias

s

“Data Final 301112016 [[5)

Selecionar Funciondrios

» Ottimo.

Registro Func| % HE

Acio

9. Clique no botao Exec.

MEec ]

< Autoatendimento do Gerente
Recibo de Férias\Aviso BRA

ID Contri Exec 001 Ger Relatbrios
Opgdes de Geragao
Tipo Relat

Requisicgio do Process Scheduler
® Reciboraviso ausie

»
1
n

Monitor de Processos|  EXeC

Opgoes de Selegio

ID Usudrio GNOGUEIRA

GPBRFEO!
Opgio - Substituigdo Salirio
Datas Programagao de Férias
s oK Cancelar

Critérios de Selegdo

O selecionar

[ Excluir Dados.

1D Contrl Exec 001
“Empresa

1D Formato| Nome do Servidor. v Dt Exec[14/07/2017 &

s 57 Redef como Data/Hora Aluais
- B — T
: Fuso Hor: Q
Data Comunicado {
Lista de Processos.
Elemento Remuneragéo Adicional Selecionar Descrigio Nome do Processo  Tipo Processo  *Tipo Formato  Distribuick
- . %] Recibo/Aviso de Férias
Remuneragio de Férias|

Ajuda

=3
Relatério SQR Distribuicio

Dados Funcionario

1D Func 0014

Q SELENE GONZAGA MASULLO Registro Func

Buscar  Primeio ‘4 1de1

ic

»' Otimo

Q HE

|| Atalizar/Gonsutar

Etapa Acdo

10.

Clique no botdo OK.
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RENOVAE

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente
Recibo de Férias\Aviso BRA
1D Contrl Exec 001 Ger

Opgées de Geragho
Tipo Relatorio

Recibo/Aviso ORecibo Férias

Opgées de Selegao
“Empresa[G23 |Q
1D Formate KR FERIAS | Q
Tipo Exec KR FERIAS |Q
Data Comunicado 08/102016_|[5
Elemento Remuneracéo Adicional
Remuneragio de Férias Q

Opgéio - Substituigio Saldrio
Datas Programacao de Férias

“Data Inicial 01/1172016_|5)
Critérios de Selegdo
O selecionar ID Estabelecimento

[IExcluir Dados:

Dados Funcionario

1D Func 0014

Q SELENE GONZAGA MASULLO

Notificar

O selecionar ID Departamento

Documento do Processo do Sistema

Recibo de Férias\Aviso BRA

Relatorios Monitor de Processos{ . EXeC

Insténeia do Processo:104643

O Aviso Férias
Governadoria do Estado

Demonstrativs Pagto Férias

Calculo Férias

“Data Final 301112016 |5

Selecionar Funciondrios

Buscar  Primeio ' 1de1 *' (itimo

Registro Func| % HE

b Adic

Acio

11. Clique no link Monitor de Processos.

Lista de Processos || Lista de Servidores

Exibir Requisigao Processo de

Servidor V] Nome

Lista de Processos

Voltar para RecibofAviso de Férias BRA

[flsavar Notificar

Lista de Processos | Lista de Senvidores

Personalizar | Buscar | Exibir Tudo |

D eV T W™ E— [ —) i o— isaar

@ Instancia - De Instancia -
Ate

stausExec[ V] status Distribuigio 4 satvar a0 Atualizar

B pimeio (& 12de2 0 Gliimo

Seleionar Insténcia Seq Tipo de Processo Nome Usuirio DUHr Exec StusExec o, Deales
104643 Relatério SOR GPBRFE01 GNOGUEIRA 1410772017 115755 PDT EmFia nD Detalhes
104642 Relatorio SOR GPBRFE01 GNOGUEIRA 14/07/2017 19:54:52 PDT Goméxto  Emiado  Detahes

Nova Janela | Ajuda | Personalizar Pagina |

Etapa Acdo

12. Clique no botdo Atualizar.

[ Atualizar |
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Documento do Processo do Sistema
RENOVAFE:

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

< RecibolAviso de F Recibo de Férias\Aviso BRA

Lista de Processos | Lista de Servidores

Exibir Requisigao Processo de

10 UsuirolSHOGUERA |0 Tige o= [
servidor[ __ ~]  Nome @ Instancia - De, Instancia -
Até
stausExec] V] Status Distribuigio M saivar a0 Atualizar
a de Processos Personalizar | Buscar | Exbir Tudo | &1 B Primeio 0 12de2 ) Uitimo
£ = . Status
Selecionar Instincia Seq Tipo de Processo Nome Usuirio DUHr Exec StsExec  SEUE L Detaies
104643 Relatorio SQR GPBRFE01 GNOGUEIRA 14/07/2017 11:57:55 PDT Com Exito Enviado Detalhes
104642 Relatorio SOR GPBRFE01 GNOGUEIRA 14/07/2017 11:54:52 PDT Com Exito Enviado Detalhes

Voltar para RecibofAviso de Férias BRA

Jsatvar Notificar

Lista de Processos | Lista de Servidores

Etapa Acdo

13. Clique no link Detalhes.

¢ RecibolAviso de Férias BRA Recibo de Férias\Aviso BRA

Nova Janela | Ajuda | Personalizar Pagina | i)
Lista de Processos || Lista de Sewidores
Exibir Requisicao Processo de
ID UsudrioGNOGUEIRA |@  Tipo [ | Detalhes do Processo
servidor V| Nome Ajuda
StausExec[ V] Status Distriby | P*0°5°

Insténcia 104643 Tipo Relatsrio SOR
T Nome GPERFEQ1 Descrigo Recibo/Aviso de Férias
Selecionar Instincia Seq Tipo de Processo Status Exec Com Exito Status Distribuigao Enviado
104643 Relatério SOR Exec Atualizar Processo
104642 Relatorio SOR 1D Contrl Exec 001 Suspender Req
Local Servidor Requisigéo em Fila

Voltar para Recibo/Aviso de Férias BRA Cancelar Requisicéo

Servidor PSNT e
{3Excluir Requisigio

Freqsnes Reenviar Contetido Reiniciar Requisigio
Lista de Processos | Lista de Senvidores
Data/Hora Agdes
Requisigdo Criada em 14/07/2017 11:57:57 PDT Parametros Transferir
[Exec Qualquer Hora Apés 14/07/2017 11:57:55 PDT Log de Mensagem
Processo Iniciado em  14/07/2017 11:58:12 PDT Tempos de Balch
Processo Finalizado em 14/07/2017 11:58:26 PDT Exibir Log/Rastreio

oK Cancelar

Etapa Acdo

14. Clique no link Exibir Log/Rastreio.
Exibir Log/Rastreid
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RENOVAE

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Recibo/Aviso de Férias BRA

Documento do Processo do Sistema

Recibo de Férias\Aviso BRA

Nova Janela | Ajuda | Personaiizar Pagina | i)
Lista de Processos Lista de Servidores
Exibir Requisigao Processo de
1D Usuirio[GNOGUEIRA | Tipo [ | Detalhes do Processo
B
petuidon Nome Exibir Log/Rastreio
] e | e e
Relatério
WE S ILIHE S IDRelat 22219 Instancia do 104643 64 d6 Wensager!
Selecionar Instincia Seq Tipo de Processo Processo . i
fad Nome  GPBRFEQ1 Tipo de SQR Report
= Processo
104543 Relaiério SOR B s Exec  Com Bxto
104642 Relatério SQR
Recibo/Aviso de Férias
Detalhes de Distribuigao
Voltar para RecibofAviso de Férias BRA
NG de Distribuigdo  PSFT Data de Expiragio 2100772017
[[satvar Notificar
Lista Arquivos
Lista de Processos | Lista de Servidores Nome Tamanho (Bytes)  DatalHora Criagio
Datall cparreot 104643 PDE 5766 14/07/2017 11:58:26,334287 PDT
‘GPBRFE01_104643.out 150 14/07/2017 11:58:26,334287 PDT
‘SQR_GPBRFEQ1_104643 log 1648 14/07/2017 11:58:26,334287 PDT
Distribuir para
Tipo ID Distbuigio “I0 Distribuigio
Usudrio GNOGUEIRA
Retornar
itpdisiep0) Feor_ 1046370 |
Etapa Acdo
15. Clique no link GPBRFE01_104643.PDF.
AN rome  commem  vew Fom  Froect share i [Fnd APl
S & =
s "
Ll
| Recibo de Férias
[
Nome Empregado D
= SELENE GONZAGA MASULLO 0014/0
CTPS No./Série Departamento /Segio Cod. Segao
% / CH.ADJ.CC.ASSUNTO ADM. 10111
Data Admissio Periodo Aquisitive Periodo de Gozo
é 02/05/2012 02/05/2016 _a_ 01/05/2017 04/11/2016 a1 13/11/2016
CALCULO DA 10 PARA PAGAMENTO DE FERIAS
Faltas ndo justif. no Periodo Aquisitivo Salirio Remuneragdo
0 RS 2.000,00 R 0,00
2 DEMONSTRATIVO
7R Cadigo Nerba Que Proventos Descontos
1/3 FERIAS. Adicional 1/3 de Férias RS 22222
FERIAS Pagamento de Férias 10 RS 66667
INSS FER. Previdéncia Social para Férias RS 4567
RS 888,89 RS 45,67
LIQUIDO FER Liquido de Férias Rs 84322
v
4 [1/1 - » g 158.00% O ——H——@

Etapa Acdo

16.

Fim do Procedimento.
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