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Procedimento 
 
Este tópico vai ensinar como proceder a impressão do Recibo de Férias, gerado com base na 
programação de férias e cálculo de férias anteriormente executados. Trata-se de relatório legal 
e exigível para contratos CLT. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Ausências. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Process Ausência/Folha Pgto. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Relatórios. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Recibo/Aviso de Férias BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Digite as informações desejadas no campo ID Contrl Exec. Digite "001". 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

9. Clique no botão Exec. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

11. Clique no link Monitor de Processos. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no botão Atualizar. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

8 
 
 

 
 

Etapa Ação 

13. Clique no link Detalhes. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no link Exibir Log/Rastreio. 
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Etapa Ação 

15. Clique no link GPBRFE01_104643.PDF. 

 

 
 

Etapa Ação 

16.  
Fim do Procedimento. 

 
 


