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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Procedimento

O processo de calculo de férias é semelhante a todos os processos de calculos de Grupos de
Calendario do sistema, mas € preciso previamente conhecer o conceito de Calendarios de
Fora de Ciclo, para que se entenda o processo de calculos de férias, pois estes sdo os tipos de
calendarios utilizados.

ORACLE ¥ Autoatendimento do Gerente

Diretério da Empresa Aprovagses Minha Equipe

2, 2 -

Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenho da Equipe

Q I

Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

. S

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acao

1. Clique no botdo Barra Nav.

ORACLE imento do Gerente

Diretorio da Empresa

Anilise de Auséncia

Minha Equipe

“ Locais Recent

<

Meus Favoritc

Desempenho da Equipe

Q

Status de Desempenho da Equipe

‘a S

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Navegador

A

Minha Equip(

Horas da Equil
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Documento do Processo do Sistema
RENOVAE-H

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Etapa Acao

2. Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador 0

Autoatendimento s 12
Autoatendimento Gerente ,
Recrutamento N

Meus Favoritos.

Administragdo Forga Trabalho 5

Fusion Integration N
Navegador

Beneficios N

Diret6rio da Remuneragio >
Empresa

9. Stock N
-

Minha Equipe
Gerenciamento de Horas N

Folha Pgto América do Norte 5

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias »

Etapa Acao

3. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias.

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias >

Barra Nav: Navegador

e @ Folha Pgto Gbl e Ger A...

Locais Recentes |

Dados do Favorecido

Process Auséncia/Folha Pgto >

Meus Favoritos & o e

Processamento do Pagamento 5

Navegador
Custos GL /Gerenciamento Horas
Impostos N
Diretorio da
Empresa
o Pensio N
Minha Equipe Seguro / Previdéncia Social >
Correspondéncia de Autoridade 5
Horas da Equipe
Processamento de Desligamento 5
[ ) v
ar P FimdoAno
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Etapa Acao

4. Clique no menu Process Auséncia/Folha Pgto.

Process Auséncia/Folha Pgto 5

ORACLE A nento do Gerente

Diretorio da Empresa 5 Minha Equipe

Barra Nav: Navegador

4= | Process AuséncialFolh...

Definir Calendarios

Preparar Folha de Pagamento

| <
Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenho da E i
Meus Favoritos Fora do Ciclo 5
@ E Avaliar Info AuséncialFlh Pgto 5
Navegador
Relatorios N
s u%Eu Process Converséio Auséncias  y
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe e i

‘ Calcular Auséncias/Folha Pgto
->
‘ Minha Equipe Atualiz Dados Monitor Process

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para '

Calculate Package Expenses AUS

Horas da Equipe
Request Payroll Approval CHN

Etapa Acdo
5. Clique no menu Calcular Auséncias/Folha Pgto.
Calcular Auséncias/Folha Pgto
< Autoatendimento do Gerente Calcular Auséncias/Folha Pgto A ¥ = ®

Nova Janela | &
Calcular Auséncias/Folha Pgto

Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

10 Cont e ez com ]

[ maiiscula/Miniscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [5F Sawvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo

6. Digite as informagdes desejadas no campo ID Contrl Exec. Digite "001".
ID Conirl Exec| comeca com V][ |
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

Caleular Auséncias/Folha Pgto
Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

ID Conirl Exec[comega com ][00

[ maiiscula/Miniscula

x

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [5F Sawvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

RENOVAF:

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Nova Janela | E

Etapa Acdo

7. Pressione [Enter].

< Autoatendimento do Gerente

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Ger Relatérios Moniter de Processos|  Exec
Execugéo Folha Pgto/Auséncias (2
“ID Grupo Calendarios | <Y Aberto
N° do Fluxo N° do Processo
D Lista de Grupos Idioma
Fases/Opges de Processamento (7
Identificar Calcular Congelar Finalizar
Descongelar Suspender Cancelar
Supender Ativo Recalc Todos
Identificado
Informagses de Reinicio Opgbes Depuragao & Ajuste
Hsalvar |[[5" Retomar & Pesquisa | [ Notificar 4+ Adic

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Etapa Acéo

8. Pressione [Ctrl+V].
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¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAE:

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001 Ger Relatorios Monitor de Processos| _Exec

Execugio Folha Pgto/Auséncias (2
“ID Grupo Calendarios | Q Aberto
N° do Fluxo N° do Processo

1D Listade Grupos O T S—

Fases/Opges de Processamento (7

Identificar Calcular Congelar Finalizar
Descongelar Suspender Cancelar
Supender Ativo Recalc Todos
Wentificado
InformacBes de Reinicio Opges Depuraco & Ajuste
Hsalvar |[[5" Retomar & Pesquisa | [ Notificar 4+ Adic

Etapa Acdo

9. Digite as informagdes desejadas no campo ID Grupo Calendarios. Digite
"FER "‘

ID Grupo Calendarios | |

< Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001 Ger Relatorios Monitor de Processos| _Exec

Execugio Folha Pgto/Auséncias (2

“ID Grupo Calendarios FER x|a Aberto
N° do Fluxo 1D Grupo Calendirios Descrigio N° do Processo
D Lista de Grupos FER GMO02 17M0251 FER GMOO2 17M0251 itea
FER GM002 2017M01 FER GM002 2017M01
FasesiOncoes de Processan FER GM002 2017M02 FERIAS GMO02 FEV 2017
> FER GRUPO 2017M07 FER GRUPO 2017M07
Identificar Calcular Congelar Finalizar
Descongelar Suspender Cancelar
Supender Ativo Recalc Todos
Identificado
InformacBes de Reinicio Opgbes Depuracio e Ajuste

HSalvar |[[Gh Retomar & Pesquisa | [ Nofificar 4 Adic Atualizar/Consultar

Etapa Acdo

10. Pressione [Abaixo].
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001 Ger Relatorios Monitor de Processos| _Exec

Execugio Folha Pgto/Auséncias

“ID Grupo Calendarios [FER GM002 17M0251 x |Q

Aberto
N*do Fluxo 1D Grupo Calendérios i ocesso
FER GMO002 17M02S1 FER GMO002 17M0251
ID Lista de Grupos FER GM002 2017M01 FER GMOOZ 2017M01 Idioma | Portugués V|

E—— FER GMO002 2017M02 FERIAS GMO02 FEV 2017
aseslOpgoes de Processar pgg GRUPO 2017M07 FER GRUPO 2017M07

Identificar Calcular Congelar Finalizar

Descongelar Suspender Cancelar
Supender Ativo Recalc Todos.
Identificado

InformacBes de Reinicio Opges Depuraco & Ajuste

Jsalvar |[[5f Retomar 4 Pesquisa | |[+*] Nofificar

Adic

RENOVAF:

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Etapa Acdo

11. Pressione [Tab].

< Autoatendimento do Gerente

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001 Ger Relatorios Monitor de Processos| _Exec

Execugéo Folha Pgto/Auséncias (2
“ID Grupo Calendarios [FER GM002 17M0251 |G} FER GM002 17M0251
N° do Fluxo

Aberto
N° do Processo

1D Listade Grupos O T S—

Fases/Opges de Processamento (7

Didentificar Calcular Congelar Finalizar
Descongelar Suspender Cancelar
Supender Ativo Recalc Todos
Identificado

InformacBes de Reinicio Opges Depuraco & Ajuste

[Flsavar |5 Retomar & Pesquisa | [F=] Notificar [ Adic

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Etapa Acéo

12. Clique na opgao Identificar.
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RENOVAE

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001 Ger Relatorios Monitor de Processos| _Exec

Execugio Folha Pgto/Auséncias (2

“ID Grupo Calendarios [FER GM002 17M0251 | Q FER GMO02 17M0251

Aberto
N° do Fluxo N° do Processo
D Lista de Grupos Idioma

Fases/Opges de Processamento (7

Identificar Ccalcutar Congelar Finalizar

Descongelar Suspender Cancelar
¥ supender Ativo Recalc Todos
Identificado

InformacBes de Reinicio Opges Depuraco & Ajuste

Glsavar |[[5h Retomar 4 Pesquisa | [[</] Nofificar

Adic

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acdo

13. Clique na opg¢do Calcular.

< Autoatendimento do Gerente Calcular Auséncias/Folha Pgto

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001 Ger Relatorios Monitor de Processos| _Exec
Execugio Folha Pgto/Auséncias (2

“ID Grupo Calendarios [FER GM002 17M0281 _|Q, FER GMO02 17M0251

Averto
N° do Fluxo N° do Processo

Fases/Opgoes de Processamento (2

Identificar icalcuiar Clcongelar Finalizar

Descongelar Suspender Cancelar
¥ supender Ativo Recalc Todos.
Identificado
Informacdies de Reinicio Opghes Depuragio e Auste

[salvar || & Retomar a Pesquisa | [ Notificar b _Adic AalizarConsular

Nova Janela | Personalizar Pagina | &

Etapa Acdo

14. Clique no botao Exec.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

ID Contrl Exec 001

Execugio Folha gncias (2

Calcular Auséncias/Folha Pgto

Ger Relatorios

Monitor de Processos|__ Exec

RENOVAF:

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

=

Nova Janela | Personalizar Pagina | f=]

N°do Fluxo
ID Lista de Grupos

Fases/Opgbes de Processamento (7

Identificar

Calcular

¥ Supender Ativo
Identificado

InformacBes de Reinicio

“ID Grupo Calendarios|FER GM002 171

Recalc Todos.

OpcBes D¢

Requisicao do Process Scheduler
ID Usudrio GNOGUEIRA

Werms o orvao [T ST |
Freauénci

3 Cancelar

P e Redef como Data/Hora Aluais
Fuso Hor: Q

Lista de Processos.

Selecionar Descrigio Nome do Processo  Tipo Processo  “Tipo, “Formato  Distribuigio

Cargo Folna Pagamento GP & AM GP_PAYE PSJob Distribuicio

1D Contrl Exec 001

Dt Exec [14/07/2017 El

Etapa Acdo

15.
FSJob

Clique na lista Tipo.

¢ Autoatendimento do Gerente

Calecular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Execugio Folha gncias (2

Ger Relatbrios

Monitor de Processos|  Exec

4 ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

“ID Grupo Calendarios [FER GM002 17}
N do Fluxo!
D Lista de Grupos

Fases/Opgies de Processamento (2

Identificar M calcutar

¥ supender Ativo Recalc Todos
Ientificado

Informagdes de Renicio Opgoes Dt

| [ Ak & P [

Requisicao do Process Scheduler

D Usu;

GNOGUEIRA

Nome do Servidor
Frequéncia
Fuso Hordrio Q
Lista de Processos
Selcionar Descrigio Nome do Processo
or_pavE

Cargo Folna Pagamento GP & AM

oK Cancelar

Dt Exec 14/07/2017

Hr Exec[10:31:24AM

1D Contrl Exec 001

Redef como Data/Hora Aluais

Tipo Processo “Tipo
PSlob

*Formato

jenhum

Distrbuigio

Distribuigho

Etapa
16.

Acio

Weh

Clique no item de lista Web.
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RENOVAE

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

ID Contrl Exec 001

Execugio Folha gncias (2

Calcular Auséncias/Folha Pgto

Gor Relatorios |

Moniter de Processos|  EXec

Documento do Processo do Sistema

Nova Janela | Personalizar Pagina | f=]

1D Grupo Calendrios|[FER GMo0z 17| <EAuisisA0 do Process Scheduler

LT G ID Usudric. GNOGUEIRA
D Lista de Grupos
Nome do Servidor [FSUNX < Dt Exec[14/07/2017

Fases/Opgbes de Processamento (7 Frequéncia W ech s toa

Identificar Calcular Fuso Hor: Q.

Lista de Processos.
¥ Supender Ativo Recalc Todos | Selecionar Descrigio Nome do Processo  Tipo Processo
Identificado Cargo Folha Pagamento GP &AM GP_PAYE PSlob
InformagBes de Reinicio Opgbes D¢

3 Cancelar

1D Contrl Exec 001

B

Redef como Data/Hora Aluais

“Tio “Formato  Distribuigio

oo

Etapa

Acio

17.

FPSJob

Clique na lista Formato.

¢ Autoatendimento do Gerente

Calecular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Execugio Folha gncias (2

Ger Relatbrios

Monitor de Processos|  Exec

4 ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

“ID Grupo Calendarios [FER GM002 17}
N do Fluxo!
D Lista de Grupos

Fases/Opgies de Processamento (2

Identificar M calcutar

¥ supender Ativo Recalc Todos
Ientificado

Informagdes de Renicio Opgoes Dt

Salvar | [[G" Retomar a Pesquisa | =] Not

Requisicao do Process Scheduler

1D Usu; GNOGUEIRA 1D Contrl Exec 001
Nome do Servidor [PSUNX M Dt Exec | 14/07/2017
Freauéncia Hr Exee 1031240
Fuso Hordrio Q

Lista de Processos.

Selecionar Descrigio Nome do Processo  Tipo Processo

Cargo Folna Pagamento GP & AM GP_PAVE PSlob

oK Cancelar

Redef como Data/Hora Aluais

“Formato  Distribuigio

Etapa

Acio

18.

TXT

Clique no item de lista TXT.
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAF:

Sistemna de Gest&o e Hecursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

=

Nova Janela | Personalizar Pagina | f=]

Calcular Auséncias/Folha Pgto

ID Contrl Exec 001

Ger Relatbrios Monitor de Processos| EXec

Execugéo Folha éncias (2 -
1D Grupo Colendrios|[FER GMa02 17| <EAuisisA0 do Process Scheduler

N°do Fluxo

ID Usudrio GNOGUEIRA 1D Contrl Exec 001
D Lista de Grupos
Nome do Servidor [FSUNX v Dt Exec[14/07/2017 ]
FaseslOpgbes de Processamento (7 Frequéncia Hr Exec[1031:24AM R GO Dl Al
Identificar Calcular Fuso Hordrio Q.
Lista de Processos.
B sugender Afivo Recalc Todos |  Selecionar Descrigio Nome do Processo  Tipo Processo  “Tipo, “Formato  Distribuigio
Identificado Cargo Folna Pagamento GP* & AM GP_PAYE PSJob Distribuicdo
InformagBes de Reinicio Opgbes D¢

|[savar |5 Retomar & Pesquisa |

oK Cancelar

Etapa Acdo

19. Clique no botdo OK.

< Calcular AusénciasiFolha Pgto Calcular Auséncias/Folha Pgto

Calcular Auséncias/Folha Pgto

1D Contrl Exec 001 Ger Relattrios Monitor de Processos{ _Exec

Instincia do Processo:86856
Execugio Folha Pgto/Auséncias (2

“ID Grupo Calendarios [FER GM002 17M0281 _|Q, FER GMO02 17M0251
N° do Fluxo

Aberto

Fases/Opgées de Processamento (2

Identificar Calcutar Clcongetar Finalizar
Descongelar Suspender Cancelar
¥ supender Ativo Recalc Todos
Ientificado
Informagdes de Refnicio Opgbes Depuragdo & Ajuste
salvar || Retomar a Pesquisa | | Notificar

[ Adic AtualzariConsuliar

Etapa Acdo

20. Clique no link Monitor de Processo

Monitor de Processod
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

< Calcular AusénciasiFolha Pgto Calcular Auséncias/Folha Pgto

Nova Janela | Personalizar Pégina | i)
Lista de Processos | Lista de Senvidores

Exibir Requisigao Processo de

D Usudrio[ SNOGUEIRA_|&  Tipo 9 [

servidor[ __ ~]  Nome @ Instancia - De, InswinclAa‘ |
sumsixee V] s st & sovorao alcar

a de Processos Personalizar | Buscar | Exbir Tudo | 11 B Primeio &' 1-8.des ) Uitimo

Selecionar Instincia Seq Tipo de Processo Nome Usuario DtHr Exec Status Exec Distribuigéo Detalhes

86856 PSJob GP_PAYE GNOGUEIRA 14/07/2017 10:31:24AM PDT Em Proc ND Detalhes

88855 Application Engine GMA_NEOCONSG GNOGUEIRA 14/07/2017 10:14:14AM PDT Com Exito Enviado Detalhes

86854 Application Engine GMA_NEQCONSG GNOGUEIRA 14/07/2017 10:04:59AM PDT Com Exito Enviado Detalhes

86853 Application Engine GMA_EAS_AE GNOGUEIRA 14/07/2017 9:52:01AM PDT Com Exito Enviado Detalhes

86852 Application Engine GMA_EAS_AE GNOGUEIRA 14/07/2017 9:45:50AM PDT Com Exito Enviado Detalhes

86850 Relatorio SQR GPBRFEQ1 GNOGUEIRA 14/07/2017 9:41:48AM PDT Com Exito Enviado Detalhes.

836848 Relatbrio SQR GPBRFEO1 GNOGUEIRA 14/07/2017 9:39:22AM PDT Com Exito Enviado Detalhes.

26844 PSJob GP_PAYE GNOGUEIRA 14/07/2017 9:34:17AM PDT Com Exito Enviado Detalhes

Voltar para Calcular Auséncias/Folha Pgto

Jsalvar

Notificar

Lista de Processos | Lista de Sevidores

Etapa Acdo

21. Clique no botdo Atualizar.

[ Atualizar |

¢ Calcular AusénciasiFolha Pgto Calcular Auséncias/Folha Pgto A ¥ =

Nova Janela | Personalizar P:
Lista de Processos || Lista de Senvidores

Exibir Requisigao Processo de

=W —— o — 5 T
Servidor[ __ ~|  Nome @ Instancia - De, Instancia -
At

stausExec[ V] status Distribuigio 4 satvar a0 Atualizar

ista de Processos Personalizar | Buscar | Exbir Tudo | 2] B Primeio 4/ 48.de@ ) Uitimo
Selecionar Insténcia Seq Tipo de Processo Nome Usuio  DUMr Exec StatusExor | pet L., Detainos
86856 PSiob GP_PAYE GNOGUEIRA 14072017 103124AMPDT  EmProc  NID Detalnes

86855 Application Engine GMA_NEOGONSG GNOGUEIRA 14/07/2017 10:1414AMPDT  GomExito  Emviado  Detalhes

86054 Application Engine GMA_NEOCONSG GNOGUEIRA 14/07/2017 100450AMPDT  ComExito  Enviado  Detaihes

36853 Appication Engine GMA_EASAE  GNOGUEIRA 140772017 95201AM PDT  Comfxito  Emviado  Detalhes

86852 Application Engine GMA_EAS AE  GNOGUEIRA 14/07/2017 94559AM PDT  Gomxito  Emviado  Detaihes

86850 Relatorio SOR GPBRFEO! GNOGUEIRA 141072017 0:41:48AMPDT  ComExito  Emviado  Detalhes

36848 Relatbrio SQR GPBRFEO1 GNOGUEIRA 14/07/2017 9:39:22AM PDT ComExito  Enviado  Detalhes

86844 PSob GP_PAYE GNOGUEIRA 14/07/2017 934 17AMPDT  GomExito  Emviado  Detalnes

Voltar para Calcular Auséncias/Folha Pgto

[Fsalvar

Nofiicar _

Lista de Processos | Lista de Senvidores

Etapa Acdo

22.
Fim do Procedimento.
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