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Documento do Processo do Sistema

Procedimento

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

O Peoplesoft permite encerrar o Auxilio Transporte que foi oferecido para o servidor
mediante a inclusdo de uma nova linha e o registro da nova data de inicio de cobertura para a

nova informacao.
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Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acdo

1. Clique no botdo Barra Nav.
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acao

2. Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador °
Bmiy : Autoatendimento >
ﬂ
Locais Recentes Autoatendimento Gerente N
* Recrutamento N
Meus Favoritos.
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() Stock >
-
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Horas da Equipe

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias >

. v

Etapa Acao

3. Clique no menu Beneficios.

Beneficios 5

Barra Nav: Navegador °
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa

Acao

Clique no menu Inscrever em Beneficios.

Inscrever em Beneficios 5

ORACLE

Diretério da Empresa

¥ Autoatendimento do Gerente

Minha Equipe

Horas da Equipe Desempenho daE yye,; ravoritos.
@ g Navegador
. u%u
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe Diretorio da
a4y &
Minha Equipe

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para

Horas da Equipe

Barra Nav: Navegador b
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l H {
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Locais Recentes

<= | Inscrever em Beneficios

i Atribuir a Programa Beneficios

Beneficios Simples

Beneficios de Satde

Beneficios Vida e AD/D

Assign FEGLI Beneficiaries

Beneficios por Incapacidade

Planos de Poupanga

Gerenciamento de Poupanga

TSP Agency Basic

TSP Investment Allocations

Planos de Licenca

Etapa

Acio

Clique na barra de rolagem.

ORACLE

Diretorio da Empresa

¥ Autoatendimento do Gerente

Minha Equipe

a Locais Recentes

Anilise de Auséncia

Desempenho daE e, ravoritos

=

A s

Status de Desempenho da Equipe

Diretorio da

TP

Minha Equipe.

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para '

Horas da Equipe

Barra Nav: Navegador

4= | Inscrever em Beneficios &

s we veiya

Contas de Despesas

Ajuste Conta de Despesas EUA

Planos de Aposentadoria

Planos de Pensdo - USA

Planos de Pensdo - CAN

Beneficios de Férias

Def Max Subst Atrasados/Freq

Auxilio Natalidade

Auxilio Funeral

Auxilio Transporte

Etapa

Acio

Clique no menu Auxilio Transporte.

Auxilio Transporte
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RENOVAE-S

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

¢ Autoatendimento do Gerente Inscrigdo Auxilio Bene

Nova Janela | B
Inscrigéio Auxilio Beneficio

Insira as informages @ clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obler fodos 05 valores.
Localizar um Valor Existente
Critérios de Pesquisa

1D Func[comeca com V]|

Registro Func[=___ v

Nome[comega com

Sobrenome| comeca com v/

Segundo Sobrenome[ comega com v/

Nome - Caracteres Alternativos| comeca com V|

Nome do Meio[ comega com v/

DOlinciuir no Histérico (] Corrigir Historico  [1Maliscula/Miniscula

. @ "
Pesquisar Limpar | PesquisaBasica (& Salvar Critérios de Pesquisa

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acao

Digite as informagdes desejadas no campo ID Func. Digite "00086867". Se
desejar realize a busca pelo nome.

ID Func|comeca com W[ |

¢ Autoatendimento do Gerente Inscrigdo Auxilio Bene

n

Inscrigdo Auxilio Beneficio

Nome - Caracteres Alternativos| comeca com V|

Dlinciuir no Histérico (] Corrigir Historico  [IMaliscula/Miniscula

Nova Janela | 5

sia as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obler todos 0s valores.
Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

1D Func[comeca com v/] 00086867 x
Registro Func[=___ v

Nome[comega com v

Sobrenome| comeca com v/

Segundo Sobrenome[ comega com v/

Nome do Meio[ comega com v/

. ] "
Pesquisar Limpar | PesquisaBasica &' Saivar Critérios de Pesquisa

Etapa

Acio

Clique no botdo Pesquisar.

Fesguisar
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Documento do Processo do Sistema

ento do Gerente

Auxilio Transporte
Treinamento 1
Tipo de Plano

Tipo de Plano:
Cobertura

Inic Cobertura:
Escolha da Cobertura

@ Escolner

Status do Funcionrio:

Programa de Beneficios:

Plano Beneficios

Funcionario

Auxilio Transpore

pia2017 |5

O Renunciar O Encerrar

Ativo

043 SEGEP - EFETIVO

Descrigio

1 [Too101 Q@ LINHA DO GRUPO 1A

[FSalvar |[GF Retomar & Pesquisa | [=] Notificar

Inscrigdo Auxilio Beneficio

ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo

b Ottimo

Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro (4 1de1 ) Otimo

ooo008 Q (EHE

5 Incluir no Histérico | [ Comigir Histérico

Nova Janela | Personalizar Pagina | B

RENOVAE-S

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa

Acao

9. Clique no botdo Adicionar nova linha a linha 1 (Alt+7). Ao selecionar o botdo
(+) permitira atribuir uma nova linha no histérico do registro do Auxilio
Transporte.

ento do

Gerente

Inscrigdo Auxilio Beneficio

Auxilio Transporte
Treinamento 1
Tipo de Plano

Tipo de Plano:
Cobertura

Inic Cobertura:
Escolha da Cobertura

@ Escolner

Status do Funcionrio:

Programa de Beneficios:

Plano Beneficios

Funcionario

Auxilio Transpore

01032017 |5

O Renunciar O Encerrar

Ativo

043 SEGEP - EFETIVO

Descrigio

1 [Too101 Q@ LINHA DO GRUPO 1A

[F/Salvar |[GF Retomar & Pesquisa | |=] Notificar

ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo

Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ¢/ 1de2 * Ottimo

==

Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 1] B2 Primeiro (4 1de1 ) Onimo

ooo008 Q (EHE

5 Incluir no Histérico | [ Comigir Histérico

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa Acdo

10. Clique no botdo Calendario Inic Cobertura (Alt+5). Informar a data que o

[

Auxilio Transporte sera encerrado.

_SECRETARIA DE
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RENOVAE

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Auxilio Transporte

mento 1 Funciondrio

Documento do Processo do Sistema

Inscrigdo Auxilio Bene

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo
Tipo de Plano: Auilio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ' 1de2 * Ottimo
==
Inic Cobertura; 01032017 ]
Escolha da Cobertura Calendario
Escolher ) Renunciar Maro [V] 2017 [V]
DsTaass
Status do Funciondrio: Alivo 123 4
Programa de Beneficios: 043  SEGH 5 6 7 8 9 10 11
1213 14 15 16 17 18 =
& ) r
g g Buscar | Exibir Tudo | @] R Primeiro 4/ 1de1 ) Otimo
Plano Beneficios, %6 % 25 % 50 41 .- Gartela Aux Transp Quantidade
1 [Too101 Q LINHA DO GRUPO| ] (000004 Q 43 =
« Data Atual
[Fsalvar |G Retomar 4 Pesquisa | =] || Inchir no Histérico | |15 Corigir Histrico
< Autoatendimento do Gerente A ¥ =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Auxilio Transporte
Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo
Tipo de Plano: Auilio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de2 * Ottime
=
Inic Cobertura; 01032017 ]
Escolha da Cobertura [Janeiro
n Fevereiro
Escolher O Renunciar LEr— 017 [V]
Waio R as s
Status do Funciond Alivo [Junho h 2 3 &
[Julho
Programa de Beneficios: 043 SEGE ~|Agosto g o 10 1
Setemoro |5 16 17 18 o
outbre b 3 54 25 Buscar | Exibir Tudo | @] R Primeiro (4 1de1 ) Otimo
Plano Beneficios guvemgm - i’ Cartela Aux Transp. Quantidade
ezembro
1 [Too101 Q LINHA DO GRUPO| ] 000004 Q 43 =
¢ Data Atual
Salvar |G Retomar 4 Pesquisa | =] Jearicon =5 Incluir no Histérico | |5 Conigir Histérico

Etapa Acao

12.
Abril

Clique no item de lista Abril.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

Auxilio Transporte

Treinamento 1 Funciondrio ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo
Tipo de Plano; Aulio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ¢/ 1de2 * Ottime
HE
Inic Cobertura; 01032017
Escolha da Cobertura Calendario
@ Escolner O Renunciar IV 2017 [V]
DsTaass
Status do Funciondrio: Alivo 1

Programa de Beneficios: 043  SEGH 2.3 456 7 8

9 10 11 12 13 14 15 =
& 1 r

i b B G G b Buscar | Exibir Tudo | @01 R Primeiro (4 1de1 * Otimo

Plano Beneficios, 5 30 25 % % 5 B artcla? Gartela Aux Transp Quantidade

1 [Too101 Q LINHA DO GRUPO| i ] (000004 Q 43 =

4 Data Atual (b

[Slsalvar || Gt Retomar 4 Pesquisa | |[=]

& Incluir no Histérico |5 Coigir Histérico

p s br:3081 OVEE/HRI \_DESENVOLVIMENTO.GMA_INSC_VT_BN... |

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

RENOVAE-S

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa Acao

13. Clique no link 1.
f

Inscrigdo Auxilio Beneficio

< Autoatendimento do Gerente

Auxilio Transporte

Treinamento 1 Funciondrio ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo
Tipo de Plano; Aulio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ' 1de2 * Ottime
==
Inic Cobertura: 011042017 |5

Escolha da Cobertura
@ Escolner O Renunciar O Encerrar
Status do Funcionrio: Alivo

Programa de Beneficios: 043 SEGEP - EFETIVO
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro (4 1de1 ) Otimo

Plano Beneficios, Descrigio Utiliza Cartela? Gartela Aux Transp Guantidade
1 Tooto1 Q LINHA DO GRUPO 1A 000004 Q «EHE

G Retomar & Pesquisa

5 Incluir no Histérico | [ Comigir Histérico

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Etapa Acao

14. Clique na opgao Encerrar. Ao selecionar esta op¢do indicarra que a partir da
data registrada no passo anterior o servidor deixara de ter o beneficio "Auxilio

Transporte"

CEerra
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RENOVAE-S

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Auxilio Transporte

mento 1 Funciondrio
Tipo de Plano
Tipo de Plano: Auxlio Transporte
Cobertura
Inic Cobertura: 01042017 |
Escolha da Cobertura
Escolher ) Renunciar

Status do Funcionrio: Ativo
Programa de Beneficios: 043  SEGEP - EFETIVO
Plano Beneficios

Descrigio
Q@ LINHA DO GRUPO 1A

[F/Salvar | [ Retomar & Pesquisa

Nofificar

Acao

Documento do Processo do Sistema

Inscrigdo Auxilio Bene

ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Buscar | ExibirTude  Primeiro 4

1de 1 Otimo
Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ' 1de2 * Ottime
=
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro (4 1de1 ) Otimo
Utiiza Gartela? Gartela Aux Transp Quantidade
ooo008 a Blc]i=!

5 Incluir no Histérico | [ Comigir Histérico

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Clique no botao Salvar.

Transporte

Auxilio Transporte

Etapa

Acao

Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo
Tipo de Plano: Auilio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ' 1de2 * Ottime
==
Inic Cobertura; pi0a0t7 |&
Escolha da Cobertura
OEscolner O Renunciar @®Encerrar
Status do Funciond Alivo
Programa de Beneficios: 043 SEGEP - EFETIVO
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro (4 1de1 ) Otimo
Plano Beneficios Descrigio Utilza Gartel Gartela Aux Transp Quantidade
Q Nao ~v H =
Salvar |6 Retomar  Pesquisa Nolificar

& Incluir no Histérico |5 Comigir Histérico

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

16.

Fim do Procedimento.
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