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Documento do Processo do Sistema

Procedimento

O Peoplesoft permite manter o historico da atualizagdo do Auxilio Transporte mediante a
inclusdo de uma nova linha e o registro da nova data de inicio de cobertura para a nova

informacao.
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Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acdo

1. Clique no objeto.
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H Documento do Processo do Sistema
RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acao

2. Clique no menu Beneficios.
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Etapa Acdo

3. Clique no menu Inscrever em Beneficios.
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Horas da Equipe
TSP Investment Allocations

a Planos de Licenca

Etapa Acao

4. Clique na barra de rolagem.
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Documento do Processo do Sistema

ORACLE
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RENOVAR-H
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Auxilio Transporte

Etapa Acao

5. Clique no menu Auxilio Transporte.

Auxilio Transporte

Inscrigdo Auxilio Beneficio

< Autoatendimento do Gerente

Inscrigio Auxilio Beneficio
Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.
Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

1D Func[comega
Registro Func[=

Segundo Sobrenome[ comega com v
Nome - Garacteres Alternativos| comeca com ]

g
:
SSI
HIE
11§
IIIHH<g
3|3 8
<< <

Nome do Meio[ comeca com v

Dlinetuir no Histérico [ Corrigir Histérico  [1MaiisculaMiniscula

. ® ;
Pesquisar Limpar | PesquisaBasica (8 Saivar Critérios de Pesquisa

Nova Janela | &

Etapa Acdo

6. Digite as informagdes desejadas no campo ID Func. Digite "00086867". Se

desejar realize a busca pelo nome.

ID Func| comega com W ||
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RENOVAE-S

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Inscrigdo Auxilio Bene

Documento do Processo do Sistema

Pesquisar Limpar

Nome[ comega com
Sobrenome| comeca com v/

Segundo Sobrenome[ comega com v/

Nome - Caracteres Alternativos| comeca com V|

Nome do Meio[ comega com v/

Inscrigdo Auxilio Beneficio
Insira as informages @ clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obler fodos 05 valores.
Localizar um Valor Existente
Critérios de Pesquisa

1D Func[comeca com v/] 00086867 x
Registro Func[=___ v

DOlinciuir no Histérico (] Corrigir Historico  [1Maliscula/Miniscula

. @ "
PesquisaBasica (& Salvar Critérios de Pesquisa

Nova Janela

=]

Acao

Clique no botdo Pesquisar.

Pesqguisar

< Autoatendimento do Gerente

Inscrigdo Auxilio Beneficio

Auxilio Transporte
Treinamento 1
Tipo de Plano

Tipo de Plano:
Cobertura

Inic Cobertura:
Escolha da Cobertura

@ Escolner

Status do Funcionrio:

Programa de Beneficios:

Plano Beneficios

Funciondrio ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo

Auxilio Transpore

b Ottimo

01022017 |5

O Renunciar O Encerrar

Ativo
043 SEGEP - EFETIVO

Personalizar | Buscar | ExibirTudo | 271 R Primeiro (4 1.2de2 ) Otimo

Descrigio Utiiza Gartela? Gartela Aux Transp Quantidate
1 Tooto1 Q LINHA DO GRUPO 1A 000002 Q 2EH =
2 [Too0102 @ LINHA DO GRUPO 1B sim +| 00000z o 2 =
[F)Salver |[GF Retomar a Pesquisa | | =] Nofficar Inciuir no Historico |57 Comigir Hist6rico

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Acio

ol

Clique no botdo Adicionar nova linha a linha 1 (Alt+7). Ao selecionar o botdo

(+) permitira atribuir uma nova linha no histérico do registro do Auxilio
Transporte.
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

RENOVAE-S

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Auxilio Transporte

Treinamento 1 Funciondrio ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo
Tipo de Plano;

nsporie

Cobertura len

Inic Cobeitu (Al Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ‘4 1de2 '+ Utimo

==
Inic Cobertura: pii022017 |5

Escolha da Cobertura

@ Escolner O Renunciar O Encerrar

Status do Funcionrio: Ativo
Programa de Beneficios: 043  SEGEP - EFETIVO

Personalizar | Buscar | ExibirTudo | 271 R Primeiro (4 1.2de2 ) Otimo

Plano Beneficios, Descrigio Utiiza Gartela? Gartela Aux Transp

Guantidade
1 Tooto1 Q LINHA DO GRUPO 1A 000002 Q 2EH =
2 [To0102 @ LINHA DO GRUPO 1B Sim V] 000002 o 2=
[F)salver |G- Retomar  Pesquisa ofificar &5 Incluir no Historico | (£ Comigir Histrico

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa Acdo

servidor.

Clique no botdo Calendario Inic Cobertura (Alt+5). Informar a data que dara
inicio a cobertura da nova informacéo do "Auxilio Transporte" oferecido para o

< Autoatendimento do Gerente

Inscrigdo Auxilio Beneficio

Auxilio Transporte

Treinamento 1 Funciondrio

1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo
Tipo de Plano; Auxlio Transporte

Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ¢/ 1de2 * Ottimo

==

Inic Cobertura; 01022017 ]

Escolha da Cobertura Calendario

@ Escolner O Renunciar Fevereiro [V] 2017 [V]

DSTaass
Status do Funciondrio: Ativo 12 3 4

Programa de Beneficios: 043  SEGH 5 6 7 8 9 10 11
1213 14 15 16 17 18

& ORE Vo
S LiLd 3 uscar | Bxbir Tudo | 211 [ Pameio 4 12de2 ) Otimo
Plano Beneficios 5 7 5 artcla? Cartela Aux Transp Quantidade

1 [Too101 Q LINHA DO GRUPO| ] (000002 Q 2@ =
2 [Too0102 @ LINHA DO GRUPO +| 00000z o 2 =
¢ Data Atual (b
[)Salver | [G° Retomar a Pesquisa | | =] Nofificar Alualizar/Consullar | [ &3 Incluir no Historico | (57 Comigir Historico

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa Acdo

10. Clique na lista.
Fevereiro ||
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RENOVAE

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Auxilio Transporte

Documento do Processo do Sistema

Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo
Tipo de Plano: Aulio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de2 * Ottime
=
Inic Cobertura; 01022017
Escolha da Cobertura Calendario
® Escolher O Renunciar 207 [¥]
Qs s
Status do Funciond Alivo 203 4
Programa de Beneficios: 043  SEGH 9 101
16 17 18 =
B uscar | Bxibir Tudo | 1] B Prmeiro (4 1:2de2 * Oimo
Plano Beneficios, artcla? Gartela Aux Transp Quantidate
1 [Too101 Q LINHA DO GRUPO| ] (000002 Q 2@ =
2 [Too0102 @ LINHA DO GRUPO +| 00000z o 2 =
¢ Data Atual

f Retomar a Pesquisa

Notificar

Incluir no Historico

7 Conigir Histérico

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa Acdo

11.

Marco

Clique no item de lista Marco.

< Autoatendimento do Gerente

Auxilio Transporte
T

[F/Salvar | [ Retomar & Pesquisa

Nofificar

Inscrigdo Auxilio Benefi

Treinamento 1 Funcionério 1D 00085867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tude  Primeiro 4/ 1.de 1 ‘*' Ottimo
Tipo de Plano: Awlio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ¢+ 1de2 * Utimo
HE=
Inic Cobertura: 01022017 |5
Escolha da Cobertura Calendario
® Escolner O Renunciar (Er Y] o7 [v]
DS Taass
Status do Funciondrio: Ativo 123 @
Programa de Beneficios: 043 Sgcg 5 6 7 8 9 1011
suL bR uscar | Bxibir Tugo | @] B Pamero 4 1:2de2 0 Ommo
1920 20 22 23 24 25 i
Plano Beneficios. %6 5% 25 % a0 4 artela? Cartela Aux Transp Quantidade
1 o001 @ LINHA DO GRUPO +] 00000z a 2=
2 To0102 Q LINHA DO GRUFO| V] (000002 Q 2 EH| =
< Data Atal

3 Incluir no Histérico

7 Conigir Histérico

T

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]

Etapa Acéo

12. Clique no objeto 1.

1
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

Auxilio Transporte

Treinamento 1 Funciondrio

[F)salvar_||lo Retomar  Pesquisa

otificar

5 Incluir no Histérico | |57 Comigir Histérico

1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTude  Primeiro 4/ 1de 1 ‘* Otimo
Tipo de Plano: Aulio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ' 1de2 * Ottime
==
Inic Cobertura: 017032017 |5
Escolha da Cobertura
@®Escolner O Renunciar Oencerrar
Status do Funciondrio: Alivo
Programa de Beneficios: 043 SEGEP - EFETIVO
Personalizar | Buscar | ExibirTudo | 271 R Primeiro (4 1.2de2 ) Otimo
Plano Beneficios, Descrigio Utiiza Gartela? Gartela Aux Transp mmn
clir
1 Tooto1 Q@ LINHA DO GRUPO 1A 000002 Q
2 [To0102 @ LINHA DO GRUPO 1B sim +| 00000z o 2 =

RENOVAE-S

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa
13.

Acio

passagem ou até mesmo atribuir um novo itinerario.
==

Clique no botdo Excluir linha 2 (Alt+8). Neste exemplo, sera excluido o
itinerario "T00102", porém seria possivel alterar o itinerario, a quantidade de

< Autoatendimento do Gerente

Inscrigdo Auxilio Beneficio

Auxilio Transporte

Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTude  Primeiro ‘4 1de 1 & Otimo
Tipo de Plano; Auxilio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ‘4 1de2 */ Uttimo.
EE
Inic Cobertura: 01032017
Escolha da Cobertura
@ Escolher O Renunciar OEncerrar
Status do Funciondrio: Alivo = =
Confirmacéio de Exclusio

Programa de Beneficios: (43  SEGEP - EFETIVO

Excluir desta pagina? A exclusa 4 quando a transacio for gravada.
Plane Beneficios Descrigio
oK Cancelar
1100101 @, LINHA DO GRUPO 1A =
2 [T00102 Qy LINHA DO GRUPO 18 Sim v||000002 aQ 2 [H =]

[Elsaivar |[[Gh Retomar a Pesquisa | | Nolificar 7 AwaizaiConsuilar | [ Incluirno Histérico | |7 Comigir Historico

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa Acdo

14. Clique no botdo OK.
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RENOVAE

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Inscrigdo Auxilio Bene
Auxilio Transporte

mento 1

(¥

[F/Salvar | [ Retomar & Pesquisa

Nofificar

& Incluir no Histérico

Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar)| ExbirTudo  Primeio 4 1de 1
Tipo de Plano: Aulio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeio ' 1de2
==
Inic Cobertura: 017032017 |5
Escolha da Cobertura
Escolher ) Renunciar O Encerrar
Status do Funciondrio: Alivo
Programa de Beneficios: 043 SEGEP - EFETIVO
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro 4/ 1de1
Plano Beneficios, Descrigio Utiiza Gartela? Gartela Aux Transp Quantidade
1 Q@ LINHA DO GRUPO 1A 000002

Documento do Processo do Sistema

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

' Otimo

+ Ottimo

» Ottimo

23 =

= Contigir Histérico

Acio

Clique no botao Salvar.

Auxilio Transporte
Treinamento 1
ipo de Plano

Funcionirio

1D 00085867 N° Registro do Beneficio 0
Buscar | ExbirTude  Primeie ‘' 1de 1 * Giiimo
Tipo de Plano: Awlio Transporte
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ‘4 1de2 *' Uimo
HE=
Inic Cobertura: 011032017 |5
Escolha da Cobertura
Escolner O Renunciar O Encerrar
Status do Funciondrio: Ativo
Programa de Beneficios: 043 SEGEP - EFETIVO
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | /| B2 Primeiro 4 1de1 ' Oitimo
Plano Beneficios. Descrigio Utiiza Cartela? Cartela Aux Transp Quantidade
1 o001 @ LINHA DO GRUPO 1A sim +] 00000z a 2 =
Saivar |5 Retomar & Pesquisa

Notificar

Consuliar | [ 55 Incluir no Histérico | 57 Corrgi Histérico

A

F

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Etapa

Acao

16.

Fim do Procedimento.
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