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Procedimento 
 
Existe a possibildiade do servidor possuir mais de um registro e consequentemente a 
necessidade de atribuir um novo Programa de Benefícios.  
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no objeto. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 
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Etapa Ação 

3. Clique no menu Administração Força Trabalho. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Informações de Cargo. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Dados do Cargo. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique no campo ID Func. 
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Etapa Ação 

7. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00000042". 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

9. Clique no link 00000042. Selecionar o novo registro do servidor para incluir o 
Programa de Benefícios. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no botão Corrigir Histórico. 
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Etapa Ação 

11. Clique no link Participação Prog Benefícios. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Como padrão o Programa de Benefícios é atribuído ao primeiro vínculo que é 
considerado como cargo principal, porém é permitido ajustar este dado. 
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Etapa Ação 

13. Digite as informações desejadas no campo Nº Registro do Benefício. 
Digite "1".  
Neste momento será informado o número do registro do benefício conforme o 
número do Registro do Funcionário, permitindo atribuir o programa de 
benefício diferente ao registro "0" que normalmente possui o cargo principal. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique na lista Sistema de Benefícios. 
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Etapa Ação 

15. Clique no item de lista Benefícios Base. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique no botão Calendário Data Efetiva (Alt+5). Selecione a mesma data que 
consta no campo "Data Efetiva" desta página. 
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Etapa Ação 

17. Clique na lista. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no item de lista Julho.  
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Etapa Ação 

19. Clique no botão Pesquisar Programa de Benefícios (Alt+5). Selecione o 
Programa de Benefício apropriado. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no link SEAP - EFETIVO. 
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Etapa Ação 

21. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

23. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no botão Voltar para Raiz. 
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Etapa Ação 

25. Clique no menu Benefícios. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no menu Inscrever em Benefícios. 
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Etapa Ação 

27. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00000042". 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

29. Neste momento representa que o servidor possui o Programa de Benefício 
atribuido apenas para o registro do benefício "0". Será necessário executar o 
processo "Recriar Indic Cargo Principal" permitindo visualizar que foi atribuído 
o Programa para o registro do benefício "1". 
Portanto, clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique no botão Navegador. 
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Etapa Ação 

31. Clique no botão Voltar: Inscrever em Benefícios 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Clique no botão Manter Cargos Principais. 
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Etapa Ação 

33. Clique no menu Recriar Indic Recriar Indic Cargo Principais. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

35. Selecione a opção "1". 

 

 
 

Etapa Ação 

36. Clique no botão Pesquisar ID Func (Alt+5). 
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Etapa Ação 

37. Clique no campo ID Func. 

 

 
 

Etapa Ação 

38. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00000042". 
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Etapa Ação 

39. Selecione o ID Func. 

 
 

Etapa Ação 

40. Clique no botão Exec. 
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Etapa Ação 

41. Clique no botão OK. 

 

 
 

Etapa Ação 

42. Clique no botão Atualizar. 
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Etapa Ação 

43. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

44. Clique no botão Navegador. 
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Etapa Ação 

45. Clique no botão Voltar. 

 

 
 

Etapa Ação 

46. Clique no botão Inscrever em Benefícios. 
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Etapa Ação 

47. Clique no menu Atribuir a Programa Benefícios. 

 

 
 

Etapa Ação 

48. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00000042". 
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Etapa Ação 

49. Clique no botão Pesquisar. Será disponibilizado cada registro do benefício do 
servidor que possui um Programa de Benefício atribuído. Neste exemplo 
demonstra que tanto no registro do benefício "0" como "1" possui Programa de 
Benefício ativo. 

 

 
 

Etapa Ação 

50. Registro "0" 
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Etapa Ação 

51. Clique no botão Próximo na Lista. 

 

 
 

Etapa Ação 

52. Registro "1" 
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Etapa Ação 

53.  
Fim do Procedimento. 

 
 


