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Procedimento 
 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no objeto Nome. 

 
 

Etapa Ação 

2. Digite as informações desejadas no campo Nome. Digite "1". 
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Etapa Ação 

3. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Administração Força Trabalho. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Informações de Cargo. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique no menu Dados do Cargo. 
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Etapa Ação 

7. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00010171". 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no objeto TREINAMENTO EXONERAÇÃO TESTE. 
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Etapa Ação 

9. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no botão Corrigir Histórico. 
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Etapa Ação 

11. Clique no botão Adicionar nova linha à linha 1 (Alt+7). 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique na lista Ação. 
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Etapa Ação 

13. Clique no item de lista Aguardando Exoneração. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique na lista Motivo. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

9 
 
 

 
 

Etapa Ação 

15. Clique no item de lista Pedido do Servidor. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique na guia Informações Adicionais. 
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Etapa Ação 

17. Clique na lista Tipo. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no item de lista Ato. 
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Etapa Ação 

19. Clique no campo Tipo. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Digite as informações desejadas no campo Tipo. Digite "1". 
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Etapa Ação 

21. Clique no campo Data Publicação. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Digite as informações desejadas no campo Data Publicação. Digite 
"01012017". 
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Etapa Ação 

23. Clique no campo Página. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Digite as informações desejadas no campo Página. Digite "10". 
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Etapa Ação 

25. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique na guia Local de Trabalho. 
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Etapa Ação 

27. Clique na barra de rolagem. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Digite as informações desejadas no campo Data Efetiva. Digite "31072017". 
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Etapa Ação 

29. Clique no campo Data Efetiva. 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique na lista Ação. 
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Etapa Ação 

31. Clique no item de lista Exoneração. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Clique na lista Motivo. 
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Etapa Ação 

33. Clique na lista Motivo. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Clique no item de lista Pedido do Servidor. 
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Etapa Ação 

35. Clique na guia Informações Adicionais. 

 

 
 

Etapa Ação 

36. Clique na lista Tipo. 
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Etapa Ação 

37. Clique no item de lista Ato. 

 

 
 

Etapa Ação 

38. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

39. Clique no campo Data Publicação. 

 

 
 

Etapa Ação 

40. Digite as informações desejadas no campo Data Publicação. Digite 
"01012017". 
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Etapa Ação 

41. Clique no campo Página. 

 

 
 

Etapa Ação 

42. Digite as informações desejadas no campo Página. Digite "20". 
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Etapa Ação 

43. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

44. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

45.  
Fim do Procedimento. 

 
 


