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Procedimento 
 
O processo para cadastro de uma Pensão Previdenciária envolve tanto a área de RH como 
também a área de Folha de Pagamento. A seguir será demonstrada a atualização do cadastro 
do dependente do instituidor quando este for pensionista. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no objeto. 

 

 
 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

3 
 
 

Etapa Ação 

2. Clique no menu Administração Força Trabalho. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Informações Pessoais. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Relacionamentos Pessoais. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Informações de Dependentes. 
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Etapa Ação 

6. A pesquisa de um servidor pode ser realizada através do ID Func,Nome, 
Sobrenome, Nome do Meio e Matrícula. Para que o sistema busque todos os 
registros, utilizar "%" ou "0". Neste exemplo vamos realizar a pesquisa pelo ID 
Func. 
 
Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00001258". 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Clique no objeto TREINAMENTO 200. 

 

 
 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

6 
 
 

Etapa Ação 

8. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

9. Clique no botão Corrigir Histórico. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique na guia Perfil Pessoal. 
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Etapa Ação 

11. Clique na lista Tipo Dependente/Beneficiário. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no item de lista Pensionista. 
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Etapa Ação 

13. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

14.  
Fim do Procedimento. 

 
 


