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Procedimento 
 
 
 

 
 
Etapa Ação 

1. Clique no objeto Chrome Legacy Window. 

 

 
 
Etapa Ação 

2. Clique no botão da barra de rolagem Navegador. 
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Etapa Ação 

3. Clique no menu Administração Força Trabalho. 

 

 
 
Etapa Ação 

4. Clique no menu Informações de cargo. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

4 
 
 

 
 
Etapa Ação 

5. Clique no menu Dados do Cargo. 

 

 
 
Etapa Ação 

6. Clique no objeto. 
Digite as Informações necessárias para a pesquisa do Servidor. 
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Etapa Ação 

7. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 
Etapa Ação 

8. Verifique se o Servidor esta Exonerado com o Motivo Morte e 
Clique no botão + Adcionar nova Linha. 
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Etapa Ação 

9. Clique em uma entrada da lista. 
Do Campo Ação. 

 

 
 
Etapa Ação 

10. Selecione o Item da Lista Registro Instituidor 
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Etapa Ação 

11. Clique em uma entrada da lista. 
do campo Motivo. 

 

 
 
Etapa Ação 

12. Selecione o Item da Lista Instituidor. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

8 
 
 

 
 
Etapa Ação 

13. Clique no Campo Departamento 

 
 
Etapa Ação 

14. Clique na lupa do campo Departamento 
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Etapa Ação 

15. Digite I04 e pesquise o Departamento. 

 

 
 
Etapa Ação 

16. Selecione o Departamento desejado e verifique que os campos Local e 
estabelecimento será atualizado 
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Etapa Ação 

17. Selecione a Aba Folha de Pagamento 

 

 
 
Etapa Ação 

18. Desmarque o Flag "Usar Elegibilidade Grupo Pgto" 
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Etapa Ação 

19. digite KR e pesquise 

 

 
 
Etapa Ação 

20. Selecione KR_INSTITUI 
Clique no objeto Chrome Legacy Window. 
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Etapa Ação 

21. Clique na Aba Informações Adicionais 

 

 
 
Etapa Ação 

22. Clique na Lista Tipo 
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Etapa Ação 

23. Selecione o Tipo Desejado 

 

 
 
Etapa Ação 

24. insira as Informações complementares o Embasamento Legal. 
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Etapa Ação 

25. Clique no Calendário e selecione a data da Publicação do embasamento Legal. 

 

 
 
Etapa Ação 

26. Selecione a data desejada 
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Etapa Ação 

27. Clique na Aba Local de Trabalho 

 

 
 
Etapa Ação 

28. Clique no objeto + Adcionar nova Linha. 
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Etapa Ação 

29. Como se trata de mesma Data Efetiva coloque nova Sequencia Efetiva 

 
 
Etapa Ação 

30. Clique na Lista do Campo Ação 
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Etapa Ação 

31. Selecione o Item da lista Desligado com Remuneração 
Clique no. 

 

 
 
Etapa Ação 

32. Clique na Lista do campo Motivo 
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Etapa Ação 

33. Selecione o Item da Lista Falecimento Instituidor. 
Clique no. 

 

 
 
Etapa Ação 

34. Clique na Aba Informações Adcionais 
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Etapa Ação 

35. Clique na Lista do Campo Tipo do embasamento Legal 

 

 
 
Etapa Ação 

36. Selecione o Item da Lista desejado 
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Etapa Ação 

37. Digite as informações desejadas no campo. Digite "213". 

 
 
Etapa Ação 

38. Clique no calendário do campo Data Publicação e selecione a data desejada. 
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Etapa Ação 

39. selecione a data desejada 

 

 
 
Etapa Ação 

40. Clique no Botão Salvar 
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Etapa Ação 

41.  
Fim do Procedimento. 

 
 


