I
OUM

TR100 3.1.6.
MOVIMENTACOES -
DESIGNACAO-DESTITUICAO

FRENTE: AFT

RENOVAR-S

Sistema de Gestao e Recursos Humanos

Autor:
Data de Criagao: 26/07/2017 13:57
Ultima Modificagéo: 01/08/2017 10:21
Numero de Controle: TR100
Versao: 1.0

Aprovacgoes:

Nomes Posicgao Assinaturas




Documento do Processo do Sistema 1
RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Procedimento

Este Treinamento tem como finalidade apresentar a funcionalidade de Movimentagao
Designacéo e Logo apds Destituicao.

OBS: Apesar dois dos dois procedimentos estarem no mesmo treinamento trata-se de
funcionalidades apartadas, ou seja, elas ocorrem em momentos diferentes.

Vamos Iniciar nosso Treinamento!

ORACLE ¥ Autoatendimento do Gerente

Diretorio da Empresa Aprovagoes Minha Equipe

= B &

Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenho da Equipe

Q I

e
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

=

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acao

1. Clique no botdo Barra Nav.

ORACLE ~ Autoatendimento do Gerente Q * =

Aprovagoes Minha Equipe Barra N;
A
(Y) - L2,

Analise de Auséncia Desempenho da Equipe ue,,_.,‘Fﬂ.,;,,m

I. =t Navegador

o

Status de Desempenho da Equipe Diretorio da
Empresa
4 -

Minha Equipt

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Horas da Equi
auil|

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acdo

2. Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador

smiy | Autoatendimento > 1o
Autoatendimento Gerente >
Recrutamento >

*

Meus Favoritos

Administragio Forga Trabalho 5

Fusion Integration >
Navegador
Beneficios N
Diretério da Remuneragio >
Empresa
' Stock >
Gerenciamento de Horas >

Folha Pgto América do Norte >

Etapa Acdo
3. Clique no menu Administracdo For¢a Trabalho.
Administragio Forga Trabalho
Barra Nav: Navegador -
sns, | ©| AdministraioForcaTr.. ¥
too .| Informagdes Pessoais »1a
Informagbes de Carga N ]
Alocagbes Globais ,
Hosdeount FBS ;
Administragho Trabalbsta
Auséncia o Fériss 5
Leave Administration USE
Flexibie Servce EG 5
Informages de Beneficios NLD >
Tenure FPS 5. e

GOVERNO DO, ast
esrano on cesrio Ssasitacs | MARANHAD SO

GOVERNO DE TODOS NGS



Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa

Acio

Clique no menu Informacdes de Cargo.

Informagoes de Cargo 5

ORACLE

¥ Autoatendimento do Gerente

Minha Equif Barra Nav: Navegador

A <= | Informagbdes de Cargo
.
‘ E e s
Locais Recentes | Administragio de Contratos
AlocagBes Temporirias N
Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenh Y
Mons Fvortios French Public Sector Jobs N

Avaliar Informagdes do Cargo >

@ | Navegador

— =

Categorizagio Emprego ITA >

Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe el Tefpe deiSenvice >
g “ Tempo de Contribuigio N
oV
‘ Mir?&qmp& Relatérios >
Nenhum Documento foi encontrado. Selecion¢

Lista de Antiguidades y

Horas da Equipe v
Dados do Cargo
Etapa Acao
5. Clique no menu Dados do Cargo.
Dados do Cargo

< Autoatendimento do Gerente Dados do Cargo A - = ®

Dados do Cargo

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obler todos os valores

Localizar um Valor Existente | Pesq Palavra-Chave

Critérios de Pesquisa

‘Segundo Sobrenome| comega com v/
Nome - Caracleres Allemalivos| comega com v

Dincuir no Histérico [ Corrigir Historico [ Maitiscuta/Miniscula

Nova Janela | i

1D Funcl comega cor
Registro Func[=
Nome]
Sobrenome| comeca com v

Nome do Meio comea com v/

EI
3
8
<
8
E E
< <

Matricula] comeca com v

Limpar | Pesquisa Basica (5 Salvar Criérios de Pesquisa

Etapa

Acao

Digite as informagdes desejadas no campo ID Func. Digite "00086875".

ID Func| comega com || |

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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< Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Dados do Cargo

ento do Gerente

Nova Janela | i

Dados do Cargo

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obler todos os valores

Localizar um Valor Existente | Pesq Palavra-Chave

ios de Pesquisa
ID Func[comega com v/]00086875( *

Home[comega com v]

Sobrenome| comeca com V]

‘Segundo Sobrenome| comega com v|

MNome - Caracteres Alternativos[ comega com V]
Nome do Meio comega com v/]

Matricula comega com v ]

Dincuir no Histérico [ Corrigir Historico [ Maitiscuta/Miniscula

Pesquisar | | Limpar | Pesquisa Bésica (5" Salvar Ciitérios de Pesquisa

Etapa Acdo

7. Clique no botdo Pesquisar.

Pesguisar

< Autoatendimento do Gerente ados do Cargo =
Nova Janela | Personalizar Pagina | =
Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pag: Salarial || Re i es Adicionais
Treinamento 2 1D Func 00036875
Funciondrio Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho (7 Buscar Prmeiro ' 1de1 ' Uttimo
“Data Efetiva p1/022017 x|l Ir para Linha [+ [=]
Sequéncia Efetiva, 0] *Agiio [Admiss&o v
Status RH Afivo Motivo [Concurso Pabiico v
Status Folha Pgto Afivo “Indicador de Cargo Cargo Principal v
Atual ]
N° da Posigiio.
Data de Inicio na Posigio
Registro Gerenciamento Posigio
*Area de Regulamentagio GOVMA Q Brasil - Govemo do Maranhdo
Empresa 002 Autarquias/Fundacoes
“Uridade de Negicio|GOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento A120018140 |Q DIVISAQ DE PESSOAL
Data de Inicio no Depto 01/0222017 |5
“Local A120000001_|& AG EST.DEF AGROP.DO MA
D Estatieecimento A1200 Q AG EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagéo 130072017
Uttima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo 1]
Dados Cargo Dados do Emprego Participagéo Prog Beneficios
= = — v
|Salvar ||[5h Retomar a Pesquisa | |[=] Notificar || Atualizar Awalizar Incluir no Histarico » Corrigir Historico
< >

Etapa Acdo

8. Vamos adicionar uma nova data efetiva.

Clique no botdo Adicionar nova linha a linha 1 (Alt+7).

=

GOVERNO DO, st
SECRETARIA DE &a

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA MHHHNHH” group
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Dados do Cargo
Local de Trabatho || Informagdes do Cargo || Negociages Trabainistas || Fona de Pag: : R = Adicionais
1D Func 00086875
uncionério Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho (2 Buscar  Primeiro '{ 1de2 * Utimo
*Data Efetivala/072017 x| Ir para Linha =HE
Sequéncia Efetiva; 0 *Agio| v
Status RH Ao Motivo v]
Status Folha Pgto. Afivo “Indicador de Cargo [Cargo Principal vl
Atual
N° da Posigio
Subsiluir Dados da
Data de Inicio na Posigio
Registro Gerenciamento Posigio
*Area de Regulamentagio GOVMA Q Brasil - Governo do Maranh3o
Empresa 002 Autarquias/Fundacbes
“Unidade de Hegdcio|SOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento A120018140  |Q D e s
Data de Inicio no Depto 017022017 |5
“Local [A120000001 | AG EST DEF AGROF DO MA
ID Estabelecimento A1200 Q AG EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagéo 14/07/2017
Uttima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo. =
Dados Cargo Dados do Emprego Participagao Prog Beneficios
Salvar ||[f" Relomar a Pesquisa Notificar || % Alualizar Alalizar/Con & Incluir no Histérico  Corrigir Historico

——

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

"

Acio

Clique na lista Ac¢do.

< Autoatendimento do Gerente dos do Cargo
= = = = ~
Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pag: E Re Adicionais
L nto 2 1D Func 00036875
Funciondrio Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho Buscar  Primeiro ! 1de2 ' Utimo.
*Data Efetiva 14/07/2017 =] Ir para Linha [+ [=]
Sequéncia Efetiva, 0] *Agiio]
. _|Adesdo ao PGCE
Status RH Afivo Motivo |agicionar Pessoa Procurada
- | AdmissEo
Status Folha Pgto. Afivo Indicador de Cargo [, ;arqando Exoneragao
[Alteragao do Valor da Remuneragio
. . [Aposentadoria para Efeiivo
N° da Posigio Q [AGAO TESTE TREINAMENTO
T — [ACAQ TESTE TREINAMENTO
Cessdo
. 5 Designacio
Data de I Po =
e Inkcio mafosi R Desiigado com Remuneragao
Registro Gerenciamento Posigio Desligamento
5 . stituigio
‘Area de Regulamentagio GOVMA Q Brasil - Governo do Maranhdo Disponibilidade
= Di i
Empresa 002 Autarquias/Fundacbes Exoneragio
*Unidade de Negécio GOVMA @ GOVERNADORIADOESTADO  |bicenca
Licenca Remunerada
“Departamento A120018140 |Q DIVISAQ DE PESSOAL Readmissao
. Remogio
Data de Inicio no Depto 01/0272017 |5 Retormo de Licenca
“Local [A120000001 _|& AG.EST.DEF AGROP DO MA Lt
ID Estabelecimento A1200 Q AG EST DEF AGROP.DO MA Data de Criagdo 1410712017
Uttima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo 1]
Dados Cargo Dados do Emprego Participagéo Prog Beneficios
= = e v
|Salvar ||[5h Retomar a Pesquisa | |[=] Notificar || Atualizar AwalizarConsultar 4 Incluir no Historico » Corrigir Historico
>

Acio

Designacao

Clique no item de lista Designacio.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Dados do Cargo A - =

< Autoaten ento do Gerente
Nova Janela | Personalizar Pagina | 2 n
Local de Trabalno || Informagdes do Cargo || Negociagdes Trabanistas || Folna de Fag: Salarial || Re i Ges Adicionais
g 2 1D Func 00086875
unciondrio Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho (2 Buscar  Primeiro '{ 1de2 * Utimo
*Data Efetiva 1470712017 &l Ir para Linha =HE
Sequéncia Efetiva__ 0,
Status RH Ao Motivo V]
Status Folha Pgto. Afivo “Indicador de Cargo [Cargo Principal vl
Al
N° da Posiciio.
Subsiluir Dados da
Data de Inicio na Posigio
Registro Gerenciamento Posigio
*Area de Regulamentagio GOVMA Q Brasil - Governo do Maranh3o
Empresa 002 Autarquias/Fundagbes
“Unidade de Hegdcio|SOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento A120018140 |Q D D PG
Data de Inicio no Depto 01022017 |5
“Local [A120000001 | AG EST DEF AGROF DO MA
ID Estabelecimento A1200 Q AG EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagéo 14/07/2017
Uttima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo =
Dados Cargo Dados do Emprego Participagao Prog Beneficios
. - R v
Salvar || [ Refomar & Pesquisa Nofificar || Alualizar Alualizar/Con & Incluir na Historico % Coigir Historico
>

Etapa Acdo
11. Clique na lista Motivo.
Motivo| v|

< Autoatendimento do Gerente
= = = = = ~
Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pag: E Re Adicionais
L nto 2 1D Func 00036875
Funciondrio Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho Buscar  Primeiro ! 1de2 ' Utimo.
*Data Efetiva 14/07/2017 =] Ir para Linha [+ [=]
Sequéncia Efetiva, 0] *Agio Designacio
Status RH Afivo Motivo)
. Funcao Graticada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo|
Atual
N° da Posigiio. a
bsttuir Dados da
Data de Inicio na Posigio
Registro Gerenciamento Posigio
*Area de Regulamentado GOVMA Q Brasil - Govemo do Maranhdo
Empresa 002 Autarquias/Fundagbes
“Uridade de Negicio|GOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento A120018140 |Q DIVISAQ DE PESSOAL
Data de Inicio no Depto 01/0222017 |5
“Local A120000001_|& AG EST.DEF AGROP.DO MA
ID Estabelecimento A1200 Q AG EST DEF AGROP.DO MA Data de Criagdo 1410712017
Uttima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo 1]
Dados Cargo Dados do Emprego Participagéo Prog Beneficios
= = e v
|Salvar ||[5h Retomar a Pesquisa | |[=] Notificar || Atualizar AwalizarConsultar 4 Incluir no Historico » Corrigir Historico
>

Etapa Acdo
12. Clique no item de lista Fun¢ao Gratificada.
Funcio Grafificada

GOVERNO DO, st
SECRETARIA DE &a

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA MHRHNHH” group
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Documento do Processo do Sistema

< Autoaten

ento do Gerente

Local de Trabalho || Informagdes do Cargo

Funciongrio

Local de Trabalho (2
*Data Efetiva 1470712017
Sequéncia Efetiva| 0]
Status RH_Afivo
Status Folha Pgto Afivo

N° da Posiciio.

Data de Inicio na Posigio

*Area de Regulamentagio GOVMA
Empresa 002
“Unidade de Neg6cio GOVMA
“Departamento A120018140
Data de Inicio no Depto 0170222017
“Local [A120000001
1D Estabelecimento [A1200

(itima Data de Inicio 01/02/2017

Data Prevista Término Cargo
Dados Cargo Dados do Emprego
[Salvar | [ Retomar a Pesquisa | |i=] Nofiicar

Negociagdes Trabalhistas

=]

@

5 PED D

53

2% Alualizar

Dados do Cargo

Folha de Pag: i =

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

1D Func 00086875
Reg Funcionario 0

Adicionais

Registro Gerenciamento Posigio

Buscar  Primeiro ! 1¢e2 ' Uimo
Ir para Linha ==
*Agéio [Designagao ™
LS [Funcéo Gratiicada 7]
*Indicador de Carge|Cargo Principal v
Atual
Brasil - Govemno do Maranho
Autarquias/Fundacbes
GOVERNADORIA DO ESTADO
DIVISAQ DE PESSOAL
AG EST.DEF AGROP.DO MA
AG EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagéio 1410722017
Participagao Prog Beneficios
AlwalizatConsullar || & Incluir no Histérico 3 Corrigir Historico

r——

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

Etapa Acdo

13.

Clique na guia Informacées Adicionais.

| Informacies Adicionais |

< Autoaten

ento do Gerente

Local de Trabalho || Informagbes do Cargo

Treinamento 2

InformagBes Governo

Data Efetiva 1410772017
Sequéncia Efetiva 0

Status RH Ativo
Status Folha Pgto Ativo

Matricula

Informagdes Relacionadas a Cargos

Negociagbes Trabalhistas

ados do Cargo

Folha de Pagamento || Plano Salarial | Remuneracio

ID Func 00086875

Reg Funcionario 0

Buscar | Exibir Tudo Primeiro
irp
Agio Designagio
Motivo Fungio Gratificada
Indicador de Cargo Cargo Principal

Fungiio Gratificada Q

Cod Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q_ADMINISTRADOR-|
Embasamento Legal
Tipo[ V] Data Publicagio 5l Péagina|_00000]
[ISalvar | |5t Retomar 4 Pesquisa | | =] Notficar || 2% Atualizar # AwalizaConsullar | 5 Incluir no Histérico

Local de Trabalho | Informagdes do Cargo | Negociacbes Trabalhistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remunerag8o | InformacBes Adicior

Informagbes Adicionais

4 1dez * Onimo
ara Linha =
Atual

[ Corigir Histérica

= @

Nova Janela | Personaiizar Pagina |

Etapa Acéo

14.

&

Agora precisamos escolher uma Fungdo Gratificada
Clique no botdo Pesquisar Funcao Gratificada (Alt+5).

SECRETARIA DE

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

coenco M o ot

comooerooosne: group



RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Dados do Cargo

< Autoatendimento do Gerente

A Adicionais

Local de Trabalho || Informagbes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagar 1 s: | g

ID Func 00086875

Treinamento 2
Reg Funciondrio 0

Funcionario

e Pesquisar Funcéo Gratificada

1D Estabelecimento A1200
Data Efetiva 140712017 Fungio Gratiicada I
Sequéncia Efetiva 0 Desciigio
Status RH Afivo
Status Folha Pgto Afivo Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa Bsica
frual
Resultados Pesquisa
Matricula -
Exibir 100 Primeiro ' 150e5 (0 Utimo
Informagdes Relacionadas a Cargos Fungdo Gratificada Descricio
F20130 ASSISTENTE
Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO ELE] ADIIENTE
F20132 ASSISTENTE
F31315 SECRETARIA
Embasamento Legal F31316 SECRETARIA
Tipo| Data Publicagio |
wigir Histrico |

Notificar || % Alualizar |

|
Local de Trabalho | Informagdes do Cargo | Negociagdes Trabalhisias | Foha de

Salvar |[[h Retomar a Pesquisa

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | i

< Documento do Processo do Sistema

Etapa Acdo

Clique no link F20131.
E20731

15.

ento do Gerente dos do Cargo

< Autoaten

Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | Informagées Adicionais

ID Func 00086875

Treinamento 2
Reg Funciondrio 0

Primeira ' 1de2 * Utimo

Ir para Linha =

InformagBes Governo Buscar | Bxibir Tudo
Data Efetiva 14/07/2017

Sequéncia Efetiva 0 Agdo Designagio
Status RH Ativo Motivo Fungio Grafificada

Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Atual

Matricula Fungiio Grafificada F20131 |Q aggisTenTE

Informagdes Relacionadas a Cargos

Especialidade 173 |Q_ADMINISTRADOR-|

Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO
Embasamento Legal
Tipo[ V] Data Publicagio 5l Péagina|_00000]
[ISalvar | |5t Retomar 4 Pesquisa | | =] Notficar || 2% Atualizar # AwalizaConsullar || & Incluir no Histérico || Corrigir Histérico

Local de Trabalho | Informagdes do Cargo | Negociagbes Trabalhistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | InformacBes Adicionais

Nova Janela | Person:

Etapa Acdo

Vmos preencher os dados do embasamento Legal.
Clique na lista Tipo.

Y I

16.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

oo MO ASE

MARANHAD group
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

Treinamento 2
Funcionario

Informagges Govemo

Dados do Cargo

Local de Trabaiho || Informacdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento || Piano Salarial | Remuneracio || informagdes Adicionais

ID Func 00026875
Reg Funciondrio 0

Buscar | Exibir Tudo ~ Primeire ‘4" 1de2 " Uttimo

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

i S

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

Data Efetiva 1410712017 rparatinds =
Sequéncia Efetiva 0 Agio Designagio
Status RH Ativo Motivo Fungéo Gratificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Atual

Matricula Fungiio Gratificada F20131_|Q ass/sTENTE
Informagdes Relacionadas a Cargos
Especialidade 173 |Q, ADMINISTRADOR

Cod Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO

Embasamento Legal

Tipo] Data Publicagio B Pégina| 00000)
Ato
Decreto
Lei
[y L huisa | |=] Notificar || Atualizar iz 3 Incluir no Historico || Corrigir Historico

Local de Trabalno | informagdes do Cargo | Negociagdes Trabalnistas | Folna de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragdo | Informagdes Adicionais

Etapa Acdo

17. Clique no item de lista Decreto.

Decreto

dos do Cargo

< Autoaten

ento do Gerente

Nova Janela | Person:

Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociages Trabalhistas || Folha de Pagamento || Plano Salarial | Remuneragio | Informagées Adicionais

ID Func 00086875
Reg Funcionario 0

Treinamento 2

Buscar | Bxibir Tudo  Primeiro ‘4" 1de2 * (ttimo
Ir para Linha =

InformagBes Governo

Data Efetiva 14/07/2017
Sequéncia Efetiva 0 Agdo Designagio
Status RH Ativo Motivo Fungio Grafificada

Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal

Atual
Matricula Fungio Grafificada F20131 |Q aseistente
Informagdes Relacionadas a Cargos

Especialidade 173 |Q_ADMINISTRADOR-|

Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO
Embasamento Legal
Tipo] Data Publicagdo & Pégina|_00000
Salvar | |Gt Retomar 4 Pesquisa | [ =] Notiicar || 22 Atualizar = AwalizarConsuliar || 5 Incluir no Historico | [ Comigi Historico

Local de Trabalho | Informagdes do Cargo | Negociagbes Trabalhistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | InformacBes Adicionais

Etapa Acdo

18. Clique no campo Tipo.

Tipo{Et Vi |

10
covermo Doa:
esmapooa asstio Srasvintecs | MARANHAD ast

group
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

ento do Gerente Dados do Cargo A - = ®

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

< Autoaten

Local de Trabaiho || Informacdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento || Piano Salarial | Remuneracio || informagdes Adicionais

Treinamento 2 1D Func 00086875
Funcionario Reg Funcionirio 0
InformagBes Govemno Buscar | Exibir Tudo Primeiro ¢ 1de2 * Uttimo

=
Data Efetiva 1410722017 I para Linha E2l=)

Sequéncia Efetiva 0 Agio Designagio
Status RH  Ativo Motivo Fungao Gratificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Atual
Matricula Fungio Gratificada [F20131_|Q, aggsTENTE
Informagées Relacionadas a Cargos
Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q, ADMINISTRADOR-
Embasamento Legal
Tipo[Decreto V] Data Publicagio el Pégina|_ 00000
[Isawvar | |5 Retomar a Pesquisa | I=] Notiicar || ¥ Atualizar £ Awaiz utar || & Incluir no Historico || Comigir Historico

Local de Trabalno | informagdes do Cargo | Negociagdes Trabalnistas | Folna de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragdio | Informagdes Adicionais

Etapa Acdo

19. Digite as informagodes desejadas no campo Tipo. Digite "123".

Tipo Decreto  w|| |

dos do Cargo

< Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | Person:

Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | Informagées Adicionais

Treinamento 2 ID Func 00086575
Reg Funciondric 0

InformacGes Governo Buscar | Exibir Tudo  Primeirs ¢ 1de2 *' Utimo

. &=
Data Efetiva 1410772017 Ir para Linha =

Sequéncia Efetiva 0 Agio Designagio
Status RH Ativo Motivo Fungio Grafificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Atual
Matricula Fungiio Grafificada F20131 |Q aggisTenTE
Informagdes Relacionadas a Cargos
Cod Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q_ADMINISTRADOR-|
Embasamento Legal
Tipo[Decreto | 123) Data Publicacio [y  Ppagina] 00000
[ISalvar | |5t Retomar 4 Pesquisa | | =] Notficar || 2% Atualizar & AlualizagConsullar | | & Incluir no Histérico || Corrigir Histérico

Local de Trabalho | Informagdes do Cargo | Negociagbes Trabalhistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | InformacBes Adicionais

Etapa Acdo
20. Clique no botdo Calendario Data Publicagao (Alt+5).
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Documento do Processo do Sistema
RENOVAF

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Dados do Cargo Aa ¥ = 0

Nova Janela | Personalizar Pagina |

< Autoatendimento do Gerente

Local de Trabaiho || Informagbes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento || Piano Salarial | Remuneracdo || informagdes Adicionais

Treinamento 2 1D Func 00086875

Funciondrio Reg Funciondrio 0

InformagBes Govemno Buscar | Exibir Tudo Primeiro ¢ 1de2 * Uttimo

Data Efetiva 1410712017 rparatinds =
Sequéncia Efetiva 0 Agio Designagio
Status RH Ativo Motivo Fungéo Gratificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Atual

Matricula Fungio Gratificada F20131 | Q, sgsisTENTE

Informagdes Relacionadas a Cargos

Cod Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q, ADMINISTRADOR-

Embasamento Legal

Calendério
Tipo [Decreto ] 17| Data Publicagio sumo  [v] 2017 [V]
DsTQass
1
Salvar |[[5t Retomar aPesquisa | [ Notificar || 22 Atualizar A rico || Comigir
== = = 9 2345678 e, (PA Con Y
Local de Trabalho | Informagdes do Cargo | Negociagbes Trabakhistas | Foiha de Pagamento [Pl 9 10 11 12 13 14 15 nais

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

Etapa Acdo
21. Clique no link 14.
fid
< Autoatendimento do Gerente dos do Cargo

Nova Janela | Person:

Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociages Trabalhistas || Folha de Pagamento || Plano Salarial | Remuneragio | Informagées Adicionais

ID Func 00086875
Reg Funcionario 0

Treinamento 2

Buscar | Exibir Tudo  Primeirs ¢ 1de2 ' Utimo
Ir para Linha =

InformagBes Governo

Data Efetiva 14/07/2017
Sequéncia Efetiva 0 Agdo Designagio
Status RH Ativo Motivo Fungio Grafificada

Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Atual

Matricula Fungio Grafificada F20131 |Q aseistente
Informagdes Relacionadas a Cargos

Cod Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q_ADMINISTRADOR-|

Embasamento Legal

Tipo[Decreto | 123 Data Publicacéo [14/072017 [} Pagina 00000]
[Isalvar || 5 Retomar 4 Pesquisa | | =] Notiicar || 2% Atualizar & AlwalizadConsullar | | & Incluir no Histérico || Corrigir Histérico

Local de Trabalho | Informagdes do Cargo | Negociagbes Trabalhistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | InformacBes Adicionais

Etapa Acdo

22. Clique no botao Salvar.
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

<

Fung

Local de Trabaho

[Ssalvar | |[5 Retomar & Pesquisa

Informagdes Adicionais

Informagdes do Cargo

Treinamento 2

cionario

Informagges Govemo

Data Efetiva 140712017
Sequéncia Efetiva 0
Status RH Afivo
Status Folha Pgto Ativo

Matricula

Informagdes Relacionadas a Cargos

Céd cargo 119300

Embasamento Legal

Tpo Do ][ 123

=] Notiicar

Negociagdes Trabalhistas

ANALISTA EXECUTIVO

Dados do Cargo

Folna de Pagamento || Plano Salarial | Remuneracdo | Informagdes Adicionais

ID Func 00026875
Reg Funciondrio 0

Buscar | Exibir Tudo  Primeire ‘4" 1de2 " Uttimo
i para Linha HE
Agiio Designagio
Motivo Fungéo Gratificada
Indicador de Cargo Cargo Principal
Awal

Fungiio Gratificada F20131_|Q pggisTENTE

Especialidade 173_|CQ, ADMINISTRADOR1

Data Publicagio[14/0772017 |5]  Pagina| 00000

£ Alualizar £ AwaizarConsuliar || &7 Incluir no Histérico || Comigir Histérico

Local de Trabalho | Informagbes do Cargo | Negociagbes Trabalnistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneracdo | Informagdes Adicionais

T

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Etapa

Acio

23.

Clique na guia Local de Trabalho.

uut:al de Trabalho |

Salvar

N° da Posigio

stituir D:

Data de Inicio na Posigio

dos do Cargo
Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociages Trabalhistas | Folha de Pag: S R = Adicionais
Treinamento 2 ID Func 00086875
Funcionirio Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho (2 Buscar  Primeiro ! 1de2 ' Utimo.
“Data Efetiva 1470772017 x |[i] Ir para Linha [+ [=]
Sequéncia Efetiva| 0] *Agiio [Designacio v
Status RH Ativo Motivo Fungo Grafificada v]
Status Folha Pgto. Afivo “Indicador de Cargo|Cargo Principal ]
Atual ]

<}

dos da Posi¢io

Registro Gerenciamento Posigio

*Area de Regulamentacio GOVMA
Empresa 002
*Unidade de Negécio GOVMA
“Departamento A120018140
Data de Inicio no Depto 010222017
“Local [A120000001

ID Estabelecimento [A1200

Ultima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo

Dados Cargo Dados do Emprego

=] Notificar

" Retomar a Pesquisa

Q Brasil - Govemo do Maranhdo
Autarquias/Fundacbes
Q GOVERNADORIA DO ESTADO
Q DIVISAQ DE PESSOAL
B
Q G EST.DEF AGROP.DO MA
Q G EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagéo 1410722017
=
Participagio Prog Beneficios
w2 Atualizar Awalizar/Consultar & Incluir no Histarico

Nova Janela | Personalizar P4gina |
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa

Acio

24.

Agora vamos comecar o procedimento de destituicio.

designagao.

destituigao.

Veja so colocamos juntos por motivo didatico, mas vocé provavelmente vai
fazer estes procedimentos em momentos diferentes.

No primeiro momento o servidor recebe a fungdo gratificada através da

Em um segundo momento o servidor deixa de ter a fungdo gratificada através da

< Informages Adicionais Dados do Cargo v =

Treinamento 2 1D Func 00086875 o~
Funciondrio Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho (2 Buscar  Primeiro ' 1de2 ' Utimo
*Data Efetiva|14/07/2017 ] Ir para Linha =
Sequéncia Efetiva [J *Agdo Designacio ~]
Status RH Ative MotivoFunco Grafificada v]
Status Folha Pgto Afive *Indicador de Cargo [Cargo Principal ~|
Atual [}
N° da Posigio. a
Subsiuir Dados da Fosigao
Data de Inicio na Posigio =
Registro Gerenciamento Posigao
*Area de Regulamentagio| GOVMA Q Brasil- Governo do Maranhdo
Empresa 002 Autarquias/Fundagdes
*Unidade de Negdcio GOVMA =¥ GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento (A120018140  |Q DIVISAO DE PESSOAL
Data de Inicio no Depto 017022017 |5
*Locel AT20000001 |8, AG EST.DEF.AGROP.DO MA
ID Estabelecimento A1200 @ AG.EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagio 1410712017
Uttima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo
Dados Cargo Dados do Emprego Pariicipagéo Prog Beneficios
(Jlsalvar | it Retomar & Pesquisa =] Notificar || Atualizar Alualizar/Consulia +" Incluir no Histérico » Corigir Historico
Local de Trabalho | Informagdes do Cargo | Negociagbes Trabalhistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragdo | InformagBes Adicionais v
< >

Etapa Acéo

25.
[E3

Clique no botdo Adicionar nova linha a linha 1 (Alt+7).

< Informagdes Adicionais Dados do Cargo A - =

1D Func 00036875 il
Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho (2 Buscar  Primeio 4 1de3 ' Utimo
“Data Efetiva 147072017 x |[s] Ir para Linha [+ [=]
Sequéncia Efetiva 0| *Agio| vl
Status RH_ Ativo Wotivo] ]
Status Folha Pgto Alivo *Indicador de Cargo [Cargo Principal v|
Historico
N° da Posigio
Subsiiluir Dados d
Data de Inicio na Posigio
Registro Gerenciamento Posigio
*Area de Regulamentagdo| GOVMA Q Brasil - Governo do Maranhdo
Empresa 002 Autarquias/Fundagbes
“Unidade de Negécio| GOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento 4120018140 | DIVISAO DE PESSOAL
Data de Inicio no Depto 0170222017 &)
“Local|A120000001  |& AG EST DEF AGROP.DO MA
1D Estabelecimento A1200 Q AG.EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagéo 14/07/2017
Uttima Data de Inicio 01/0212017
Data Prevista Término Cargo.
Dados Cargo Dados do Emprego Participagao Prog Beneficios
HiSalvar | [[5F Retomar & Pesquisa |11 Nofficar || Atualizar =1 Incluir no Histérico » Carrigir Historico
Local de Trabaiho | Informages do Cargo | Negociagdes Trabalhistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | Informacdes Adicionais v
< >
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RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acao

26. Clique na lista A¢ao.

Acio| |
Dados do Cargo A ¥ =
Treinamento 2 1D Func 00086875 A
Reg Funciondrio 0
Local de Trabalhe (2 Buscar  Primeio ‘4 1de3 * Utiimo.
*Data Efetiva 14/07/2017 ] I para Linha =
Sequéncia Efetiva; 0 *Agio)
0 PGCE
Status RH Ativo Motivoadicionar Pessoa Procurada
- | Admissdo
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargof,, , ;arqando Exoneracao
[Alteragio do Valor da Remuneracio
" P [Aposentadoria para Efeiivo
N° da Posigdo Q ACAQ TESTE TREINAMENTO
Subsiiluir Dados da Posigao [AGROTESTE TREINAMENTO
Cessdo
i 4 Designacio
Data de I Po
e BRSNS Desiigado com Remuneragio
Registro Gerenciamento Posigéo Desligamento
*Area de Regulamentagdo| GOVMA Q Brasil - Governo do Maranhdo
- Di =]
Empresa 002 Autarquias/Fundagbes Exaneragio
“Unidade de Negécio| GOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO ek
. Licenca Remunerada
Departamento A120018140 | DIVISAO DE PESSOAL Readmisséo
. Remocio
Data de Inicio no Depto 0170222017 &) Relom e Licenga
§ Ll
Local[A120000001 |& AG.EST.DEF AGROP.DO MA ]
1D Estabelecimento A1200 Q AG.EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagéo 14/07/2017
(Oitima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo| ]
Dados Cargo Dados do Emprego Participagio Prog Beneficios
[/Saivar | [[5 Retomar & Pesquisa | 1= Notiicar |2 Atualizar incluir no Historico » Corrigir Historice
Local de Trabalho | informagdes do Cargo | Negociagdes Trabalhistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragdo | Informagtes Adicionais v
< >

Etapa Acio

27.
Desfituicdo

Clique no item de lista Destitui¢ao.

dos do Cargo =
1D Func 00036875 o
Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho Buscar  Primeiro ‘4 1de3 ' Unimo.
*Data Efetiva|14/07/2017 ] Ir para Linha HE
Sequéncia Efeiva| 0,
Status RH Atvo Motivo] ]
Status Folha Pgto Afive *Indicador de Cargo [Cargo Principal ~|

Historico

N° da Posigio Q

ubsituir Dagos da Posigio
Data de Inicio na Posigio =
Registro Gerenciamento Posigao
*Area de Regulamentagio| GOVMA Q Brasil- Governo do Maranhdo
Empresa 002 Autarquias/Fundagdes
“Unidade de Negdcio GOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento A120018140 |Q DIVISAG DE PESSOAL
Data de Inicio no Depto 01022017 |5
*Locel AT20000001 |8, AG EST.DEF.AGROP.DO MA
ID Estabelecimento A1200 @ AG.EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagio 1410712017
Uttima Data de Inicio 01/02/2017

Data Prevista Término Cargo =

Dados Cargo Dados do Emprego Participacdo Prog Beneficios
Salvar | [t Retomar a Pesquisa Notificar 2 Atualizar Incluir no Histérico » Corrigir Historico
Local de Trabalho | Informagdes do Cargo | Negociagbes Trabalhistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragdo | InformagBes Adicionais v
< >

Etapa Acdo

28.

Clique na lista Motivo.

Motivo|

v
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Documento do Processo do Sistema
RENOVAF

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Informagdes Adicionais Dados do Cargo A ¥ =

i nto 2 1D Func 00086875 A
Funcionrio Reg Funciondrio 0
Local de Trabalhe (2 Buscar  Primeio ‘4 1de3 * Utiimo.
*Data Efetiva 14/07/2017 ] I para Linha =
Sequéncia Efetiva 0 *Agio Destituigio
Status RH_ Ativo Mot
. Fungao Grafiicada
Status Folha Pgto Afivo mdicador: de Cargo|
Historico
N° da Posigio Q
Subslituir Dados da Posicio
Data de Inicio na Posigio
Registro Gerenciamento Posigio
*Area de Regulamentagdo| GOVMA Q Brasil - Governo do Maranhdo
Empresa 002 Autarquias/Fundacies
“Unidade de Negécio| GOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento A120018140  |Q DIVISAO DE PESSOAL
Data de Inicio no Depto 0170222017 &)
“Local|A120000001  |& AG EST DEF AGROP.DO MA
1D Estabelecimento A1200 Q AG.EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagéo 14/07/2017
Uttima Data de Inicio 01/0212017
Data Prevista Término Cargo| ]
Dados Cargo Dados do Emprego Participagao Prog Beneficios
[HfiSalvar | [ Retomar & Pesquisa Notificar || % Alualizar Incluir no Histérico » Comigir Historico
Local de Trabaiho | Informages do Cargo | Negociagdes Trabalhistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | Informacdes Adicionais v
< >

Etapa Acdo

29. Clique no item de lista Fun¢ao Gratificada.
Funcdo Grafificada

< Informagdes Adicionais dos do Cargo
= = = = = ~
Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pag: E Re Adicionais
T nto 2 ID Func 00086875
Funciondrio Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho Buscar  Primeiro ! 1de3 ' Uimo
“Data Efetiva 14/072017 x|l Ir para Linha [+ [=]
Sequéncia Efetiva, 0] *Agiio Destituigio v
Status RH Ativo Motivo Fungo Grafificada v]
Status Folha Pgto Afivo “Indicador de Cargo Cargo Principal v
Historico
N° da Posigiio.
bstituir Dados da Posicio
Data de Inicio na Posigio
Registro Gerenciamento Posigio
*Area de Regulamentado GOVMA Q Brasil - Govemo do Maranhdo
Empresa 002 Autarquias/Fundagbes
“Uridade de Negicio|GOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento A120018140 |Q DIVISAQ DE PESSOAL
Data de Inicio no Depto 01/0272017 |5
“Local A120000001_|& AG EST.DEF AGROP.DO MA
ID Estabelecimento A1200 Q AG EST DEF AGROP.DO MA Data de Criagdo 1410712017
Uttima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo 1]
Dados Cargo Dados do Emprego Participagéo Prog Beneficios
= = e v
|Salvar ||[Gh Retomar a Pesquisa | |[=] Notificar || Atualizar AwalizarConsultar 4 Incluir no Historico » Corrigir Historico
>

Etapa Acdo

30. Pressione o botdo esquerdo do mouse e arraste-o para selecionar o texto
desejado.

Data Efetival|14/0
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RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Informagdes Adicionais

Documento do Processo do Sistema

Dados do Cargo

——

Nova Janela | Personalizar Pagina | 2 n
Local de Trabatho || Informagdes do Cargo || Negociages Trabainistas || Fona de Pag: saarial || R = Adicionais
1D Func 00086875
uncionério Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho (2 Buscar  Prmeiro ! 1¢e3 ' Uimo
*Data Efetiva 10072017 x| Ir para Linha =HE

Sequéncia Efetiva; 0 *Agio Destituicio v
SRR Motivo [Fungao Gratificada &
Status Folha Pgto. Afivo “Indicador de Cargo [Cargo Principal vl

Histérico

N° da Posigio
stiluir Dados da
Data de Inicio na Posigio
Registro Gerenciamento Posigio
*Area de Regulamentagio GOVMA Q Brasil - Governo do Maranh3o
Empresa 002 Autarquias/Fundacbes
“Unidade de Hegdcio|SOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento|A120018140 | DIVISAQ DE PESSOAL
Data de Inicio no Depto 017022017 |5
“Local [A120000001 | AG EST DEF AGROF DO MA
ID Estabelecimento A1200 Q AG EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagéo 14/07/2017
Uttima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo. =
Dados Cargo Dados do Emprego Partcipagéo Prog Beneficios
. - R v
Salvar ||[f" Relomar a Pesquisa Notificar || % Alualizar Alalizar/Con 2 Incluir no Histérico  Corrigir Historico
>

Acio

Digite as informagdes desejadas no campo Data Efetiva. Digite "7".

Data Efetiva |1”|- JO72017 * |

< Informagdes Adicionais dos do Cargo
= = = = = ~
Local de Trabalho || Informagdes do Carao || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pag: E Re Adicionais
hL nto 2 ID Func 00086875
Funcionirio Reg Funciondrio 0
Local de Trabalho Buscar  Prmeiro ' 1de3 ! Utimo
“Data Efetiva[17/072017  x |[i] Ir para Linha [+ [=]
Sequéncia Efetiva| 0] *Agiio Destituigio v
Status RH Ativo Motivo Fungo Grafificada v]
Status Folha Pgto Ativo *Indicador de Cargo Cargo Principal ]

N° da Posigio

stituir Dados da

Data de Inicio na Posigio

Histérico

osigio

Registro Gerenciamento Posigio

*Area de Regulamentacio [GOVMA Q Brasil - Govemo do Maranhao
Empresa 002 Autarquias/Fundacoes
“Uridade de Negicio|GOVMA Q GOVERNADORIA DO ESTADO
“Departamento [A120018140 | DIVISAQ DE PESSOAL
Data de Inicio no Depto 01/0222017 |5
“Local A120000001_|& AG EST.DEF AGROP.DO MA
D Estatieecimento A1200 Q AG EST.DEF AGROP.DO MA Data de Criagio 141072017
Uttima Data de Inicio 01/02/2017
Data Prevista Término Cargo 1]
Dados Cargo Dados do Emprego Participagéo Prog Beneficios
. r e v
|Salvar ||[Gh Retomar a Pesquisa | |[] Notificar || Atualizar AwalizarConsultar 47 Incluir no Historico » Corrigir Historico

Acio

Clique na guia Informacées Adicionais.

| Informacies Adicionais |
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Documento do Processo do Sistema
RENOVAF

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Dados do Cargo A ¥ = 0

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

< Informagdes Adicionais

Local de Trabaiho || Informacdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento || Piano Salarial | Remuneracdo || informagdes Adicionais

Treinamento 2 1D Func 00086875
Funciondrio Reg Funcionirio 0

Buscar | Exibir Tudo  Primeire ¢ 1de3 * Utimo
i para Linha HE

Informagges Govemo

Data Efetiva 17/0712017

Sequéncia Efetiva 0 Agio Destiuigo

Status RH Afivo Motivo Fungio Gratificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Future
Matricula Fungiio Gratificada F20131  ASSISTENTE

Informagdes Relacionadas a Cargos

Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q, ADMINISTRADOR-

Embasamento Legal

Tpe[ V] Data Publicagio [ pagina| 00000

7 Incluir no Histérico | |£7 Comigir Histérico

[Flsalvar | |[ch Retomar & Pesquisa Notificar || 2 Atualizar 5 _Atualizar/Consu

Local de Trabalho | informagdes do Cargo | Negociagbes Trabalnistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | Informagbes Adicionais

Etapa Acdo

33. Clique na lista Tipo.

e E—

< Informagdes Adicionais

dos do Cargo

Nova Janela | Person:

Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento || Plano Salarial | Remuneragio | Informagées Adicionais

ID Func 00086875
Reg Funcionario 0

Treinamento 2

Buscar | Exibir Tudo  Primeirs ¢ 1de3 ' Utimo
Ir para Linha =

InformagBes Governo

Data Efetiva 17/07/2017

Sequéncia Efetiva 0 Agho Destluicio
Status RH Afivo Motivo Fungio Gratificada
Status Folha Pgto Afivo Indicador de Cargo Cargo Principal
Futuro
Matricula Funglio Grafificada F20131  ASSISTENTE
Informagdes Relacionadas a Cargos
Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q ADMINISTRADOR-
Embasamento Legal
Tipo] Data Publicagéio [ Pagina| 00000
Ao
Decreto
Lei
[Flsawvar | [GhMPE huisa | =] Notificar | £ Atualizar 5 AwaizailCo & Incluir no Histérico | |3 Corigir Historico

Local de Trabalho | Informagbes do Cargo | Negociagbes Trabalnistas | Folna de Pagamento | Plano Salarial | Remuneracdo | Informagdes Adicionais

Etapa Acdo
34, Clique no item de lista Decreto.

Decreto
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Informagdes Adicionais Dados do Cargo A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

Local de Trabaiho || Informacdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento || Piano Salarial | Remuneracdo || informagdes Adicionais

Treinamento 2 1D Func 00086875
Funcionario Reg Funciondrio 0
InformagBes Govemno Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4" 1de3 ' Utimo
e
Data Efetiva 1770712017 X.para Liiha L
Sequéncia Efetiva 0 Agio Destiuigo
Status RH Ativo Motivo Fungéo Gratificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Futuro
Matricula Fungio Gratificada F20131  ASSISTENTE

Informagdes Relacionadas a Cargos

Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q, ADMINISTRADOR-

Embasamento Legal

Tipo] Data Publicagio [Er] Pagina| 00000

Notificar || Atualizar 2|

7 Incluir no Histérico | |£7 Comigir Histérico

[Fsalvar | |5 Retomar & Pesquisa

Local de Trabalho | informagdes do Cargo | Negociagbes Trabalnistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | Informagbes Adicionais

Etapa Acdo

35. Clique no campo Tipo.

Tipo [ Vi |

dos do Cargo

< Informagdes Adicionais

Nova Janela | Person:
Local de Trabahho || Informagbes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento || Plano Salarial | Remuneragio | Informagées Adicionais

Treinamento 2 ID Func 00086575
Reg Funciondric 0

InformacGes Governo Buscar | Exibir Tudo ~ Primeiro ‘4" 1de3 * (ttimo

. &=
Data Efetiva 177072017 Ir para Linha =

Sequéncia Efetiva 0 Agiio Desiluigio
Status RH  Ativo Motivo Fungio Gratificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Futuro
Matricula Fungio Gratificada F20131  ASSISTENTE
Informagdes Relacionadas a Cargos
Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q ADMINISTRADOR-
Embasamento Legal
Tipo[Decreto | Data Publicagiio )  Pagina| 00000
(Glsalvar | o Retomar a Pesquisa =] Notificar | 2 Atualizar 7 AmwalizarConsuitar 1 Incluir no Histérico L7 Corigir Historico

Local de Trabalho | Informagbes do Cargo | Negociagbes Trabalnistas | Folna de Pagamento | Plano Salarial | Remuneracdo | Informagdes Adicionais

Etapa Acdo

36. Digite as informagdes desejadas no campo Tipo. Digite "245".

Tipo|Decreto  w|| |
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RENOVAF

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Dados do Cargo A ¥ = 0

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

< Informagdes Adicionais

Local de Trabaiho || Informacdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento || Piano Salarial | Remuneracdo || informagdes Adicionais

Treinamento 2 1D Func 00086875
Funciondrio Reg Funcionirio 0

Buscar | Exibir Tudo  Primeire ¢ 1de3 * Utimo
Ir para Linha HE

Informagges Govemo

Data Efetiva 17/0712017

Sequéncia Efetiva 0 Agio Destiuigo

Status RH Afivo Motivo Fungio Gratificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Future
Matricula Fungiio Gratificada F20131  ASSISTENTE

Informagdes Relacionadas a Cargos

Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q, ADMINISTRADOR-

Embasamento Legal

Tipo[Decreto V] 245 Data Publicagio| i)  Pagina| 00000

7 Incluir no Histérico | |£7 Comigir Histérico

[Flsalvar | |[ch Retomar & Pesquisa Notificar || 2 Atualizar 5 _Atualizar/Consu

Local de Trabalho | informagdes do Cargo | Negociagbes Trabalnistas | Folha de Pagamento | Plano Salarial | Remuneragio | Informagbes Adicionais

Etapa Acdo
37. Clique no campo Data Publicacio.

Data Publicagio| |

dos do Cargo

< Informagdes Adicionais

Nova Janela | Person:

Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento || Plano Salarial | Remuneragio | Informagées Adicionais

ID Func 00086875
Reg Funcionario 0

Treinamento 2

Buscar | Exibir Tudo  Primeirs ¢ 1de3 ' Utimo
Ir para Linha =

InformagBes Governo

Data Efetiva 17/07/2017

Sequéncia Efetiva 0 Agiio Desiluigio
Status RH  Ativo Motivo Fungio Gratificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Futuro
Matricula Fungio Gratificada F20131  ASSISTENTE
Informagdes Relacionadas a Cargos
Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q ADMINISTRADOR-
Embasamento Legal
Tipo[Decreto | 245 Data Publicagdo | )  Pagina| 00000
(Glsalvar | o Retomar a Pesquisa =] Notificar | 2 Atualizar 5 Atalizar/Col 1 Incluir no Histarico L7 Corigir Historico

Local de Trabalho | Informagbes do Cargo | Negociagbes Trabalnistas | Folna de Pagamento | Plano Salarial | Remuneracdo | Informagdes Adicionais

Etapa Acdo
38. Clique no botdo Calendario Data Publicagao (Alt+5).
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Informagdes Adicionais Dados do Cargo A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

Local de Trabaiho || Informagbes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas || Folha de Pagamento || Piano Salarial | Remuneracdo || informagdes Adicionais

Treinamento 2 1D Func 00086875
Funcionario Reg Funciondrio 0
InformagBes Govemno Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4 1de3 ' Utimo
e
Data Efetiva 1770712017 X.para Liiha =L
Sequéncia Efetiva 0 Agio Destiuigo
Status RH Ativo Motivo Fungéo Gratificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Futuro
Matricula Fungio Gratificada F20131  ASSISTENTE

Informagdes Relacionadas a Cargos

Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |G ADMINISTRADOR-

Embasamento Legal

Calendério
Tipo[Decreto V] 245] Data Publicagio|
" = Juho v [2017

DsTaas

Notificar || 2 Atualizar =

[Fsalvar | |5 Retomar & Pesquisa rico || Comigir Historico

a = €

Local de Trabalho | Informagées do Cargo | Negociages Trabalhistas | Folha de Pagamento [Plal o 19 11 12 13 14 15 nais
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

{ Data Atual '+

hitp://segeppiahomDIlisegep.ma.gov.br:B081/psc/hruat/EMPLOYEE/HRMS/c/ADMINISTER_WORKFORCE_(GBL).JOB..,

Etapa Acdo

39. Clique no link 17.
il

dos do Cargo

< Informagdes Adicionais

Nova Janela | Person:

Local de Trabalho || Informagdes do Cargo || Negociages Trabalhistas || Folha de Pagamento || Plano Salarial | Remuneragio | Informagées Adicionais

Treinamento 2 ID Func 00086575
Reg Funciondric 0

InformacGes Governo Buscar | Bxibir Tudo ~ Primeiro ‘4" 1de3 * Ottimo
= =E
Data Efetiva 1770712017 ipam Linkia ==
Sequéncia Efetiva 0 Agiio Desiluigio
Status RH  Ativo Motivo Fungio Gratificada
Status Folha Pgto Ativo Indicador de Cargo Cargo Principal
Futuro
Matricula Fungio Gratificada F20131  ASSISTENTE
Informagdes Relacionadas a Cargos
Céd Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO Especialidade 173 |Q ADMINISTRADOR-
Embasamento Legal
Tipo[Decreto | 245 Data Publicagao [17/0772017 [} Pagina| 00000
[Flsawvar || (5 Retomar & Pesquisa | |=] Notificar || 2 Atualizar 7 Awalizar'Consultar = Incluir no Historico ||} Corigir Historico

Local de Trabalho | Informagbes do Cargo | Negociagbes Trabalnistas | Folna de Pagamento | Plano Salarial | Remuneracdo | Informagges Adicionais

Etapa Acdo

40. Clique no botao Salvar.
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Documento do Processo do Sistema

< Informagoes Adi

Local de Trabaiho || Informagbes do Cargo || Negociagdes Trabalhistas

Treinamento 2

Funciondrio Reg Funciondrio 0

Informagdes Governo

Data Efetiva 17/0712017
Sequéncia Efetiva 0
Status RH Afivo
Status Folha Pgto Ativo

Matricula

Informagdes Relacionadas a Cargos
C6d Cargo 119300 ANALISTA EXECUTIVO

Embasamento Legal

Tpo Do ][ 785

[&h Retomar 4 Pesquisa | |[=] Notificar || 2 Atualizar

Folha de Pagamento

Data Publicagio [17/0772017 |[5)

Dados do Cargo

ID Func 00026875

Buscar | Exibir Tudo  Primeire ¢ 1de3 * Utimo
==

i para Linha
Agéio Desiiluicio
Motivo' Fungéo Gratifcada
Indicador de Cargo Carga Principal
Futuro (J

Fungéo Gratificada

idade 173 |Q ADMINISTRADOR-

Pagina| 00000

<1 Incluir no Historico

Plano Salarial | Remuneragio | Informagées Adicionais

[ Corrigir Histérica

RENOVAR:

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Local de Trabalho | Informagbes do Cargo | Negociagbes Trabalnistas | Folna de Pagamento | Plano Salarial | Remuneracdo | Informagdes Adicionais

Etapa Acdo

41. Fim do Treinamento!
Fim do Procedimento.
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