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Procedimento 
 
Este Treinamento tem como finalidade apresentar a Funcionalidade de Movimentações - 
Remoção. 
Vamos Iniciar nosso Treinamento! 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no objeto. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Administração Força Trabalho. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Informações de Cargo. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Dados do Cargo. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique no campo ID Func. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

5 
 
 

 
 

Etapa Ação 

7. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00086875". 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique duas vezes no objeto 00086875. 
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Etapa Ação 

9. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Vamos adicionar uma nova Data Efetiva 
Clique no botão Adicionar nova linha à linha 1 (Alt+7). 
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Etapa Ação 

11. Vamos adicionar a Ação. 
Clique na lista Ação. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no item de lista Remoção. 
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Etapa Ação 

13. Vamos Adicionar o Motivo da Ação. 
Clique na lista Motivo. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no item de lista Remoção. 
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Etapa Ação 

15. Clique na guia Informações Adicionais. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Vamos prencher os dados do embasamento legal! 
Clique na lista Tipo. 
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Etapa Ação 

17. Clique no item de lista Decreto. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no campo Tipo. 
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Etapa Ação 

19. Digite as informações desejadas no campo Tipo. Digite "0123". 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no botão Calendário Data Publicação (Alt+5). 
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Etapa Ação 

21. Clique no link 13. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

23. Fim do Treinamento! 
Fim do Procedimento. 

 
 


