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Procedimento 
 
 
 

 
 
Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 
Etapa Ação 

2. Clique no menu Administração Força Trabalho. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

3 
 
 

 
 
Etapa Ação 

3. Clique no menu Informações Pessoais. 

 

 
 
Etapa Ação 

4. Clique no menu Relacionamento Organizacional. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Nova Instância Emprego. 

 

 
 
Etapa Ação 

6. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00000317". 
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Etapa Ação 

7. Clique no objeto 00000317. 

 

 
 
Etapa Ação 

8. Clique no botão Adic Relacionamento. 
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Etapa Ação 

9. Clique na lista Motivo. 

 

 
 
Etapa Ação 

10. Clique no item de lista Aposentadoria Poderes. 
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Etapa Ação 

11. Clique no botão Pesquisar Empresa (Alt+5). 

 

 
 
Etapa Ação 

12. Clique na barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

13. Clique no campo Departamento. 

 

 
 
Etapa Ação 

14. Digite as informações desejadas no campo Departamento. Digite "i07". 
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Etapa Ação 

15. Clique na barra de rolagem. 

 

 
 
Etapa Ação 

16. Digite as informações desejadas no campo Local. Digite "g55". 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

10 
 
 

 
 
Etapa Ação 

17. Clique no objeto G550200001. 

 

 
 
Etapa Ação 

18. Clique no campo ID Estabelecimento. 
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Etapa Ação 

19. Digite as informações desejadas no campo ID Estabelecimento. Digite "input 
text". 

 

 
 
Etapa Ação 

20. Clique na guia Informações do Cargo. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

12 
 
 

 
 
Etapa Ação 

21. Clique no campo Cód Cargo. 

 

 
 
Etapa Ação 

22. Digite as informações desejadas no campo Cód Cargo. Digite "000137". 
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Etapa Ação 

23. Clique no objeto 000137. 

 

 
 
Etapa Ação 

24. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

25. Clique na lista Classif Func. 

 

 
 
Etapa Ação 

26. Clique no item de lista Efetivo. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

15 
 
 

 
 
Etapa Ação 

27. Clique na guia Negociações Trabalhistas. 

 

 
 
Etapa Ação 

28. Clique no campo Cód Sindicato. 
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Etapa Ação 

29. Digite as informações desejadas no campo Cód Sindicato. Digite "005". 

 

 
 
Etapa Ação 

30. Clique na guia Folha de Pagamento. 
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Etapa Ação 

31. Clique no botão Pesquisar Grupo Pgto (Alt+5). 

 

 
 
Etapa Ação 

32. Clique no link GM005. 
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Etapa Ação 

33. Clique na guia Plano Salarial. 

 

 
 
Etapa Ação 

34. Clique no campo Plano Admin Salarial. 
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Etapa Ação 

35. Digite as informações desejadas no campo Plano Admin Salarial. Digite 
"nmt". 

 

 
 
Etapa Ação 

36. Clique no objeto NMT. 
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Etapa Ação 

37. Clique no botão Pesquisar Faixa (Alt+5). 

 

 
 
Etapa Ação 

38. Clique no link C01. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

21 
 
 

 
 
Etapa Ação 

39. Clique no botão Pesquisar Step (Alt+5). 

 

 
 
Etapa Ação 

40. Clique no link 11. 
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Etapa Ação 

41. Clique na guia Remuneração. 

 

 
 
Etapa Ação 

42. Clique no botão Componentes Pgto Padrão. 
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Etapa Ação 

43. Clique no botão Calcular Remuneração. 

 

 
 
Etapa Ação 

44. Clique na guia Informações Adicionais. 
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Etapa Ação 

45. Clique na lista Tipo. 

 

 
 
Etapa Ação 

46. Clique no item de lista Ato. 
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Etapa Ação 

47. Clique na lista Tipo. 

 

 
 
Etapa Ação 

48. Clique no item de lista Nomeação. 
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Etapa Ação 

49. Clique no botão Calendário Data Publicação (Alt+5). 

 

 
 
Etapa Ação 

50. Clique no link Data Atual. 
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Etapa Ação 

51. Clique na guia Local de Trabalho. 

 

 
 
Etapa Ação 

52. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

53. Vamos agora colocar uma nova linha com a Ação Aposentadoria 

 

 
 
Etapa Ação 

54. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

55. Clique no botão Voltar para Raiz. 

 

 
 
Etapa Ação 

56. Clique no menu Administração Força Trabalho. 
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Etapa Ação 

57. Percorra o menu Tempo de Serviço com o botão de rolagem do mouse. 

 

 
 
Etapa Ação 

58. Entre com os dados do servidor 
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Etapa Ação 

59. Pesquise 

 
 
Etapa Ação 

60. Clique no botão Adicionar nova linha à linha 1 (Alt+7). 
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Etapa Ação 

61. Pressione o botão esquerdo do mouse e arraste-o para selecionar o texto 
desejado. 

 

 
 
Etapa Ação 

62. Digite as informações desejadas no campo Sequência Efetiva. Digite "1". 
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Etapa Ação 

63. Clique na lista Ação. 

 

 
 
Etapa Ação 

64. Clique na lista Ação. 
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Etapa Ação 

65. Clique no item de lista Aposentadoria para Efetivo. 

 

 
 
Etapa Ação 

66. Clique na lista Motivo. 
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Etapa Ação 

67. Clique no item de lista Aposentadoria Normal. 

 

 
 
Etapa Ação 

68. Clique na guia Informações Adicionais. 
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Etapa Ação 

69. Clique na lista Tipo. 

 

 
 
Etapa Ação 

70. Clique no item de lista Decreto. 
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Etapa Ação 

71. Clique no campo Tipo. 

 

 
 
Etapa Ação 

72. Digite as informações desejadas no campo Tipo. Digite "324". 
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Etapa Ação 

73. Clique no botão Calendário Data Publicação (Alt+5). 

 

 
 
Etapa Ação 

74. Selecione a data da Publicação 
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Etapa Ação 

75. Clique no botão Salvar. 

 

 
 
Etapa Ação 

76.  
Fim do Procedimento. 

 
 


