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RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Procedimento

Documento do Processo do Sistema

O processo para cadastro de uma Alteracdo Valor Remuneragdo envolve somente a area de
RH. Ap6s atualizagdo do valor da referéncia do plano salarial, é possivel atualizar os
servidores manualmente ou através da Atualizagdo Global. A seguir sera demonstrado como
Definir Atualizagdo Global, ou seja, definir qual o grupo de servidores que sera atualizado e
quais agdes automaticas serao executadas.

ORACLE’

Diretorio da Empresa

2]

BBg

¥ Autoatendimento do Gerente

Aprovagbes

B

Minha Equipe

Horas da Equipe

Q@

Anilise de Auséncia

Q)

Desempenho da Equipe

Cargos Abertos

Status de Desempenho da Equipe

N

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acdo

1. Clique no botdo Barra Nav.

ORACLE

imento do Gerente

Diretério da Empresa Minha Equipe  Barra Nav: Navegador o
- . ~
— ' i Autoatendimento 5
= A
=) -
Locais Recentes Autoatendimento Gerente N
Recrutamento N
Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenho daE yous raveritos
Administragdio Forga Trabalho 5
E Fusion Integration N
Navegador
Beneficios N
. uéu )
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe R Remuneraio N
Stock
Gerenciamento de Horas >
Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para
Folha Pgto América do Norte >
Horas da Equipe
Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias >
v
AN
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Etapa

Acio

Clique no menu Administracdo Forca Trabalho.

Administragdo Forga Trabalho

ORACLE

Diretério da Empresa

mnento do Gerente

Minha Equipe

Barra Nav: Navegador b

S <= | Administracéo Forca Tr...

' g
Locais Recentes |

Informagges Pessoais

Informagaes de Cargo N
Horas da Equi Analise de Auséncia Desempenho da E
fied Pe s avontos Alocagbes Globais N
@ E Headcount FPS N
Navegador
Administragdio Trabalhista N
3 uéu Auséncia e Férias N
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe AT
Empresa
‘ Leave Administration USF >
DA
‘ Minha Equipe Flexible Service EG s

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para

Informagdes de Beneficios NLD >

Horas da Equipe
Tenure FPS >

o Processos Coletivos 5

Etapa

Acio

Clique na barra de rolagem.

ORACLE

Diretorio da Empresa

Minha Equipe

Barra Nav: Navegador

e 4 | Administragéo Forga Tr... &

‘ He) AR SETvIvE T >
= ~

Locais Recentes
Informag@es de Beneficios NLD 5

<%

| | Tenure FPS >
Horas da Equipe Anslise de Auséncia Desempenho daE ... ravoritos
— @ Processos Coletivos N
@ ,.,,E,eg,,,,u, Transagées Autoatendimento 3
% Modelo RH Inteligente >
A oo
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe Diretrio da

S

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para '

Procedimento ERE ESP N
A Relatérios Forca de Trabalho 3

Minha Equipe
Post Management DEU >

Exportar Grifico Organizagio
Horas da Equipe

Definir Equipe de Matriz

Etapa

Acio

Clique no menu Processos Coletivos.

Processos Coletivos
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ORACLE

Documento do Processo do Sistema

Diretério da Empresa

Anilise de Auséncia

Minha Equipe

HY)

a Locais Recentss |

A
<

Desempenho daE e, ravoritos

@
]

o

Status de Desempenho da Equipe

N

e

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para '

Diretorio da
Empresa

A

Minha Equipe.

Barra Nav: Navegador

Atualizagdo Global >
Horas da Equipe
Integragio Fusion >
v
™ o Taleo

4= Processos Coletivos

Processamento Tempo Empresa 5 |~

Administracio BEL >

Mass Changes N

USF Mass Changes Organizagdo »

Manage Advancement FPS >

Identif Func Passivel Promogio »

Reclassify Employee FPS >

Mass Changes Organizagéo JPN >

Etapa Acao

5. Clique no menu Atualizacido Global.

Atualizag3o Global

ORACLE

Diretério da Empresa

Anilise de Auséncia

Minha Equipe

i Locais Recentes

A
<

Desempenho daE e, ravoritos

@
]

o

Status de Desempenho da Equipe

N

o

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para '

Diretorio da
Empresa

A

Minha Equipe.

Horas da Equipe

Barra Nav: Navegador

4= Atualizagéo Global *

i Configurar Processador

Definir Atualizagio Global

Criar Atualizagdes Globais

Reporte Atualizagses Globais

Gerenciar Atualizagdes Globais

Executar Atualizagbes Globais.

Excluir Atualizagdes Globais

Etapa Acdo

6. Clique no menu Definir Atualizacdo Global.

Definir Atualizagio Global
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< Autoatendimento do Gerente Definir Atualizagdo Global

Definir Atualizagio Global
Insira as informagdes e ciique em Pesquisar. Deixe 05 campos em Branco para obter odos os valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor
Critérios de Pesquisa
D Atualiz Globai[ comega com v/]|
Desergaa[ ameza com v]
status Aatzagao Goball=— ]

O maiiscula/Miniscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [5F Saivar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | &

Etapa Acao

7. Clique na guia Adicionar Novo Valor.

| Adicionar Novo Valor |

< Autoatendimento do Gerente Definir Atualizagdo Global

Definir Atualizagio Global

Localizar um Valor Existente ||~ Adicionar Novo Valor

D Atualiz Global[SNS2| x

Adic

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | &

Etapa Acao

8. Digite as informagdes desejadas no campo ID Atualiz Global. Digite
"SNS2017".

defini¢do que referencie a atualizagdo.
ID Atualiz Global|SNS2] x|

O ID Atualiz Global pode ser a data da execugdo do processo ou alguma outra
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Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

ento do Gerente

Definir Atualizagio Global

Localizar um Valor Existente ||~ Adicionar Novo Valor

D Atualiz Global[SNS2017] x

Adic

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | &

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acao

9. Clique no botdo Adic.
Adic

ento do Gerente

Definir MU || Alteragdes Gomuns || Alter Adicionais || Resumo
1D Atualiz Global SNS2017
“Descrigéo |
Descr Curta

Status Nova

Copiar De [

Opgies Modo Processamento

® Adicionar Nova Data Efetiva O Corigir Informagdes Atuais

“Data de Referéncia [15/07/2017 |[5

[inci Linhas Futuras Elegiveis

Definit MU | Alteracbes Gomuns | Alter Adicionais | Resumo

Fsalvar_|| =] Notificar [ Adic ] Atualizar/Consultar

Nova Janela | Personalizar Pagina | 1

Etapa Acio

10. Clique no campo Descricao.

Descrigio||

_SECRETARIA DE
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it Cast

GoveRo 0 ToDosNGS i

group



Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

Definir Atualizagdo Global

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Definir MU | Atteragdes Comuns || Alter Adicionais || Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
“Descrigio
Descr Curta
Status Nova

Copiar De [

Opgdes Modo Processamento
® Adicionar Nova Data Efetiva O Corigir Informagdes Atuais
“Data de Referéncia 1500712017 ][5
[inci Linhas Futuras Elegiveis
Gsalvar || =] Notificar Lk Adic || 2] Atualizar/Consultar
Definir MU | AlleraBes Gomuns | Alter Adicionais | Resumo

Nova Janela | Personalizar Pagina | 1

Eta

pa Acao

11.

"ATUALIZACAO SNS A 1".

Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢ao. Digite

onde podera ser identificada a atualizagdo que sera executada.

Descrigio|

< Autoatendimento do Gerente

Definir Atualizagdo Global

DefinirMU | Aterades Comuns || After Adicionais || Resumo

ID Atualiz Global SNS2017

*Descrigiio ATUALIZAGAO SNS A 1| x
Descr Curta
Status Nova
Copiar De Q

Opgdes Modo Processamento
@ Adicionar Nova Data Efetiva O Corigir Informagdes Atuais
“Data de Referéncia [15/07/2017 |[5]
[inci Linhas Futuras Elegiveis
Hlsavar_||[=] Notificar L4 Adic 7| Atualizar/Consuttar

Definir MU | Alteracbes Comuns | Alter Adicionais | Resumo

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa Acdo

12.

Clique no campo Descr Curta.
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ento do Gerente

Definir MU | Atteragdes Comuns || Alter Adicionais || Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
“Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1
Descr Curta
Status Nova

Copiar De [

Opgdes Modo Processamento
® Adicionar Nova Data Efetiva O Corigir Informagdes Atuais
“Data de Referéncia 1500712017 ][5
[inci Linhas Futuras Elegiveis

Fsalvar_|| =] Notificar [ Adic

Definit MU | Alteracbes Gomuns | Alter Adicionais | Resumo

5| Awslizar/Consultar

alizagdo Global

Nova Janela | Personalizar Pagina | 1

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acao

13. Digite as informagdes desejadas no campo Descr Curta. Digite "SNS A 1".

ento do Gerente

Definir MU | Atteragdes Comuns || Alter Adicionais || Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
“Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1
DescrCurta[SNS A1 x
Status Nova

Copiar De [

Opgdes Modo Processamento
® Adicionar Nova Data Efetiva O Corigir Informagdes Atuais
“Data de Referéncia 1500712017 ][5
[inci Linhas Futuras Elegiveis

Fsalvar_|| =] Notificar [ Adic

Definit MU | Alteracbes Gomuns | Alter Adicionais | Resumo

5| Awslizar/Consultar

alizagdo Global

Nova Janela | Personalizar Pagina | 1

Etapa Acio

14. Clique no campo Copiar De.

Copiar De| |
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< Autoatendimento do Gerente Definir Atualizagdo Global

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Definir MU || Ateragdes Comuns | Alter Adicionais || Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
“Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1
Descr Curta[SNS A 1
Status Nova

Copiar De | [

Opgdes Modo Processamento
® Adicionar Nova Data Efetiva O Corigir Informagdes Atuais
“Data de Referéncia 1500712017 ][5
[inci Linhas Futuras Elegiveis
Gsalvar || =] Notificar Lk Adic || 2] Atualizar/Consultar

Definit MU | Alteracbes Gomuns | Alter Adicionais | Resumo

Etapa Acao

15. Digite as informagdes desejadas no campo Copiar De. Digite "MODELO".

A definicdo "MODELQ" foi criada para ser copiada e agilizar nas defini¢des
futuras. Ao selecionar a definicdo "MODELQ", o sistema copia todos os seus
critérios inclusive a data de referéncia.

Copiar De|| |

< Autoatendimento do Gerente Definir Atualizagdo Global

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Definir MU || Ateragdes Comuns | Alter Adicionais || Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
“Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1

Descr Curta [SNS A 1

Status Nova
Copiar De [MODELO] ®Q
1D Atualiz Global Descrigdo Status Atualizagio Global

= MODELO1 MODELO 1Nova
Opgies Modo Processaimeno

® Adicionar Nova Data Efetiva O Cormigir Informagdes Atuais
“Data de Referéncia 1500712017 |[5)
[incl Linhas Futuras Elegiveis

fsalvar_|| (] Notificar 4 Adic »] Atualizar/Consultar

Definit MU | Alteragbes Gomuns | Alter Adicionais | Resumo

Etapa Acéo

16. Clique no objeto MODELO.
MODELQ

10
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< Autoatendimento do Gerente Definir Atualizagdo Global

Nova Janela | Personalizar Pagina | f=]
Definir MU || Ateragdes Comuns | Alter Adicionais || Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
“Descrigio ATUALIZACAO SNS A 1
DescrCurta[SNS A 1
status Nova
Copiar De MODELO1 Q

Opgdes Modo Processamento

® Adicionar Nova Data Efetiva Ocomig Mensagem

“Data de Referéncia [15/07/2017 |[5)

[Clinc! Linhas Futuras Elegiveis Confirmar Cépia de MODELO1. (18160,93)

[Glsalvar || Notificar Vocé selecionou uma definico de Atualizagho Global a ser copiada na definigéio que esté sendo atualizada. Confirme essa
Defiir MU | Alteragbes Comuns | Ater Adicionals | Resumo | 2°ra630. PO qualquer informagao inserida anteriormente na definico atual serd perdida

Ok Cancelar

Etapa Acao

17. Clique no botido OK.

< Definir MU Definir Atualizagdo Global

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Definir MU || Ateragdes Comuns | Alter Adicionais || Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
“Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1
Descr Curta[SNS A 1
Status Nova

Copiar De MODELO1 @ MODELO 1

Opgdes Modo Processamento
® Adicionar Nova Data Efetiva O Corigir Informagdes Atuais
*Data de Referéncia El
[inci Linhas Futuras Elegiveis
Gsalvar_|| =] Notificar | Lk Adic || 2] Atualizar/Consultar

Definit MU | Alteracbes Gomuns | Alter Adicionais | Resumo

Etapa Acio

18. Digite as informagdes desejadas no campo Data de Referéncia. Digite
"01/07/2017".

Importante: como foi realizada uma copia de uma definicdio MODELO, ¢
importante revisar a Data de Referéncia que sera a data efetiva incluida na
pagina Dados do Cargo.

Bl

11
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< Definir MU ir Atualizagao Global

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Definir MU || Alterades Comuns | Atter Adicionais || Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
“Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1
Descr Curta[SNS A 1
Status Nova

Copiar De MODELO1 @ MODELO 1

Opgdes Modo Processamento
® Adicionar Nova Data Efetiva O Corigir Informagdes Atuais
“Data de Referéncia (0170712017 |[5)
[inci Linhas Futuras Elegiveis
Gsalvar || =] Notificar Lk Adic || 2] Atualizar/Consultar

Definit MU | Alteracbes Gomuns | Alter Adicionais | Resumo

Etapa Acao

19. Clique na barra de rolagem Alteracoes Comuns.
para visualizar qual grupo, a¢do, motivo e embasamento legal serdo definidos e

inseridos na pagina Dados do Cargo apos executar o processo de Atualizagdo
Global ou Individual.

c

< Definir MU ir Atualizagao Global

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Definr MU || Alteragdes Comuns || Alter Adicionais | Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1

Crit Selegéo Preenchimento Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro (4 1de1 2 Utimo

“Selecionar por Valor do Caractere “Processo

[Criagdo de Grupo ] [sNs2017 Q EHE=
Individuos

Alteragdes Dados Personalizar | Buscar | ExibirTudo | @] BB Primeio 0 17 de7 ) Otimo

2 oo “Clemento Vaor do Caratere VelordaData  VelorNamérico  Encaminar
1| [Dados do Cargo V] [Acio V] [PAY Q HE
2] [Dados do Cargo ] [Cédigo de Notiva V] [oTH Q HE
3| [Componentes de Pagamento /| [Cédigo da Taxa V| [SALBAS Q O ==
4| [Componentes de Pagamento | [Calcular Remuneragio /] ] ==
5| [Embasamento Legal V] [Tipo Embasamento V] | Q O ==
6 [Embasamento Legal ] [Complemento Ato v x ] HE
7 Togal <] [Data Pubicack vl 1072017 |13 u} &=

Hesics) [REAdCE | (A CotsiaT |

Definir MU | Alteracbes Comuns | Alter Adicionais | Resumo

Etapa Acdo

20. Digite as informagdes desejadas no campo Valor Numérico. Digite "2312".
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< Definir MI r Atualizagao Global A ¥ =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Definir MU Alteragées Comuns Alter Adicionais Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1

Crit Selegéo Preenchimento Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro (4 1de1 2 Utimo

“Selecionar por Valor do Caractere “Processo

[Criagdo de Grupo ] [sNs2017 Q =
Individuos

Alteragdes Dados Personalizar | Buscar | ExibirTudo | @] BB Primeio 0 17 de7 ) Otimo

2 oo A e e e Bl e i e
1| [Dados do Cargo V] [Acio V] [PAY Q HE
2] [Dados do Cargo ] [Cédigo de Notiva V] [oTH Q HE
3| [Componentes de Pagamento /| [Cédigo da Taxa V| [SALBAS Q O ==
4| [Componentes de Pagamento | [Calcular Remuneragio /] O ==
5| [Embasamento Legal V] [Tipo Embasamento V] | Q O ==
6 [Embasamento Legal ] [Complemento Ato v 2312 ] =]
7 Toga | [Data Pubicagie o017 [ =] = =

[JSalvar || (=] Notificar (b Adc |[5] AwalzarConsultar |

Definit MU | Alteracbes Comuns | Alter Adicionais | Resumo

Etapa Acao

21. Clique no botdo Calendario Valor da Data (Alt+5).

E

< Definir M r Atualizagao Global =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Definir MU Alteragées Comuns Alter Adicionais | Resumo

1D Atualiz Global SNS2017
Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1

Crit Selegéo Preenchimento Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro (4 1de1 2 Utimo
“Selecionar por Valor do Caractere “Processo
[Griagéo de Grupe v snsz017 Q ==
Individuos
Alteragdes Dados Personalizar | Buscar | ExibirTudo | @1 BB Primeio 4 17 de7 ) Otimo
2 oo A e e e Bl e i e
1| [Dados do Cargo V] [Acio V] [PAY Q HE
2] [Dados do Cargo ] [Cédigo de Notiva V] [oTH Q HE
3| [Componentes de Pagamento /| [Cédigo da Taxa V| [SALBAS Q O ==
4| [Componentes de Pagamento | [Calcular Remuneragio /] O ==
5| [Embasamento Legal V] [Tipo Embasamento V] | Q O ==
6 [Embasamento Legal ] [Complemento Ato v = =HE
Calendario =
7 Cogal <] [Data Publicagio onoTr2017 HE
Juho  [V] 2007 [v]
| Salvar DS Taas s Atualizar/Consuftar

1
2345678
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31

Definir MU | Alteracbes Comuns | Alter Adicionais | Resumo

4 Data Atal (»

Etapa Acio

22. Clique na lista.

2017 [v]
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< Definir MI r Atualizagao Global

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]
Definr MU || Alteragdes Comuns || Alter Adicionais | Resumo
1D Atualiz Global SNS2017
Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1
Crit Selegéo Preenchimento Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro (4 1de1 2 Utimo
“Selecionar por Valor do Caractere “Processo
[Griagéo de Grupe v snsz017 Q ==
Individuos
Alteragdes Dados Personalizar | Buscar | ExibirTudo | @1 BB Primeio 0 17 de7 ) Otimo
e = :
“se “Etemento, Valor do Caractere Valor da Data  Valor Numérico | _Ex
sea o 5005
2003
1| [Dados do Cargo V] [Acio v [PAY Q oot 7 HE=
2005
2] [Dados do Cargo ] [Cédigo de Notiva V] [oTH Q 2006 HE
2007
3| [Componentes de Pagamento /| [Cédigo da Taxa V| [SALBAS Q 008 [m] HE
2000
4| [Componentes de Pagamento | [Calcular Remuneragio /] 200 ] ==
2011
5| [Embasamento Legal V] [Tipo Embasamento V] | (e} 2012 [m] ==
2013
6 [Embasamento Legal ] [Complemento Ato v 2014 =HE
Calendario  [2015
7 Cogal <] [Data Publicagio onoTr2017 ety HE
duho [ ’m_
1 g
[fSalvar || 1= Notificar o s T doo AtualizarlConsultar
R e 2020 S
Definir MU | Alterages Comuns | Alter Adicionais | Resumo 2021
2 3 4 Hom
9 10 11 12023
16 17 18 14202
23 24 25 2{o026
2027
2 2028
2020
e P
031
< Definir M r Atualizagdo Global =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Definr MU || Alteragdes Comuns || Alter Adicionais | Resumo
1D Atualiz Global SNS2017
Descrigio ATUALIZAGAO SNS A 1
Crit Selegéo Preenchimento Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro (4 1de1 2 Utimo
“Selecionar por Valor do Caractere “Processo
[Griagéo de Grupe v snsz017 Q ==
Individuos
Alteragdes Dados Personalizar | Buscar | ExibirTudo | @] B8 Primeio 4 17 de7 ) Otimo
2 oo A e e e Bl e i e
1| [Dados do Cargo V] [Acio V] [PAY Q HE
2] [Dados do Cargo ] [Cédigo de Notiva V] [oTH Q HE
3| [Componentes de Pagamento /| [Cédigo da Taxa V| [SALBAS Q O ==
4| [Componentes de Pagamento | [Calcular Remuneragio /] O =
5| [Embasamento Legal V] [Tipo Embasamento V] | Q O ==
6 [Embasamento Legal ] [Complemento Ato v o =HE
Calendario =
7 Cogal <] [Data Publicagio oroTr2017 HE
e [¥]
]Salvar DsTaas s AtualizarlConsultar
< 123 45
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Etapa Acio

24. Clique no link 15.
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4| [Componentes de Pagamento | [Calcular Remuneragio /] ] ==
5| [Embasamento Legal V] [Tipo Embasamento V] | Q O ==
6 [Embasamento Legal ] [Complemento Ato v 2312 (& HE
7 Coga <] [Data Pubicagie 510772003 |1 u] # =
\/Salvar || ] Notificar | [Ek Adic || 5] Muaizar/Consultar |
Definir MU | Alteragdes Comuns | Alter Adicionais | Resumo
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25. Clique no botdo Salvar.
|Salva
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3| [Componentes de Pagamento /| [Cédigo da Taxa V| [SALBAS Q O ==
4| [Componentes de Pagamento | [Calcular Remuneragio /] ] ==
5| [Embasamento Legal V] [Tipo Embasamento V] | Q O ==
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26.
Fim do Procedimento.
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