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Procedimento 
 
Neste treinamento iremos cadastrar informações da conta bancária, que é obrigatória para o 
processo de Nomeação e para pagamento de remuneração do servidor. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no objeto. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 
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Etapa Ação 

3. Clique no menu Administração Força Trabalho. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Informações Pessoais. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Informações Biográficas. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique no menu Manter Contas Bancárias. 
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Etapa Ação 

7. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00086871". 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no objeto 00086871. 
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Etapa Ação 

9. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no botão Pesquisar ID Banco (Alt+5). 
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Etapa Ação 

11. Clique no link 001. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no botão Pesquisar ID Agência Bancária (Alt+5). 
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Etapa Ação 

13. Clique no link 039. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no campo Nº da Conta. 
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Etapa Ação 

15. Digite as informações desejadas no campo Nº da Conta. Digite "123456". 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique no campo Dígito Controle. 
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Etapa Ação 

17. Digite as informações desejadas no campo Dígito Controle. Digite "7". 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

19.  
Fim do Procedimento. 

 
 


