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Procedimento 
 
Neste treinamento iremos cadastrar o nome da mãe, que é obrigatório para o processo de 
nomeação, e o nome do pai. É nesta página que os relatórios irão buscar a informação do 
nome da mãe e pai. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Administração Força Trabalho. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Informações Pessoais. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Informações Biográficas. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Informações Pessoais BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00086871". 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no objeto 00086871. 
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Etapa Ação 

9. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Digite as informações desejadas no campo Nome da Mãe. Digite "NOME DA 
MAE 101". 
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Etapa Ação 

11. Clique no campo Nome do Pai. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Digite as informações desejadas no campo Nome do Pai. Digite "NOME DO 
PAI 101". 
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Etapa Ação 

13. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

14.  
Fim do Procedimento. 

 
 


