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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Procedimento

Neste treinamento iremos cadastrar o nome da mae, que € obrigatdrio para o processo de
nomeacao, e o nome do pai. E nesta pagina que os relatorios irdo buscar a informagio do
nome da mée e pai.

ORACLE ¥ Minha Pagina Inicial

Etapa Acao

1. Clique no botdo Barra Nav.

®

ORACLE ¥ Minha Pagina Inicial

Locais Recentes
Meus Favoritos
Navegador

Pégina Inicial
Classica

2
covermo Do%
esmapooa asstio Srasvintecs | MARANHAD ast

comooerooosne: group
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Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acdo

2. Clique no botdo Navegador.

Navegador

ORACLE Minha Pagina Inicial

Barra Nav: Navegador

Autoatendimento

Beneficios

Meus Favoritos.

Navegador

Administragdo Forga Trabalho 5

Gerenciamento de Horas N

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias 3

Desenvolvimento Organizacional 5

]

Pagina Inicial Configurar HCM >

Componentes Empresariais N

Lista de Trabalho >

Ferramentas de Relatério N

Monitoramento de Uso
Etapa Acao
3. Clique no menu Administracdo Forca Trabalho.
Administragdo Forga Trabalho »

ORACLE Minha Pagina Inicial a Q™ =0
Barra Nav: Navegador °

<4 Administragdo Fora Tr... &

Navegador

Pagina Inicial
Classica

Ll

mgmes Informagdes Pessoais N
Informagges de Cargo >

Mous Favoritos Transagbes Autoatendimento 5

SECRETARIA DE

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

e AMCast
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Etapa Acdo

4. Clique no menu Informacoes Pessoais.

Informagobes Pessoais b

ORACLE ¥ Minha Pagina Inicia A Q " = 0@
Barra Nav: Navegador o

s <= Informacbes Pessoais *

" s

.-:® o :
Locars Recentes | Informages Biogrificas >

Relacionamento Organizacional >

M Lavorios) Relacionamentos Pessoais N

Deficiéncia N

Navegador

Pagina Inicial
Classica

Adicionar Pessoa

Modificar uma Pessoa

Etapa Acdo

5. Clique no menu Informacoes Biograficas.

Informagobes Biograficas 5

ORACLE

Barra Nav: Ni

AQY=0
lavegador o
<= | Informacoes Biograficas *

Locais Recentes |

Adicionar uma Pessoa

Meus Favoritos.

Navegador

Pagina Inicial
Classica

Modificar Pessoas

Nomes Adicionais

Pesquisar por ID Nacional

Manter Contas Bancarias

Dados Habilitagio do Motorista

Informagées Pessoais BRA

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

e B act
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Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa

Acio

6.

Clique no menu Informacoes Pessoais BRA.

Informagdes Pessoais BRA

< Minha Pagina Inicial Informagdes Pessoais BRA

Pesquisar

Informagdes Pessoais BRA
Insira as informages @ clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obler fodos 05 valores.
Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

Segundo Sobrenome[ comega com v/
Nome - Caracteres Alternativos| comeca com V|
Nome do Meio[ comega com v/

D maitscula/Miniscula

Nova Janela | B

1D Func[comeca com v/

Nome| comega com v

Sobrenome| comeca com v/

Limpar | Pesquisa Basica B Sawvar Criérios e Pesquisa

Etapa

Acao

Digite as informagdes desejadas no campo ID Fune. Digite "00086871".

ID Func| comeca com || |

< Minha Pagina Inicial Informagoes Pessoais BRA

Pesquisar

Informagbes Pessoais BRA
Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.
Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

Segundo Sobrenome[ comega com v
Nome - Garacteres Alternativos| comeca com |
Nome do Meio[ comeca com v

[ maiiscula/Miniscula

Nova Janela | &

1D Funccomeca com w] 0008687 1] x
Nome[ comega com V] ID Func Nome Sobrenome Nome - Caracteres Altemativos
Sobrenome[ comega com /] 00086871 TREINAMENTO 101101

Limpar | Pesquisa Basica [5F Saivar Critérios de Pesquisa

Etapa

Acao

Clique no objeto 00086871.
DO0E6ET

_SECRETARIA DE
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< Minha Pagina

Informagoes Pessoais BRA

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Informagbes Pessoais BRA

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.

Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

ID Func[comeca com v| (00086871 x
Nome{comeea con ]
Sobrenome| comega com ]
Segundo Sobrenome comeca com v
Nome - Caracteres Alternativos| comeca com |
Nome do Meio[ comega com v/

O maiiscula/Miniscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [5F Saivar Critérios de Pesquisa

Nova Janela | &

Etapa Acdo

9. Clique no botdo Pesquisar.

Pesquisar

< Minha Pagina Ini Informagdes Pessoais BRA

Informagdes Pessoais BRA

1D Pessoa 00086871

Informagdes dos Pais

Nome da Mae |

Nome do Pai

Dados da Aposentadoria

Certidzo de Obito

N° Certidio Obito
Dados NIF Buscar | Exibir Tudo  Primeio ' 1de1 > Gitimo
*Pais[BRA | prazi
Tipo NIF [No Aplicavel v
Isencgo Imposto Buscar | ExibirTudo  Primeiro (4 1de1 ‘2 Ottimo
Toimposto V] Data dalsencéo
Nimero do Processo|
Dados Visto/Permissdo
[Fsavar Retomar 4 Pesquisa ofificar

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa Acdo

10. Digite as informagdes desejadas no campo Nome da Mae. Digite "NOME DA

MAE 101".

Nome da Mie |

covermo Doas
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< Minha Pagina Informagoes Pessoais BRA

Nova Janela | Personalizar Pagina | f=]
Informagaes Pessoais BRA

TREINAMENTO 101 ID Pessoa 00086871

Informagges dos Pais
Nome da Mée [NOME DA MAE 101] X
Nome do Pai
Dados da Aposentadoria
Aposentaao

Certidzo de Obito

N° Certiddo Obito

Dados NIF Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de1 ‘* Ottimo
=
*Pais[BRA [Q,  prazy ==

Tipo NIF [No Aplicavel Vi
Isenggo Imposto Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 (2 Giimo
= =]
wimgsel ¥ Data da lsengéo m HE

Niimero do Processo!

Dados Visto/Permissao

[Gsavar || Retomar & Pesquisa | | =] Notificar

Etapa Acdo

11. Clique no campo Nome do Pai.
Nome do Pai| |

< Minha Pagina Ini Informagdes Pessoais BRA

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Informagdes Pessoais BRA

1D Pessoa 00086871

Informagdes dos Pais

Nome da Mée [NOME DA MAE 101

Nome do Pai |

Dados da Aposentadoria

Certidzo de Obito

N° Certidio Obito
Dados NIF Buscar | Exibir Tudo  Primeio ' 1de1 > Gitimo
FE
*Pais[BRA | prazi s
Tipo NIF [No Aplicavel v
Isencgo Imposto Buscar | ExibirTudo  Primeiro (4 1de1 ‘2 Ottimo
Toimposto V] Data dalsencéo y HE

Niimero do Processo!

Dados Visto/Permissio

[Fsavar Retomar 4 Pesquisa

otificar

Etapa Acdo

12. Digite as informagdes desejadas no campo Nome do Pai. Digite "NOME DO
PAI 101"

Nome do Pail| |

GOVERNO DO&ast
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< Minha Pagina Inicial Informagoes Pessoais BRA

Informagaes Pessoais BRA

777777 1D Pessoa 00086871
Informacses dos Pais
Nome da Miie [NOWE DA MAE 101

Nome do Pai[NOME DO PAI 101

Dados da Aposentadoria

Certidzo de Obito

N° Certiddo Obito
Dados NIF Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de1 ‘* Ottimo
=
*Pais[BRA [Q, oz =

Tipo NIF [No Aplicavel v

IsengZo Imposto Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 (2 Giimo
= +[=
Toimposto V] Data da lsengéo p HE

Niimero do Processo|

Dados Visto/Permissao

|Esavar || G Retomar a Pesquisa

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

= @

Nova Janela | Personalizar Pagina | 5]

Etapa Acdo

13. Clique no botao Salvar.

< Minha Pagina Inicial Informagdes Pessoais BRA

Informagdes Pessoais BRA

TREINAMENTO 101

Informagdes dos Pais

1D Pessoa 00086871

Nome da Mée [NOME DA MAE 101

Nome do Pai NOME DO PAI 101
Dados da Aposentadoria

Certidzo de Obito

N° Certidio Obito
Dados NIF Buscar | Exibir Tudo  Primeio ' 1de1 > Gitimo
FE
*Pais[BRA | prazi =
Tipo NIF [No Aplicavel v
Isencgo Imposto Buscar | ExibirTudo  Primeiro (4 1de1 ‘2 Ottimo
Toimposto V] Data dalsencéo y HE

Niimero do Processo!

Dados Visto/Permissio

[Fsalvar | [5G Retomar 4 Pesquisa

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa Acdo

14.
Fim do Procedimento.

GOVERNO DO%
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