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Procedimento 
 
O sistema Peoplesoft permite configurar a relação do cargo efetivo do Estado do Maranhão 
com seu respectivo limite de vaga disponível e possibilita a execução do relatório que 
demonstra quantos cargos estão ocupados. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Desenvolvimento Organizacional. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Gerenciamento de Posições. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique no menu Manter Posições/Orçamentos. 
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Etapa Ação 

7. Clique no menu Quantitativo Cargo do Estado. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Digite as informações desejadas no campo ID Contrl Exec. Digite "1". 
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Etapa Ação 

9. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no botão Calendário Data de Referência (Alt+5). Selecione a data de 
pesquia. 
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Etapa Ação 

11. Clique no link 16. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique na lista Formato. Pode ser gerado em Excel ou PDF. 
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Etapa Ação 

13. Clique no item de lista Excel. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no botão Pesquisar ID Set (Alt+5). 
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Etapa Ação 

15. Digite as informações desejadas no campo ID Set. Digite "GOVMA". 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

17. Clique no link GOVERNO DO MARANHÃO. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no botão Pesquisar Cód Qtde Cargos (Alt+5). Será selecionado a 
tabela que foi configurada com os cargos efetivos e respectivas vagas 
disponíveis. O sistema também permite selecionar um ID para pesquisar algum 
cargo em específico, assim como informar alguma ação/motivo para restringir a 
pesquisa. 
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Etapa Ação 

19. Clique no link CARGOS EFETIVOS. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no botão Exec. 
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Etapa Ação 

21. Clique no botão OK. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no link Monitor de Processos. 
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Etapa Ação 

23. Clique no botão Atualizar. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no link Voltar para Quantitativo Cargo do Estado. 
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Etapa Ação 

25. Clique no link Ger Relatórios. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no link GMA_QTCRGEST - GMA_QTCRGEST.xlsx. 
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Etapa Ação 

27. Clique no link GMA_QTCRGEST.xlsx. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Clique no objeto. 
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Etapa Ação 

29.  
Fim do Procedimento. 

 
 


