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Procedimento 
 
O processo para cadastro de uma Promoção/Progressão envolve a execução de um processo e 
o cadastro na página Dados do Cargo. O  processo valida os servidores elegíveis a uma 
Progressão ou Promoção e deve ser executado antes do cadastro na página Dados do Cargo. A 
seguir será demonstrado a execução do processo que pode ser para elegibilidade de 
Magistério, PGCE, Fora do período e Pós PGCE. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique na barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

3. Clique no menu Desenvolvimento Força Trabalho. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Processo Progressão/Promoção. 
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Etapa Ação 

5. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 
ou pesquise um já existente. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Digite as informações desejadas no campo ID Contrl Exec. Digite "001". 
ou digite qualquer outro valor de identificação para a execução. 
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Etapa Ação 

7. Clique no botão Adic. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no botão Calendário Data Previsão (Alt+5). 
e selecione uma a Data Previsão, que pode ser a atual ou futura. O processo 
calcula a elegibilidade com base nessa data. 
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Etapa Ação 

9. Clique no link 31. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique na opção PGCE. 
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Etapa Ação 

11. Clique na opção Promoção. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique na lista Ano Adesão. 
que estão cadastrados na página de configuração Progressão Promoção. Quando 
a data de adesão não estiver dentro do período especificado nas regras, então 
virá como "Fora do Período".  
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Etapa Ação 

13. Digite as informações desejadas no campo. Digite "2". 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no item de lista 2012. 
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Etapa Ação 

15. Clique na opção Fora do Período. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique na opção Promoção. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

10 
 
 

 
 

Etapa Ação 

17. Clique na opção Educação. 
para buscar servidores elegíveis. As regras de elegibilidade para Magistério 
também estão na página de Regras Promoção Progressão. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique na opção Pós PGCE. 
para que o sistema buque somente servidores que foram admitidos após data 
17/07/2012 e elegíveis. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

11 
 
 

 
 

Etapa Ação 

19. Clique no botão Exec. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique na lista Nome do Servidor. 
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Etapa Ação 

21. Clique no item de lista PSUNX. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

23. Clique no link Monitor de Processos. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no botão Atualizar. 
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Etapa Ação 

25. Clique no link Voltar para Processo Progressão/Promoção. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no link Ger Relatórios. 
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Etapa Ação 

27. Clique na guia Administração. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Clique no link GMA_PRG_PRM - GMA_PRG_PRM.xlsx. 
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Etapa Ação 

29. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique no botão Abrir. 
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Etapa Ação 

31. Clique no botão Maximizar. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Clique no botão Habilitar Edição. 
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Etapa Ação 

33. Clique no objeto desejado. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. No resultado, não devem aparecer pensionistas, instituidores e desligados. 
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Etapa Ação 

35. Clique no botão Uma Página à Direita. 

 

 
 

Etapa Ação 

36.  
Fim do Procedimento. 

 
 


