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Procedimento 
 
Os parâmetros são utilizados para definir políticas e exigências legais da empresa. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique na Barra de Navegação. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 
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Etapa Ação 

3. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Configurar HCM. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Relacionado a Produtos. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

7. Clique no menu Flha Pgto Gbl e Ger Ausência. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no menu Estrutura. 
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Etapa Ação 

9. Clique no menu Organizacional. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

7 
 
 

 
 

Etapa Ação 

11. Clique no menu Parâmetros de Férias BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

13. Clique no link 008. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Digite as informações desejadas no campo Data Efetiva. Digite um valor válido 
como "01/01/2002". 
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Etapa Ação 

15. Digite as informações desejadas no campo Nº Saídas por Per Aquisitivo. 
Digite um valor válido como "3". 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Digite as informações desejadas no campo Dias de Direito por Per Aquis. 
Digite um valor váido como  "30". 
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Etapa Ação 

17. Clique na opção Permitir Saldo Negativo. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Digite as informações desejadas no campo Limite. Digite um valor válido 
como "30". 
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Etapa Ação 

19. Clique no botão Pesquisar Motivo Fora de Ciclo. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no link FERIAS. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

12 
 
 

 
 

Etapa Ação 

21. Digite as informações desejadas no campo Nº Mín de Dias. Digite um valor 
válido como "10". 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Digite as informações desejadas no campo Nº Máximo de Dias. Digite um 
valor válido como "30". 
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Etapa Ação 

23. Digite as informações desejadas no campo % Máxima Abono Pecuniário. 
Digite um valor válido como "33,33". 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no botão Pesquisar. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

14 
 
 

 
 

Etapa Ação 

25. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite um valor 
válido como "SAIDA FERIAS". 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

27. Clique no link SAIDA FERIAS. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

29. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite 
"FERIAS ABONO". 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique no botão Pesquisar. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

17 
 
 

 
 

Etapa Ação 

31. Clique no link FERIAS ABONO. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

33. Clique no link DIREITO FER. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

35. Clique no link FERIAS PROP. 

 

 
 

Etapa Ação 

36. Clique no link Expandir seção Interferência da Ausência no Período 
Aquisitivo. 
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Etapa Ação 

37. Digite as informações desejadas no campo Nº de Dias para Ação. Digite um 
valor válido como "179". 

 

 
 

Etapa Ação 

38. Clique no botão Pesquisar Tipo de Ausência. 
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Etapa Ação 

39. Clique no link AFA. 

 

 
 

Etapa Ação 

40. Clique no botão Adicionar nova linha. 
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Etapa Ação 

41. Clique no botão Pesquisar Tipo de Ausência. 

 

 
 

Etapa Ação 

42. Clique no link AFD. 
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Etapa Ação 

43. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

44.  
Fim do Procedimento. 

 
 


