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Procedimento 
 
Agrupamento lógico utilizado para quialificar pessoas para pagamento. Em geral, todas as 
pessoas de um grupo de pagamento possuem algo em comum, que faz com que sejam 
processadas ao mesmo tempo no sistema de folha de pagamento.  
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique na Barra de Navegação. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Configurar HCM. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Relacionado a Produtos. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

7. Clique no menu Flha Pgto Gbl e Ger Ausência. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no menu Estrutura. 
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Etapa Ação 

9. Clique no menu Organizacional. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

11. Clique no menu Grupos de Pagamento. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 
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Etapa Ação 

13. Digite as informações desejadas no campo Grupo Pgto. Digite um valor válido 
como "GRUPO". 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no botão Adic. 
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Etapa Ação 

15. Digite as informações desejadas no campo Descrição. Digite um valor válido 
como "Grupo de Pagamento". 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Digite as informações desejadas no campo Descrição Curta. Digite um valor 
válido como "Grupo Pgto". 
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Etapa Ação 

17. Clique no botão Pesquisar Entid Pagadora. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no link Entidade Pagadora. 
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Etapa Ação 

19. Digite as informações desejadas no campo Data Efetiva. Digite um valor válido 
como "01/01/2002". 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no botão Pesquisar Grupo de Elegibilidade. 
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Etapa Ação 

21. Digite as informações desejadas no campo Grupo de Elegibilidade. Digite 
"KR ELEGIB". 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

23. Clique no link KR ELEGIB. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no botão Pesquisar Tipo de Taxa de Câmbio. 
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Etapa Ação 

25. Clique no link BRASIL. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no botão Pesquisar Grupo de Cronogramas. 
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Etapa Ação 

27. Clique no link SEGEP. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Clique no botão Pesquisar ID Cronograma. 
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Etapa Ação 

29. Clique no link TRN_CRONOGRAMA. 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique no botão Pesquisar ID Cronograma de Feriados. 
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Etapa Ação 

31. Clique no link FER-SL. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Clique na guia Padrões. 
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Etapa Ação 

33. Clique na lista Frequência Diária. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Clique no item de lista Bra Diário. 
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Etapa Ação 

35. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

36.  
Fim do Procedimento. 

 
 


