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Procedimento 
 
Os grupos de elementos oferecem um método para atribuir um grande número de elementos a 
vários grupos de elegibilidade, sem a necessidade de repetir os elementos para cada um desses 
grupos.  
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique na Barra de Navegação. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Configurar HCM. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Relacionado a Produtos. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

7. Clique no menu Flha Pgto Gbl e Ger Ausência. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no menu Estrutura. 
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Etapa Ação 

9. Clique no menu Organizacional. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no menu Grupos de Elementos. 
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Etapa Ação 

11. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Digite as informações desejadas no campo Nome. Digite um valor válido 
como "KR ELEMEN". 
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Etapa Ação 

13. Digite as informações desejadas no campo Descrição. Digite um valor válido 
como "Grp Elementos". 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique na lista Classe. 
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Etapa Ação 

15. Clique no item de lista Dados de Exemplo. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique na lista Usado por. 
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Etapa Ação 

17. Clique no item de lista País Específico. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no botão Pesquisar País. 
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Etapa Ação 

19. Clique no link BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique na guia Integrantes Grp de Elementos. 
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Etapa Ação 

21. Digite as informações desejadas no campo Data Efetiva. Digite um valor válido 
como "01/01/2002". 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique na lista Tipo Elemento. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

13 
 
 

 
 

Etapa Ação 

23. Clique no item de lista Desconto. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no botão Pesquisar Nome do Elemento. 
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Etapa Ação 

25. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite um valor 
válido como "IRRF". 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

27. Clique no link IRRF. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Por Grupo de Elegibilidade: Selecione esta opção para os elementos que se 
aplicam à maioria ou a todos os favorecidos que estejam associados a esse 
grupo de elementos por meio de um grupo de elegibilidade. 
Por Favorecido: Selecione esta opção para os elementos no nível dofavorecido.  
 
Clique na lista Atribuição Elegibilidade. 
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Etapa Ação 

29. Clique no item de lista Por Grupo de Elegibilidade. 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique na barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

31. Clique na lista Tipo Elemento. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Clique no item de lista Proventos. 
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Etapa Ação 

33. Clique no botão Pesquisar Nome do Elemento. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite um valor 
válido como "BOLSA AUX". 
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Etapa Ação 

35. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

36. Clique no link BOLSA AUX. 
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Etapa Ação 

37. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

38.  
Fim do Procedimento. 

 
 


