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Procedimento 
 
A lista de elementos determina o conteúdo que será recuperado e incluído nos relatórios, 
portanto, ao gerar um relatório que utiliza a lista de elementos, o resultado se dará de acordo 
com os elementos incluídos/excluídos na lista de elementos. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique na Barra de Navegação. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Configurar HCM. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Relacionado a Produtos. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

7. Clique no menu Flha Pgto Gbl e Ger Ausência. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no menu Relatórios. 
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Etapa Ação 

9. Clique, segure e arraste para baixo a barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no menu Listas de Elementos BRA. 
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Etapa Ação 

11. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Digite as informações desejadas no campo ID Formato. Digite um valor válido 
como "KR EXEMPLO". 
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Etapa Ação 

13. Clique no botão Adic. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Digite as informações desejadas no campo Data Efetiva. Digite um valor válido 
como "01/01/2002". 
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Etapa Ação 

15. Digite as informações desejadas no campo Descrição. Digite um valor válido 
como "Exemplo". 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Digite as informações desejadas no campo Descrição Curta. Digite um valor 
válido como "Exemplo". 
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Etapa Ação 

17. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite um valor 
válido como "TOTAL PROVENTOS". 
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Etapa Ação 

19. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no link TOTAL PROVENTOS. 
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Etapa Ação 

21. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite um valor 
válido como "TOTAL DESCONTOS". 
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Etapa Ação 

23. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no link TOTAL DESCONTOS. 
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Etapa Ação 

25. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite um valor 
válido como "LIQUIDO". 
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Etapa Ação 

27. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Clique no link LIQUIDO. 
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Etapa Ação 

29. Ordem que os elementos serão apresentados no relatório. Caso o relatório esteja 
ordenado por ordem alfabérica, a ordem numérica será ignorada. 
 
Digite as informações desejadas no campo Sequência. Digite um valor válido 
como "1". 

 
 

Etapa Ação 

30. Digite as informações desejadas no campo Data Efetiva. Digite um valor válido 
como "01/01/2002". 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

17 
 
 

 
 

Etapa Ação 

31. Clique no botão Pesquisar Nº do PIN. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite um valor 
válido como "BOLSA AUX". 
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Etapa Ação 

33. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Clique no link BOLSA AUX. 
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Etapa Ação 

35. Digite as informações desejadas no campo Sequência. Digite um valor válido 
como "1". 

 
 

Etapa Ação 

36. Clique no botão Pesquisar Nº do PIN. 
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Etapa Ação 

37. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite um valor 
válido como "IRRF". 

 

 
 

Etapa Ação 

38. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

39. Clique no link IRRF. 

 

 
 

Etapa Ação 

40. Digite as informações desejadas no campo Sequência. Digite um valor válido 
como "1". 
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Etapa Ação 

41. Clique no botão Pesquisar Nº do PIN. 

 

 
 

Etapa Ação 

42. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite "IR 
REN BRUTA". 
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Etapa Ação 

43. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

44. Clique no link IR REN BRUTA. 
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Etapa Ação 

45. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

46.  
Fim do Procedimento. 

 
 


