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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos
Procedimento

Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Estabelecimento para
inserir/consultar informagdes sobre um unico ou sobre varios estabelecimentos da
organizagao.

Vamos Iniciar nosso Treinamento!

¥ Autoatendimento do Gerente

ORACLE"

Diretdrio da Empresa Aprovagdes Minha Equipe

- | B

Horas da Equipe

Q

Anilise de Auséncia

[

Desempenho da Equipe

Cargos Abertos

Status de Desempenho da Equipe

N

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acdo

1. Clique no botdo Barra Nav.

ORACLE

¥ Autoatendimento erente ;\ \ = \'E}

T Minha Equipe Barra Nal}
‘ & i
- -
- el
Locais Recent

Analise de Auséncia

Desempenho da Equipe CEme

=}
] -]

Status de Desempenho da Equipe Diretorio da

)

-

Minha Equip(

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Horas da Equi
aui

2
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acéo

2. Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador O
e Configurar HCM s A
L n. e [ iai >
Lista de Trabalho X
Meus Favoritos
Di: osti de icati >
Tree Manager >
Navegador
Ferramentas de Relatorio >
PeopleTools >
Diretorio da
Empresa
. Cargas >
Minha Equipe Company Directory
Carreiras.
Horas da Equipe o
Monitoramento de Uso

Etapa Acéo

3. Clique no menu Configurar HCM.

Configurar HCM 5

Barra Nav: Navegador O
A : ‘ Configurar HCM i‘
Instalagdo ¥

Seguranga 5

Atualizar 5

Tabelas Principais >

Definigées Comuns N

Relacionado a Produtos N

Administragio de Sistema 5

i eoast

GOVERNO DE TODOS NGS

__SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA




Documento do Processo do Sistema
RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa Acéo

4. Clique no menu Relacionado a Produtos.

Relacionado a Produtos %

Barra Nav: Navegador o

e @ ‘ Relacionado a Produtos - ‘

z tos|  Recrutamento >

Administragio Forga Trabalho

Beneficios Base >
Automated Benefits N
eBenefits s
Beneficios NLD >
Remuneragio >
Stock. >
Gerenciamento de Horas >

Folha Pgto AméricadoNorte >

Etapa Acao

5. Clique no menu Beneficios Base.

Beneficios Base 5

Barra Nav: Navegador

e @ ‘ Beneficios Base

- ] Planos e Fornecedores

Atributos do Plane N
Taxas e Regras N
Estrutura de Programa N
Relatsrios de Plano >
Relatérios de Taxas/Regras >

FMLA (Licenga Médica Familiar) »

Cobran¢a >
COBRA >
FSA > ¥

GOVERNO DO,
estanooa aestio Srasvitac | MARANHAD ast
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RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

Etapa

Acao

6.

Clique no menu Taxas e Regras.

Taxas e Regras

ORACLE

¥ Autoatendimento do Gerente

Minha Equif Barra Nav: Navegador

<= | Taxas e Regras

Locais Recentes Taxas de Beneficios

A Tabela de Etapas de Servigo

Analise de Auséncia

Desempenh ;
Mous Edvoritos Tabela de Regras de Calculo

Tabela Formulas de Cobertura

! Navegador
Tabela de Limites

Status de Desempenho da Equipe

an .

Nenhum Documento foi encontrado. Selecion¢

— =

Diretorio da
Empresa

Tab Tp Valor Base Anual Benef
Tipos de Taxas de Beneficios
Minha Equipe

Tabela Regras p/ Dependentes

Parametros Auxilio Natalidade

Horas da Equipe

Parametros Auxilio Funeral

Etapa

Acao

Clique no menu Taxas de Beneficios.

Taxas de Beneficios

Taxas de Beneficios

< Autoatendimento do Gerente

Taxas de Beneficios

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obter todos 0 valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa
1D Tabela Taxas
Tipo Taxa Beneficio| comeca com w | Q
Desogt

Dlinctuir no Histérico [l Corrigir Histérico  [IMaiuscula/Mindscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [&F Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente: | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | i

Etapa

Acio

Clique no botdo Pesquisar.

Pesquisar

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

st Cast
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

ento do Gerente

Taxas de Beneficios

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obter todos 0 valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa
10 Tbet Tacas[comega com ]|
Tipo Taxa Beneficio| comeca com w | Q
Desengio comega om

Dlinciuir no Historico [l Corrigir Historico  CIMaiuscular

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [&F Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo Primeio 4/ 14des (2 Ultimo
ID Tabela Taxas Tipo Taxa Beneficio Deserigio Descrigiio Curta
000001 9 Axilio Alimentacio Aux Alimen
000002 8 Auxilio Satide Aux Saide
000003 9 Auxilio Tansporte Aux Transp
RS 1 Tx Fx Etdria IRS-Rend Imputado Taxas IRS

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

=0

Nova Janela |

Acio

9. Clique no link 000001.

axas de Beneficios

ento do Gerente

Taxas de Beneficios
ID Tabela Taxas 000001

Tabela Taxas Beneficios (2 Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de 1 ' Uttimo

*Data Efetiva 01012002 5 *StawsEfetivo[Ave  V|[F[=
“Tipo Taxa Henefco
*Descrigéio Axilio Alimentagio Descrigio Curta|Aux Alimen
T — R —
Cédigo da Moeda BRL QX Especificar Limite Opcional

Dados da Taxa Personalizar | Buscar | Exbir Tudo | 1] B Primeio (© 1-10de 10 . Oimo

Taxas Compostas || Taxas Detalhe || Ajuste de Imposto
Pano Beneficios () Taxa Total Taxa do Funcionirio ‘Taxa do Empregador
1[A0001 Q 330,00000 0,00000 330,00000 ==
2[AA0002 Q 726,00000 0,00000 726,00000) = =
3/AA0003 Q 1371,20000] 0,00000) 1371,20000 [ =
4[AA0004 Q 700,00000 0,00000 700,00000) FHE
5/AA0005 Q 439,00000) 0,00000] 439,00000 ==
6AA0006 Q 539,00000) 0,00000) 539,00000) [ =]
7[AA0007 Q 569,00000) 0,00000) 56900000 [ =
2[An0008 Q 300,00000) 0,00000 300,00000) =
9[AA0009 Q 21,0000 0,00000) 21,00000 = =
10[AA0010 Q 300,00000) 0,00000) 300,00000) [ =]
Sicatar || 5 Datnmar 5 Dacmien smterias o (ot | |1 Drivimn natiera | [Cx atwaiar | [ i el o LictArinn

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | &

S Cominic Wisthrion

Etapa Acéo

10. Vamos visualizar as informa¢des necessarias a pesquisa!

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente =
Taxas de Beneficios A
1D Tabela Taxas 000001
Tabela Taxas Beneficios (7 Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de1 "' Uttimo
*Data Efetiva 01012002 5§ *StawsEfetvo[Alve V| [*][=]
Tipo Taxa Bonico
“Descrigiio [Axilio Alimentagio Descrigio Curta [Aux Alimen
FreméncadoPremiolMesd V] “Taxapor Unidade[Nertuma V]
Cddigo da Moeda BRL Q Especificar Limite Opcional
Dados da Taxa Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2 B Primeiro (' 1-10.de 10 ) Uttimo
Taxas Compostas || Taxas Detalne || Ajuste de Imposto
Pano Beneficios () Taxa Total Taxa 6o Funcionirio ‘Taxa do Empregador
1[AA0001 Q 330,00000] 0,00000] 330,00000 ==
2[AA0002 Q 726,00000) 0,00000] 726,00000) [ =
3/AA0003 Q 1371,20000] 0,00000 1371,20000 =
4[An0004 Q 700,00000 0,00000) 700,00000) =
5[AA0005 Q 439,00000] 0,00000] 439,00000 =
6/AA006 Q 539,00000) 0,00000 539,00000) =]
7|AA0007 Q 569,00000 0,00000 569,00000 ==
2[An0008 Q 300,00000) 0,00000) 300,00000) =
9/AA0009 Q 21,00000) 0,00000] 21,00000 =
ElE
10O pesquisa (i) | 20000000 0,00000] 300,00000) =
[Slsawvar | [[5 Retomar 4 Pesquisa Anterior na Lista | [y] Proximo nalista || 2 Amaizar | [ Adic Awaiiza &) Incuir no Histérico | |5 Comigir Historico %
< >

Documento do Processo do Sistema

Acio

Clique no botdo Retornar a Pesquisa.

(Lt Retomar  Pesquisa |

ento do Gerente

Taxas de Beneficios

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

1D Tabela Taxas 1000001
Tipo Taxa Beneficio comeca com ~/|
Desecia

Pesquisar Limpar

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo Primeiro 4
ID Tabela Taxas Tipo Taxa Beneficio Descrigio
000001 9 Auilio Alimentacao
000002 8 Auxilio Satide

000003 9 Auxliio Tansporte

RS 1

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 05 campos em branco para abler lodos os valores

Cinciuir no Histérico [ corrigir Histérico  [IMattiscula/Miniiscula

Pesquisa Basica (5 Salvar Criérios de Pesquisa

‘Tx Fx Etéria IRS-Rend Imputado Taxas IRS

axas de Beneficios

A ¥ =06

Nova Janela |

14des (M) Oitimo
Descrigéo Curta
Aux Alimen
Aux Saide
Aux Transp

Etapa Acéo

12.

Clique na guia Adicionar Novo Valor.

| Adicionar Movo Valor |

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

st Cast
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Documento do Processo do Sistema

Taxas de Beneficios

< Autoatendimento do Gerente

Taxas de Beneficios

Localizar um Valor Exstente || Adicionar Novo Valor

ID Tabela Taxas 000001

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | B

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa Acdo

Clique no campo ID Tabela Taxas.

ID Tabela Taxas[000001 ]

Taxas de Beneficios

< Autoatendimento do Gerente

Taxas de Beneficios

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

ID Tabela Taxas(000004]

Adic

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | i

Etapa Acéo

Clique no botdo Adic.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

coenco M o ot
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group



RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

ento do Gerente

Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (2

“Data Efetiva [12/07/2017 |[5{

Dados da Taxa (2
Taxas Compostas || Taxas Detaihe | Ajuste de Imposto

Taa Total Taxa do Funcionério

1 0,00000

[Slsalvar | |2 Atalizar [+ Adc

Documento do Processo do Sistema

Buscar | Exibir Tudo

“Status Efetivo[aivoe | [#[H]
“Tipo Taxa Beneficio
*Descrigio Descrigio Curta
“Frequéncia do Prémio “Taxapor Unidade[Porii |
Cédigo da Moeda [BRL Q

Especificar Limite Opcional

Personalizar | Buscar | Exibr Tudo | €] 2 Primeio (¢ 1de1 ' Otimo

Taxa do Empregador

0,00000 0,00000°

21 AwaizarConsultar & Incluir no Histérico ||[%» Cormigir Histbrico

Primeio ‘4’ 1de1 ' Ottimo

Nova Janela | Personal

Acio

15. Clique na lista Tipo Taxa Beneficio.

Tipo Taxa Beneficio|

ento do Gerente

Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004
Tabela Taxas Beneficios (7

*Data Efetiva [12/07/2017 _|[3{

“Tipo Taxa Beneficio|
Cod Plano Beneficios/Cabertura
“Descrigho [ Duracéio do Servico (Meses)
Faixas de Remuneracio

*Frequéncia do Prémio | Fx Etéria-Por Género, Fumante:
Percentual de Base
Codigo da Moeda |Plano de Beneficios
Plano ¢ Tipo de Pessoa
Taxa Uniforme

Tipo de Pessoa Coberta
Taxas Detalhe || Ajuste de Imposto

Dados da Taxa (7
Taxas Compostas

Taxa Total Taxa do Funcionério

1 0,00000

[Flsalvar | |3 Atualizar | £k Adc

2 Alualizan/Consultar

xas de Benefi

Buscar | Exibir Tudo Primeiro ‘4 1de1 ' (timo

B — [

Descrigio Curta
“Taxa por Unidade
Especificar Limite Opcional

car | Bdbir Tudo | 2 B Primeio (4 1de1 ) Otimo

Taxa do Empregador

0,00000 0,00000

1 Incluir no Histérico

(5 Corigir Histbrico

Nova Janela | Personalizar Pagi

Etapa Acéo

16. Clique no item de lista Plano de Beneficios.

Plano de Beneficios

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

mimdLast
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Documento do Processo do Sistema

ento do Gerente

Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (2

“Data Efetiva [12/07/2017 |[5{

Especifcar Limite Opcional
Dados da Taxa (2 Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 271 2

Taxas Compostas || Taxas Detaihe | Ajuste de Imposto

Buscar | Exibir Tudo  Primeiro '*' 1de1 >’ Uimo

“Status Efetivo[aivoe | [#[H]
*Tipo Taxa Beneficio [EITA Tee e - I ~ |
*Descrigio Descrigio Curta
“Frequéncia do Prémio “Taxapor Unidade[Porii |
Cédigo da Moeda [BRL Q

Primeiro (' 1de1 2 Uttimo

Plano Beneficios (=) Taxa Total Taxa do Funcionario Taxa do Empregador
1 a 0,00000] 0,00000] 0,00000) =
[Flsalvar || 22 Atualizar [+ Adic ] Atalizar/Consultar = Incluir no Histérico ||+ Corrigir Histérico

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Nova Janela | Personal

Acio

17. Clique no campo Descricao.

Descrigio|

ento do Gerente

Taxas de Beneficios
ID Tabela Taxas 000004
Tabela Taxas Beneficios (7

*Data Efetiva [12/07/2017 _|[3{

Especificar Limite Opcional

Dados da Taxa (2 Personalizar | Buscar | Bxibir Tudo | 2] B Primeiro. ¢

Buscar | Exibir Tudo Primeiro ‘4 1de1 ' (timo

“StatusEfetivo[Aive V| [F[H]
“Tipo Taxa Beneficio
*Descrigéo Descrigio Curta
“Frequéncia do Prémio “Taxa por Unidade[Foril /|
Cédigo da Moeda BRL <}

1de1 () Omimo
Taxas Compostas | Taxas Detalne | Ajuste de Imposto
Pano Beneficios () Taxa Total Taxa 6o Funcionirio ‘Taxa do Empregador
1 Q 0,00000] 0,00000] 0,00000) [+ [=]
[FlSalvar | |22 Atualizar E4 Adc || AwaizanConsultar = Incluir no Histérico || Corrigir Historico

Nova Janela | Personalizar Pagi

Etapa Acéo

18.

Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢ao. Digite "input text".

Descrigio|

10

covermo Doas
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

ento do Gerente

Nova Janela | Personal
Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (2 Buscar | Exibir Tudo  Primeiro '*' 1de1 >’ Uimo
*Data Efetiva 12/07/2017 B

“Status Efetivo[Aivoe | [#][F]
*Tipo Taxa Beneficio
*Descrigio | Descrigio Curta
“Frequéncia do Prémio “Taxapor Unidade[Porii |
Cédigo da Moeda [BRL Q

Especificar Limite Opcional
Dados da Taxa (2

Personalzar | Buscar | Exbir Tudo | 221 ¥ Primeiro (¢ 1de1 2 Ommo
Taxas Compostas Taxas Detalhe Ajuste de Imposto
Plano Beneficios (=) Taxa Total Taxa do Funcionario Taxa do Empregador
1 a 0,00000] 0,00000] 0,00000) =
[Flsalvar || 22 Atualizar [+ Adic ] Atalizar/Consultar & Incluir no Historico | |[%» Conrigir Histérico

Etapa Acdo

Digite as informagdes desejadas no campo Descric¢ao. Digite "TESTE".
Descrigéo|| |

ento do Gerente

Nova Janela | Personalizar Pagi
Taxas de Beneficios
ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (7 Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de 1 ' Uttimo
*Data Efetiva 12072017 |5

“StatusEfetivo[Aive V| [F[H]
“Tipo Taxa Beneficio
“Descrigéio TESTE| x Descrigio Curta
“Frequéncia do Prémio “Taxa por Unidade[Foril /|
Cédigo da Moeda BRL xQ Especificar Limite Opcional

Dados da Taxa (2 Personalzar | Buscar | Bxbir Tudo | 2] B

Primeiro (4 1de1 () Oimo
Taxas Compostas | Taxas Detalne | Ajuste de Imposto

Pano Beneficios () Taxa Total Taxa 6o Funcionirio ‘Taxa do Empregador
1 Q 0,00000] 0,00000] 0,00000) [+ [=]
[FlSalvar | |22 Atualizar Ei Adc || 7] AalizarGonsultar || 5 Incluir no Histérico ||[» Gorrigir Histbrico

Etapa Acéo

20. Clique no campo Descricio Curta.
Descrigio Curta |

11
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Documento do Processo do Sistema ¢
RENOVAF:

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

ento do Gerente

Taxas de Beneficios
Primeiro ‘4 1de 1 */ Oltimo

ID Tabela Taxas 000004
Buscar | Exibir Tudo
R — L

Tabela Taxas Beneficios (2
“Data Efetiva [12/07/2017 |[5{

*Tipo Taxa Beneficio [ Plano de Beneficios v
*Descrigiio[TESTE Descrigdo Curta |
“Tara por Unitado[Forii ]

“Frequenca o Prémio
Especificar Limite Opcional

Codigo da Moeda [BRL aQ
Dados da Taxa (2 Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | €1 2 Primeio (¢ 1de1 ' Utimo
Taxas Compostas Taxas Detalhe Ajuste de Imposto
Plano Beneficios (=) Taxa Total Taxa do Funcionario Taxa do Empregador
[s% 0,00000] 0,00000] 0,00000 HE=

1 AwaizarConsultar & Incluir no Histérico ||[» Comigir Histbrico

[ Adc

[Slsalvar | |2 Atalizar

Nova Janela | Personal

21.
Descrigdo Curta| |

Etapa Acdo
Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢cdo Curta. Digite "TST".

@

ento do Gerente

Taxas de Beneficios
ID Tabela Taxas 000004
Tabela Taxas Beneficios (7 Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de 1 ' Uttimo
*Data Efetiva [12/072017 5 *StawsEfetivo[Aive V][

*Tipo Taxa Beneficio | Plano de Beneficios v
*Descrigdo [TESTE Descrigio Curta[TST| x
“Taxa por Unidade

“Froquénca doPrimio[ewsa |
Especificar Limite Opcional

Q
4 1de1 2 Otimo

Codigo da Moeda BRL
Dados da Taxa (2 Personalizar | Buscar | Bxibir Tudo | ] B Primeiro
Taxas Detalhe || Ajuste de Imposto
Taxa do Empregador

Taxas Compostas
plano| Pesquisar Plano Beneficios (=) (Alt+5) Taxa do Funcionirio
0,00000] 0,00000 =

1 Q 0,00000]

& Incluit no Histérico || Corrigir Histbrico

| Alualizan/Consultar

4 Adic

[FiSalvar || Atualizar |

Nova Janela | Personalizar Pagina | &

Etapa Acéo

22. Clique no botdo Pesquisar Plano Beneficios (=) (Alt+5).

=

12

_SECRETARIA DE
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< Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

ento do Gerente

Pesquisar Plano Beneficios (=)

Nova Janela | Personaiizar Pagina | &
Tovas de Rensficios Plano Beneficios [comega com ~
e sy T Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa
Basica
Tabela Taxas Beneficios (2
Resultados Pesquisa
*Data Efetiva [12/07/2017 _|[5 -
Exibir 100Primeira. (1 145des5 2 Ottimo
*Tipo Taxa Beneficio [Plano de Beneficios v i0s Tipo de Plano Descrigio Curta
*Descricio TESTE AADDOT AwcAlm  AADDOT
— AADO0Z AwXAImM  AADDOZ
ghiasanct o B AAD003 A Alm  AADOO3
ol e e a AADOOL AwcAlim  AADDO4
AADOOS AwcAlim  AADOOS.
AADOOG AwcAlm  AADOOG.
Dados da Taxa (7 : Personalizar | Buscar] o0 o Alm— ARDOOT
| Taxas Compostas || Taxas Detaine || Ajuste de imposto AADDIE Aux Alm AADOOB.
Plano Bencficios () Taxa Total Taxa do Funciondrio | AAD009 Aux Alm  AADO0S
AADOTD AwcAlim  AADD10
1 Q 0,00000) AS0001 Medico  ASD0O1
To0101 AuxTransp T00101
T00102 AuxTransp  T00102
T00103 AuxTransp  T00103
T00104 AuxTransp  T00104
Sjsavar | [ Auaizar | £} Adc || Awaid T00105 AuxTransp  T00105
et (el Lee T00106 Aux Transp  T00106
T00201 AuxTransp  T00201
T00202 AuxTransp  T00202
T00203 AwTransp  T00203
T00204 Aux Transp  T00204
T00205 AuxTransp  T00205
T00206 AuxTransp  T00206
To0207 AuxTransp 700207
To0208 AuxTransp 700208 v
T00300 Aux Transp  T00300
£ >

Etapa Acdo

23. Clique na barra de rolagem.

ento do Gerente

ar Plano Ben -
S firiintit Nova Janela | Personalizar Pagina | &
_ Awx Transp T00101 A
Taxas de Beneficios e T HOoiEZ
Aux Transp  T00103
) Tobich axas 00001 Too104 AuwxTransp T00104
Tabela Taxas Beneficios (2 T00105 AuxTransp  T00105
T00106 AuxTransp  T00106
“Data Efefiva 12/072017 [ Tooz01 AuxTransp  T00201
o Tara Benelicio T00202 AuxTransp  T00202
T00203 AuxTransp  T00203
*Descrigéio TESTE T00204 AuxTransp  T00204
S 5 T00205 AuxTransp  T00205
Fequncadoprémolvned V] |1 auerransy Tooats
Codigo da Moeda [BRL a T00207 AuxTransp  T00207
T00208 AuxTransp  T00208
Dados da Taxa (7 Personalizar | Buscar| T00300 Aux Transp  T00300
| Taxas Compostas || Taxas Detane || Ajuste de imposto frooon Lo Trarcp. 100301
! I T00302 AuxTransp  T00302
Plano Beneficios (-} Taxa Total Taxa do Funciondrio | T00303 Aux Transp  T00303
T00304 AuxTransp  T00304
d Q LRI T00305 AuxTransp  T00305
T00306 AuxTransp  T00306
T00307 AwxTransp  T00307
Too308 AuxTransp  T00308
i T00309 AwxTransp  T00309
salvar | |2 Alualizar || 21 Awai Tooa10 Aw Transp  T00310
T00311 AuxTransp  T00311
T00312 AuxTransp  T00312
T00313 Aux Transp T00313
T00314 AuxTransp  T00314
T00315 AuxTransp 00315
To0319 Aux Transp T00319
T00401 Aux Transp  T00401
To0402 AuxTransp  T00402
Z00001 Aux Transp TRTST b
£ >

Etapa Acdo

24. Clique no link TRTST.
ETs1
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Documento do Processo do Sistema

ento do Gerente

Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (2 Buscar | Exibir Tudo  Primeiro '*' 1de1 >’ Uimo

“Data Efetiva 121072017 “Status Efetivo [ |[#]=]

*Tipo Taxa Beneficio [Plano de Beneficios v

*Descrigéio TESTE Descrigo Curta [TST

“Froquinciado promio amal V] “Tasaporunsde[orti ]
Codigo da Moeda [BRL a

Especificar Limite Opcional
Dados da Taxa (2

Personalzar | Buscar | Edbir Tudo | 21 ¥ Primeiro (¢ 1de1 2 Omimo
Taxas Compostas Taxas Detalhe Ajuste de Imposto
Plano Beneficios (=) Taxa Total Taxa do Funcionario Taxa do Empregador
1[z00001 a 0,0p000 x 0,00000] 0,00000) =
[salvar || Atalizar | [+ Adc || ] AwalzarConsultar Incluir no Histérico || Comigir Histbrico

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

¥ =@

Nova Janela | Personaiizar Pagina | &

Acio

25. Clique na lista Taxa por Unidade.
Taxa por Unidade [ Por Mil

ento do Gerente

xas de Benefi

Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (7 Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de 1 ' Uttimo

*Data Efetiva [12/072017 5 *StawsEfetivo[Aive V][

*Tipo Taxa Beneficio [Plano de Beneficios v
“Descrigéo TESTE

Descrigio Curta[Nenhuma
N ) Por Cem
*Frequéncia do Prémio *Taxa por Unidade J[ZTaIT]
Codigo da Moeda BRL Q

Especificar Limite Opcional

Dados da Taxa (2 Personalizar | Buscar | Bxibir Tudo | 2] EH Primeiro ¢

1de1 b Otimo
Taxas Compostas || Taxas Detaine | Auste de Imposto
Plano Beneficios (=) Taxa Total Taxa do Funcionirio Taxa do Empregador
1[zo0001 Q 0,00000 0,00000 0,00000 ==

[lsalvar || 2 Atualizar b Adic 7| Alualizar/Consultar + Incluir no Histérico " Corigir Histirico

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Etapa Acéo

26. Clique no item de lista Nenhuma.
Nenhuma
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

ento do Gerente

Nova Janela | Personalii
Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (2 Buscar | Exibir Tudo  Primeiro '*' 1de1 >’ Uimo
*Data Efetiva [12/07/2017 |[) “stawsEtetvo[aive  v|[*[=]
*Tipo Taxa Beneficio
*Descrigéo TESTE Descrigéo Curta[TST
“Frequéncia do Prémio “Taxa por Unidade|
Codigo da Moeda BRL S Especificar Limite Opcional

Dados da Taxa (2 Personaizar | Buscar | Exbir Tudo | 2] B Primeiro ¢ 1de1 ) Okimo
Taxas Compostas | Taxas Detalne | Ajuste de Imposto

Plano Beneficios (=) Taxa Total Taza do Funcionirio Taxa do Empregador

1[z00001 Q 0,00000) 0,00000] 0,00000 [ =

[+ Adic || 71 AwalzarConsuttar +]_Incluir no Historico 7 Cormigir Histbrico

Etapa Acdo

27. Clique no campo Taxa Total.
0,00000

xas de Benefi

s A ¥ =

Nova Janela | Personali:

ento do Gerente

Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (7 Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de 1 ' Uttimo
*Data Efetiva [12/072017 5 *StawsEfetivo[Aive V][
“Tipo Taxa Beneficio [Plano de Beneficios v
“Descrigio TESTE Descrigiio Curta[TST
“Freauénciado PrimioFemal V] R —
Cddigo da Moeda BRL Q Especificar Limite Opcional
Dados da Taxa (7 Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primero (© 1de1 ) Onimo

Taxas Compostas || Taxas Detalhe | Ajuste de Imposto

Piano Beneficios () Taxa Total Taxa 6o Funcionirio ‘Taxa do Empregador
1[z00001 Q 0,00000 % 0,00000] 0,00000 ==

(ilsavar | 2% Atualizar b Adic | Aualizar/Consultar + Incluir no Histérico 7 Corrigir Historico

< >

Etapa Acéo

28. Clique no campo Taxa Total.
0,00000 =
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

ento do Gerente

Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (2

Taxas Compostas || Taxas Detaihe | Ajuste de Imposto

Buscar | Exibir Tudo  Primeiro '*' 1de1 >’ Uimo

*Data Efetiva [12/07/2017 |[) “stawsEtetvo[aive  v|[*[=]
*Tipo Taxa Beneficio
*Descrigéo TESTE Descrigéo Curta[TST
“Frequéncia do Prémio “Taxa por Unidade [Nerhuma v
Codigo da Moeda BRL Q Especificar Limite Opcional
Dados da Taxa (2 Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | €1 2 Primeio (¢ 1de1 ' Utimo

Plano Beneficios (=) Taxa Total Taxa do Funcionario Taxa do Empregador
1/z00001 Q .00000 x 0,00000) [ =]
Hlsalvar || 22 Atualizar [+ Adc || ] AwalzarConsultar Incluir no Histérico || Comigir Histbrico

¥ =@

Nova Janela | Personaiizar Pagina | &

Etapa Acdo

29. Digite as informagdes desejadas no campo Taxa Total. Digite "50".

ento do Gerente

Taxas de Beneficios
ID Tabela Taxas 000004
Tabela Taxas Beneficios (7

“Data Efetiva [12/07/2017 |[5{

*Tipo Taxa Beneficio
*Descrigéio TESTE
*Frequéncia do Prémio
Cédigo da Moeda [BRL aQ

Dados da Taxa (2

Taxas Compostas || Taxas Detaihe | Ajuste de Imposto
Plano Beneficios (=) Taxa Total

1[z00001 [} 500,00000 x

Taza do Funcionirio

[+ Adic || 7] AwaizarConsuttar

Buscar | Exibir Tudo  Primeiro '*' 1de1 >’ Uimo

R — L

Descrigio Curta[TST
“Tarapor nidade[ioms ]

Especificar Limite Opcional

Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | €1 2 Primeio (¢ 1de1 ' Utimo

Taxa do Empregador

0,00000 [ =

Incluir no Historico _» Corrigir Histbrico

= @

Nova Janela | Personaiizar Pagina | &

Etapa

Acio

30.

Clique no campo Taxa do Funcionario.

0,00000
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

ento do Gerente

Nova Janela | Personal
Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (2 Buscar | Exibir Tudo  Primeiro '*' 1de1 >’ Uimo
*Data Efetiva [12/07/2017 |[) “stawsEtetvo[aive  v|[*[=]
*Tipo Taxa Beneficio
*Descrigéo TESTE Descrigéo Curta[TST
“Frequéncia do Prémio “Taxa por Unidade [Nerhuma v
Codigo da Moeda BRL S Especificar Limite Opcional

Dados da Taxa (7 Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | ] B Primero (¢ 1de1 ) Olimo
Taxas Compostas || Taxas Delalhe || Ajuste de Imposto

Plano Beneficios (=) Taxa Total Taxa do Funcionario Taxa do Empregador
1[z00001 Q 500,00000 0.00000 x 0,00000 H=/=
flsavar || ¥ Atualizar | b Adic 1 Atualizar/Consultar 2 Incluir no Histérico "7 Corigir Histdrico
< >

Etapa Acdo

31. Digite as informagdes desejadas no campo Taxa do Funcionario. Digite "25".

ento do Gerente

Nova Janela | Personaiizar Pagina | &
Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

Tabela Taxas Beneficios (2 Buscar | Exibir Tudo  Primeiro '*' 1de1 >’ Uimo
*Data Efetiva [12/07/2017 |[) “stawsEtetvo[aive  v|[*[=]
*Tipo Taxa Beneficio
*Descrigéo TESTE Descrigéo Curta[TST
“Frequéncia do Prémio “Taxa por Unidade [Nerhuma v
Codigo da Moeda BRL S Especificar Limite Opcional

Dados da Taxa (2 Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | €1 2 Primeio (¢ 1de1 ' Utimo
Taxas Compostas || Taxas Delalhe || Ajuste de Imposto

Plano Beneficios (=) Taxa Total Taxa do Funcionario Taxa do Empregador
1[z00001 Q 500,00000 250.,00000 0,00000 H=/=
flsavar || ¥ Atualizar | b Adic 1 Atualizar/Consultar 2 Incluir no Histérico "7 Corigir Histdrico
< >

Etapa Acdo

32. Clique no campo Taxa do Empregador.
0,00000
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

ento do Gerente

Taxas de Beneficios
ID Tabela Taxas 000004
Tabela Taxas Beneficios (7
*Data Efetiva 12/07/2017 B

*Tipo Taxa Beneficio [Plano de Beneficios v

*Descrigéio TESTE

*Frequéncia do Prémio [Mensal v

Cédigo da Moeda [BRL

Dados da Taxa (2

Taxas Compostas || Taxas Detaihe | Ajuste de Imposto

Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2211

1 AwalzarConsultar

Plano Beneficios (=) Taxa Total Taxa do Funcionario
1[200001 Q 500,00000
ilsalvar | o Atualizar b Adic

e @

Nova Janela | Personaiizar Pagina | &

Busear | Exibir Tudo 4 1de1 ' Ottimo

R — L

Primeiro

Descrigio Curta[TST
“Tarapor nidade[ioms ]

Especificar Limite Opcional

Primeiro (' 1de1 2 Uttimo
Taxa do Empregador
250,00000] 50,0000 x [ =

Incluir no Historico _» Corrigir Histbrico

Acio

"input text".

Digite as informagdes desejadas no campo Taxa do Empregador. Digite

ento do Gerente

Taxas de Beneficios

ID Tabela Taxas 000004

xas de Benefi

O]

Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5

Tabela Taxas Beneficios (2 Buscar | Exibir Tudo  Primeiro '*' 1de1 >’ Uimo
“Data Efetiva 12007720175 “Staws Etetivo[Aive ] [#][=]
*Tipo Taxa Beneficio [Flano de Beneficios v
*Descrigéio TESTE Descrigo Curta [TST
“Frequénciado primio iema V] B —
Codigo da Moeda BRL S Especificar Limite Opcional
Dados da Taxa (7 Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | €] B Primeiro (¢ 1de1  Utimo
Taxas Compostas Taxas Detalhe Ajuste de Imposto
Plano Beneficios (=) Taxa Total Taxa do Funcionario Taxa do Empregador
1[z00001 Q 500,00000 250,00000 250,00000 x #H =
[salvar || Atalizar | [+ Adc || 7 AtalzanConsutar Incluir no Histérico || Coigir Historico

Etapa Acdo

34, Clique no botao Salvar.
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¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAF:

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Tabela de Taxas de Benefi

Nova Janela | Personal
Taxas de Beneficios

1D Tabela Taxas 000004
Tabela Taxas Beneficios (2 Buscar | Exibir Tudo  Primeiro '*' 1de1 >’ Uimo

*Data Efetiva [12/07/2017 |[) “stawsEtetvo[aive  v|[*[=]

*Tipo Taxa Beneficio [Plano de Beneficios v

*Descrigéio TESTE Descrigo Curta [TST

“Froquinciado promio amal V] “Tarapor nidade[ioms ]
Codigo da Moeda [BRL a

Especifcar Limite Opcional
Dados da Taxa (2 Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] 5/

Primeiro (' 1de1 2 Uttimo
Ajuste de Imposto

Taxas Compostas || Taxas Delaihe

Plano Beneficios (-} Taxa Total Taxa do Funciondrio Taxa do Empregador
1[zo0001 Q 500,00000) 250,00000 '250,00000 HE
[Flsalvar || Atalizar | [+ Adc || ;| AwalzauConsultar & Incluir no Histrico | |[» Corigir Historico

Etapa Acdo

35. Clique no botao Atualizar/Consultar.
[ > Atualizar/Consultar ]

< Tabela de Taxas de Benefi

Taxas de Beneficios

Nova Janela | i

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 05 campos em branco para abler lodos os valores

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

1D Tabela Taxas [comega com ~'|
Tipo Taxa Beneficio comeca com ~/| Q
Desccio comesa com |

Cinciuir no Histérico [ corrigir Histérico  [IMattiscula/Miniiscula

Pesquisar | | Limpar | Pesquisa Bésica (5" Salvar Ciitérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acéo

36. Clique no botdo Pesquisar.
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Documento do Processo do Sistema

< Tabela de Taxas de Benef

Taxas de Beneficios
Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 05 campos em branco para abter todos 0s valares
Localizar um Valor Existente Adicionar Novo Valor
Critérios de Pesquisa
10 Tbet Tacas[comega com ]|
Tipo Taxa Beneficio| comeca com w | Q
Desengio comega om

Dlinctuir no Histérico [l Corrigir Histérico  [IMaiuscula/Mindscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [&F Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo Primeio 4/ 150es (2 Ultimo
ID Tabela Taxas Tipo Taxa Beneficio Deserigio Descrigiio Curta
000001 9 Axilio Alimentacio Aux Alimen
000002 8 Auxilio Satide Aux Saide
000003 9 Auxilio Tansporte Aux Transp
000004 9 TESTE TST

IRS 1

Tx Fx Etéria IRS-Rend Imputado Taxas IRS

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Nova Janela | B

Etapa Acdo

37. Fim do Treinamento!
Fim do Procedimento.
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