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Procedimento 
 
Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Estabelecimento para 
inserir/consultar informações sobre um único ou sobre vários estabelecimentos da 
organização. 
Vamos Iniciar nosso Treinamento! 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Configurar HCM. 

 

 
 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

4 
 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Relacionado a Produtos. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Benefícios Base. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Taxas e Regras. 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Clique no menu Taxas de Benefícios. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

9. Clique no link 000001. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Vamos visualizar as informações necessárias a pesquisa! 
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Etapa Ação 

11. Clique no botão Retornar à Pesquisa. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 
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Etapa Ação 

13. Clique no campo ID Tabela Taxas. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no botão Adic. 
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Etapa Ação 

15. Clique na lista Tipo Taxa Benefício. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique no item de lista Plano de Benefícios. 
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Etapa Ação 

17. Clique no campo Descrição. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Digite as informações desejadas no campo Descrição. Digite "input text". 
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Etapa Ação 

19. Digite as informações desejadas no campo Descrição. Digite "TESTE". 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no campo Descrição Curta. 
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Etapa Ação 

21. Digite as informações desejadas no campo Descrição Curta. Digite "TST". 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no botão Pesquisar Plano Benefícios (=) (Alt+5). 
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Etapa Ação 

23. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no link TRTST. 
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Etapa Ação 

25. Clique na lista Taxa por Unidade. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no item de lista Nenhuma. 
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Etapa Ação 

27. Clique no campo Taxa Total. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Clique no campo Taxa Total. 
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Etapa Ação 

29. Digite as informações desejadas no campo Taxa Total. Digite "50". 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique no campo Taxa do Funcionário. 
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Etapa Ação 

31. Digite as informações desejadas no campo Taxa do Funcionário. Digite "25". 

 
 

Etapa Ação 

32. Clique no campo Taxa do Empregador. 
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Etapa Ação 

33. Digite as informações desejadas no campo Taxa do Empregador. Digite 
"input text". 

 
 

Etapa Ação 

34. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

35. Clique no botão Atualizar/Consultar. 

 

 
 

Etapa Ação 

36. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

37. Fim do Treinamento! 
Fim do Procedimento. 

 
 


