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Documento do Processo do Sistema 1
RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Procedimento

Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Fornecedor para
inserir/consultar informagdes sobre um unico ou sobre varios Fornecedor da organizagao.

Vamos Iniciar nosso Treinamento!

ORACLE ¥ Autoatendimento do Gerente

Diretorio da Empresa Aprovagoes Minha Equipe

= B &

:
Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenho da Equipe

Q I

Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

s o~

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acdo

1. Clique no objeto.

ORACLE ¥ Autoatendimento erente Q v =

Aprovagoes Minha Equipe Barra
9 i
— Bt
- 9
Locais Recent

Analise de Auséncia Desempenho da Equipe E e

I. i Navegador

o

Status de Desempenho da Equipe Diretorio da
Empresa

N

2
o@F

Minha Equipt

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Horas da Equi
auil|

2
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acéo

2. Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador O

Folha Pgto AméricadoNorte 5
St

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias »

Locais Recentes

Interface da Folha Pagamento

Desenvolvimento Forga Trabalho 5

Desenvolvimento Organizacional )

Administrar Treinamento >

Monitoramento Forga Trabalho )

Pension ,
Configurar HeM ;
Componentes Empresariis
Lista de Trabalho > ¥
Etapa Acao
3. Clique no menu Configurar HCM.
Configurar HCM 5
Barra Nav: Navegador -3
sne, | Configurar Hcm =
Segurana ;
Atualizar 5
Tabelas Principais 5
Definigbes Gomuns ,
Relaciondo a Produzs .
Adminisragho de Sistama

GOVERNO DO, ast
esrano on cesrio Ssasitacs | MARANHAD SO

GOVERNO DE TODOS NGS



Documento do Processo do Sistema
RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa Acéo

4. Clique no menu Relacionado a Produtos.

Relacionado a Produtos 3

Barra Nav: Navegador O

<= Relacionado a Produtos

Recrutamento

Administrago Forga Trabalho

Beneficios Base >
Automated Benefits N
eBenefits >
Beneficios NLD >
Remuneragdo >
Stock >
Gerenciamento de Horas y

Folha Pgto América do Norte

Etapa Acao

5. Clique no menu Beneficios Base.

Beneficios Base 5

Barra Nav: Navegador

o ® ‘ Beneficios Base

Lot mi Planos e Fornecedores

| Atributos do Plano N
Mous Edvoritos Taxas e Regras 5
Estrutura de Programa >

Navegador
Relatérios de Plano >
% Relatorios de Taxas/Regras >

Diretorio da
Empresa

-

FMLA (Licenga Médica Familiar) »

Cobranga >
COBRA >
FSA > B

GOVERNO DO,
estanooa aestio Srasvitac | MARANHAD ast
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acéo

6. Clique no menu Planos e Fornecedores.

Planos e Fornecedores 5

ORACLE ¥ Autoatendimento do Gerente

Minha Equif Barra Nav: Navegador

A <= Planos e Fornecedores -
] ;
o] |
Tabela de Fornecedores

Locais Recentes |

Tabela de Planos de Beneficios

Horas da Equipe Anlise de Auséncia Desempenh ... ayoritos

@ | Navegador

T N u%u
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe S
Empresa

Nenhum Documento foi encontrado. Selecion¢

Contatos Administrativos

Horas da Equipe

Etapa Acao

7. Clique no menu Tabela de Fornecedores.

Tabela de Fornecedores

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores N ] ®
Nova Janela | B
Tabela de Fornecedores
Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campes em branco para abter todos os valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor
Critérios de Pesquisa
10 Set[Eomegacom v]
1D Fomeceder [comega com ]

Cinciuir no Histérico [l corrigir Histérico

P .
Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica (5" Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acao

8. Clique no botdo Pesquisar.

Pesquisar

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

st Cast

group
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

ento do Gerente Tabela de Fornecedores

Tabela de Fornecedores

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obter todos 0 valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

10 e ameca com ]
10 Fomecater{comeca com ]

Cinciuir no Histérico [l corrigir Histérico

] "
Pesquisar Limpar | Pesquisa Bésica (S Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo  Primeiro ‘4 150es %/ (ttimo
1D SetID Fomecedor Nome Curto do Fmecedor.

GOVMA 0000000001 SEGEP-001

GOVMA 0000000002 FUNBEN-001

GOVMA 0000000003 SET-003

GOVMA 0000000004 SODEX0-001

GOVMA 0000000005 FORTST-001

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | i

Etapa Acéo

9. Clique no link GOVMA.

< Autoaten

ento do Gerente ela de Fornecedores

Informagdes de Fonecedores || Enderegos || Locais || Contatos | informagbes de Apdiice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000001
Nome Fornecedor

*Nome 1 [SEGEP x
Nome 2

*Nome Curto SEGEP SEGEP-001

Classificagéo do Fornecedor
*ClassifHCMP_|Q_ Fomecedor Geral
“Status
Persisténcia
1D Fornecedor
N°ID Empreg Fed ID Fornecedor Nacional
Opgdes EDI HIPAA

Clincluir DTP 348 a Desligam

[Fsawvar | |[h Retomar & Pesquisa Anterior na Lista | [4[[] Proximo naLista | |[=] Notificar | [} Adic

A ¥

Nova Janela | Personalizar Pagina | 2

Incluir no Historico » Conigir Histérico

Informacbes de Fomecedores | Enderegos | Locais | Contatos | Informag@es de Apblice

@

Etapa Acao

10. Vamos navegar nas diversas abas e visualizas as informacdes.

SECRETARIA DE

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

coenco M o ot

GoveRo 0 ToDosNGS i

group



€

[

RENOVAF:f

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

¢ - ErmEm

segep.ma.gov.bra03l/p: O ~ & I

Documento do Processo do Sistema

Tabela de Fornecedores LR - ] 2
Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5
Informagiies de Fomecedores || Enderegos || Locais || Contatos || Informagies de Apbiice:
ID Set GOVMA Fornecedor 0000000001 SEGEP
Endereco Fornecedor Buscar | Exbir Tudo  Primeiro 4 1de1 */ Uttimo
Enderego 1 HE
Descrigio SEGEP x
Tioo e EnderecolComeica ]
Detalhes de Enderego Buscar | ExbirTudo  Primeiro (¢ 1de 1 Otimo
Data Efetiva[01/01/2002 5] status[Aivo ] FHE
Pais| BRA'  prasi
Enderego Av. Jerénimo de Albuquerque S/N
£d.Clodomir Miet
Calhau
SAO LUIS Maranhio 65074-220
Nomes Altemativos Informacdes do Telefone Enderego do E-mail
fsawvar |5 Retomar a Pesquisa 4/ | Proximo na Lista Eh Adic Incluir no Historico » Corigir Historico
Informagbes de Fomecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informagfes de Apblice
11 Clique na guia Locais
-g http://segeppizhomO1lisegep ma.govbr2021 /p: O GI Tabela de Fornecedores n ke X
Nova Janela | Personalizar Pagina | 2
Informagdes de Fomecedores || Enderecos || Locais || Contatos || Informagdes de Apoiice
ID Set GOVMA Fornecedor 0000000001  SEGEP
Local do Fomecedor Buscar | ExibirTudo  Primeio ‘4’ 1de1 ' Uitimo
Local SEGEP  x Descrigio SEGEP ¥ padrio ==
Detalhes do Local Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4" 1de 1 * (itimo
“Data Efetiva[01/01/2002 |[5] Status[Aivo V] HE
Fornecedor Remessa
*Fornecedor 0000000001 |Q Local [SEGEP Q
“Endereco| 1/ SEGEP
Contas Bancérias Comentirios Opgbes de Pagamento
[Flsalvar || E Retomar 2 Pesquisa 4] Proximo na Lista Notificar | Adic 1 Incluir no Historico > Comigir Historico
Informagbes de Fomecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informagfes de Apblice

Etapa Acio

12. Clique na guia Contatos.

ontatos

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

mimdLast

GoveRo 0 ToDosNGS i



Documento do Processo do Sistema

- @ nitp://s=geppishomTlisegepmagovoratel/p: O = & | @ Tabes de Fomecedores L - 2

Informagiies de Fomecedores | Enderegos || Locais || Contatos || Informagies de Apbiice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000001  SEGEP

Contato Fornecedor Buscar | ExbirTudo  Primeiro '/ 1de1 *' Ottimo
o +] =]
N° Sequéncia 1 Descrigio | HE
Detalhes Fornecedor Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4/ 1de 1 ‘& Ottimo
Bl
Data Efetiva 011012002 |[5j Status[Afve V] e
Tipo| v]
Nome do Contato
Titulo
Enderego aQ
URLID
Descrigo!
Informagbes do Telefone
Hlsalvar | |[5" Retomar a Pesquisa erior na Lista | [4[] Prowimo na Lista | 1= Notificar A Adic iz

Informagbes de Fomecedores | Enderegos | Locais | Contatos | Informag@es de Apblice

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Incluir no Historico

I=]

Nova Janela | Personalizar P:

» Comigir Histérico

Etapa Acdo

13. Clique na guia Informacgoes de Apolice.

| Informaciies de Apdlice |

Tabela de Fornecedores

< Autoatendimento do Gerente

Informagdes de Eomecedores || Enderecos || Locais || Contatos | Informagoes de Apélice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000001  SEGEP

Informagbes de Fomecedores | Enderegos | Locais | Contatos | Informagées de Apélice

Informagdes da Apélice Buscar | ExibirTudo  Primeiro ' 1de1 * Otimo
“Nimero do Grupo 01 x Niimero da Apélice HE
Data Inicio da Apdlice B Data Término Apélice =
1D URL Apdlice
1D URL Apdiice Geral @
1D URL Fornec Autorizados xQ
Contatos da Apolice Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | CJ| [E]  Primeiro ‘4" 1de 1 *' Otimo
Sequéncia Tipo de Contato Nome do Contato
Q HE
[salvar | [t Relomar aPesquisa | 1 | Anle 3 |[ 4] Proximo naLista | =] Notificar | (5. Adic

Incluir no Historico

Nova Janela | Personalizar P

7 Gorig Hibrico

Etapa Acao

14. Clique no botdo Retornar a Pesquisa.

Retomnar a Pesquisa |

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

GOVERNO DO,
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¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAF:

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores

Nova Janela | B
Tabela de Fornecedores

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obter todos 0 valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

10 50 [comegacom ] pOviA x
ID Fomecedor| 0000000001
Cinctuir no Histérico [ corrigir Historico

] "
Pesquisar Limpar | Pesquisa Bésica (S Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo  Primeiro ‘4 150es %/ (ttimo
1D SetID Fomecedor Nome Curto do Fmecedor

GOVMA 0000000001 SEGEP-001

GOVMA 0000000002 FUNBEN-001

GOVMA 0000000003 SET-003

GOVMA 0000000004 SODEX0-001

GOVMA 0000000005 FORTST-001

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acéo

15. Clique na guia Adicionar Novo Valor.

| Adicionar Movo Valor |

< Autoatendimento do Gerente bela de Fornecedores

Nova Janela | i

Tabela de Fornecedores

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

1D Set[GOVMA| Q
ID Fomecedor 0000000001

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acao

16. Clique no campo ID Fornecedor.

ID Fomecedor|0000000001

R ﬁfﬁfﬁﬁﬁﬁﬁ&ast

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA group
GoveRo 0 ToDosNGS i



Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente
Tabela de Fornecedores
Localizar um Valor Existente

Adicionar Novo Valor

1D Set[GOVMA| Q
ID Fomecedor 0000000006] x

Adic

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Tabela de Fornecedores

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Nova Janela | B

Etapa
17.

Acao

Clique no botdo Adic.

%

D

Informa

Informagges de Fornecedores

(fisatvar || ] Notificar L% Adic

Autoatendimento do Gerente

bela de Fornecedores

Enderegos || Locais || Contatos | informagbes de Apdlice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006

Nome Fornecedor

*Nome 1
Nome 2

*Nome Curto

Classificagao do Fornecedor

*ClassifHCMP_|Q_ Fomecedor Geral

“Status
“persisténcia

Fornecedor

I ID Empreg Fed ID Fornecedor Nacional

Opgdes EDI HIPAA

Clincluir DTP 348 a Desligam

| Atualizar/Consultar +1 Incluir no Historico  Cormigir Histérico

ihes de Fomecedores | Enderecos | Locais | Contatos | InformagBes de Apblice

= @

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

Etapa

Acao

18.

Vamos preencher com dados ficticios.

Nome 1|

10

GOVERNO DO%
staoo on csstio SSasisinds | MARANHAD ast

GoveRo 0 ToDosNGS i

group



¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAF:

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoaten

ento do Gerente Tabela de Fornecedores

Nova Janela | Personal
Informagaes de Fomecedores | Enderecos | Locais || Contatos | Informagdes de Apdlice

ID Set GOVMA Formecedor 0000000006
Nome Fornecedor

*Nome 1[FORNTST
Nome 2

*Nome Curto

Classificagao do Fornecedor

“ClassifHCMIP_|Q, Fomecedor Geral

st
“persiséncia
ID Fornecedor
N° ID Empreg Fed ID Fornecedor Nacional
Opgoes EDI HIPAA

incluir DTP 348 a Desligam

[fsatvar_||[] Notificar s Adic 7| Atualizar/Consultar &1 Incluir no Histérico » Corrigir Historico

Informagdes de Fomecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informagdes de Aplice

Etapa Acéo

19. Clique no campo Nome Curto.

Nome curto] ]

< Autoaten

ento do Gerente

ela de Fornecedores A ¥

@

Nova Janela | Personalizar Pagina |
Informagdes de Formecedores | Enderecos || Locais || Contatos || informagSes de Apdlice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006
Nome Fornecedor

*Nome 1[FORNTST
Nome 2

*Nome Curto [FORNTST x

Classificagao do Fornecedor

*ClassifHCMP_|Q_ Fomecedor Geral

“Status
“persisténcia
1D Fornecedor
N° ID Empreg Fed 1D Fornecedor Nacional
Opgoes EDI HIPAA

Clincluir DTP 348 a Desligam

(fisatvar || ] Notificar L% Adic 2] Aalizar/Consultar +1 Incluir no Histérico » Corigir Histbrico

Informagbes de Fomecedores | Enderegos | Locais | Contatos | Informag@es de Apblice

Etapa Acao

20. Clique no campo Nome 1.
MNome 1 FORNTST

11

R ﬁfﬁfﬁﬁﬁﬁﬁ&ast
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoaten

ento do Gerente Tabela de Fornecedores

Nova Janela | Personal
Informagaes de Fomecedores | Enderecos | Locais || Contatos | Informagdes de Apdlice

ID Set GOVMA Formecedor 0000000006
Nome Fornecedor

*Nome 1[FORNECE] x
Nome 2

*Nome Curto [FORNTST

Classificagao do Fornecedor

“ClassifHCMIP_|Q, Fomecedor Geral
St [fprovado ]
“Persisténcia[Requiar ]

1D Fornecedor
N° ID Empreg Fed ID Fornecedor Nacional
Opgdes EDI HIPAA

incluir DTP 348 a Desligam

[Glsalvar || =] Notificar s Adic 7| Atualizar/Consultar &1 Incluir no Histérico » Corrigir Historico

Informagdes de Fomecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informagdes de Aplice

Etapa Acéo

21. Digite as informagdes desejadas no campo Nome 1. Digite "FORNECEDOR
TST".

Mome 1|FORNECE] x|

< Autoaten

ento do Gerente

ela de Fornecedores

Nova Janela | Personalizar Pagi
Informagdes de Fomecedores | Enderegos || Locais || Contates || Informagbes de Apdlice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006
Enderego Fomecedor

Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4 1de1 '} Utimo
Endereco 1 HE
Descrigio
Tipo de Enderego [Comsraa V]
Detalhes de Endereco Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4 1de1 ) Ottimo
Data Efetiva[12/072017 |5 satus[Avo V] HE
Pais| BRAQ gragi
— Edilar Endereo
Nomes Altemativos Informagdes do Telefone Endereco do E-mail
[fiSalvar_| | =] Nofificar b Adc || 7] Awalizar/Consutar || &) Incluir no Histérico || Comigir Historico

Informagdes de Fomecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informagdes de Apdlice

Etapa Acdo

22. Clique na guia Enderecos.

nderecos

12
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

2 @

Nova Janela | Personaiizar Pagina |

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores

Informagiies de Fomecedores || Enderegos || Locais || Contatos || Informagies de Apbiice:

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006

Endereco Fornecedor Buscar | Exbir Tudo  Primeiro 4 1de1 */ Uttimo
Enderego 1 HE
Descrigiio [FOR| x
Tioo de Endorego[Gomersa V]
Detalhes de Enderego Buscar | ExbirTudo  Primeiro (¢ 1de1 2 Otimo
Data Efetiva[12/07/2017 |5 status[Aivo ] =

Pais| BRAQ pragit

Enderego Edilar Enderego

Nomes Altemaivos Informagles do Telefone Enderego do E-mail

[Fsalvar || =] Notificar [} Adc ||z AwalizanConsultar || & Incluir no Histérico * Corrigir Histérico

Informagdes de Fomecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informagbes de Apdlice

Etapa Acéo

23. Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢ao. Digite "FORNTST".
Descrigéio |[FOR] x]

ela de Fornecedores A ¥ = 0)

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

ento do Gerente

Editar Enderego

Pais_Brasil

Tipo o Locar

Rua Nimero|

Complemento
Complemento 2
Bairro
UF Q
Cidade Q
CEP.

(73 Cancelar

Etapa Acao

24, Prencha todos os campos.

13
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores

Editar Enderego
Pais Brasil Alterar Pais
9o te Local
Ruali] x| Nimero

Complemento
Complemento 2
Bairro
UF Q
Cidade Q
CEP

oK Cancelar

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

A Y E=EOE

Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5

Etapa Acéo

Clique no campo Rua.

Rual1|

x]

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores

Editar Enderego
Pais Brasil Alterar Pais
T —)
Rual %] Nimero

Complemento
Complemento 2
Bairro
UF Q
Cidade Q
CEP.

(73 Cancelar

Aa¥F=0

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Etapa Acao

Digite as informagdes desejadas no campo Rua. Digite "1".

Rual1

x]

14
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores "y v = 0)
Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5
Editar Enderego
Pais Brasil Alterar Pais
Tipo de Local J ]
Rua | Acioborto 2 Nimero:

| Avenida
Complemento [gzinerio
loco
Complemento 2|gscico
Campo
Bairro [Chicara

Cidade
UF|cidade da Cabana
Coldni
Cidade |Condominio Q
Conjunto
P|cota

o Distrito

Etapa Acéo

27. Clique na lista Tipo de Local.

Tipo de Loca) [ |

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores N of ®

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

Editar Enderego
Pais Brasil Alterar Pais
Rual Niimero,

Complemento
Complemento 2
Bairro
UF Q
Cidade Q
CEP.

(73 Cancelar

Etapa Acao

28. Clique no item de lista Avenida.

15
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores "y v = 0)
Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5
Editar Enderego
Pais Brasil Alterar Pais
Tipo de Local
Rua 1 Nimero

Complemento
Complemento 2
Bairro
UF Q
Cidade Q
CEP

oK Cancelar

Etapa Acéo

29. Clique no campo Numero.

Mimero | |

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores A ¥ = ®

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Editar Enderego
Pais Brasil Alterar Pais
Tipo de Local
Rual1 Niimero [12] %

Complemento
Complemento 2
Bairro
UF Q
Cidade Q
CEP.

(73 Cancelar

Etapa Acao

30. Digite as informagdes desejadas no campo Nimero. Digite "12".

Nimero |12 x|

16
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores "y A ol ®
Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5
Editar Enderego
Pais Brasil Alterar Pais
Tipo de Local
Rua 1 Numero |12

Complemento
Complemento 2
Bairro
UF[MA] x|a,
Cidade Q
CEP

oK Cancelar

Etapa Acéo

31. Clique no campo UF.
UF [WIA] x]

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores A o ®
Nova Janela | Personalizar Pagina |
Editar Enderego
Pais Brasil Alterar Pais
Tipo de Local
Rua 1 Niimero 12

Complemento
Complemento 2
Bairro

UF[MA x|Q

Estado Descrigio Q
Maranhéio

Cidade
CEP

(73 Cancelar

Etapa Acao

32. Digite as informagdes desejadas no campo UF. Digite "MA".
UF[MA x]
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores "y v = 0)
Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5
Editar Enderego
Pais Brasil Alterar Pais
Tipo de Local
Rua 1 Numero |12

Complemento
Complemento 2
Bairro
UF[MA] x|a,
Cidade Q
CEP

oK Cancelar

Etapa Acdo

33. Clique no objeto Maranhio.

| pm—

< Autoatendimento do Gerente Tabela de Fornecedores A ¥ = ®
Nova Janela | Personalizar Pa’gin13
Editar Enderego i
Pais Brasil Alterar Pais
Tipo de Local
Rua 1 Niimero 12

Complemento
Complemento 2
Bairro
UF[MA Q
Cidade| &l
CEP

(73 Cancelar

Etapa Acao

34, Clique no botdo Pesquisar Cidade (Alt+5).

&
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

ento do Gerente Tabela de Fornecedores

Nova Janela | Personal

Editar Enderego
Pais Brasil CHET s
Tipo de Local
Rua|1 Nimero 12

Complemento

Complemento 2

Bairro
UFMA Q. Maranhdio
Cidade [ALTAMIRA DO MARANHAO xlQ
CEP
OK Cancelar

Etapa Acéo

35. Clique no link ALTAMIRA DO MARANHAO.
IIRA DU MARANHAL

ela de Fornecedores

< Enderegos

Nova Janela | Personalizar Pagina | &
Informagdes de Fomecedores || Enderegos || Locais || Contatos | InformagBes de Apbiice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006

Endereco Fornecedor Buscar | ExibirTudo  Primeiro (4 1de1 () (timo
Enderego 1 =HE
Descrigio [FORNTST
s —
Detalhes de Enderego Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de1 * Oltimo
Data Efetiva[120722017 |5 Status[aivo V] =E

Pais| BRAQ Brasil

Editar Endk

Enderego 112 R
ALTAMIRA DO MARANHAO Maranh&io

Nomes Afternativos Informagdes do Telefone Endereo do E-mail

[iSalvar | =] Notificar [+ Adic || 7 AtvaizanConsutar || & Incluir no Historico » Comigir Historico

Informagdes de Fomecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informagdes de Apélice

Etapa Acao

36. Clique no botdo OK.
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Documento do Processo do Sistema

< Enderegos

Informagées de Fomecedores || Enderecos

ID Set GOVMA Fomecedor 0000000006
Local do Fonecedor

Local Descrigio

Detalhes do Local

*Data Efetiva 12/07/2017 |3

Fornecedor Remessa

Tabela de Fornecedores

Locais || Contatos || Informacbes de Apdiice

1de1 ‘* Otimo

==

Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4
Mpaario

Busear | Exibir Tude Primeiro ‘1 1de1 *' Otimo

L ra—) Gl

*Fornecedor 0000000006 | QY Local Q
*Enderego|  1/Q
Contas Bancarias Comentarios Opgbes de Pagamento
[Fsalvar | |[=] Notificar [ Adic || 7] AwalizanConsultar || =5 Incluir no Histérico ||[% Comigir Histbrico

Informagdes de Forecedores | Enderegos | Locais | Contatos | Infon

macbes de Apélice

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Nova Janela | Personalizar Pagi

Etapa Acéo

37. Clique na guia Locais.

< Enderegos

InformagBes de Fomecedores || Enderecos || Locais
ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006
Local do Fonecedor
Local FORNT x Descrigio

Detalhes do Local
*Data Efetiva 12/07/2017 |5

Fornecedor Remessa
*Fomecedor 0000000006 |2

*Endereo| 1@

Contas Bancérias Comentdrios

L+ Adic

] Awalizar/Consultar

ela de Fornecedores

Contatos || InformagBes de Apdiice

Buscar | ExbirTudo  Primeiro ‘4’ 1de1 *' Oftimo
MIPadrio EHE
1de1 ‘* Otimo

Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4

O — EIE

Local Q

Opghes de Pagamento

= Incluir no Histérico | | Comigir Histbrico

[Slsalvar | |=] Notificar

Informages de Fornecedores | Enderegos | Locais | Gontatos | Informagdes de Apdlice

Nova Janela | Personalizar Pagina

Etapa Acao

38.

Digite as informagdes desejadas no campo Local. Digite "FORNTST".

Local|FORN b
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Enderegos Tabela de Fornecedores

Nova Janela | Personalizar Pagi

Informagdes de Fomecedores || Enderecos | Locais || Contatos | informagses de Apdiice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006

Local do Fornecedor Buscar | Exibir Tudo Primeiro ‘4 1de1 ‘*/ Otimo
Local FORNTST Descrigio [COMERC| x| M padrio =E
Detalhes do Local Busear | Exibir Tude Primeiro ‘4 1de 1 ‘&' Ottimo
*Data Efetiva 12/07/2017 | saws[Avo ] HE
Fornecedor Remessa
*Fomecedor (0000000006 |, LocalFORNTST @

*Enderego|  1/Q

Contas Bancarias Comentarios Opgbes de Pagamento

[F)saivar | | =] Notificar [+ Adic ||z AwalizanConsuttar || =1 Incluir no Histérico | |[7 Comigir Histbrico

Informagdes de Fomecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informagdes de Apélice

Etapa Acéo

39. Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢ao. Digite "COMERCIAL
TEST".
Descrigiio|COMERC] x|

@

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

< Enderegos ela de Fornecedores

InformagBes de Fomecedores || Enderecos | Locais || Contatos | InformagSes de Apéiice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006

Local do Fornecedor Buscar | ExbirTudo  Primeiro ‘4’ 1de1 *' Oftimo
Local [FORNTST Descrigéio COMERCIAL TEST M padrio HE
Detalhes do Local Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1 de 1 » Olimo.
*Data Efetiva (121072017 |5 Status[Aivo ] ==
Fomecedor Remessa
“Fomnecedor 0000000006 | @ Local FORNTST @

*Endereo| 1@

Contas Bancérias Comentdrios Opgdes de Pagamento

[Slsalvar | |=] Notificar L4 Adic 2 Atualizar/Consuitar _+1 Incluir no Histérico |7 Comigir Historico

Informages de Fornecedores | Enderegos | Locais | Gontatos | Informagdes de Apdlice

Etapa Acdo

40. Clique no objeto Fornecedor Remessa.

| Fornecedor Remessa
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Documento do Processo do Sistema

< Enderegos Tabela de Fornecedores

Informagdes de Fomecedores || Enderecos | Locais | Contatos || Informacdes de Apdiice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006

Contato Fornecedor Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1ded '/ Uttimo
. +[=
N° Sequéncia 1 Descrigio|| &=
Detalhes Fomecedor Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ' 1de1 2/ Uitimo
& =
e r—] =
Tipo | v
Nome do Contato
Titulo
Enderego Q
URLID
Descrigio
InformagBes do Telefone
Incluir no Historico 7 Corligir Historico

& Adic || 7] AtualizarConsuilar

[salvar | (=] Noificar

Informagées de Fornecedores | Enderegos | Locais | Contatos | Informagées de Apélice

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Nova Janela | Personalizar Pagi

Etapa Acéo

41. Clique na guia Contatos.

ela de Fornecedores

< Enderegos

InformagBes de Fomecedores || Enderecos || Locais | Contalos || Informagdes de Apdlice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006
Busear | Exibir Tude Primeiro ‘1 1de1 ' Otimo

Informagdes da Apélice
*Namero do Grupo. Nimero da Apélice EHE
Data Inicio da Apslice 5 Data Témino Apdlice El
D URL Apsiice
ID URL Apélice Geral Q
Q

1D URL Fomec Autorizados.

Contatos da Apélice Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2| R Primeio (4 1det * Otimo
Sequéncia Tipo de Contato Nome do Contato
Q HE
ilSalvar ||=] Notificar & Adic | Atualizar/Consuttar 1 Incluir no Histérico  Comigir Historico

Informagdes de Fornecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informag@es de Apdlice

Nova Janela | Personalizar Pagina

Etapa Acao

42. Clique na guia Informacgoes de Apolice.

| Informacies de Apﬁlice|
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Enderegos Tabela de Fornecedores

Nova Janela | Personalizar Pagi
Informagées de Fomecedores || Enderecos | Locais | Contatos || Informagdes de Apslice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006

InformagGes da Apélice Buscar | ExbirTudo  Primeiro ‘4 1de1 *' Oltimo

“Niimero do Grupo 01] x Niimero da Apdlice. ==
Data Inicio da Apdlice & Data Término Apdlice. =]
ID URL Apdlice
ID URL Apélice Geral Q
1D URL Fomec Autorizados: Q
Contatos da Apélice Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2 Primeio ¢ 1de1 2 Otimo
Sequéncia Tipo de Contato Nome do Contato
Q E =
[isavar | =] Notificar [, Adc || 5] AwalzaiConsutar || &) Incluir no Historico » Comigir Historico

Informagdes de Fomecedores | Enderegos | Locals | Contatos | Informagfes de Apdlice

Etapa Acéo
43. Digite as informagdes desejadas no campo Nimero do Grupo. Digite "01".

Niimero do Grupo[01] x|

ela de Fornecedores A ¥

Nova Janela | Personalizar P1 ‘

< Enderegos

InformagBes de Fomecedores || Enderecos || Locais | Contalos || Informagdes de Apdlice
ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006

Informagdes da Apdlice Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de 1 "* Uttimo

*Namero do Grupo[01 x Nimero da Apdlice =HE
Data Inicio da Apélice. 5 Data Temmino Apdlice =
ID URL Apélice
1D URL Apélice Geral Q
1D URL Fomec Autorizados. a
Contatos da Apélice Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2| R Primeio (4 1det * Otimo
Sequéncia Tipo de Contato Nome do Contato
Q HE
ii/Salvar | | Notificar L& Adic 7 Atvalizar/Consultar »| Incluir no Historico # Comigir Histarico

Informagdes de Fornecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informagdes de Apdlice

Etapa Acao
44, Clique no botdo Salvar.
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Documento do Processo do Sistema

< Enderegos Tabela de Fornecedores

Tabela de Fornecedores
Insira as informagées e clique em Pesquisar. Deixe 05 campos em branco para obler fodos os valores,
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

10 seiomes e ]
10 Fomacor[come com ]

Clincluir no Histérico [ Corrigir Histérico

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica (2 Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Nova Janela | i

Etapa Acéo

Clique no botdo Atualizar/Consultar.

< Enderegos

ela de Fornecedores

Tabela de Fornecedores

Insira &s informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos os valores.

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

10 o amegs com ]
10 Fomecacscomecs com ]

[ incluir no Histérico  [] Corrigir Histérico

2
Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica & Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo  Primeiro (4 180e6 2/ Oiimo
1D Set 1D Fomecedor Nome Curto do Fomecedor

GOVMA 0000000001 SEGEP-001

GOVMA 0000000002 FUNBEN-001

GOVMA 0000000003 SET-003

GOVMA 0000000004 SODEXO-001

GOVMA 0000000005 FORTST-001

GOVMA 0000000006 FORNTST-001

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | &

Etapa Acao

Clique no botdo Pesquisar.

Pesquisar
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¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAF:

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatel

ento do Gerente Tabela de Fornecedores

Nova Janela | Personaiizar Pagina | i
Informagges de Fonecedores || Enderecos | Locais | Contatos | Informagtes de Apblice

ID Set GOVMA Fornecedor 0000000006
Nome Fornecedor

*Nome 1 [FORNECEDOR TST x
Nome 2
*Nome Curto [FORNTST FORNTST-001

Classificagio do Fornecedor
*Classif HCMP_|Q  Fomecedor Geral
stas
*Persisténcia

ID Fornecedor
N° 1D Empreg Fed 1D Fornecedor Nacional
Opgdes EDI HIPAA

Clincluir DTP 348 a Desligam

saivar_|[[c Retomar & Pesquisa ||| Anterior na Lista roXImo ne

Lsta || (=] Notificar & Adic

&1 Incluir no Historico » Cormigir Histérico

Informagdes de Fornecedores | Enderecos | Locais | Contatos | Informagdes de Apdlice

Etapa Acéo

47. Fim do Treinamento
Fim do Procedimento.
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