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Procedimento 
 
Este Treinamento tem como finalidade apresentar a Funcionalidade das Especialidades para 
inserir/consultar informações sobre um único ou sobre várias Especialidades da organização. 
As Especialidades são uma funcionalidade que visa atender a PGCE, com a alteração da 
nomenclatura dos cargos de mesma função, foi necessário a implantação desta funcionalidade 
para o controle do número de contratados do Estado com estes cargos. 
Vamos Iniciar nosso Treinamento! 
 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Vamos navegar até a página  Valores de Tradução. 
Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu PeopleTools. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Utilitários. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Administração. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Valores de Tradução. 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Vamos verificar os Valores de Tradução para o campo GMA_ESPECI que são 
os valores para as Especialidades. 
Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

8. Aqui temos cadastrados todas as Especialidades, com suas datas efetivas, 
status, Nome e etc. 
 
Percorra o objeto Utilize esta página para manter os valores de tradução    
Nome do com o botão de rolagem do mouse. 

 

 
 

Etapa Ação 

9. Você pode verificar cada valor, que só estará disponível a partir desta data 
efetiva e se estiver com o status ativo.  
Assim sendo se você em algum momento precisar desativar um valor o correto é 
incluir uma linha com nova data efetiva e a partir desta data inativar o valor. 
 
 

 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

7 
 
 

 
Etapa Ação 

10. No caso de incluir novos valores basta clicar no sinal de + e inserir a nova linha 
com as informações adequadas. 
Muito cuidado para excluir valores. Se o mesmo já tiver sido utilizado no 
sistema ele ficará com um aviso na tela, pois não encontrará mais aqui o valor. 
Por esta razão o recomendado é inativar os valores a partir de uma nova data 
efetiva. 
 

 

 
 

Etapa Ação 

11. Clique na lista Status. 
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Etapa Ação 

12. Clique no item de lista Ativo. 

 

 
 

Etapa Ação 

13. Vejamos também é possivel corrigir um valor alterando seu valor casoseja 
necessário! 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Veja que você tem facil acesso a cada um dos valores 
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Etapa Ação 

15. Vejamos então um exemplo: 
Clique no botão Adicionar várias linhas à linha 1 (Alt+7). 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

17. Digite as informações desejadas no campo Valor. Digite "001". 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Prencha com o mesmo valor do Nome Longo 
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Etapa Ação 

19. Faça o mesmo com o nome curto 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique na lista Status. 
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Etapa Ação 

21. Clique no item de lista Inativo. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Veja agora o valor TECNICO EM CONTABILIDADE-25 está inativo a parti 
desta nova data. 
Importante salientar que foi mantido o histórico, ou seja todos que no sistema 
antes desta data possuía este valor terão seus dados mantidos e resguardados. 
 Havendo a alteração apenas a partir da data correta. 
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Etapa Ação 

23. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no botão Retornar à Pesquisa. 
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Etapa Ação 

25. Fim do Treinamento! 
Fim do Procedimento. 

 
 


