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Procedimento 
 
 
Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Controle Função Gratificada 
para inserir/consultar informações sobre um único ou sobre vários  Controle Função 
Gratificada  da organização. 
Vamos Iniciar nosso Treinamento! 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Desenvolvimento Organizacional. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Gerenciamento de Posições. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Manter Posições/Orçamentos. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Controle Funções Gratificadas. 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no link A0100. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

6 
 
 

 
 

Etapa Ação 

9. Veja esta funcionalidade tem a data efetiva! 
Com isso tudo que for parametrizado nesta página só será valido desta data em 
diante! 
Clique no campo Data Efetiva. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. O Controle pode ser por estabelecimento ou por Departamento. 
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Etapa Ação 

11. Clique na guia Embasamento Legal. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no botão Retornar à Pesquisa. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

8 
 
 

 
 

Etapa Ação 

13. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique na barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

15. Clique no link SEC.EST.DA MULHER. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique na guia Controle Funções Gratificadas. 
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Etapa Ação 

17. Veja este é um exemplo de estabelecimento aonde o controle de vagas 
gratificadas é feito por estabelecimento. 
 
Clique no botão Retornar à Pesquisa. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 
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Etapa Ação 

19. Clique no campo ID Estabelecimento. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no botão Pesquisar ID Estabelecimento (Alt+5). 
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Etapa Ação 

21. Digite as informações desejadas no campo ID Estabelecimento. Digite "z". 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no objeto Pesquisar. 
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Etapa Ação 

23. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no link Z0200. 
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Etapa Ação 

25. Vamos adicionar um controle para um estabelecimento fictício. 
 
Clique no botão Adic. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique na lista Status. 
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Etapa Ação 

27. Clique no item de lista Ativo. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Clique na lista Tipo Controle. 
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Etapa Ação 

29. Clique no item de lista Departamento. 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique no botão Pesquisar Departamento (Alt+5). 
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Etapa Ação 

31. Clique no campo Departamento. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Digite as informações desejadas no campo Departamento. Digite "z". 
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Etapa Ação 

33. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Clique no departamento desejado Z010000001. 
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Etapa Ação 

35. Clique no botão Pesquisar Função Gratificada (Alt+5). 

 

 
 

Etapa Ação 

36. Clique no link GOVMA. 
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Etapa Ação 

37. Clique no campo Max Vagas. 

 

 
 

Etapa Ação 

38. Digite as informações desejadas no campo Max Vagas. Digite "1". 
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Etapa Ação 

39. Clique na guia Embasamento Legal. 

 

 
 

Etapa Ação 

40. Clique na lista Tipo. 
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Etapa Ação 

41. Clique no item de lista Decreto. 

 

 
 

Etapa Ação 

42. Clique no campo Tipo. 
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Etapa Ação 

43. Digite as informações desejadas no campo Tipo. Digite "0123". 

 

 
 

Etapa Ação 

44. Clique no botão Calendário Data Publicação (Alt+5). 
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Etapa Ação 

45. Clique no link 11. 

 

 
 

Etapa Ação 

46. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

47. Clique no botão Atualizar/Consultar. 

 

 
 

Etapa Ação 

48. Clique no campo ID Estabelecimento. 
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Etapa Ação 

49. Digite as informações desejadas no campo ID Estabelecimento. Digite "z". 

 

 
 

Etapa Ação 

50. Clique no objeto Z0200. 
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Etapa Ação 

51. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

52. Fim do Treinamento! 
Fim do Procedimento. 

 
 


