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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Procedimento

Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Controle Fungdo Gratificada
para inserir/consultar informag¢des sobre um tinico ou sobre varios Controle Fungio
Gratificada da organizagao.

Vamos Iniciar nosso Treinamento!

¥ Autoatendimento do Gerente

ORACLE"

Diretdrio da Empresa Aprovagdes Minha Equipe

- | B

Horas da Equipe

Q

Anilise de Auséncia

[

Desempenho da Equipe

Cargos Abertos

Status de Desempenho da Equipe

N

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acdo

1. Clique no botdo Barra Nav.

ORACLE

¥ Autoatendimento

Aprovagdes Minha Equipe Baria
4 . |
— St
- 3
Locais Recent

Analise de Auséncia

Desempenho da Equipe CEme

=}
] -]

Status de Desempenho da Equipe Diretorio da

)

-

Minha Equip(

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Horas da Equi
aui
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Documento do Processo do Sistema
RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acdo

2. Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador

Stock >
S,

E Gerenciamento de Horas >
Locais Recentes

*

Meus Favoritos Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias »

Folha Pgto AméricadoNorte >

Interface da Folha Pagamento 3

Navegador

D i Forga Trabalho ;
% Desenvolvimento Organizacional 5
Diretdrio da
Empresa
Administrar Treinamento N

-

Monitoramento Forga Trabalho 5

Pension >
Configurar HCM > M
Etapa Acdo
3. Clique no menu Desenvolvimento Organizacional.
Desenvolvimento Organizacional
Barra Nav: Navegador O
: ‘ Desenvolvimento Organ... i‘
Plano de Sucessdes ¥ |
Gerenciamento de Posigtes 5

GOVERNO DO, ast
esrano on cesrio Ssasitacs | MARANHAD SO

GOVERNO DE TODOS NGS



Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa Acdo

4, Clique no menu Gerenciamento de Posi¢oes.

Gerenciamento de Posigbes 5

Barra Nav: Navegador O

o ® ‘ Gerenciamento de Posi... & ‘

Manter Posicbes/Orgcamentos > !

Avaliar Info Posigdo/Orgamento

Relatorios de Posigio 5

USF Definir Dados de Posigdo >

Criar Estrutura da Organizagio >

Budget Check By Position

Budget Status by Position

Budget Status by Document ID

Etapa Acao

5. Clique no menu Manter Posi¢does/Orcamentos.

Manter Posigbes/Orgamentos b

Barra Nav: Navegador n

e @ ‘ Manter Posigbes/Orgam... & ‘

= — Adicionar/Atualz Info Posicéio

Atualz Dados Orgamento Depto

Controle Fungbes Gratificadas

Cargos Distribuidos na Posicio

Quantitativo Cargo do Estado

GOVERNO DO,
estanooa aestio Srasvitac | MARANHAD ast

v € o008 NGS group



¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAF:

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acdo

6. Clique no menu Controle Fung¢des Gratificadas.

Controle Fungbes Gratificadas

ento do Gerente Fungdes Gratificadas

Nova Janela | B
Fungbes Gratificadas

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos 0 valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

ID Estabelecimento [comega com v | Q
Descicha[comega com ]

Ccorrigir Histérico [ MaitsculaMindscula

- "
Pesquisar Limpar | Pesquisa Bésica (S Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acao

7. Clique no botdo Pesquisar.

Pesquisar

ificadas

ento do Gerente Fungdes Gi

Fungbes Gratificadas
Insira as informagdes e cique em Pesquisar. Deixe 05 campos em branco para abter todos s valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor
Critérios de Pesquisa
ID Estabelecimento [comega com /] @Q
Descrgiolcomega com ]

Ccorrigir Histérico [ Maidsculainiscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [ sawar Critérios de Pesquisa
Resultados Pesquisa
Exibir Tudo Primeiro ' i20de20 }/ Uttimo
ID Estabelecimento Descrigio
A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM
A0200 DEPART. ESTADUAL DE TRANSITO
A0600 INST DE COL E TERRAS MARANHAO
A0700 JUNTA COMERCIAL ESTADO DO MA
A0000 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MA
A1001 INMEQ
A1200 AG.EST.DEF AGROP.DO MA
A1900 AG.EST PESQAGROP.EXT.RU.DO MA
A2000 INST.MA DE EST.SOC-ECO CARTOGR
A2100 AG.EST.DE MOBILIDADE URBANA
F0300 FUNAC
FO700 FAPEMA
62008 EMARHP
62301 CASA CIVIL
62310 SEC EST.TRANSPARENCIA CONTROLE
62800 SECRETARIA EST.FAZENDA v
3101 SEC.EST.AGRIC. PECUARIA E PESCA

Etapa Acao

8. Clique no link A0100.

R ﬁfﬁfﬁﬁﬁﬁﬁ&ast

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA group

GoveRo 0 ToDosNGS i



Documento do Processo do Sistema

EE
Q. SECAO DE SERVICOS GERAIS_E TRA
Personalizar | Buscar | ExibirTudo | 211 BB Primeiro (4 1.2de2 ' Olimo
Fungio Gratificada Descrigio MaxVagas  Ocupadas  Disponiveis
10160 @ MOTORISTA 0 0 o# =
F10020 Q ASSIS APOIO POUSADAS 6] 1 s|H =
il salvar Retomar 4 Pesquisa Anterior na Lista | |4 | Proximo na Lista || =] Notificar | |4 Adic
Controle Fungbes Gratificadas | Embasamento Legal

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente e Fungbes cadas A -
Controle Fungdes Gratificadas

Nova Janela | Personali [=]
Embasamento Legal
Controle Fungdes Gratificadas

ID Estabelecimento: A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM

Controle Vagas FungBes Gratificadas

Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de ' Utiimo

®=E=E
O 7 S —
Fungbes Gratificadas por Estabelecimento

1D Estabelecimento: AQ100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM

Personalzar | Buscar | Exibir Tudo | £7] [
Fungéo Gratificada

Primeire ¢ 1de1 * Utimo
Descrigio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis
0 o o
FugBes Gratificadas por Departamento Buscar | Exibir Tudo  Primeiro

4 1de1 ) Gnimo
Departamento: A01001728

Etapa

Acio

9.

< Autoaten

Veja esta funcionalidade tem a data efetiva!

Com isso tudo que for parametrizado nesta pagina so sera valido desta data em
diante!

Clique no campo Data Efetiv
Data Efetiva: 3072017

ento do Gerente

Control

[Ex[=)
QU SECAO DE SERVICOS GERAIS_E TRA

Personalizar | Buscar | ExibirTudo | 1] B2 Primeiro ' 12402 '+ Onimo
Fungio Gratificada Deserigio MaxVagss  Ocupadas  Disponiveis
10160 Q MOTORISTA [ 0 o[# =
F10020 Cy, ASSIS APOIO POUSADAS 6 1 s/ [H|=

fisalvar | |[5h Retomar a Pesquisa Anlerior na Lista | (o] Proximo naLista ||~ Notificar | [k Adic
Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Controle Fungdes Gratificadas

ID Estabelecimento:

Controle Vagas FuncBes Gratificadas

Frimeiro 4 1de1 '/ Oitimo
EHE
“Data Efetiva: 1072017 | +status: “Tipo Controle; Depariamento £
Fungdes Gratificadas por Estabelecimento
ID Estabelecimento: A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | | Primeio ¢ 1de1  Onimo
Fungio Gratificada Deserigio MaxVagas  Ocupadss  Disponiveis
0 3 0
FugBes Gratificadas por Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro

Departamento: (A01001729

Embasamento Legal

Nova Janela | Personal
e Fungbes Gratificadas

A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM

Buscar | Exibir Tudo

¢ 4det ¥ Otimo

Etapa

Acao

10.

O Controle pode ser por estabelecimento ou por Departamento.
Tipo Controle: [ Departamento

v
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RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoaten

ento do Gerente

Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal

Controle Fungdes Gratificadas

D Estabelecimento: A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM
Controle Vagas Fungbes Gratificadas Buscar | Exibir Tudo.
“Data Efetiva: [13072017 5] ~tatys:

Fungdes Gratificadas por Estabelecimento

1D Estabelecimento: AQ100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM

Personalzar | Buscar | Exibir Tudo | 0] & Primeiro
Fungéio Gratificada Descrigio Max Vagas Ocupadas

0 o
Fugbes Gratificadas por Departamento

Buscar | Exibir Tudo

Primeiro
Departamento: 01001729 |Q, SECA DE SERVICOS GERAIS_E TRA

Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 211 B Primeiro
Fungéo Gratificada Descrigio Maxvgss  Ocupadas

10160 @ MOTORISTA [J 0

F10020 Q ASSIS APOIO POUSADAS 6 1

flsalvar ||[Gh Retomar & Pesquisa Anteri 4| Proximo na Lista || =] Notificar

Controle Fungbes Gratificadas | Embasamento Legal

“Tipo Controle: =]

Disponiveis

4 1-2dez ¥ Oftimo
Disponiveis

A ¥ =06

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

» Corrig Histérico

Etapa
11.

Acio

Clique na guia Embasamento Legal.

| Embasamento Legal |

< Autoaten

ento do Gerente

Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal

ID Estabelecimento: A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM
Embasamento Legal

Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4
Data Efetiva: Status: Afivo
Embasamento Legal

Data Publicagéo [01/0722017 | Pagina|_00000]

[isalvar | |5t Retomar & Pesquisa

+ Proximo na Lista_| | =< Notificar
Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Controle Fungdes G

1de 1t Oimo
1300712017

b Adic

Nova Janela | Personal

 Corrigir Histérico

Etapa
12.

Acao

Clique no botdo Retornar a Pesquisa.

[o* Retomar a Pesquisa |

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

Documento do Processo do Sistema

st Cast

GoveRo 0 ToDosNGS i
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente Fungdes Gratificadas

Fungbes Gratificadas

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 05 campos em branco para abler lodos os valores
Logalizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

D Estabelecimento [comega com w|[A0100 xlQ
Descrgiolcomega com ]

Ccorrigir Histérico [ Maidsculainiscula

on P .
Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica S Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo Primeiro ' i20de20 }/ Uttimo
ID Estabelecimento Descrigio

AD100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM
A0200 DEPART. ESTADUAL DE TRANSITO!
‘ADGOO INST DE COL E TERRAS MARANHAO
AO700 JUNTA COMERCIAL ESTADO DO MA
‘A0900 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MA
A1001 INMEQ

A1200 AG.EST.DEF AGROP.DO MA

A1900 'AG.EST PESQ AGROP.EXT RU.DO MA
‘A2000 INST.MA DE EST.SOC-ECO CARTOGR
A2100 'AG.EST.DE MOBILIDADE URBANA
F0300 FUNAC

Fo700 FAPEMA

62008 EMARHP

G2301 CASA CIVIL

G2310 SEC EST.TRANSPARENCIA CONTROLE
62800 SECRETARIA EST.FAZENDA

63101 SECEST.AGRIC.PECUARIA E PESCA

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

r——

Nova Janel

Etapa Acdo

13. Clique na barra de rolagem.

< Autoatendimento do Gerente

ID Estabelecimento| A0100 Q
Descrigio

O corrigir Histérico [ MaiisculaMiniiscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Bésica [ Salvar Critérios de Pesquisa
Resultados Pesquisa
Exibir Tudo Primeiro (' 1200e28 (*) Uttimo
ID Estabelecimento Descrigio
A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM
‘A0200 DEPART. ESTADUAL DE TRANSITO!
‘ADBOO INST DE COL E TERRAS MARANHAO
AO700 JUNTA COMERCIAL ESTADO DO MA
‘A0900 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MA
A1001 INMEQ
A1200 'AG.EST.DEF AGROP.DO MA
‘A1900 'AG.EST PESQ AGROFP.EXT RU.DO MA
‘A2000 INST.MA DE EST.SOC-ECO CARTOGR
A2100 'AG.EST.DE MOBILIDADE URBANA
F0300 FUNAC
Fo700 FAPEMA
32008 EMARHP
G2301 CASA CIVIL
G2310 SEC EST.TRANSPARENCIA CONTROLE
G2800 SECRETARIA EST.FAZENDA
G3101 SEC.EST.AGRIC.PECUARIA E PESCA
G3201 SEC EST DES.IND.COM.E TURISMO
G3301 SEC MEI AMB REC NATURAIS
G3401 SEC. EST. DA CULTURA E TURISMO
G3501 SEC EST.DE ESPORTE E LAZER
G3801 SEC.DES ENS.SUP.CIE TECNOLOGIA
G3900 SECRETARIA EST.DA EDUCACAO
34000 SECRETARIA EST.DA SAUDE
64600 SECEST.DAMULHER
GATO0 SFC FST DA INFRA-FSTRIITIIRA

Etapa Acao

14. Clique na barra de rolagem.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

GOVERNO DO,
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RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Fungdes ificadas

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica (& Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo Primeiro (4 120de20 () Uitimo
ID Estabelecimento Descri

A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM
A0200 DEPART. ESTADUAL DE TRANSITO
A0B00 INST DE COL E TERRAS MARANHAO
A0700 JUNTA COMERCIAL ESTADO DO MA
A0900 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MA
A1001 INMEQ

A1200 AG.EST.DEF AGROP.DO MA

A1900 AG.EST.PESQ.AGROP.EXT.RU.DO MA
A2000 INST.MA.DE EST.SOC-ECO CARTOGR
A2100 AG.EST.DE MOBILIDADE URBANA
F0300 FUNAC

FO700 FAPEMA

G2008 EMARHP

G2301 CASA CIVIL

62310 SEC EST.TRANSPARENCIA CONTROLE
G2200 SECRETARIA EST.FAZENDA

G3101 SEC EST.AGRIC PECUARIA E PESCA
G201 SEC EST DES.IND.COM.E TURISMO
63301 SEC MEI AMB REC NATURAIS

G401 SEC. EST. DA CULTURA E TURISMO
G3s01 SEC.EST.DE ESPORTE E LAZER
G3s01 SEC.DES ENS.SUP.CIE TECNOLOGIA
G300 SECRETARIA EST.DA EDUCACAO
G4000 SECRETARIA EST.DA SAUDE

G4600 SEC.EST.DAMULHER

64700 SEC.EST.DA INFRA-ESTRUTURA
Gas01 SEC.EST.DIR HUM PARTICIPACAO
Gas0s VIVA CIDADAO

65200 SEC EST.ADM.PENITENCIARIA

Localizar um Valor Existente: | Adicionar Novo Valor

Documento do Processo do Sistema

Etapa

Acio

15.

Clique no link SEC.EST.DA MULHER.
SEC FST DA MUILHEH

< Autoaten

ento do Gerente

Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal

ID Estabelecimento: 64600 SEC.EST.DAMULHER

Embasamento Legal Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4 1de 1+ Ottimo
. HE
Data Efetiva:  01/01/1900 Statms:, /o
Embasamento Legal
Y Decelo % 1 Data Publicagdo [01/01/1900 |5 Pégina| 00001

[ilSalvar_||[5h Retomar & Pesquisa ||+ | AnteriornaLista | |4 | Proximo na Lista

Notificar | |l Adic

Consuttar

Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

 Cormigir Histrico

Nova Janela | Person:

Etapa

Acio

16.

| Controle Funcbes Gratificadas |

Clique na guia Controle Funcdes Gratificadas.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

it Cast
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente e Fungoes Gratificadas A - = 0)
[=]

Nova Janela | Personali

Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal

Controle Fungdes Gratificadas

ID Estabelecimento: 64600 SEC.EST.DAMULHER
Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de ' Utiimo
HE
“Data Efetva; DTOT1900 15 ~stps: S —
Fungdes Gratificadas por Estabelecimento
ID Estabelecimento: G4600 SEC.EST.DAMULHER
Personaiizar | Buscar | ExibirTugo | 211 2 Prmeiro ¢ 13003 0 Ommo
Fungiio Gratificada Descrigiio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis.
F20130 Q ASSISTENTE 2] 0 2EHE=
F20131 Q_ ASSISTENTE 2| [ 2 [#] [=]
F20132 ‘Q_ ASSISTENTE 2 0 2 [# =
Fugbes Gratificadas por Departamento Buscar | Exibir Tudo Primeiro (4 1de1 ‘+ (itimo
Departamento:

Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeiro (4 1det (> Otimo
Fungio Gratificada _ Descrigio MaxVags:s  Ocupadss  Disponiveis

0 0 0

\Jsalvar | ot Retomar a Pesquisa 1_| Anterior na Lista | 4| Priximo na Lista =] Nofificar L% Adic

Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

17. Veja este ¢ um exemplo de estabelecimento aonde o controle de vagas
gratificadas ¢ feito por estabelecimento.

Clique no botdo Retornar a P

squisa.

[t Retomar a Pesquisa |

ento do Gerente Fungdes Gratificadas

Nova Janela | i -
Fungbes Gratificadas

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos 0 valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

ID Estabelecimento [comega com v] (64600 Q
Descicha

Ccorrigir Histérico [ MaitsculaMindscula

- "
Pesquisar Limpar | Pesquisa Bésica (S Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo Primeiro (' 120de20 () Uitimo
ID Estabelecimento Descrigio

A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM
A0200 DEPART. ESTADUAL DE TRANSITO
A0B00 INST DE COL E TERRAS MARANHAO
A0700 JUNTA COMERCIAL ESTADO DO MA
A0900 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MA
A1001 INMEQ

A1200 AG.EST.DEF AGROP.DO MA

A1900 AG.EST.PESQ.AGROP.EXT.RU.DO MA
A2000 INST.MA DE EST SOC-ECO CARTOGR
A2100 AG.EST.DE MOBILIDADE URBANA
F0200 FUNAC

FO700 FAPEMA

62008 EMARHP

62301 CASA CIVIL

62310 SEC EST.TRANSPARENCIA CONTROLE
G2200 SECRETARIA EST.FAZENDA ¥
G3101 SEC EST.AGRIC PECUARIA E PESCA

Etapa Acdo

18. Clique na guia Adicionar Novo Valor.

| Adicionar Novo Valor |

10

GOVERNO DO%
staoo on csstio SSasisinds | MARANHAD ast
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Funcdes Gratificadas A V'- = @
Nova Janela | i
Fungbes Gratificadas

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

ID Estabelecimento 54600 x|a

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo

19. Clique no campo ID Estabelecimento.
ID Estabelecimento|G4600 x|

< Autoatendimento do Gerente Fungdes Gratificadas a ¥ =0
Nova Janela | i

Fungdes Gratificadas

Localizar um Valor Exstente || Adicionar Novo Valor

ID Estabelecimento: Q

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo

20. Clique no botdo Pesquisar ID Estabelecimento (Alt+5).

&

11

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

it Cast
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR:

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

ento do Gerente Funcdes Gratificadas A ¥ =
Pesquisar D Estabelecimento
Nova Janela | B
Funcies Geatificadias ID Estabelecimento [comeca com || .
Descrigio|comega com ]
Empresa camega com /]
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor
Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa Bdsica
D Estabelecimento Q Resultados Pesquisa
‘Somene os primeiros 300 resultados podem ser exibidos.
Exibir 100 Primeiro ‘4 1300de300 */ Uitimo
Adic o
Estabelecimento O Eoms
A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM 002
A0200 DEPART. ESTADUAL DE TRANSITO 002
Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor A0301 INST.DE DESENV.REC.HUMANOS 002
A0302 INSTITUTO DES.RECURSOS HUMANOS 002
A0400 INST DE PESQ ECONOM E SOCIAIS 002
A0501 INST.PREVID.ESTADO DO MARANHAO 002
A0502 INST. DE PREV. DO ESTADO DO MA 002
A0600 INST DE COL E TERRAS MARANHAO 002
AO700 JUNTA COMERCIAL ESTADO DO MA 002
‘A0B00 ‘SERV.DE IMPR. E OBRAS GRAFICAS 002
‘A0900 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MA 002
A1001 INMEQ 002
A1002 IPEMAR 002
A1100 UEMA - CONTRATADO 001
A1200 AG EST.DEF AGROF.DO MA 002
A1300 '0GEN.DESENV.PESCA AQUICULTURA 002
A14200 AGEN.DE DESENV.DO TURISMO 002
A1500 INST.EST E ANAL SOCIOECONOMICO 002
A1600 ‘AG DESENV.MICRO PEQ.EMP EMPREN 002
A1700 AG REG.SERV.PUBL.DO MARANHAO 002
A1800 [EMA 002
A1900 AG EST PESQAGROP.EXTRUDOMA 002 &

Etapa Acdo

21. Digite as informagdes desejadas no campo ID Estabelecimento. Digite "z".

ID Estabelecimento[comeca com [ |

€ =

ento do Gerente

Pesquisar |D Estabelecimento

Nova Janela | &
Fies Geatificars ID Estabelecimento [comega com |2 x ~
Descrgo[ camega com ]
Emprese cameca com ]
Localizar um Valor Existente Adicionar Novo Valor
Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa Basica

D Extabslecmenio) A Restltados Pesquisa
‘Somente os primeiros 300 resultados podem ser exibidos.

T Exibir 100 Primeire ‘4 1300de300 2/ Otimo

[ pae | .

Estabelecimento e o Err==

AD100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM 002
A0200 DEPART. ESTADUAL DE TRANSITO 002

7 2 T [ 3 AT T BT e A0301 INST DE DESENV REC. HUMANOS 002
A0302 INSTITUTO DES.RECURSOS HUMANOS 002
AD400 INST DE PESQ ECONOM E SOCIAIS 002
A0501 INST.PREVID ESTADO DO MARANHAC 002
A0502 INST. DE PREV. DO ESTADODOMA 002
ADGOO INST DE COL E TERRAS MARANHAO 002
A0700 JUNTA COMERCIAL ESTADODOMA 002
A0BOD SERV.DE IMPR.E OBRAS GRAFICAS 002
A0900 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MA 002
A1001 INMEQ 002
Af002 IPEMAR 002
At100 UEMA - CONTRATADO 001
A1200 AG.EST.DEF AGROP.DO MA 002
A1300 OGEN.DESENV.PESCA AQUICULTURA 002
A1400 AGEN.DE DESENV.DO TURISMO 002
A1500 INSTEST.E ANAL SOCIOECONOMICO 002
A1600 AG.DESENV.MICRO PEQ EMP EMPREN 002
A1700 AGREG.SERV.PUBLDO MARANHAO 002
A1800 IEMA 002
A1900 AGEST.PESQ AGROP.EXTRUDOMA 002 ™

Etapa Acdo

22. Clique no objeto Pesquisar.

Pesguisar
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< Documento do Processo do Sistema

RENOVAR:

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

ento do Gerente Funcdes Gratificadas A ¥ =
Pesquisar D Estabelecimento
Nova Janela | B
Funcies Geatificadias ID Estabelecimento [comeca com vz .
Descrigio|comega com ]
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor [Pﬁsqulsar (A1)
Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa Bdsica
D Estabelecimento Q Resultados Pesquisa
‘Somene os primeiros 300 resultados podem ser exibidos.
Exibir 100 Primeiro ‘4 1300de300 */ Uitimo
o
Estabelecimento O Eoms
A0100 DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM 002
A0200 DEPART. ESTADUAL DE TRANSITO 002
Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor A0301 INST.DE DESENV.REC.HUMANOS 002
A0302 INSTITUTO DES.RECURSOS HUMANOS 002
A0400 INST DE PESQ ECONOM E SOCIAIS 002
A0501 INST.PREVID.ESTADO DO MARANHAO 002
A0502 INST. DE PREV. DO ESTADO DO MA 002
A0600 INST DE COL E TERRAS MARANHAO 002
AO700 JUNTA COMERCIAL ESTADO DO MA 002
‘A0B00 ‘SERV.DE IMPR. E OBRAS GRAFICAS 002
‘A0900 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MA 002
A1001 INMEQ 002
A1002 IPEMAR 002
A1100 UEMA - CONTRATADO 001
A1200 AG EST.DEF AGROF.DO MA 002
A1300 OGEN.DESENV.PESCA AQUICULTURA 002
A14200 AGEN.DE DESENV.DO TURISMO 002
A1500 INST.EST E ANAL SOCIOECONOMICO 002
A1600 ‘AG DESENV.MICRO PEQ.EMP EMPREN 002
A1700 AG REG.SERV.PUBL.DO MARANHAO 002
A1800 [EMA 002
A1900 AG EST PESQAGROP.EXTRUDOMA 002 &

Etapa Acdo

23. Clique no botdo Pesquisar.

€ =

Nova Janela | &

ento do Gerente

Fungdes Gratificadas

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Pesquisar |D Estabelecimento

ID Estabelecimento Q
ID Estabelecimento 3 x
Desailo
[ Empeesa comeea o ]
Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa Basica
Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor Resultados Pesquisa
Exibir 100 Primeio (4 134es b Oitimo
1D Estabelecimento Descrigio Empresa
20100 ESTABELECIMENTO TESTE 004
20200 Estabelecimento Tesle 004
20300 Empresa 004

Etapa Acdo

24. Clique no link Z0200.

13

R ﬁfﬁfﬁﬁﬁﬁﬁ&ast

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA group

GoveRo 0 ToDosNGS i



Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Funcdes Gratificadas

A ¥ =06

Nova Janela | i
Fungbes Gratificadas
Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

ID Estabelecimento 20200 x|a

Adic

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo
25.

Vamos adicionar um controle para um estabelecimento ficticio.

Clique no botdo Adic.

< Autoaten

ento do Gerente

ole Fungdes Gratificadas A "- = @

Nova Janela | Personalizas
Controle Fungdes Gratificadas Embasamento Legal

Controle Fungdes Gratificadas

20200 Teste

Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de ' Ottimo

HE
“Data Efetiva: 13072017 |5 +status; “Tibo Controle:
Fungbes Gratificadas por Estabelecimento
1D Estabelecimento: 70200 Estabelecimento Teste
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | | E Primeiro 4 1de1 ) Oimo
Fungiio Gratificada Descrigio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis
0 o o
FugBes Gratificadas por Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de1 */ Ufimo
==
Departamento: &
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &' Q Primeiro 4 1de1 ) Oftimo
Fungéio Gratificada Descricio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis
Q 0 0 o# =
_‘ﬂsalvar ;\Nouﬁcar Ls Adic .| Atualizar/Consultar » Cormigir Historico

Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

26. Clique na lista Status.

Status:
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoaten

ento do Gerente

A ¥ =06

Nova Janela | Personali:
Controle Fungdes Gratificadas Embasamento Legal
Controle Fungdes Gratificadas
20200 Teste
Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de ' Ottimo
#H=
“Data Efetiva: (13072017 | ~star “Tipo Controle:
Fungbes Gratificadas por Estabele
1D Estabelecimento: 20200 Estabelecimento Teste
Personalzar | Buscar | ExbirTudo | 2] (5 Prmeiro ¢ 1.de1 0 Onmo
Fungiio Gratificada Descrigio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis
0 o o
FugBes Gratificadas por Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de1 */ Ufimo
EE
Departamento: &
Personalizar | Buscar | ExibirTudo | @] B Primeiro ¢ 1.det ) Oimo
Fungéo Gratificada Descrigio MaxVogss  Ocupadas Disponiveis
Q 0 0 o# =
[lisalvar | ] Notificar [+ Adic || 2] AtvalizarConsutar ’ Comigir Histérico
Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal
Etapa Acdo
27 Clique no item de lista Ativo
< Autoatendimento do Gerente Controle Fungdes Gratificadas
Nova Janela | Personalii
Controle Fungdes Grafificadas || Embasamento Legal
Controle Funges Gratificadas
Z0200 Teste
Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscar | ExibirTudo  Primeiro '+ 1de1 '» Otimo
==
“Data Efetiva: 13072017 5] +gtatus: “Tipo Controle:
Fungées Gratificadas por Estabelecimento
1D Estabelecimento: 70200 Estabelecimento Teste
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] B Primeio 4+ 1de1 + Omimo
Fungiio Gratificada Descrigio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis
0 o 0
Fugbes Gratificadas por Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro (&' 1de1 ' Oitimo
EHE
Departamento: Q
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 0] B8 Primeio (4 1de1 * Glimo
Fungiio Gratificada Descrigio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis
Q [ 0 o[# =
[Glsatvar || ] Notificar L4 Adic 2. Atualizar/Consuttar » Corrigir Historico
Controle Fungbes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

28. Clique na lista Tipo Controle.

Tipo Controle: I
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

[=LED /ﬁ\FE@

< Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | Personalizar Pagina |
Controle Fungdes Gratificadas Embasamento Legal
Controle Fungdes Gratificadas
20200 Teste
Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de ' Ottimo
13072017 |[5§ At S
“Data Efetiva: “status: “Tipo Controle:
us: oo Controle: 1R
Fungdes Gratificadas por Estabelecimento st lecaneric:
1D Estabelecimento: 20200 Estabelecimento Teste
Personalzar | Buscar | Exbir Tudo | &7 B Primeiro (4 1421 2 Ommo
Fungiio Gratificada Descrigio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis
0 o o
FugBes Gratificadas por Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de1 */ Ufimo
EE
Departamento: &
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | €] B Primeiro (4 1det (> Otimo
Fungéo Gratificada Descrigio MaxVogss  Ocupadas Disponiveis
Q 0 0 o# =
[lisalvar | ] Notificar [+ Adic || 2] AtvalizarConsutar ’ Comigir Histérico
Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

29. Clique no item de lista Departamento.

Departamento

< Autoatendimento do Gerente Controle Fungoes

= @

Nova Janela | Personaiizar Pagina |
Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal
Controle Funges Gratificadas
20200 Teste
Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscar | ExibirTudo  Primeiro '+ 1de1 '» Otimo
==
*Data Efetiva: 13072017 & =gtatys; “Tipo Controle: v
Fungdes Gratificadas por Estabelecimento
ID Estabelecimento: Z0200 Estabelecimento Teste
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | | Primeio ¢ 14de1 * Onimo
Fungéio Gratificada Descrigio MaxVagas  Ocupadas  Disponiveis
0 0 0
Fugbes Gratificadas por Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeio (¢’ 1ded ' Olimo
E2l=)
Departamento: Q
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 0] B8 Primeio (4 1de1 * Glimo
Fungio Gratificada Deserigio MaxVagss  Ocupadas  Disponiveis
Q [ 0 o[+ [=]
[Glsatvar || ] Notificar L4 Adic 2. Atualizar/Consuttar » Corrigir Historico
Controle Fungdes Graiificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

30. Clique no botdo Pesquisar Departamento (Alt+5).

&
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Controle Funcdes G A ¥ =
Pesquisar Departamento w5
Nova Janela | Personalizar Pagina | i
Controle Fungbes Gratificadas | Embasamento Legal | Depariamento[comeca com || o
Controle Fungoes Gratificadas Pesquisar war Cancelar | Pesquisa
Bisica
20200 Teste Resultados Pesquisa
Somente os primeiros 300 resultados podem ser exbidos
Contrale Vagas Funcdes Gratificadas Buscal Exibir 100 Primeiro 4 130000300 * Oiimo
- 1D set Departaments
“Data Efetiva: 13072017 |5 -spatus; [Alvo M| Tipo contro| GOVMA AB100
G AQ1001729
Fungdes Gratificadas por Estabelecimento AD1001758
A01001763
ID Estabelecimento: 70200 Estabelecimento Teste: A01001764
AQ1001768
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &% o AD1001769
Fungéo Gratificada Descrigio MaxVagas| covma AD1001772
GovmA A01001777
GOVMA AQ10018159
GovmA A010012160
Fugbes Gratificadas por Departamento Busear || couma b
GovmA A010012168
Departamento: | o GOVMA AD10018174
GovmA A010012176
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &1 Govma AD10018180
Fungio Gratificada Descrigio MaxVagd GOVMA A010018191
a GovmA A010018197
GovmMA A010012198
GovmA A010018200
GovmA A010018204
icar | 0, Adc ||| covma AD10018206
— | cowmna A010026431
Controle Funcdes Graiificadas | Embasamento Legal GOVMA AD10026432 v

GovmA 010026440

Etapa Acdo

31. Clique no campo Departamento.

Departamento [comega com W [ |

< Autoatendimento do Gerente

A ¥ =

Nova Janela | Personaiizar Pagina | &

Pesquisar Departamento

Controle Fungoes Gralificadas || Embasamento Legal | Departamento[comega com V] -~
Controle Funges Gratificadas Pesquisar ipar Eacaal Pesquisa
Bisica
70200 Teste Resultados Pesquisa
‘Somente os primeiros 300 resultados podem ser exibidos.
Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscal Eabir 100 Primeiro (0 1300e%0 @ Ottima
- 1D set Departamento
*Data Efetiva: 13072017 |5 =gpatys; “Tipo Contro| GOVMA A0100
GOVMA AD1001729
Fungdes Gratificadas por Estabelecimento GovMA AD1001758
GOVMA AD1001763
1D Estabelecimento: 20200 Estabelecimento Teste GOVMA AD1001764
GOVMA AD1001768
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | GOVMA AD1001769
F e i Tt MaxVagas| GOVMA AD1001772
GOVMA AD1001777
GOVMA AD10018158
GOVMA AD10018160
Fugbes Gratificadas por Departamento Buscar || sovma A010018167
) GOVMA AD10018168
Departamento: | o GOVMA A010018174
GOVMA AD10018176
Personalizar | Buscar | Bxibir Tudo | 2 govma A010018180
Fungdo Gratificada Descrigio MaxVagd GOVMA A010018191
o GOVMA A010018197
GOVMA A010018198
GOVMA A010018200
GOVMA A010018204
] [Ch Adic \|j GOVMA AD10018206
- | cowma A010026431
Controle Fungbes Gratificadas | Embasamento Legal GOVMA AD10026432 v
GOVMA 010026440

Etapa Acdo

32. Digite as informagdes desejadas no campo Departamento. Digite "z".

Departamento | comeca com W
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Controle Funcdes Gratificadas I
Pesquisar Departamento w5
Nova Janela | Personalizar Pagina | &
Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal Departamento[ comeca com v [z| ] A
Controle Fungdes Gratificadas S (L) [SCAMREn| Pesauisa
Bigica
20200 Teste Resultados Pesquisa
Somente os primeiros 300 resultados podem ser exibidos.
Controle Vagas Funcdes Gratificadas Buscal Exibir 100 Primeiro 4 130des0 * Oitimo
) 1D set Departamento
“Data Efetiva: 13072017 5] ~gparys; [AVO V| Tipo Contro| GOVMA AD100
G AD1001729
Fungbes Gratificadas por Estabelecimento AD1001758
AD1001763
ID Estabelecimento: 70200 Estabelecimento Teste: A01001764
AD1001768
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | L) ¢ AD1001769
Fungdo Gratificada Descrigio MaxVagas| GovmA AD1001772
GOVMA A01001777
GOVMA AD10018159
GOVMA AD10012160
Fugbes Gratificadas por Departamento | b
GOVMA AD10012168
Departamento: & GOVMA AD10018174
GOVMA AD10018176
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | & Goyma AD10018180
Fungiio Gratificada Descrigio Max Vagd GOVMA AD10018191
& A010018197
AD10012198
‘AD10018200
AD10018204
alvar || Notificar A010018206
- /AD10026431
Controle Funcdes Gratificadas | Embasamento Legal AD10026432 v

‘AD10026440

Etapa Acdo

33. Clique no botdo Pesquisar.

Peszquisa

ento do Gerente Controle Fungdes Gratificadas

Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5

Controle Fungoes Gratificadas | Embasamento Legal

Controle Funges Gratificadas

Z0200 Teste
Pesquisar Departamento
Controle Vagas Fungdes Graiificadas Buscal
Departamento z x
*Data Efetiva: 13072017 | =statys:; “Tipo Contro|
Pesauisar Limpar Cancelar | Pesquisa Basica

Fungdes Gratificadas por Estabelecimento
Resultados Pesquisa

1D Estabelecimento: 70200 Estabelecimento Teste Exibir 100 Primeiro ‘4 14deq4 ' Utimo
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | & et Depreamni)
Fungiio Gratificada Descrigio MaxVagas| GOVMA Z10000001
OVMA Z010000002
GOVMA Z040000001
GOVMA Z050000001
Fugbes Graificadas por Departamento Buscar |
Departamento: | Q
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &
Fungiio Gratificada Descrigio Max Vagq
Ja —

[Esavar

] B adc ||2 iz [ comgir Histbrico |
Controle FungBes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

34, Clique no departamento desejado Z010000001.
2010000001
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente A ¥ =0
Nova Janela | Personalizar Pagina |
Controle Fungdes Gratificadas Embasamento Legal
Controle Fungdes Gratificadas
20200 Teste
Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de ' Ottimo
#H=
“Data Efetiva: 13072017 [F) ~status: “Tipo Controle:
Fungbes Gratificadas por Estabelecimento
1D Estabelecimento: 20200 Estabelecimento Teste
Personalzar | Buscar | ExbirTudo | 2] (5 Prmeiro ¢ 1.de1 0 Onmo
Fungiio Gratificada Descrigio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis
0 o o
FugBes Gratificadas por Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de1 */ Ufimo
EE
Departamento: (7010000001 |Q, gapartamento tr feste
r | Buscar | Exibir Tudo | 201 B Primeio ¢ 1det ) Ottimo
Max Vagas Ocupadas  Disponiveis.
[ 0 o [# =
[lisalvar | ] Notificar [+ Adic || 7] AtvalizarConsutar ’ Comigir Histérico
Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

35. Clique no botao Pesquisar Funcao Gratificada (Alt+5).

ento do Gerente

Pesquisar Funcdo Gratificada

Nova Janela | Personaiizar Pagina | &
Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal | Fungio Gratificada comega com /] L~
oesngao[eomaca o
Controle Funges Gratificadas
Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa Basica
R e Resultados Pesquisa
Somente os primeiros 300 resullados podem ser exiidos.
Controle Vagas Fungbes Gratificadas Bus{ i 100 o R
S Fancs ich
“Deta Eteva: [IBUERNE |6 spyms: [A0 %] <pocon] " cratmcat Descrigho
- . - GOVMA 10052 ASSISTENTE
Fungées Gratificadas por Estabelecimento R EECRETARE
GOVMA 10055 MOTORISTA
1D Estabelecimento: 0200 Estabelecimento Teste: GOVMA 10157 RECEPCIONISTA
{ Gowma 10159 AGENTE GERENCIA
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | & . 10160 MOTORISTA
Eimeio casoads Deserigiy MV GovmA 10161 CH TURNO POSTO FISCAL 1 CL
GOVMA 10162 SUBCHEFE POSTO FISCAL 2 CLASSE
GOVMA 10163 'SUPERVISOR DE VOLANTE
= = GOVMA 10164 ASSISTENTE Il
Fucbes Gratificadas por Departamento Buscar| GOVMA 10276 ASSISTENTE TECNICO
GOVMA 10369 ASSISTENTE
1 . teste GOVMA 10575 ASSISTE TEC ACAO DIF CULTURAL
GOVMA 10576 ASSISTE TEC | CE CRIAT O CF
Personalizar | Buscar | E4birTudo || covma 10577 ASSISTE TEC | CE CULT FOP DVF
LR Descricha MaxV3 GovmA 10580 ASSISTE TEC | ARQ PUBLICO
la GOVMA 10581 ASSISTE TEC | BIBLT PUB B L
GOVMA 10583 ASSISTE TEC | SUPERV MUSEUS
GOVMA 10584 ASSISTE TEC | SUPERV PAT CUL
- GOVMA 10586 ASSISTE TEC | PROJ ESPECIAIS
] 5% Adc | Govma 10587 ASSISTE TEC CONSERVACAO PRACAS
. GOVMA 10583 ASSISTENTE
Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal T T v
aovma 1051 ASSISTE TR 11 CF CRIAT 0 R F

Etapa Acdo

36. Clique no link GOVMA.
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoaten

ento do Gerente

A ¥ =06

Nova Janela | Personali:
Controle Fungdes Gratificadas Embasamento Legal
Controle Fungdes Gratificadas
20200 Teste
Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de ' Ottimo
#H=
“Data Eftiva: (13072017 [6) -5tz S —
Fungbes Gratificadas por Estabelecimento
ID Estabelecimento: 20200 Estabelecimento Teste
Personalzar | Buscar | ExbirTudo | 2] (5 Prmeiro ¢ 1.de1 0 Onmo
Fungiio Gratificada Descrigio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis
0 o o
FugBes Gratificadas por Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de1 */ Ufimo
EE
Departamento: (2010000001 |Q, gapartamento tr. feste
Personalizar | Buscar | ExibirTudo | @] B Primeiro (¢ 1.det ) Oimo
Fungéo Gratificada Descrigio MaxVogss  Ocupadas Disponiveis
[10055 x |G MOTORISTA 0 0 o [# [=]
[isalvar ||| Notificar L4 Adic ||| AwalizarConsuitar ’ Carrigir Historico
Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

37. Clique no campo Max Vagas.

< Autoatendimento do Gerente Controle Fungdes Gratificadas

Nova Janela | Personalii
Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal
Controle Funges Gratificadas
20200 Teste
Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscar | ExibirTudo  Primeiro '+ 1de1 '» Otimo
==
*Data Efetiva: 13072017 |5 »statys; “Tipo Controle; | Depariamento ~
Fungdes Gratificadas por Estabelecimento
ID Estabelecimento: Z0200 Estabelecimento Teste
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | | Primeio ¢ 14de1 * Onimo
Fungéio Gratificada Descrigio MaxVagas  Ocupadas  Disponiveis
0 0 0
Fugbes Gratificadas por Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeio (¢’ 1ded ' Olimo
E2l=)
Departamento: 2010000001 |Q gepartamento tr. teste
Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 2] E§ Primeio (4 1de1 * Gmimo
Fungio Gratificada Deserigio MaxVagss  Ocupadas  Disponiveis
10055 Q MOTORISTA 0x 0 o[# [
[Glsatvar || ] Notificar Ly Adic 2. Atualizar/Consuttar » Corrigir Historico
Controle Fungdes Graiificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

38. Digite as informagdes desejadas no campo Max Vagas. Digite "1".
MOTORISTA
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RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Controle Fun

Controle Fungdes Gratificadas Embasamento Legal
Controle Fungdes Gratificadas

20200 Teste

Controle Vagas FungBes Gratificadas

Fungdes Gratificadas por Estabelecimento

1D Estabelecimento: 70200 Estabelecimento Teste

Fugbes Gratificadas por Departamento

Departamento: (2010000001 |Q, gapartamento tr. feste

Buscar | Exbir Tudo  Primeiro

*Data Efetiva: 13072017 & ~statys; “Tipo Controle: [Depariamento ™

Buscar | Exibir Tudo  Primeiro

f

Personalzar | Buscar | ExibirTudo | 2] B Primeio ¢ 1de1
Fungéo Gratificada Descrigio Max Vagas Ocupadas  Disponiveis
0 o

1det1 2 Ofimo
#H=

! Oitimo

4 1de1 ) Gnimo

Personalizar | Buscar | ExibirTudo | 21 B Primeiro (4 1de1
Fungéo Gratificada Descrigio MaxVogss  Ocupadas Disponiveis
10055 @ MOTORISTA 10 0
[lisalvar | ] Notificar [+ Adic || 7] AtalizarConsutar

EE

+ Uitimo

o[# =

» Corrigir Histérico

Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Nova Janela | Personalizar Pagina | i

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acdo

39. Clique na guia Embasamento Legal.

| Embasamento Legal |

< Controle Fun

Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal

cadas Controle Fungoes Gi

D it Z0200 Teste
Embasamento Legal Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4 1de1 ‘b Ottimo
. HE
Data Efetiva: 1310712017 Statms:, /o
Embasamento Legal
Data Publicagéo. = Pégina|_00000)
[isalvar || =] Notificar | Cb adc |2  Comigir Historico

Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Nova Janela | Personal

Etapa Acéo

40. Clique na lista Tipo.

Tioo [N ]
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Documento do Processo do Sistema ¢
RENOVAF:

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

ole Fungdes Gral

A ¥ =0

< Controle Fungoes Gratificadas

Nova Janela | Personalizar Pagina |
Controle Fungbes Gratificadas Embasamento Legal
i} i 20200 Teste
Embasamento Legal Buscar | ExbirTudo  Primeiro ' 1de1 */ Uttimo
- =E
Data Efetiva: 130072017 Status:  Afivo
Embasamento Legal
Data Publicagio 51 Pagina| 00000
L& Adic 2 Atalizar/Consuitar 7 Corrigir Historico
Controle Fungbes Gratificadas | Embasamento Legal
Etapa Acdo
< Controle Fungbes Gratificadas Controle Fungoes ®

Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5

Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal

D it Z0200 Teste
Embasamento Legal Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4 1de1 ‘b Ottimo
. HE
Data Efetiva: 1310712017 Statms:, /o
Embasamento Legal
Y Decelo % Data Publicagéo. = Pégina|_00000)
Hisalvar || = Notiicar G Adc ||  Comigir Historico

Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

42. Clique no campo Tipo.

Tipo] N Vi [ ]
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Controle Fungdes Gratificadas

< Controle Fungoes Gratificadas
Nova Janela | Personalizar Pagina |

Controle Fungbes Gratiicadas || Embasamento Legal

D i 20200 Teste
Embasamento Legal Buscar | ExbirTudo  Primeiro ' 1de1 */ Uttimo
. =E
Data Efetiva:  13/07/2017 Status: Afivo
Embasamento Legal
Tipo [Decrelo  w/] Data Publicagio H Pagina| 00000
Hisawvar || =] Notiicar | [h Adc || 2] AwalzarConsutar ||| Comigir Historico

Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo
43. Digite as informagdes desejadas no campo Tipe. Digite "0123".

Tipo[Decreto | | |

Controle Fungdes Gratificadas

< Controle Fungbes Gratificadas

Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5

Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal

D it Z0200 Teste
Embasamento Legal Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4 1de1 ‘b Ottimo
. HE
Data Efetiva: 1310712017 Statms:, /o
Embasamento Legal
Tipo [Decrelo _w| 0123 Data Publicagio £ Pagina| 00000
flsalvar || =] Nofificar b Adic A 7 Comigir Historico

Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo
44, Clique no botdo Calendario Data Publicagao (Alt+5).

23
SECRETARIA DE GOVERNO Do&ast

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA MHHHNHH” group

GoveRo 0 ToDosNGS i




Documento do Processo do Sistema
RENOVAF

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

€ =@

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

< Controle Fungdes Gratificadas

Controle Fungbes Gratiicadas || Embasamento Legal

i} i 20200 Teste

Embasamento Legal Buscar | ExbirTudo  Primeiro ' 1de */ Uttimo
. =E

Data Efetiva: 130072017 Status:  Afivo

Embasamento Legal

Tipo[Decreiow| [ 0123 Data Publicagio ; Pégina | 00000

Calendario
Hlsavar B Auc (A e Fl 7 [¥]

5 D ST QQass
Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal 7
2 3 456 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 20
30 3

{ Data Atual >

http://segeppiahomOIli.segep.ma.gov.brE081/psc/hruat_12/EMPLOYEE/HRMS/c/GMA_DESENVOLVIMENTO.GMA G... |

Etapa Acdo

45. Clique no link 11.
i

= @

Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5

< Controle Fungbes Gratificadas Controle Fungoes

Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal

D it Z0200 Teste
Embasamento Legal Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4 1de1 ‘b Ottimo
. HE
Data Efetiva: 1310712017 Statms:, /o
Embasamento Legal
Tipo [Decrelo _w| 0123 Data Publicagdo 11072017 [ Pagina| 00000
[l salvar b Adic ||z  Conmigir Histérico

Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

46. Clique no botao Salvar.
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¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAF:

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Embasamento Legal Controle Fungdes Gratificadas A - = ®

Nova Janela | Personalizar Pagina | 2
Controle Fungbes Gratificadas Embasamento Legal

i} i 20200 Teste
Embasamento Legal Buscar | ExbirTudo  Primeiro ' 1de1 */ Uttimo
i =E
Data Efetiva: 130072017 Status:  Afivo

Embasamento Legal

Tipo; 123 Data Publicagio |11/07/2017 |[ Pégina| 00000

Glsalvar || =] Nofificar | (b Adic 2 Atalizar/Consultar _ Comigir Histrico

Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo

47. Clique no botido Atualizar/Consultar.
[ # Atualizar/Consultar |

< Embasamento Legal Fungdes Gratificadas

Nova Janela | i
Fungbes Gratificadas

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos 0 valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

ID Estabelecimento [comega com ]| Q
Descicha[comega com ]

Ccorrigir Histérico [ MaitsculaMindscula

- "
Pesquisar Limpar | Pesquisa Bésica (S Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo

48. Clique no campo ID Estabelecimento.
ID Estabelecimento[comeca com || |
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Embasamento Legal Fungdes Gi

ificadas
Fungbes Gratificadas
Insira as informagdes e cique em Pesquisar. Deixe 05 campos em branco para abter todos s valores.

Logalizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa
ID Estabelecimento [comega com /]

Descrgiolcomega com ]
Ccorrigir Histérico [ Maidsculainiscula

on P .
Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica S Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente: | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | i

Etapa Acdo

49.

ID Estabelecimento| comega com W ||

Digite as informagdes desejadas no campo ID Estabelecimento. Digite "z".

< Embasamento Legal Fungdes Gratificadas
Fungbes Gratificadas
Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campes em branco para abter todos os valores.

Localizar um Valor Existente Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

ID Estabelecimento [comega com v]z

x|
[ com w] ID Descriao Empresa
[} Corrigir Histérico [ maidiscute Z0100 ESTABELECIMENTO TESTE 004
Z0200 Estabelecimento Teste 004
20300 Empresa 004

B "
Pesquisar Limpar | Pesquisa Bésica (S Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela |

Etapa Acdo

50.

Clique no objeto Z0200.
Z0200 ]
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR:

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Embasamento Legal Fungdes

ificadas

Fungbes Gratificadas

Nova Janela | i
Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos 0s valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

ID Estabelecimento [comega com /] [20200]
Descrgiolcomega com ]

Pesquisar (Alt+1)

Pesquisar Limpar

acina (20 -
Pesquisa Basica &' Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente: | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo
51.

Clique no botdo Pesquisar.

< Autoatendimento do Gerente Controle Fungdes Gratificadas

= @

Nova Janela | Personaiizar Pagina |

Controle Fungdes Gratificadas || Embasamento Legal

Controle Funges Gratificadas

70200 Teste
Controle Vagas Funcbes Gratificadas Buscar | ExibirTudo  Primeiro '+ 1de1 '» Otimo
EHE
“Data Efetiva: [I3072017 | +status: “Tipo Controle; Depariamento £
Fungdes Gratificadas por Estabelecimento
ID Estabelecimento: 70200 Estabelecimento Teste
Personalzar | Buscar | Exibir Tudo | | Primeio ¢ 1de1 * Onimo
Fungio Gratificada Deserigio MaxVagas  Ocupadss  Disponiveis
0 3 0

Fugbes Gratificadas por Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro (&' 1de1 ' Oitimo
==
Departamento: (2010000001 |2 gepartamento . feste

Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | 0] B3 Primeio (4 1de1 ' Gmimo
Fungio Gratificada Descrigio

MaxVagss  Ocupadas Disponiveis
10085 O MOTORISTA 10 0 10 [+ =]

[Flsalvar | [5F Retomar & Pesquisa | Notificar & Adic

 Corigir Histbrico
Controle Fungdes Gratificadas | Embasamento Legal

Etapa Acdo
52.

Fim do Treinamento!
Fim do Procedimento.
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