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Procedimento 
 
Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Departamento para 
inserir/consultar informações sobre um único ou sobre vários Departamento da organização. 
Vamos Iniciar nosso Treinamento! 
 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Vamos navegar até a página  Estabelecimento - BRA 
Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Configurar HCM. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Tabelas Principais. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Organização. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Departamentos. 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Clique na guia Localizar um Valor Existente. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

9. Vamos visualizar as informações de um Departamento já cadastrado. 
Como por exemplo: 
 
Clique no link DISTRITO REGIONAL DE BALSAS. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Vamos sempre prestar muita atenção na data Efetiva! 
 
Pressione o botão esquerdo do mouse e arraste-o para selecionar o texto 
desejado. 
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Etapa Ação 

11. Podemos navegar nas diversas abas. 
 
Clique na guia Contabiliz Compromissos e EG. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique na guia Embasamento Legal. 
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Etapa Ação 

13. Vamos agora retornar para cadastrar um novo Departamento. 
 
Clique no botão Retornar à Pesquisa. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 
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Etapa Ação 

15. Preencha com o valor do Id do Departamento. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique no botão Adic. 
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Etapa Ação 

17. Vamos começar a carregar todas as informações. 
 
Clique no botão Adic. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no campo Data Efetiva. 
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Etapa Ação 

19. Vamos carregar sempre com valores fictícios para exemplo. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no botão Pesquisar ID Set de Local (Alt+5). 
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Etapa Ação 

21. Este é o Id Set padrão. 
Clique no link GOVMA. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no botão Pesquisar Local (Alt+5). 
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Etapa Ação 

23. Foi escolhido um Local para exemplo. 
Clique na barra de rolagem. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no botão Pesquisar Empresa (Alt+5). 
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Etapa Ação 

25. Verifique sempre de colocar as informações corretas. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique na guia Embasamento Legal. 
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Etapa Ação 

27. Clique na lista Tipo. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Digite as informações desejadas no campo Tipo. Digite "0123". 
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Etapa Ação 

29. Clique no botão Calendário Data Publicação (Alt+5). 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique em salvar! 
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Etapa Ação 

31. Click em Atualizar/Consultar! 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Fim do Treinamento! 
Fim do Procedimento. 

 
 


