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Documento do Processo do Sistema

Procedimento

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Departamento para
inserir/consultar informagodes sobre um tinico ou sobre varios Departamento da organizagao.

Vamos Iniciar nosso Treinamento!

ORACLE

Diretorio da Empresa

=
T

¥ Autoatendimento do Gerente

Aprovagoes

=

Minha Equipe

Horas da Equipe

@

Anilise de Auséncia

Q)

Desempenho da Equipe

Cargos Abertos

Status de Desempenho da Equipe

=

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acao

1. Vamos navegar até a pagina Estabelecimento - BRA

Clique no botdo Barra Nav.

ORACLE

Minha Equipe

-

Analise de Auséncia

Desempenho da Equipe

Status de Desempenho da Equipe

N

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Horas da Equi
auil|

Locais Recent,

Navegador

o

Diretério da
Empresa

2

Minha Equipt
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acéo

2. Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador O

Folha Pgto AméricadoNorte 5
St

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias »

Locais Recentes

Interface da Folha Pagamento

Desenvolvimento Forga Trabalho 5

Desenvolvimento Organizacional )

Administrar Treinamento >

Monitoramento Forga Trabalho )

Pension ,
Configurar HeM ;
Componentes Empresariis
Lista de Trabalho > ¥
Etapa Acao
3. Clique no menu Configurar HCM.
Configurar HCM 5
Barra Nav: Navegador -3
sme, | | Configurar Hcm =
Segurana ;
Atualizar 5
Tabelas Principais 5
Definigbes Gomuns ,
Relacionado a Produtos 5
Adminisragho de Sistama

GOVERNO DO, ast
esrano on cesrio Ssasitacs | MARANHAD SO

GOVERNO DE TODOS NGS



Documento do Processo do Sistema
RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa Acéo

4. Clique no menu Tabelas Principais.

Tabelas Principais 3

Barra Nav: Navegador n
i : ‘ Tabelas Principais i‘
m Taxas de Cambio e Mercado ¥
Organizagio 5
Lt Atributos do Cargo >
Pessoal >
Navegador
Regras de Remuneragio >
DIErrml’lmﬂn
(]
-
Minha Equipe
Horas da Equipe
Etapa Acdo
5. Clique no menu Organizacio.
Organizagio >
Barra Nav: Navegador o
i :‘ Organizagédo i‘
Location USF A
Local da Empresa
Empresa BRA

Estabelecimento

Departamentos:

Departments USF

Padrées Org por Lista Perm

Agency Table Report USF

Relatério Tabela Departamentos

Relatorio Tabela Empresas v

GOVERNO DO,
estanooa aestio Srasvitac | MARANHAD ast
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RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

Etapa

Acao

6.

Clique no menu Departamentos.

Departamentos

ento do Gerente Departamentos

Departamentos

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obter todos 0 valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

Dsell=_w] GOVMA x|a

Departamento
Desengio|comega om |

Empresal

1D Set de Local

Codigo do Local[comega com v/

ID Gerente|
Departamento Orcamento

Dlinctuir no Histérico [l Corrigir Histérico  [1Maiuscula/Miniiscula

LLHH

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [&F Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | B

Etapa Acao

| Localizar um Valor Existente |

Clique na guia Localizar um Valor Existente.

ento do Gerente Departamentos

Departamentos

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para abler lodos os valores

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

GOVMA

2

Depariamento
Deseicho[comesa om ]

Empresal

1D Set de Local [comega com v

Codigo do Local[comega com v

ID Gerente|
Departamento Orcamento

ico [ cCorrigir Historico [ 1Maidscuta/Miniscula

PN ele]

Pesquisar | | Limpar | Pesquisa Bésica (5" Salvar Ciitérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | i

Etapa Acao

Clique no botdo Pesquisar.

Pesguisar

SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

ento do Gerente Departamentos

Departamentos

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obter todos 0 valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

Dsell=_w] GOVMA x|a

Departamento
Desengio|comega om |

Empresal

1D Set de Local

Codigo do Local[comega com v/

ID Gerente|
Departamento Orcamento

Dlinctuir no Histérico [l Corrigir Histérico  [1Maiuscula/Miniiscula

LLHH

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [&F Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa
Somente os primeiros 300 resultados podem ser exibidos.

Exibir Tudo Primeiro 4/ 1100 e300 */ Uttimo
ID Set Departamento Descrigdo Empresa ID Set de Local Cédigo do Local 1D Gerente
GOVMA AD100 DEPARTAMENTOESTRADARODAGEM 002  GOVMA  A010000001 (Em branco)
GOVMAAQ1001729 SECAOQ DE SERVICOS GERAIS ETRA 002 GOVMA  A010000001  (Em branco)
GOVMAAQ1001758  DISTRITO REGIONAL DE BALSAS 002 GOVMA  A010000001 (Embranco)
GOVMA A01001763 APOSENTADOS PROVISORIOS CAXIAS 002 GOVMA 010000001  (Em branco)

GOVMAA01001764 APOSENTADOS PROVISORIOSDECOL 002  GOVMA A010000001  (Em branco)

)
)
)
)
)
GOVMAA01001768 UNIDADE REGIONAL DE LIMACAMPO 002 GOVMA A010000001  (Em brance)
)
)

GOVMAA01001769 APOSENTADOS MIRANDA 002  GOVMA A010000001  (Em branco)
GOVMAAD1001772 APOSENTADORIA PROVISORIAPINHE 002 GOVMA A010000001  (Em branco) v
GOVMA AMO01777_ APOSENTANOS SAQ MATEUS 002 Govma 4010000001

Nova Janela |
~

Etapa Acéo

9. Vamos visualizar as informacdes de um Departamento ja cadastrado.

Como por exemplo:

Clique no link DISTRITO REGIONAL DE BALSAS.
DISTRITO REGIONAL DE BALSAS

< Autoatendimento do Gerente Departamentos
Perfil do D Contabiliz Ct eEG |
1D Set GOVMA Unidades de Negocio que usam esle [D Sef
Departamento A01001758
Perfil do Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢/ 1 de 1 ' Olimo
*Data Efetiva (01/01/1900  |[5j] *Status B3]
*Descrigio DISTRITO REGIONAL DE BALSAS Descrigéo Curta D.R BALSAS
D Setde Local GOVMA _ |Q GOVERNO DO MARANHAO

Local AD10000001 | DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM

Empresa 002 Q Autarquias/Fundagdes
Tipo de Gerente
N —]
D Gerente

Posigio do Gerente
ID Func
Data Fim Ano Orgamento “Nivel Orgamentirio [Femum ]
Folha Pagamento América Norte

Local do Imposto [}

" B3 grasil

Hlsawvar | [5G Retomar a Pesquisa |[4] Anterior na Lista | 4[] Proximo naLista | (= Notificar | [0} Adic Incluir no Histérico

A Y =0

Nova Janela | Personalizar Pagina | =

» Comigir Historico

Perfil do D | Contabiliz C issos e EG | Legal

Etapa Acéo

10. Vamos sempre prestar muita atencao na data Efetiva!

desejado.

Data Efetiva 01/01/190

Pressione o botdo esquerdo do mouse e arraste-o para selecionar o texto

SECRETARIA DE

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

coenco M o ot
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RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoaten

ento do Gerente Departamentos

Perfil do

Contabiliz Cs eEG |

ID Set GOVMA
Departamento A01001753
Perfil do Departamento
*Data Efetiva (IHIEEID x [51
*Descrikio [DISTRITO REGIONAL DE BALSAS
1D Set de Local GOVMA

Primeiro ‘4 1de1 ‘* Otimo

Status[Alvo V| HE

Descrigio Curta [D.RBALSAS

Buscar | Exibir Tudo

‘A GOVERNO DO MARANHAO

Local |A010000001 /@, pEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM

Empresa 002 Q. Autarquias/Fundagdes
Tipo de Gerente
o de erene e ]

ID Gerente

Posigdo do Gerente

Unidades de Negécio que usam este ID Set

Nova Janela | Personal

Documento do Processo do Sistema

ID Func
Data Fim Ano Orgamento *Nivel Orgamentario
Folha Pagamento América Norte
Local do Imposto [}
Brasil
Tsakvar o Retomar a Pesquisa 1_| Anterior na Lista 4[| Proximo na Lista | Nofificar L s Adic Incluir no Histbrico '» Comigir Historico
Perfil do Dx | Contabiliz i eEG| Legal
Etapa Acéo
11. Podemos navegar nas diversas abas.
Clique na guia Contabiliz Compromissos e EG.
| Contabiliz Compromissos e EG |
< Autoatendimento do Gerente Departamentos
Nova Janela | Personal
Perfil do Ds Contabiliz C Legal
ID Set GOVMA Departamento A01001758
Contabilizagio de Compromissos e EG Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 '+ Otimo

Data Efetiva 01/01/1900 Status Ativo
“Indicador Edigio FTE [ N=T: N
Process Titularidade
Pote Conceder Titularid
Contabilizagao Compromissos
[Jusar contab Comprom/Orgamentos
Usar Processamento de Empenho
Usar Distribuigéo Reais
“Departamento Orcamento [A01001758
Verif Orgam Tempo Real
*0pgao do Processo Somente Processo emBaich  [V]

Verif Orgamento Automitica

[Slsalvar | |[ Retomar a Pesquisa ||+ Anterior na Lista ||| Proximo naLista ||[=] Notificar | |} Adic

ar || & Incluir no Histérico

[ Comigir Histérico

Perfil do Dx

| Contabiliz C issos e EG | Legal

Etapa Acdo

12. Clique na guia Embasamento Legal.

| Embasamento Legal |

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Departamentos

Perfil do Ds Contabiliz C: EG Legal

ID Set GOVMA
Departamento A0100175¢

Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘' 1de 1 *' (ttimo

FHE
Data Efetiva 01/0111900 Status Ativo
Embasamento Legal
Data Publicagéo & Pagina|_00000
[isalvar | |5 Retomar 4 Pesquisa | 1] Anterior na Lista || Proximo na Lista Notificar | [ Adic Inciuir no Historico | |1 Comigir Historico

Perfil do D:

| Contabiliz C: lissos e EG | Legal

Nova Janela | Person:

Etapa Acéo

13. Vamos agora retornar para cadastrar um novo Departamento.

Clique no botdo Retornar a Pesquisa.

[o* Retomar d Pesquisa |

ento do Gerente

Departamentos

Departamentos

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obter todos 0 valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

(GOVMA x|@,
Departamento A01001758
Desengio|comega om |
Empresa|comeca com v |
1D Set de Local
Codigo do Local[comega com v/
ID Gerente|
Departamento Orcamento

Dlinctuir no Histérico [l Corrigir Histérico  [1Maiuscula/Miniiscula

LLHH

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica [&F Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa
Somente os primeiros 300 resultados podem ser exibidos.

Exibir Tudo
ID Set Departamento

GOVMA AD100
GOVMA A01001729
GOVMA A01001758
GOVMA A01001763
GOVMA A01001764
GOVMA A01001768
GOVMA A01001769
GOVMA AD1001772
GOVMA AMO17TT

Descriio
DEPARTAMENTO ESTRADA RODAGEM
SECAQ DE SERVICOS GERAIS_E TRA
DISTRITO REGIONAL DE BALSAS
APOSENTADOS PROVISORIOS CAXIAS
APOSENTADOS PROVISORIOS DE COL
UNIDADE REGIONAL DE LIMA CAMPO
APOSENTADOS MIRANDA
APOSENTADORIA PROVISORIA PINHE
APOSENTANOS SAQ MATEUS

b Ottimo

Primeiro ‘4 1.100 se 300
Empresa ID Set de Local Cédigo do Local ID Gerente
002 GOVMA A010000001
A010000001
A010000001
A010000001
A010000001
A010000001
A010000001
A010000001
A010000001

)
(Em branco)
(Em branco)
(Em branco)
(Em branco)
(Em branco)
(Em branco)
(Em branco)
002 Govma

Nova Janela |
~

Etapa

Acio

14.

Clique na guia Adicionar Novo Valor.

| Adicionar Movo Valor |

SECRETARIA DE

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Departamentos

Localizar um Valor Exstente || Adicionar Novo Valor

1D Set[GOVMA] Q
DepartamentoA01001758

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Documento do Processo do Sistema

Departamentos

Nova Janela | i

Etapa Acéo

15. Preencha com o valor do Id do Departamento.

Departamento |A010017H3

< Autoatendimento do Gerente Departamentos
Departamentos

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

1D Set{GOVMA|Q
Departamento[Z040000001
Adic

© valor que vocé tentou adicionar j4 existe.
Selecione-o abaixo Se quiser aluaizd 10. ou
especifiqus um novo valor nos campos
acima
Resultados Pesquisa
Exibir Tudo Primeio (4 1501 (¥ Ontimo

ID Set_Departamento Descrigio Empresa ID Set de Local Codigo do Local 1D Gerente

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

GOVNAZ040000001 DEPARTAMENTO TRTESTEQ08 ~ GOVMA  Z020000001  (Em brance)

@

Nova Janela | i

Etapa Acao

16. Clique no botdo Adic.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

it Cast
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Departamentos

Nova Janela | Personal

Perfil do Contabiiz C eEG egal
ID Set GOVMA {Unidades de Negbcio qus Usam este 1D Sel
Departamento 2050000001
Perfil do Departamento Busear | Exibir Tude Primeiro ‘4 1de1 ‘*' Ottimo
*Data Efetiva 12072017 |[5l *Status. [+ =
*Descrighio Descrigao Curta
1D Set de Local Q
Local Q
Empresa aQ
Tipo de Gerente
B e —
1D Gerente

Posigdo do Gerente

ID Func
Data Fim Ano Orgamento *Nivel Orgamentario
Folha Pagamento América Norte
Local do Imposto (&
Brasil
[Rlsalvar_|[(= Noificar | 4 Adic || 7] Awalizar/Consultar || =1 Incluir no Historico  Corrigir Histbrico
Perfil do D | Contabiliz issos e EG | Legal

Etapa Acéo

17. Vamos comecar a carregar todas as informacdes.

Clique no botao Adic.

< Autoatendimento do Gerente Departamentos 0)
Nova Janela | Personaiizar Pagina |
Perfil do Contabiiz C eEG egal
ID Set GOVMA Unidades de Negbcio que usam este ID Set
Departamento 2050000001
Perfil do Departamento Busear | Exibir Tude Primeiro ‘4 1de1 ‘*' Ottimo
*Data Efetiva 12072017 |[5l *Status. [+ =
*Descrighio Descrigao Curta
1D Set de Local Q
Local Q
Empresa aQ
Tipo de Gerente
B e —
1D Gerente

Posigdo do Gerente

ID Func
Data Fim Ano Orgamento *Nivel Orgamentario
Folha Pagamento América Norte
Local do Imposto (&
& Brasil
[Rlsalvar_|[(= Noificar | 4 Adic || 7] Awalizar/Consultar || =1 Incluir no Historico  Gonigir Histrico
Perfil do D | Contabiliz issos e EG | Legal

Etapa Acdo

18. Clique no campo Data Efetiv

Data Efetiva [ 120072017

10
GOVERNO DO%
staoo on csstio SSasisinds | MARANHAD ast

comooerooosne: group



RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente Departamentos
Nova Janela | Personal
Perfil do Contabiiz C eEG egal
ID Set GOVMA Unidades de Negbcio que usam este ID Set
Departamento 2050000001
Perfil do Departamento Busear | Exibir Tude Primeiro ‘4 1de1 ‘*' Ottimo
*Data Efetiva 12072017 |[5l *Status. [+ =
*Descrigéio [Departam] x Descrigao Curta
1D Set de Local Q
Local Q
Empresa aQ
Tipo de Gerente
B e —
1D Gerente
Posigio do Gerente'
1D Func
Data Fim Ano Orgamento *Nivel Orgamentirio
Folha Pagamento América Norte
Local do Imposto (&
Brasil
[Rlsalvar_|[(= Noificar | 4 Adic || 7] Awalizar/Consultar || =1 Incluir no Historico  Gonigir Histrico
Perfil do D | Contabiliz issos e EG | Legal

Acao

19. Vamos carregar sempre com valores ficticios para exemplo.

Descrigdo|Departam| x|

Departamentos A v

Nova Janela | Personalizar Pagina | i

ento do Gerente

Perfil do Contabiliz C¢ eEG

1D Set GOVMA Unidades de Negadcio que usam este ID Set
Departamento Z050000001
Perfil do Departamento

*Data Efetiva [12/07/2017 _|[5)

Buscar | Exibir Tudo Primeiro ‘1 1de1 *' Otimo
e Cra— R [

Pesquisar ID Set de Local

“Descrigéo [Departamento TR Teste

P & 10 Set{camea com v|
Local| a Deseno[comega eom v
Empresa Q
Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa
Tipo de Gerente .

Bisica

Tipode Gerente[Remm ] :
Resultados Pesquisa

ID Gerente =

Exibir 100 Primeiro 1de1 ‘&) Otimo
Posigao do Gerente D set Descrigéo

GOVMA GOVERNO DO MARANHAO

1D Func
Data Fim Ano Orgamento 9]
v Folha Pagamento América Norte
Local do Imposto &
! B3 grasil
Notificar | [+ Adic || AwalzariConsutar || 51 Incuir no Histérico || Corigir Histérico
| Contabiliz C: issos e EG | Legal

Acao
20. Clique no botdo Pesquisar ID Set de Local (Alt+5).

&

11

GOVERNO DO, st
SECRETARIA DE &a
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

A RO

Nova Janela | Personaiizar Pagina |

< Autoaten

ento do Gerente Departamentos

Perfil do Contabiiz C eEG ]
ID Set GOVMA Unidades de Negbcio que usam este ID Set
Departamento 2050000001
Perfil do Departamento Busear | Exibir Tude Primeiro ‘4 1de1 ‘*' Ottimo
*Data Efetiva 12072017 |[5l *Status. [+ =
*Descrigéio [Depanamento TR Teste Descrigao Curta
ID Setde Local GOVMA X |Q GOVERNO DO MARANHAO
Local Q
Empresa aQ
Tipo de Gerente
B e —
1D Gerente

Posigdo do Gerente

ID Func
Data Fim Ano Orgamento *Nivel Orgamentario
Folha Pagamento América Norte
Local do Imposto (&
2 Brasil
HSalvar || Notificar | b Adic || 7] Awalizar/Consultar || =1 Incluir no Historico  Gonigir Histrico
Perfil do D | Contabiliz issos e EG | Legal

Etapa Acéo

21. Este é o Id Set padrao.
Clique no link GOVMA.

10VMA

ento do Gerente Departamentos A ¥ =

Nova Janela | Personaliz:

Peril do D Contabiz C eEG ]
1D Set GOVMA Unidades de Negécio que usam este ID Set
Departamento 7050000001
Perfil do Departamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 2 Otimo
*Data Efetiva [12/07/2017 _|[5j *Status B3]
“Descrigéo [Departamento TR Teste Descrigio Curta

D Setde Local GOVMA _ |Q GOVERNO DO MARANHAO

Local Q
Empresa Q
Tipo de Gerente
T —
D Gerente

Posigio do Gerente

1D Func
Data Fim Ano Orgamento *Nivel Orcamentirio
Folha Pagamento América Norte
Local do Imposto (¢}
" B3 grasil
[flsalvar || =] Noiicar [+ Adc || 7] AwalzariConsutar || 51 incluir no Historico » Corigir Histérico
Perfil do DX | Contabiliz C issos e EG | Legal

Etapa Acdo

22. Clique no botdo Pesquisar Local (Alt+5).

&

12
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RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoaten

ento do Gerente

Perfil do Contabiliz eEG |

ID Set GOVMA
Departamento 2050000001
Perfil do Departamento

*Data Efetiva [12/07/2017 _|[5)

*Descrigdo [Departamento TR Teste

Documento do Processo do Sistema

Departamentos

Unidades de Negécio que usam este ID Set

Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de1 *' Utimo

Status[Alvo V| HE

Descrigao Curta

A RO

Nova Janela | Personaiizar Pagina |

10;Sat Ho Locdl |GOVMA A GOVERNO DO MARANHAO

Local [A030100001X |Q  |NST DE DESENV.REC. HUMANOS

Empresa aQ
Tipo de Gerente
e —
ID Gerente

Posigdo do Gerente

Data Fim Ano Orgamento *Nivel Orgamentario
Folha Pagamento América Norte
Local do Imposto a
Ed Brasil
HlSalvar || ] Nofificar | & Adic 2| Atualizar/Consultar =1 Incluir no Histérico *» Corrigir Histbrico
Perfil do Dx | Contabiliz i eEG| Legal
Etapa Acéo
23. Foi escolhido um Local para exemplo.
Clique na barra de rolagem.
< Autoatendimento do Gerente Departamentos a * =

Nova Janela | Personalizar Pagina | i
Perfil do Contabiliz Ct eEG

ID Set GOVMA. Unidades de Negocio que usam este ID Set
Departamento 7050000001

Perfil do Departamento

Pesquisar Empresa fitimo
*Data Efetiva [12/07/2017 _|[5jl Empresacomega com ]| =]
“Descrigiio [Departamento TR Teste Descrigio| comega com w |
1D Setde Local GOVMA | GOVERNO DO MARANHA]
Pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa
Local|A030100001 | 1NST.DE DESENV.RECHU paci
Empresa| Q
— Resultados Pesquisa
ipo de Gerente -
e Exibir 100 Primeiro ' 17ge7 (%) Uttimo
B — = B
ID Gerente 001 Administragéo Direta
~ 002 Autarquias/Fundagbes
Posigdo do Gerente 003 Empresas Publicas
004 Empresa Teste
etagts 005 Empresa Teste
Data Fim Ano Orgamento | (00 Empresajisis] 9
= o0 Empesa Teste
 Folha Pagamento América Norte
Local do Imposto a
" B3 grasil
|[Esawvar_|[I=] Notificar | |G Adc rigic Historico |
Perfil do DX | Contabiliz C: iss05 @ EG | Legal

Etapa Acao

24, Clique no botdo Pesquisar Empresa (Alt+5).

&

13
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Departamentos
Nova Janela | Personal
Perfil do Contabiliz Ce e EG |
1D Set GOVMA

Unidades de Negécio que usam este ID Set
Departamento 2050000001

Perfil do Departamento Busear | Exibir Tude Primeiro ‘4 1de1 ‘*' Ottimo

*Data Efetiva 12072017 |[5l Status[Alvo V| [+ =
*Descrigéio [Depanamento TR Teste Descrigao Curta

10;Sat Ho Locdl |GOVMA A GOVERNO DO MARANHAO

Local|A030100001 Q. |NST.DE DESENV.REC. HUMANOS

Empresa 105 XQ Empresa Teste

Tipo de Gerente
e T —
ID Gerente

Posigdo do Gerente

ID Func
Data Fim Ano Orgamento *Nivel Orgamentario
Folha Pagamento América Norte
Local do Imposto (&
Brasil
HSalvar || Notificar | b Adic || 7] Awalizar/Consultar || =1 Incluir no Historico  Gonigir Histrico
Perfil do D | Contabiliz issos e EG | Legal

Etapa Acéo

25. Verifique sempre de colocar as informacdes corretas.
106

< Autoaten

ento do Gerente Departamentos

Nova Janela | Personalizar Pagina | &
Perfil do D¢

© EG Legal
ID Set GOVMA
Departamento Z050000001

Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro '*/ 1de 1 *' Utimo

. FE
Data Efetiva 12/07/2017 Status Ativo
Embasamento Legal
Data Publicagéo [En] Pagina| 00000|
[)salvar || =] Notificar [h Adic || ] AwalizarConsutiar || & Incluirno Histérico | [ Corigir Histérico

Perfil do D | Contabiliz C issos e EG | Legal

Etapa Acao

26. Clique na guia Embasamento Legal.
hEmbasamenm Legal |
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Departamentos A o ®
Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5
Perfil do Dx Contabiliz Ct EG Legal
ID Set GOVMA

Departamento 2050000001

Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4 1de 1 ‘2’ (rimo
EHE
Data Efetiva 12/07/2017 Status Afivo
Embasamento Legal

Tipo] Data Publicagéo & Pagina|_00000
Ao
Decreto
Lei
()Salvar [MP Ch Adic 7 Atualizar’Consultar 1 Incluir no Histbrico * Comigir Historico
Perfil do D | Contabiliz C: issos e EG | Legal

Etapa Acéo

27. Clique na lista Tipo.

Tioo [

ento do Gerente Departamentos A ¥

< Autoaten
Nova Janela | Personalizar Pagin:
Perfil do D C EG Legal
1D Set GOVMA
Departamento 2050000001
Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro '*/ 1de 1 >’ Utimo
FHE
Data Efetiva 1200772017 Status Ativo
Embasamento Legal
Tipo[Deereio V] [ 0123, Data Publicagio g piginal 00000,
Calendario
[lsalvar || =] Noificar [} Adic |[J] AwalizarConsultar dubo [V 2017 [¥]
D S Taass =
Perfil do D | Contabiliz C: i eEG| Legal 1
2.3 456 78

9 10 11 12 13 14 15
16 17 12 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 20
30 3

4 DataAtual

Etapa Acao

28. Digite as informagdes desejadas no campo Tipo. Digite "0123".

Tipo | Decreto v | 01 23|
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Departamentos ¥ = @
Nova Janela | Personaiizar Pagina | 5
Perfil do Dx Contabiliz Ct EG Legal
ID Set GOVMA

Departamento 2050000001

Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘' 1de 1 *' (ttimo

®HE
Data Efetiva 12/07/2017 Status Ativo
Embasamento Legal

Tipo[Decrelo  v] 0123 Data Publicagdo [12/07/2017 |5 Pagina| 00000|

flsalvar || =1 Notificar [ Adic || 2] AtualizarConsutar || &) Inciuirno Historico  Comigir Historico

Perfil do D: | Contabiliz C: lissos e EG | Legal

Etapa Acéo

29. Clique no botdo Calendario Data Publicacao (Alt+5).

[

< Embasamento Legal Departamentos

Nova Janela | Personalizar Pagina | 2
Perfil do D Contabiliz C £6 Legal

1D Set GOVMA
Departamento 2050000001
Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro '*' 1de 1 > Utimo

FE
Data Efetiva 1200772017 Status Ativo
Embasamento Legal

Tipo| 123 Data Publicagdo [12/07/2017 _|[5 Pagina| 00000]

[)salvar || =] Notificar [k Adic || ] AwalizarConsullar || 5 Incluir no Histrico » Corrigir Histérico

Perfil do D | Contabiliz C issos e EG | Legal

Etapa Acao

30. Clique em salvar!

[l Salvar
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Embasamento Legal Departamentos =
Nova Janela | Personalizar Pac
Perfil do Ds Contabiliz Cc EG Legal
1D Set GOVMA

Departamento 2050000001

Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4’ 1de 1 *' (ttimo

HE=

Data Efetiva 12/07/2017 Status Ativo

Embasamento Legal

Tipo[Decrelo  v] 123 Data Publicagdo [12/07/2017 |5 Pagina| 00000|

Hisalvar || = Notiicar | L Adic | [>T Aflialzarconsuitar & Incluir no Historico * Comigir Historico

Perfil do D: | Contabiliz C: lissos e EG | Legal

Etapa Acéo

31. Click em Atualizar/Consultar!

# Atualizar'Consultar

< Embasamento Legal Departamentos
Nova Janela | i
Departamentos
Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos 0s valores.
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

2

D set[=_v] GOVMA
Depariamento
Deseicho[comesa om ]
Empresal
1D Set de Local [comega com v
Codigo do Local[comega com v
ID Gerente|
Departamento Orcamento

Dincuir no Histérico [ Corrigir Historico [ Maitiscuta/Miniscula

PN eNe]

Pesquisar | | Limpar | Pesquisa Bésica (5" Salvar Ciitérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acao

32. Fim do Treinamento!
Fim do Procedimento.
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