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Procedimento 
 
Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Locais para inserir/consultar 
informações sobre uma única ou sobre várias Locais da organização. 
Vamos Iniciar nosso Treinamento! 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Vamos navegar até a página  Locais - BRA 
Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Configurar HCM. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Tabelas Principais. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Organização. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Locais - BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Vamos escolher um dos Locais cadastrados, por exemplo: 
Clique no link DEPART. ESTADUAL DE TRANSITO. 
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Etapa Ação 

9. Clique na guia Endereço do Local. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Você poderá navegar pelas diversas abas para poder visualizar todas as 
informações cadastradas. 
Nesta aba precisamos alertar para a data Efetiva 
Clique na guia Perfil do Local. 
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Etapa Ação 

11. Clique na guia Detalhes do Local - BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Vamos agora retornar para Adicionar um novo Local. 
Clique no botão Retornar à Pesquisa. 
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Etapa Ação 

13. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Informe o Código do novo Local. 
 
Digite as informações desejadas no campo Código do Local. Digite "input 
text". 
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Etapa Ação 

15. Clique no botão Adic. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Vamos informar a Descrição do novo Local. 
 
Digite as informações desejadas no campo Descrição. Digite "Local Teste 
Treinamento". 
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Etapa Ação 

17. Vamos colocar uma informação de exemplo. 
 
Digite as informações desejadas no campo Edifício. Digite "01". 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Vamos colocar uma informação de exemplo. 
 
Digite as informações desejadas no campo Nº do Andar. Digite "4". 
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Etapa Ação 

19. Vamos escolher o Idioma Português 
Clique no item de lista Português. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique neste Botão para adicionar as informações de endereço. 
Clique no botão Editar Endereço. 
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Etapa Ação 

21. Depois de completar as informações. 
Clique no botão. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique na guia Perfil do Local. 
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Etapa Ação 

23. Clique no botão Pesquisar Área de Regulamentação (Alt+5). 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique no link BRA. 
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Etapa Ação 

25. Clique no botão Pesquisar Cronograma de Feriados (Alt+5). 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no link FER-SL. 
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Etapa Ação 

27. Clique no botão Pesquisar ID Estabelecimento (Alt+5). 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Você pode facilitar sua busca colocando o primeiro digito, ou qualquer 
informação entre % 
Digite as informações desejadas no campo ID Estabelecimento. Digite "z". 
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Etapa Ação 

29. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique no link Z0300. 
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Etapa Ação 

31. Clique na guia Detalhes do Local - BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Nesta página todas as informações são padrão. 
Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

33. Vamos retornar! 
Clique no botão Atualizar/Consultar. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

35. Fim do Treinamento! 
Fim do Procedimento. 

 
 


