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Procedimento 
 
Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Estabelecimento para 
inserir/consultar informações sobre um único ou sobre vários estabelecimentos da 
organização. 
Vamos Iniciar nosso Treinamento! 
 
 

 
 
Etapa Ação 

1. Vamos navegar até a página Estabelecimento BRA 
Clique no objeto. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 
Etapa Ação 

3. Clique no menu Configurar HCM. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Relacionado a Produtos. 

 

 
 
Etapa Ação 

5. Clique no menu Administração Força Trabalho. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Estabelecimento BRA. 

 

 
 
Etapa Ação 

7. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

8. Escolha entre um dos estabelecimentos, para ter acesso às informações 
cadastradas. 
Como exemplo vamos ver as informações do estabelecimento DEPART 
ESTADUAL DE TRANSITO. 
 
Clique na barra de rolagem. 

 

 
 
Etapa Ação 

9. Você pode navegar entre as guias existentes e verificar todas as informações 
cadastradas no sistema. 
Por exemplo vamos abrir agora a guia Telefones. 
 
Clique na guia Telefones. 
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Etapa Ação 

10. Clique na guia Informações Adicionais BRA. 

 

 
 
Etapa Ação 

11. Percorra o objeto DEPART. ESTADUAL DE TRANSITO com o botão de 
rolagem do mouse. 

 
 
Etapa Ação 

12. Para expandir qualquer uma destas seções basta clicar aqui 
Clique no link Expandir seção Dados do PIS. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

8 
 
 

 
 
Etapa Ação 

13. Clique na guia. 

 

 
 
Etapa Ação 

14. Clique no botão Exibir guias posteriores. 
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Etapa Ação 

15. Clique na guia Embasamento Legal. 

 

 
 
Etapa Ação 

16. Vamos retornar a Pesquisa e cadastrar um novo Estabelecimento 
Clique no botão Retornar à Pesquisa. 
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Etapa Ação 

17. Clique na guia Adicionar Novo Valor. 

 

 
 
Etapa Ação 

18. Vamos cadastrar um novo Estabelecimento o Id do estabelecimento tem 5 
dígitos. 
Digite as informações desejadas no campo ID Estabelecimento. Digite 
"Z0300". 
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Etapa Ação 

19. Sempre muito cuidado com a Data Efetiva ela determina desde quando o 
Estabelecimento é valido! 
Clique no campo Descrição. 

 

 
 
Etapa Ação 

20. Digite as informações desejadas no Campo Descrição. 
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Etapa Ação 

21. Selecione a empresa 

 
 
Etapa Ação 

22. Cadastre todas as informações do endereço do Estabelecimento 
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Etapa Ação 

23. Clique na guia Telefones. 

 

 
 
Etapa Ação 

24. Clique na guia Informações Adicionais BRA. 
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Etapa Ação 

25. Clique no botão Pesquisar Código Município. 

 

 
 
Etapa Ação 

26. Clique no campo Estado. 
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Etapa Ação 

27. Digite as informações desejadas no campo Estado. Digite "MA". 

 

 
 
Etapa Ação 

28. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

29. Por exemplo vamos escolher o município de ALDEIAS ALTAS 
Clique no link ALDEIAS ALTAS. 

 

 
 
Etapa Ação 

30. Clique no link Expandir seção Nome Empresa p/ Relat Legais. 
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Etapa Ação 

31. Para cadastrar qualquer dado de destas seções basta expandir se necessário. 
Clique no link Expandir seção Dados do PIS. 

 

 
 
Etapa Ação 

32. Este campo é obrigatório 
Clique no campo % Redução. 
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Etapa Ação 

33. Clique no botão Pesquisar ID Repres SEFIP (Alt+5). 

 

 
 
Etapa Ação 

34. Clique no campo Nome. 
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Etapa Ação 

35. Escolhendo um responsável. 
Digite as informações desejadas no campo Nome. Digite "Treinamento". 

 

 
 
Etapa Ação 

36. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

37. Clique no link Treinamento 1. 

 

 
 
Etapa Ação 

38. Cadastrando o CNAE e CNPJ dados Obrigatórios. 
Escolha o primeiro Tipo. 
Clique no botão Pesquisar Tipo (Alt+5). 
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Etapa Ação 

39. Clique no link CNAE. 

 

 
 
Etapa Ação 

40. Clique no botão Adicionar nova linha à linha 1 (Alt+7). 
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Etapa Ação 

41. Clique no botão Pesquisar Tipo (Alt+5). 

 

 
 
Etapa Ação 

42. Clique no link CNPJ. 
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Etapa Ação 

43. Cadastre o CNPJ 

 
 
Etapa Ação 

44. Os dados de Embasamento Legal são obrigatórios. 
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Etapa Ação 

45. Escolha um tipo! 

 
 
Etapa Ação 

46. Preencha com o número do Decreto 
Pressione [Backspace]. 
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Etapa Ação 

47. por exemplo colocaremos 0123 

 
 
Etapa Ação 

48. Escolha a data da publicação 
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Etapa Ação 

49. Clique em salvar 

 

 
 
Etapa Ação 

50. Clique em Atualizar/Consultar 
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Etapa Ação 

51. Clique no botão Pesquisar Empresa (Alt+5). 

 

 
 
Etapa Ação 

52. Clique no botão Retornar à Pesquisa. 
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Etapa Ação 

53. Fim! 
Fim do Procedimento. 

 
 


