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Procedimento 
 
 
Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Sindicatos para 
inserir/consultar informações sobre um único ou sobre vários Sindicatos da organização. 
Vamos Iniciar nosso Treinamento! 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Navegador. 
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Etapa Ação 

2. Clique no menu Configurar HCM. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Relacionado a Produtos. 

 

 
 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

4 
 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Administração Força Trabalho. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Administração Trabalhista. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Sindicatos. 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Clique no menu Sindicatos. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Vamos visualizar as informações cadastradas. 
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Etapa Ação 

9. Aqui ficam as informações de endereço 

 
 

Etapa Ação 

10. Nesta Bandeira tem as Informações Localizada Brasil 
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Etapa Ação 

11. Agora cadastrando um novo Sindicato. 
Vamos preencher campo a campo. 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no campo Cód Sindicato. 
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Etapa Ação 

13. Vamos colocar dados fictícios 
Digite as informações desejadas no campo Cód Sindicato. Digite "ZAF". 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no botão Adic. 
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Etapa Ação 

15. Clique no campo Descrição Curta. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Digite as informações desejadas no campo Descrição Curta. Digite "SIND 
TST". 
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Etapa Ação 

17. Clique no campo Descrição. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Digite as informações desejadas no campo Descrição. Digite "SINDICATO 
TESTE TREINAMENTO". 
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Etapa Ação 

19. Clique no botão Editar Endereço. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Após prencher todos os campos . 
Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

21. Clique no campo Telefone. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Digite as informações desejadas no campo Telefone. Digite "98999999999". 
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Etapa Ação 

23. Clique na lista ID Tipo Sindicato. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Clique na lista ID Tipo Sindicato. 
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Etapa Ação 

25. Escolhendo o dado correto para a sua situação. 
Clique no item de lista Confederação. 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

27. Fim de Treinamento! 
Fim do Procedimento. 

 
 


