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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Procedimento

Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Sindicatos para
inserir/consultar informagdes sobre um unico ou sobre varios Sindicatos da organizagao.
Vamos Iniciar nosso Treinamento!

Horas da
Equi

Etapa Acao

1. Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador o

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias >
St

Interface da Folha Pagamento

Locais Recentes o 4
Desenvolvimento Forga Trabalho 3
Desenvolvimento Organizacional 5

Administrar Treinamento >

Monitoramento Forga Trabalho >

Pension >
Configurar HCM N
Componentes Empresariais N
Lista de Trabalho N
Diagnésticos de Aplicativos 5 ¥
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acdo

2. Clique no menu Configurar HCM.

Configurar HCM pS

Barra Nav: Navegador -3
sne, | Configurar Hcm =
sequranca ;
Atualizar 5
Tabetas Principals s
Definigaes Gomuns ,
R 5
Administagio de Sistema
Etapa Acao
3. Clique no menu Relacionado a Produtos.
Relacionado a Produtos 3
Barra Nav: Navegador -3
une, | Relacionado aProdutos E,‘
e N

Locais Recentes

Administrago Forga Trabalho

Beneficios Base >
Automated Benefits N
eBenefits >
Beneficios NLD >
Remuneragio >
Stock N
Gerenciamento de Horas s

Folha Pgto América do Norte

GOVERNO DO, ast
esrano on cesrio Ssasitacs | MARANHAD SO
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Documento do Processo do Sistema
RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa Acdo

4, Clique no menu Administracdo Forca Trabalho.

Administragio Forga Trabalho

Barra Nav: Navegador O
o @ ‘ Administragéo Forga Tr... #&
Manage Headcount FPS >y N
Auséncia >

Administragio Trabalhista

~

Administragio de Contratos >

Alocagbes Globais >

Veiculos da Empresa N

Desenvolvimento na Carreira 3

Lista de Antiguidades N

Agdes

Centralizagio de Dados BRA v

Etapa Acao

5. Clique no menu Administracao Trabalhista.

Administragio Trabalhista 5

Barra Nav: Navegador n

@ | Administraéo Trabalhi_. ¥ |

- s  Sindicatos > i

Acordo Trabalhista >

Di: eCi & 5

Classificagio do Funcionario

Comité de Porta-Vozes DEU

Conselho de Funcionarios

Decisdo Conselho Funcionarios

Disciplinary Events USF

Disciplinary Steps USF

Disciplinary Type USF
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RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acdo

6. Clique no menu Sindicatos.

Sindicatos

ORACLE

¥ Autoatendimento c

Gerente

Minha Equif Barra Nav: Navegador
< sindicatos *
(] ] s 5
is Recentes | Bargaining Unit
Bargaining Unit Table USF
Horas da Equipe Desempenh B
Meus Favoritos. Sindicatos
Unions USF
Navegador
— %
5 (21213
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe S
Empresa
aN o
‘ Minha Equipe
Nenhum Documento foi encontrado. Selecion¢
Horas da Equipe
. . .
7. Clique no menu Sindicatos.
Sindicatos
< Autoatendimento do Gerente Sindicatos A ¥
Nova Janela | Personalizar Pagina | 2 n
Local Sindicato Dados Contrato Distribui¢o Prov Sindicato
Céd Sindicato 001
Cad Sindicato Buscar | ExbirTudo  Primeiro (¢ 1de1 2 Otimo
*Data Efetiva [01/01/1900 x| status[Avo ] HE
Descrigio Curta SINDSESMA
*Descrigio SINDSESMA
M certificado Ciocal
[ estab Fechado Unidade de Negociagio
Pais| BRAQ prqil
Enderego Jeronimo De Albuquerque Maranhac 219 ey oo
219-A, Sala 219
Calhau
SAO LUIS Maranhdo 65074-220
Telefone 98 32751124
~ B prasit v
Catenoria/Tino Sindicato Céd Sindicato

Etapa Acdo

8. Vamos visualizar as informacgodes cadastradas.
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

"-

» Corigir Historico

< Autoatendimento do Gerente Sindicatos
*Descrigdo SINDSESMA
M certificado Oiocal
[ Estab Fechado Unidade de Negociagdo
Pais| BRAIQ Brasil
Editar End
Enderego Jeronimo De Albuqueraue Maranhao 219 elnt
219-A, Sala 219
Calhau
'SAO LUIS Maranhdo 65074-220
Telefone 98 32751124
~ B prasit
Categoria/Tipo Sindicato Céd Sindicato
1D.Tpo Sinhcatn CNPJ Sindicato 1343005600013
Més do Acordo Coletivo (¢}
Dia - Acordo Coletivo 01
[Fsavar Retomar & Pesquisa nalista |[4] ProximonaLista | | =] Notificar | [Tk Adic A Consuttar =1 Incluir no Historico
Local Sindicato | Dados Contrato | Distribuigdo Prov Sindicato

Acio

Aqui ficam as informag¢des de enderego

» Corigir Historico

< Autoatendimento do Gerente Sindicatos
*Descrigdo SINDSESMA
M certificado Oiocal
[ Estab Fechado Unidade de Negociagdo
Pais| BRAIQ Brasil
Editar End
Enderego Jeronimo De Albuqueraue Maranhao 219 elnt
219-A, Sala 219
Calhau
'SAO LUIS Maranhdo 65074-220
Telefone 98 32751124
~ B rasil
Categoria/Tipo Sindicato Céd Sindicato
1D.Tpo Sinhcatn CNPJ Sindicato 1343005600013
Més do Acordo Coletivo (¢}
Dia - Acordo Coletivo 01
[Fsavar Retomar & Pesquisa nalista |[4] ProximonaLista | | =] Notificar | [Tk Adic A Consuttar =1 Incluir no Historico
Local Sindicato | Dados Contrato | Distribuigdo Prov Sindicato

Etapa

Acio

10.

Nesta Bandeira tem as Informagdes Localizada Brasil
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¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAF:

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Sindicatos A Y =E Q@
“Data Efetiva [12/07/2017 5 saws[Avo  v] FE .
Descrigio Curta SINDTESTE
*Descrigio [SINDICATO TESTE TREINAMENTO
M certificado O iocal
[JEstab Fechado Unidade de Negociagio
Pais| BRAQ ragit
Enderego Editar Endereco
Telefone 98 99999959 x
~ B grasi
Categoria/Tipo Sindicato, C6d Sindicato
1D Tipo Sindicato [Sind/Assoc Pescatores v CNPJ Sindicato
Més do Acordo Colefivo @
Dia - Acordo Coletivo[01 v

Etapa Acdo
11.

Agora cadastrando um novo Sindicato.
Vamos preencher campo a campo.

< Local Sindicato

Sindicatos

Nova Janela | i
Sindicatos

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Cod Sindicato

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo
12.

Clique no campo Céd Sindicato.

Cod Sindicato] ]
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Documento do Processo do Sistema

< Local Sindicato Sindicatos
Sindicatos

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Cod Sindicato |

Adic

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

A ¥ =06

Nova Janela | 5

Etapa Acdo

13. Vamos colocar dados ficticios

Cod Sindicato]___]

Digite as informagdes desejadas no campo Cod Sindicato. Digite "ZAF".

< Local Sindicato

Sindicatos

Sindicatos
Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Céd Sindicato ZAF

Adic

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | 5

Etapa Acao

14. Clique no botdo Adic.
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RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Local Sindicato || Dados Contrato || Distribuicdo Prov Sindicato

Cod Sindicato ZAF
Caéd Sindicato

*Data Efetiva p2/08/2017 B
Descrigao Curta
*Descrigiio
M certificado
[JEstab Fechado
Pais| BRAQ grasil

Endereco

Telefone,

~ B grasit

Categoria/Mipo Sindicate.

Documento do Processo do Sistema

Sindicatos

Busear | Exibir Tudo Primeirs ‘4 1de1 *' (ttimo

“staus HE
[ iocal

Unidade de Negociagéo

Editar Endereco

Cod Sindicato

A ¥ =06

Nova Janela | Personalizar Pagina | = =

Etapa Acdo

15. Clique no campo Descricao Curta.

Descrigio Curta

< Autoatendimento do Gerente

Sindicatos

Local Sindicato || Dados Contrato || Distribuicio Prov Sindicato

C6d Sindicato ZAF
Céd Sindicato

*Data Efetiva 021082017 &1
Descrigao Curta
*Descrigiio.
M Certificado
[JEstab Fechado
Pais| BRAQ gragi

Enderego

Telefone:

~ B Brasit

CategoriaMino Sindicato.

Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘4’ 1de1 *' Uiimo

“Status el
[ iocal

Unidade de Negociagéio

Editar Endereco

Cod Sindicato

Nova Janela | Personalizar Pagina |
~

Etapa Acéo

16. Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢ao Curta. Digite "SIND

TST".

Descrigéo Curta|
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Sindicatos A ¥ = ®

Nova Janela | Personalizar Pagina |
Local Sindicato || Dados Contrato || Distribuicdo Prov Sindicato

Cod Sindicato ZAF

Céd Sindicato Busear | Exibir Tudo Primeirs ‘4 1de1 *' Ottimo

*Data Efetiva (02/08/2017 &l ssaws[Ave V] HE
Descrigdo Curta SIND TST| x
*Descrigiio
M certificado Ovocal
[ estab Fechado Unidade de Negociagéo

Pais| BRAQ grasil

Enderego Editar Endereco
Telefone
~ B grasit
v
Categoria/ino Sindicato! St

Etapa Acdo

17. Clique no campo Descricao.

Descrigio| |

< Autoatendimento do Gerente Sindicatos

Nova Janela | Personalizar Pagina |
Local Sindicato || Dados Contrato || Distribuico Prov Sindicato 2

C6d Sindicato ZAF

Céd Sindicato Buscar | ExibirTudo  Primeiro ‘' 1de 1 *' Ultimo

“Data Efetiva 0210872017 &) “Stus[Ave ] [#I=
Descrigao Curta SIND TST
*Descrigiio |
M Certificado [ iocal
[ Estab Fechado Unidade de Negociagiio

Pais| BRAQ pragiy

Enderego Editar Endereco
Telefone;
~ B Brasit
v
CategoriaTipo Sindicato. Céd Sindicato

Etapa Acéo

18. Digite as informagdes desejadas no campo Descri¢ao. Digite "SINDICATO
TESTE TREINAMENTO".

Descrigio| |

10
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¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAF:

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Sindicatos A ¥ = ®

Nova Janela | Personalizar Pagina |
Local Sindicato || Dados Contrato || Distribuicdo Prov Sindicato o)

Cod Sindicato ZAF

Céd Sindicato Busear | Exibir Tudo Primeirs ‘4 1de1 *' Ottimo

*Data Efetiva (02/08/2017 &1l ssaws[Ave V] HE
Descrigéo Curta SIND TST
*Descrigio SINDICATO TESTE TREINAMENTO x
M certificado Ovocal
[ estab Fechado Unidade de Negociagéo

Pais| BRAQ grasil

Enderego Editar Endereco
Telefone
~ B grasit
v
Categoria/ino Sindicato! St

Etapa Acdo

19. Clique no botdo Editar Endereco.
| Editar Endereco |

< Autoatendimento do Gerente Sindicatos

Nova Janela | Personaiizar Pagina |
Editar Enderego

Pais  Brasil i Alerar Pals
i de Loca
Rua

Niimero
Complemento
Compiemento 2
Baimo
U3 @
Cidade Q
CcEP

oK Cancelar

Etapa Acéo

20. Apds prencher todos os campos .
Clique no botdo OK.
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Local Sindicato

Sindicatos

Local Sindicato || Dados Contrato || Distribuicdo Prov Sindicato

Cod Sindicato ZAF
Céd Sindicato
*Data Efetiva 02/08/2017 =
Descrigao Curta[SIND TST
*Descrigio [SINDICATO TESTE TREINAMENTO
M certificado
[JEstab Fechado
Pais| BRAQ grasil

Endereco

Telefone,

~ B grasit

Categoria/Mipo Sindicate.

Primeiro 4/ 1de1 (¥ Oitimo

EHE

Busear | Exibir Tudo

L T—]

[ iocal
Unidade de Negociagéo

Editar Endereco

Cod Sindicato

Nova Janela | Personalizar Pagina | = =

Etapa Acdo

21.

Clique no campo Telefone.

Telefone|

< Local Sindicato

Sindicatos

Local Sindicato || Dados Contrato || Distribuicio Prov Sindicato

C6d Sindicato ZAF
Céd Sindicato
*Data Efetiva 021082017 &1
Descrigao Curta SIND TST
*Descrigio SINDICATO TESTE TREINAMENTO
M Certificado
[JEstab Fechado
Pais| BRAQ gragi

Enderego

Telefone |

~ B Brasit

CategoriaMino Sindicato.

Primeiro ‘4’ 1de1 ' Ottimo

==

Buscar | Exibir Tudo

T —

[ iocal
Unidade de Negociagéo

Editar Endereco

Cod Sindicato

Nova Janela | Personalizar Pagina |
~

Etapa Acéo

22.

Digite as informagdes desejadas no campo Telefone

Telefone]|

. Digite "98999999999".

12
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RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Local Sindicato
*Descrigdo SINDICATO TESTE TREINAMENTO!
M Certificado
[ Estab Fechado

Pais| BRAQ prasit

Enderego

Telefone (98000999999 x

~ B rasit
Categoria/Tipo Sindicato

1D Tipo Sindicato [Sind/Assoc Pescadores v

Més do Acordo Coletivo Q

Dia - Acordo Coletivo 01

) AtualizanConsuttar

Documento do Processo do Sistema

Sindicatos

O ocal
Unidade de Negociagéo

Editar Endereco

Céd Sindicato

CNPJ Sindicato

=] Incluir no Historico > Comigir Histérico

[Fsaivar_|[I=] Notficar [ Adic

Local Sindicato | Dados Contrato | Distribuigao Prov Sindicato

Etapa Acdo

23. Clique na lista ID Tipo Sindicato.

ID Tipo Sindicatol SindfAssoc Pescadores |

< Local Sindicato

M certificado
[JEstab Fechado
Pais| BRAQ ragit

Endereco

Telefone 98933995999

~ B grasit
CategorialTipo Sindicato|

LR DR 18 0 [Sind/Assoc Pescatiores v

Més do Acordo Colefiv @

Dia - Acordo Coletivo 01

[i/saivar | (=] Notificar L4 Adic

*Descrigao SINDICATO TESTE TREINAMENTO

| AtalzariConsultar

Sindicatos

[ iocal
Unidade de Negociagéo

Editar Enderego

Céd Sindicato

CNPJ Sindicato

& Incluir no Histérico 2 Corrigir Histérico

Local Sindicato | Dados Conirato | Distribuicio Prov Sindicato

Etapa Acéo

24, Clique na lista ID Tipo Sindicato.

ID Tipo Sindicato

13

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

oo MO ASE

MARANHAD

GoveRo 0 ToDosNGS i

group



Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Local Sindicato Sindicatos A
*Descrigdo SINDICATO TESTE TREINAMENTO!
"~
M certificado Orocal
[ Estab Fechado Unidade de Negociagdo

Pais| BRAQ prasit

Enderego Editar Endereco

Telefone 98999996999

~ B rasit N

Confederagio

CategoriaTipo Sindicato |Federacio Céd sindicato
Minisiério TrabiConta Especial

1D Tipo Sindicato JETT T e CNPJ Sindicato
Més do Acordo Coletivo| a
Dia - Acordo Coletivo[01
[Fsaivar_|[I=] Notficar [+ Adc || 7] AtaizanConsutar || 5 Incluir no Historico || Comigir Historico

Local Sindicato | Dados Contrato | Distribuigao Prov Sindicato

Etapa Acdo

25. Escolhendo o dado correto para a sua situagao.
Clique no item de lista Confederacio.

Confederacio

< Local Sindicato Sindicatos A
*Descrigdo SINDICATO TESTE TREINAMENTO!
"~
M certificado Orocal
[ Estab Fechado Unidade de Negociagdo

Pais| BRAQ prasit

Enderego Editar Endereco

Telefone 98999996999

~ B rasit
Categoria/Tipo Sindicato Céd Sindicato
1D Tipo Sindicato [&ia0 CNPJ Sindicato
Més do Acordo Coletivo
Dia - Acordo Coletivo 01
[Fisavar | [ Notificar [ Adc |[z] AwaizarConsutar || & incluir no Histérico |32 Corrigir Historico

Local Sindicato | Dados Conrato | Distribuigao Prov Sindicato

Etapa Acao

26. Clique no botdo Salvar.

14
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RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente icatos A ¥ =
*Descrigdo SINDICATO TREINAMENTO TESTE .
¥ Certificado Local
Estab Fechado Unidade de Negociagdo
pais| BRAQ. grag
G Editar Endereco
Telefone
<~ Brasil
Categoria/Tipo Sindicato Céd Sindicato!
1D Tipo Sindicato | Sind/Assoc Pescadores 24 CNPJ Sindicato [23303522000168
Més do Acordo Coletivo 03 R Marco
Dia - Acordo Coletivo 01
[SlSalvar | [at Retomar a Pesquisa nterior na Lisi Proy i =] Notificar | [Eh Adic incluir ne Histérice | [[Z# Corrigir Histérico
£ Sal £ Rel P Ant Lista =] Nolif Ad Incui no Hist = Corrigir Hist
Local Sindicato | Dados Contrato | Distribuic&o Prov Sindicato

Etapa Acdo

27. Fim de Treinamento!
Fim do Procedimento.
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