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Procedimento 
 
Este Treinamento tem como finalidade apresentara Funcionalidade Quantidade de Cargos 
Efetivos para inserir/consultar informações sobre  Quantidades de Cargos Efetivos da 
organização. 
Vamos Iniciar nosso Treinamento! 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Configurar HCM. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Tabelas Principais. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Atributos do Cargo. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Qtde de Cargos do Estado. 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Nesta Tela diremos quais os cargos que são iguais antes e depois da PGCE, e a 
quantidade de vagas que podem ser ocupadas pela soma dos mesmos grupos de 
cargos similares. 
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Etapa Ação 

9. Vejam alguns exemplos cadastrados 

 
 

Etapa Ação 

10. Antes de fazer alterações na página vamos clicar em Corrigir Histórico. 
Clique no botão Corrigir Histórico. 
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Etapa Ação 

11. Vamos alterar uma compatibilidade como exemplo! 
Clique no botão Excluir linha 2 (Alt+8). 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

13. Clique no botão Adicionar nova linha à linha 1 (Alt+7). 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no botão Pesquisar Cód Cargo (Alt+5). 
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Etapa Ação 

15. Clique no link AUXILIAR TECNICO I. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique na lista Especialidade. 
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Etapa Ação 

17. Clique no item de lista ARQUITETO-III. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

19. Clique na guia Embasamento Legal. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique na guia Qtde de Cargos do Estado. 
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Etapa Ação 

21. Clique no botão Retornar à Pesquisa. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Fim do Treinamento! 
Fim do Procedimento. 

 
 


