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Documento do Processo do Sistema : i
RENOVAFE:

Sistemna de Gestao e Recursos Humanos

Procedimento

Este Treinamento tem como finalidade apresentar o componente Empresa para
inserir/consultar informagdes sobre uma unica ou sobre varias empresas da organizacao.
Foram cadastradas no Sistema trés Empresas que sdo:

Administragdo Direta

Autarquias/Fundagdes

Empresas Publicas

Vamos Iniciar nosso Treinamento!

ORACLE’ ¥ Autoatendimento do Gerente

Diretorio da Empresa Aprovagoes Minha Equipe

= B &

Horas da Equipe Andlise de Auséncia Desempenhe da Equipe

Q P

4
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

2 P

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acdo

1. Vamos navegar até a pagina Empresa BRA
Clique no botdo Barra Nav.

®

SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

T o g

GOVERN DE TODOSNGS 4§ group



RENOVAE-H

Sistemna de Gesto e Hecursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acdo

2. Clique no botdo Navegador.

Navegador

Barra Nav: Navegador °

i Interface da Folha Pagamento 5

LE RIS Desenvolvimento Forga Trabalho »

Desenvolvimento Organizacional 3

Meus Favoritos

>

Monitoramento Forga Trabalho

Navegador
Pension >
Diretorio da Configurar HCM >

Empresa
() Componentes Empresariais >
Minha Equipe
Lista de Trabalho >
Diagnésticos de Aplicativos >
Horas da Equipe

Tras Mansnar

Etapa Acdo

3. Clique no menu Configurar HCM.

Configurar HCM >

SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

GOVERNO DO,

MARANHAD

GOVERNO DE TODOS NOS
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Documento do Processo do Sistema
RENOVAE-H

Sistemna de Gestao e Recursos Humanos

Barra Nav: Navegador °
e @« ‘ Configurar HCM - ‘
- - Instalagao >
Seguranga »:
el Analizar N
E Tabelas Principais >
Navegador
Definigdes Comuns >
Relacionado a Produtos >
Diretorio da
Empresa
° Administragio de Sistema N
Minha Equipe
Horas da Equipe

Etapa Acdo

4. Clique no menu Tabelas Principais.

Tabelas Principais >

Barra Nav: Navegador °
e @« ‘ Tabelas Principais - ‘
- - Taxas de Cambio e Mercado >
| Qrganizagio >
LRI Atributos do Cargo N
Pessoal >
Navegador
Regras de Remuneragio >
Diretorio da
Empresa
Minha Equipe
Horas da Equipe

Etapa Acdo

5. Clique no menu Organizacio.

Organizagdo >

SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

GOVERNO DO,
waranuRo S-sast

L group




¢ Documento do Processo do Sistema
RENOVAE-S

Sistemna de Gesto e Hecursos Humanos

ORACLE

Winha Equif Barra Nav: Navegador
e <= Organizacdo -
"
! 2
Locais Recentes Location USF
)
2l ‘;‘ 4 Local da Empresa
Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenh yous ravortos
Empresa BRA
@ E Estabelecimento
| Navegador
Departamentos
; ugu
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe Diretorio da Departments USF
Empresa
g “ oY Padrdes Org por Lista Perm
- ‘ Minha Equipe
Agency Table Report USF
Nenhum Documento foi encontrado. Selecion¢

Relatorio Tabela Departamentos

Horas da Equipe v
Etapa Acdo
6. Clique no menu Empresa BRA.
Empresa BRA
< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA A F = @

Nova Janela | F5]
Empresa BRA

Insira as minrma;ﬁes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos os valores.
Localizar um Valor Existente Adicionar Novo Valor
Critérios de Pesquisa
mpre comaga om V|
Desriolcames com v]

laner sstérico ] Comigir Historico (] MaiisculaMiniscula

= - .
Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica ' Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo

7. Clique no botdo Pesquisar.

SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

A Cast
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA a F =

Insir

L

O

Empresa BRA

Empresa[comeca com V|

Descrigio|comeca com v/

] "
Pesquisar Limpar | PesquisaBésica (=7 Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo Primeiro 4 15000 (1 Ottimo
Empresa Descrigio

001 Administracéo Direta

002 Autarquizs/Fundacbes

003 Empresas Piblicas

004 Empresa Teste

005 Empresa Teste

06 Empresa Teste

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Nova Janela | [

ra as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe os Campos em branco para obter todos o valores.

ocalizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

Incluir no Histérico ] Corrigir Historico [ ] Maiiscula/Mindscula

RENOVAE-H

Sistemna de Gestao e Recursos Humanos

Etapa

Acdo

Escolha entre uma das empresas, para ter acesso as informagdes cadastradas.

Clique no link Autarquias/Fundacdes.

Butargutas/Fundagoeg

Como exemplo vamos ver as informagdes da empresa Autarquias/Fundagoes.

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA A ¥ = ©)
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Local da Empresa | Telefones | Definiciio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal
Empresa 002
Local Buscar  Primeiro 4 1de1 */ Uttimo
“Data Efetiva 01/01/1900_|[5) *Status R (6=
*Descrigio AutarquiasfFundages
Descrigao Curta AutFund
1D Set de Local Q
Local Q
“ID Set Padrdo| GOVMA|Qy GOVERNO DO MARANHAO
Pessoa Juridica Q
Pais| BRA  graq
- Editar Endereco
Enderegos de E-mail Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &) E¥  Primeiro 4 1de 1 2 Otimo
“Tipo de Enderego *E-mail
: ==
[salvar | |5 Retomar & Pesquisa | [#] Anteriorna Lista || s Proximonalista | |I=] Noffficar | [[hAdic 51 Incluir no Historico | |2 Gorrigir Historico
Local da Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa

Acao

9.

Vocé pode navegar entre as guias existentes ¢ verificar todas as informagdes
cadastradas no sistema.

Por exemplo vamos abrir agora a guia Telefones.

Clique na guia Telefones.

Telefones

SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

o g

GOVERN DE TODOSNGS 4§ group
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Sistemna de Gesto e Hecursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA

Nova Janela | Personalizar Pégina | [
Local da Empresa || Telefones || Definigio de Regras | Detalhes EmpresaBRA || Embasamento Legal

Empresa 002

Telefones/Controles de Processamento Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de1 */ Uttimo

= i para Linha
Data Efetiva 01/0111900 Status Ativo b -
Descrigho Autarquias/Fundagbes
Controles de Processamento

Mercado ¥ substituir Setor do Operador
Setor de Mercado
informagdes d z
e Personaiizar | Buscar | Exibir Tudo | 21 B Primeiro ¢ 1de 1 ) Otimo
Tipo Telefone Tetefone Couago Pais
. ==
[/Savar | [&" Retomar & Pesquisa | |11 Anterior na Lista | |+ ProcmonalLista_| | =] Notiicar | b _Adic Aualizar/Consular || &3 Incluir no Histérico | 17 Corrign Histérico

Local ¢a Empresa | Telefones | Definicio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acdo

10. Clique na guia Definicio de Regras.
\ Definicao de Regras l

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA

Nova Janela | Personalizar P:
Local da Empresa | Telefones || Definigao de Regras || Delalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Empresa 002

Preciso Decimal de FTE

Buscar | Exibir Tudo  Primeiro ¢ 1de1 ' Uttimo
*Data Efetiva [11/07/2017 |5 *status[Ave _ ¥] IrparaLinha | [+][=]

Precisao Decimal FTE| 0|

[Slsavar || [5h Retomnar a Pesquisa +] AnteriornaLista | 4| ProximonaLista | [=] Notificar [ Adic

riConsuiiar || &) incluir no Historico | |5 Cormigir Historico

Local da Empresa | Telefones | Definigdo de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acao

11. Clique na guia Detalhes Empresa BRA.
| Detalhes Empresa BRA I

GOVERNG

GOVERNO DO&
SECRETARIA DE MHHHNHH" : ast

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA group
ODOS NOS



Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA

Local da Empresa | Telefones | Definigiio de Regras || Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal
Empresa 002 AutarquiasiFundacBes
Definigdes Padrdo Buscar  Primeio ‘' 1de1 *' Uiimo
Data Efetiva 01/01/1300 Afivo (B oy ke |
Descrigio Autarquias/Fundagdes
Area de Regulamentagso Q
Valor dos Pontos

Codigo da Moeda a

Detalhes da Empresa
“Classificagio de Imposto|  |Q
“Indicador de Cooperativa
[indicador de Construgio
[ sécio Ostensivo
*Situagéo Parceiro Especial
“Natureza do Declarante [PJ MistalFed/Adm Fdo/Club Inv_v/]
*Opgio pelo Simples[Oplante V]
“Método Ultimo N° Registro[Empresa |
*Ult N° Registro 1
*Método Num do eSocial
“0it N° Registro eSocial
*Tabelas Varios ProviDed

*ID Tab ProviDed Q

\/saivar | |[ch Retomar & Pesquisa | 1] Anteriornalista ||y | Proximonalista | |[=] Notiicar | |4 Adic Atualizar/Consultar

RENOVAE-H

Sistemna de Gestao e Recursos Humanos

& Incluir no Histérico

Nova Janela | Personalizar Pégina

 Corigir Historico

Etapa Acdo

12. Clique na guia Embasamento Legal.

| Embasamento Legal |

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA

Local da Empresa | Telefones | Definigéio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Empresa 002

Embasamento Legal Buscar | Exibir Tudo Primeiro 4 1de1 * Uimo
...... — @ =]
Data Efetiva 01/01/1900 Status Ativoe i..../rparaLinha
Embasamento Legal
Tipo[ V] Data Publicagio [ Pagina| 00000|
[i)sawar | |[5h Retomar  Pesquisa ||+ Anteriornalista ||| Proximonalista | =] Notiicar | [, Adic Awalizar/Consuliar

Local ¢a Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

& Incluir no Histérico

Nova Janela | Personalizar P:

 Cormigr Histérico

Etapa Acao

13. Clique no botdo Retornar a Pesquisa.
2" Retomnar a Pesquisa |

SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

GOVERNO DO,

MARANHAD
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Sistemna de Gesto e Hecursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA a F —

Nova Janela | i
Empresa BRA

Insira as mfnrma;ﬁes e clique em Pesquisar. Deixe 0s campos em branco para obter todos os valores.
Localizar um Valor Existente Adicionar Novo Valor
Critérios de Pesquisa
Desriolcame com v]

[incluir no Histérico [ Corrigir Historico  [] Maitiscula/Miniscula

L B "
Pesquisar Limpar | PesquisaBésica (=7 Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo Primeiro 4 15000 (1 Ottimo

Empresa Descrigio
001 Administracéo Direta
002 Autarquias/Fundagbes
003 Empresas Pibiicas
004 Empresa Teste

005 Empresa Teste

06 Empresa Teste

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo

14. Clique na guia Adicionar Novo Valor.

| Adicionar Novo Valor |

< Autcatendimento do Gerente Empresa BRA A - = ©)

Nova Janela | &
Empresa BRA

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Empresa [p02

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acao

15. Clique no campo Empresa.

Empresa

SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

A Cast

ODOS NOS t grou p
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RENOVAE-H

Sistemna de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA A

Empresa(00

Empresa BRA

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

=0

Nova Janela | [

Etapa

Acdo

16.

Procure sempre cadastrar as empresas com um codigo sequencial.

Empresaf00 |

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA &

Empresa|008

Empresa BRA

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

v =@

Nova Janela | &

Etapa

Acao

17.

Clique no botdo Adic.
Adic

10

SECRETARIA DE

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

o g
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RENOVAE-H

Sistemna de Gesto e Hecursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA a v

Nova Janela | Personalizar
Local da Empresa | Telefones | Definigiio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008

Local Buscar  Primeiro 4 1de1 */ Uttimo
*Data Efetiva[1107/2017 |5 *Status Irparalinha | [+][=]
*Descrigio.
Descrigio Curta
1D Set de Local Q
Local Q

“ID Set Padriio[008 |y

Pessoa Juridica Q

Pais| BRAIQ prasi|

Enderego Editar Endereco

Enderegos de E-mail Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &1] B Primeiro '+ 1de1 ' Utimo
“Tipo de Enderego *E-mail

¥ #HE=

[@salvar | =] Notificar L4 Adic ||| Alualizar/Consultar || & Incluir no Historico | |7 Comigir Histérico

Local ¢a Empresa | Telefones | Definicio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acdo

18. A data efetiva ¢ muito importante!
E a partir dela que a empresa passara a existir no sistema Peoplesoft.

Data Efetiva 11/07/20{7

¢ Autoatendimento do Gerente Empresa BRA N )

Nova Janela | Personaiizar Pdgina | [
Local da Empresa || Telefones | Definigio de Regras || Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Empresa 008

Local Buscar  Primeiro (4 1de1 ) Uitimo
“Data Efetiva ] *status. Irparalinha | [#][=]
*Descrigio
Descrigio Curta,
1D Set de Local aQ
Local a

“ID Set Padrio (008 |Q
Pessoa Juridica Q
Pais| BRAQ pragil

Enderego Editar Endereco

Endereos de E-mail Personaiizar | Buscar | Exiir Tudo| &) B} Primeiro 4 1de1 2 Gtimo

*Tipo de Enderego *E-mail

—H ®HE=

[Fsawar | |=] Notificar [ Adc || 2] AtalzariConsuliar || & Incluir no Histérico |[[ Comigir Histérico

Local da Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acao

19. Digite as informacdes desejadas como por exemplo no campo Data Efetiva.
Digite "01011900".

Data Efetiva [giJ{U»{}

11

SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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< Autoatendimento do Gerente

Empresa BRA

Local da Empresa || Telefones || Definigiio de Regras || Delalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Empresa 008
Local Buscar  Primeiro 4 1de1 */ Uttimo
*Data Efetiva 01011900 |5 status[Alvo ] Irparalinha | [+][=]
*Descrigio.
Descrigio Curta
1D Set de Local Q
Local Q
D Set Padrio 008 Q
Pessoa Juridica Q

Pais| BRAIQ prasi|

Enderego Editar Endereco

Enderegos de E-mail Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &1] B Primeiro '+ 1de1 ' Utimo

“Tipo de Enderego *E-mail

¥ #HE=

[Esavar | [I=] Noificar [ Adic ] Atalizar/Consultar || =1 Incluir no Histbrico | |2 Corrigir Histérico

Local ¢a Empresa | Telefones | Definicio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Nova Janela | Personalizar Pégina

Etapa Acdo

20. Clique no botdo Calendario Data Efetiva (Alt+5).

&

< Autoatendimento do Gerente

Empresa BRA

Local da Empresa || Telefones | Definigio de Regras || Delalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Empresa 008

Local Buscar  Primeiro 4/ fde1 (* Uimo
“Data Efetiva 01011900 |5 “status Ao v| OREEnE fEE
*Descrigéo. Calendario fi
Descrigio Curta. Janeio [¥] ~]
1D Set de Local Q D STQQs s

B 2 3 4 5 8B
Lot 78 9 10111213
D SetPadrio008 Jou | 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
Pessoa Juridica a B2 a0
Pais | BRAQ_ grq

Enderego - Editar Endereco

Endereos de E-mail Personaiizar | Buscar | Exiir Tudo| &) B} Primeiro 4 1de1 2 Gnimo

“Tipo de Enderego *E-mail

—H ®HE=

(=] Notificar [y Adic || Atalizar/Consultar 3 Incluir no Hi

ico | [ Comigr Histérico

Local ¢a Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

A ¥ =0

Nova Janela | Personalizar Pagina | 2

Etapa Acao

21. Ou escolha a data por aqui sem precisar digitar

Clique no link.
a

12
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RENOVAE-H

Sistemna de Gesto e Hecursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Local da Empresa | Telefones | Definigiio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008

Local Buscar  Primeiro 4 1de1 */ Uttimo
*Data Efetiva 01011900 |5 *Status Irparalinha | [+][=]
*Descrigio.
Descrigio Curta
1D Set de Local Q
Local Q

“ID Set Padriio[008 |y

Pessoa Juridica Q

Pais| BRAIQ prasi|

Enderego Editar Endereco

Enderegos de E-mail Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &1] B Primeiro '+ 1de1 ' Utimo
“Tipo de Enderego *E-mail

¥ #HE=

[@salvar | =] Notificar L4 Adic ||| Alualizar/Consultar || & Incluir no Historico | |7 Comigir Histérico

Local ¢a Empresa | Telefones | Definicio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acdo

22. Clique no campo Descricio.
Descrigéo| |

¢ Autoatendimento do Gerente Empresa BRA A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina |
Local da Empresa || Telefones || Definigfio de Regras || Delalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Empresa 008

Local Buscar  Primeiro (4 1de1 ) Uitimo
“Data Efetiva 01/01/1900 |15 *status. Irparalinha | [#][=]
*Descrigio
Descrigio Curta,
1D Set de Local aQ
Local a

“ID Set Padrio (008 |Q
Pessoa Juridica Q
Pais| BRAQ pragil

Enderego Editar Endereco

Endereos de E-mail Personaiizar | Buscar | Exibir Tudo | &) B} Primeiro 4 1de1 2 Gtimo

*Tipo de Enderego *E-mail

—H ®HE=

[Fsawar | |=] Notificar [4 Adc || 7] AtalzariConsultar || & Incluir no Histérico |[[ Comigir Histérico

Local da Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acao

23. Vamos preencher com um valor de Exemplo!
Digite as informagoes desejadas no campo Descri¢ao. Digite "Empesa Teste".

Descrigdo | |

13
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RENOVAE-H

Sistemna de Gestao e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Empresa BRA

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Local da Empresa | Telefones | Definigiio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008

Local Buscar  Primeiro 4 1de1 */ Uttimo
*Data Efetiva 01011900 |5 status[Alvo ] Irparalinha | [+][=]
*Descrigio Empesa Teste x
Descrigio Curta
1D Set de Local Q
Local Q

D Set Padrio 008 Q
Pessoa Juridica Q

Pais| BRAIQ prasi|

Enderego Editar Endereco

Enderegos de E-mail Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &1] B Primeiro '+ 1de1 ' Utimo

“Tipo de Enderego *E-mail

=

[ Adic ] Atalizar/Consultar || =1 Incluir no Histbrico | |2 Corrigir Histérico

Local ¢a Empresa | Telefones | Definicio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acdo

24. Clique no botdo Pesquisar ID Set Padrao (Alt+5).

Q

¢ Autoatendimento do Gerente Empresa BRA a v =
Pesquisar ID Set Padrdo
B - B 4 Nova Janela | Personalizar Pagina | [
Local da Empresa | Telefones || Definigio de Reoras || Detalhes Empresa BRA| 1D Set[comega com /]| ~
Descngio comega om v
Empresa 002
Local Bus| | pesquisar Limpar Cancelar | Pesquisa

*Data Efetiva 01/01/1900 Eﬂ
*Descrigio Empesa Teste

o

Resultados Pesquisa

Enderegos de E-mail

*Tipo de Enderego *E-mail

L I— ]

Personaizar | Buscar | Exibir Tudo | &7

| |G Adc |[5] AwalzarConsutar || &

Local ¢a Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embas:

e
Canadé - Iha Principe Eduardo
Canada - Quebec

Canada - Saskatchewan
Regulamentos Suica

China

Conjunios Tabelas Alemanha
Area RegulamentacBo Espanha
Conjuntos Tabelas Franca
Conjuntos Tabelas Reino Unido
GOVERNO DO MARANHAO
Hong Kong

india

Conjuntos Tabelas Itilia
Faninine Tahaioe anin

Descrigio Curta|_ Exibir 100 Primeiro (4 13sde3s 2/ Uttimo
- 1D set Descrigio
AR AUS  Austrdlia
Local| % BEL Conjuntos Tabelas Bélgica
PR BRA Brasil
ISRl CAN  Conjunos Tabelas Canadd
pessoa Juritica| a CANAB  Canadé - Alberta
Pais [ BRAIQ gragi
Enderego

Etapa Acao

25. Clique no link GOVMA.

14
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RENOVAF:
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< Autoatendimento do Gerente Empresa BRA a v

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Local da Empresa | Telefones | Definigiio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008

Local Buscar  Primeiro 4 1de1 */ Uttimo
“Data Efetiva [01/01/1900_|[5j *status IrparaLinha | (][]
*Descrigio Empesa Teste
Descrigio Curta
1D Set de Local Q
Local Q
“ID Set PadrdoGOVMA|Qy GOVERNO DO MARANHAO
Pessoa Juridica Q

Pais| BRAIQ prasi|

Endereco Editar Endereco
Enderegos de E-mail Personalizar | Buscar | Exibir Tudo | &1] B Primeiro '+ 1de1 ' Utimo
“Tipo de Enderego *E-mail
¥ #HE=
[@salvar | =7 Notificar % Adic || 7] Atualizar/Consultar || = Ingluir no Histbrico | | £ Corrigir Histrico

Local ¢a Empresa | Telefones | Definicio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acdo

26. Clique no botdo Editar Endereco.
I Editar Endereco |

¢ Local da Empresa Empresa BRA N o

@

Nova Janela | Personalizar Pagina | 2

Editar Enderego

Pais Brasil i Alterar Pais
Tio de Local
Rua Niimero
Complemento
Complemento 2
Baimo
UF Q
Cidade (e}
TER:

oK Cancelar

Etapa Acao

27. Ap6s o preenchimento de todos os campos.
Clique no botao.

OK
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gestao e Recursos Humanos

Local da Empresa Empresa BRA

Nova Janela | Personalizar Pagina | FZ
Local da Empresa Telefones Definicio de Regras Detalhes Empresa BRA Embasamento Legal

Empresa 008

Local Buscar  Primeiro ‘¢ 1ded '/ Ottimo
*Data Efetiva 01/01/1900 |5 sstaus[Aive ] Irparalinha | [+][=]
“Descrigio [Empesa Tesie
Desarigio Curta
ID Set de Local Q
Local Q
“ID Set Padrio [GOVMA @ GOVERNG DO MARANHAC:
Pessoa Juridica Q

Pais| BRA|Q pasif

Endereco (- EdiarEnderogo |
Enderegos de E-mail Personalizar | Buscar | Exbr Tudo | 2| B2 Primeiro ¢ 1de1 * Ommo
“Tipo de Enderego “E-mail
T+ EHE
[FSalvar || =] Nofificar s Adic 21 Atualizar/Consultar = Incluir no Historico 7 Corrigir Histbrico

Local da Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acdo

28. Aqui todas as informagdes padrdes ja sdo carregadas.
Clique na guia Telefones.

elefones

Local da Empresa Empresa BRA

Nova Janela | Personalizar Pagina | F5
Local da Empresa Telefones Definigo de Regras. Detalhes Empresa BRA Embasamento Legal

Empresa 008
Telefones/Controles de Processamento Buscar | ExbirTudo  Primeiro ‘¢ 1de1 2/ Otimo

. ¥ para Linha
Data Efetiva 01/01/1900 Status  Ativo

Descrigio Empesa Teste
Controles de Processamento

Mercado M substituir Setor do Operador
Setor de Mercado
Inf des d z
il Porsonaiicar | Buscar | Exiir Tudo | 2| B Primeiro ' 1de 1 ) Otimo
Tipo Telefone Telefone Codigo Pais
1 ==
[F/Salvar | =] Nofificar L4 Adic 71 AtualizarConsuttar =1 Incluir no Histdrico [ Cormigir Histérico

Local da Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acdo

29. Aqui todas as informagdes padrdes ja sdo carregadas.
Clique na guia Definicsio de Regras.

| Definicao de Regras I
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gesto e Hecursos Humanos

Local da Empresa Empresa BRA

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Local da Empresa Telefones Definigao de Regras Detalhes Empresa BRA Embasamento Legal

Empresa 008

Precisdo Decimal de FTE Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1det ' Ottimo
*Data Efetiva 117072017 |5] *Status[Avo ] IrparaLinha_ |[+][=]

Precisdo Decimal FTE[ 0]

[Fsalvar | |= Notificar (4 Ade ||z AtalzanConsutar || = Incluirno Historico | |7 Comigir Histbrico

Local da Empresa | Telefones | Definigéio de Regras | Detalnes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acdo

30. Aqui todas as informagdes padroes ja sdo carregadas.
Clique na guia Detalhes Empresa BRA.

| Detalhes Empresa BRA |

la Empresa Empresa BRA

Nova Janela | Personalizar Pagina | =
A
Le Telefones

Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Empresa 008

DefinicBes Padrio Buscar  Primeiro 'Y 1de1 ‘P Oitimo
Data Efetiva 01/01/1900 N 1 1
Descrigio Empesa Teste
Area de Regulamentagiio. (e}
Valor dos Pontos.

Codigo da Moeda Q

Detalhes da Empresa
*Classificagéo de Imposto | |Q

“Indicador de Cooperativa Sociedade N&o Cooperativa v

Dindicador de Construgio

[Jsécio Ostensivo
*Situagéo Parceiro Especial
“Natureza do Declarante
“Opgio pelo Simples
“Método Ultimo N° Registro
=it N°* Registro 1
“Método Num do eSocial
“0lt N° Registro eSocial
*Tabelas Vérios ProviDed
*ID Tab Prov/iDed Q
[ Salvar || =] Noiicar [ Adc || 7] AtualizadConsular || &3 Incluir no Histérico | |12 Gomigir Histérico M

Etapa Acdo

31. Clique na guia Embasamento Legal.

\ Embasamento Legal |
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gestao e Recursos Humanos

Lo

la Empresa Empresa BRA

Local daEmpresa || Telefones || Definicéio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008
Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ' 1de1 ' (ttimo
=
Data Efetiva 01/01/1900 Status Afivo i lrparalinha
Embasamento Legal

Tipo Data Publicagio By Pagina|_00000|

Salvar | || Notiicar | [Eh Adic || 5| AtalzarConsuttar || =) Incluirno Historico ||[ Comigir Historico

Local da Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Nova Janela | Personalizar Pégina | F=

Etapa Acdo

32. Clique na lista Tipo.

o ]

< Lo

a Empresa Empresa BRA

Local daEmpresa || Telefones || Definicéio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008
Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de1 ' (timo

EE=
Data Efetiva 01/01/1900 Status Ativo Ir para Linha

Embasamento Legal

Tipo; Data Publicagio E Pégina| 00000|
[Alo
Decreto
Lei
i salvar|MP_ 4 Adic s Atalizar/Consultar " Incluir no Histbrico 7 Conrigir Histérico

Local da Empresa | Telefones | Definicéio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]

Etapa Acao

33. Vamos escolher o Tipo Decreto por exemplo!
Clique no item de lista Decreto.

Decreto
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gesto e Hecursos Humanos

< Local da Empresa Empresa BRA A F

Nova Janela | Personalizar Pégina | F=

Local daEmpresa || Telefones || Definicéio de Regras | Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008
Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ' 1de1 ' (ttimo

=
Data Efetiva 01/01/1900 Status Afivo Ir para Linha

Embasamento Legal

W Deceio % Data Publicagio = Pagina | 00000
Salvar || = Notifcar | |Ch Adic || 5] AwalizariConsuttar || &1 Incluirno Historico | [ Comigir Historico

Local da Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acdo

34, Clique no campo Tipo.

Y Decreio o1 I

¢ Local da Empresa Empresa BRA A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | i

Local daEmpresa || Telefones || Definicéio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008

Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de1 ' (imo
EE=
Data Efetiva 01/01/1900 Status Ativo U1 LT
Embasamento Legal
Tipo Data Publicagio 5] Pagina| 00000|
[/salvar | =] Notificar | |[4 Adic 2 Atalizar/Consultar _» Incluir no Histrico _» Corrigir Historico

Local da Empresa | Telefones | Definicéio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acao

35. Vamos colocar um valor de exemplo!
Digite as informagoes desejadas no campo Tipo. Digite "0123".

Tipo[Decreto /| | |
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gestao e Recursos Humanos

la Empresa Empresa BRA

Local

Local daEmpresa || Telefones || Definicéio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008
Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ' 1de1 ' (ttimo

=
Data Efetiva 01/01/1900 Status Afivo Ir para Linha

Embasamento Legal

Tipo[Decrelo_w| 0123] Data Publicagio By Pagina|_00000|
Salvar || = Notificar | |4 Adic || 7| Awalizar/Consultar || =1 Incluirno Histérico || [ Comigir Histérico

Local da Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Nova Janela | Personalizar Pégina

Etapa Acdo

36. Clique no botdo Calendario Data Publicacao (Alt+5).

&

Local da Empresa Empresa BRA

Local daEmpresa || Telefones || Definicéio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008

Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ' (imo
EE=
Data Efetiva 01/01/1900 Status Atvo Ir para Linha
Embasamento Legal
Tipo[Decsie V] [ 0173 Data Publicagio b paginal 00000
Calendario
W savar |[=Notiicar | [, Adc || 5] AtualzarConsuttar || s Juho _[¥] 2017 V]

D ST Qass

1
2 34567 8
9 10 41 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 3

Local da Empresa | Telefones | Definicéio de Regras | Detalhes Empresa BRA | E

1 Data Atual

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]

Etapa Acao

37. Escolha a data correta
Clique no link.

i
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gesto e Hecursos Humanos

< Local da Empresa Empresa BRA A F

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Local daEmpresa || Telefones || Definicéio de Regras | Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008
Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ' 1de1 ' (ttimo
=

Data Efetiva 01/01/1900 Status Afivo Ir para Linha

Embasamento Legal

Tipo[Decrelo_w| 0123] Data Publicagdo 1170722017 [ Pagina|_00000|

(|Salvar || =] Nofificar | | [4 Adic » | Awalizar/Consultar =+ Incluir no Historico *» Comigir Histérico

Local da Empresa | Telefones | Definigio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acdo

38. Clique no botdo Salvar.

< Embasamento Legal Empresa BRA A ¥ =
Nova Janela | Personaizar Pagina | [

Local daEmpresa || Telefones || Definicéio de Regras || Detalhes Empresa BRA || Embasamento Legal

Empresa 008
Embasamento Legal Buscar | ExibirTudo  Primeiro ¢ 1de1 ' (imo
EE

Data Efetiva 01/01/1900 Status Ativo Ir para Linha

Embasamento Legal

Tipo [Decrelo _w] 123 Data Publicagio 11072017 |[] Pagina| 00000|

GiSalvar || =] Notificar | |[h Adic | Auwalizar/Consultar &1 Incluir no Histbrico 7 Corigir Histérico

Local da Empresa | Telefones | Definicéio de Regras | Detalhes Empresa BRA | Embasamento Legal

Etapa Acao

39. Vamos retornar a pagina de pesquisa para verificar se foi cadastrado.
Clique no botao Atualizar/Consultar.

[ » | Atualizar/Consultar |
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistemna de Gestao e Recursos Humanos

< Embasamento Legal Empresa BRA

MNova Janela

Empresa BRA
Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obter todos os valores.
Localizar um Valor Existente Adicionar Novo Valor

‘Critérios de Pesquisa

Empresa[ comega com ||
Descricio| comeca com /|

Chinctuir no Histérico [l corrigir Histérico  [IMaitsculaMiniiscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica (S Salvar Critérios de Pesquisa

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acdo

40. Clique no botdo Pesquisar.

< Embasamento Legal Empresa BRA &

MNova Janela | [

Empresa BRA

Insira as informagdes e clique em Pesquisar. Deixe oS campos em branco para obter todos og valores.

Localizar um Valor Existente || Adicionar Novo Valor

Critérios de Pesquisa

Empresa[ comeca com /|

Dlincluir no Histérico [ Corrigir Histérico  [IMaiuscula/Minuscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Bésica (& Salvar Critérios de Pesquisa

Resultados Pesquisa

Exibir Tudo  Primeiro (4 17407 (¥ (ntimo
Empresa Descrigio

001 Administrago Direla

002 Autarquias/FundacBes

003 Empresas Piiblicas

004 Empresa Teste

005 Empresa Teste

006 Empresa Teste

008 Empesa Teste

Localizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor

Etapa Acao

41. A nova empresa foi cadastrada com sucesso.
Fim!
Fim do Procedimento.
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