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Procedimento 
 
Um grupo de pagamento é um agrupamento lógico de pessoas qualificadas para pagamento. 
Ele contém favorecidos que compartilham características de pagamento. Todos os favorecidos 
em um grupo de pagamento precisam ter a mesma frequência de pagamento (datas de início, 
término e pagamento), o mesmo processo de cálculo da folha de pagamento e pertencer à 
mesma entidade pagadora. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique na barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

3. Clique no menu Configurar HCM. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Relacionado a Produtos. 
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Etapa Ação 

5. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique no menu Flha Pgto Gbl e Ger Ausência. 
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Etapa Ação 

7. Clique no menu Estrutura. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no menu Organizacional. 
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Etapa Ação 

9. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no menu Grupos de Pagamento. 
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Etapa Ação 

11. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no link Grupo de Pagamento. 
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Etapa Ação 

13. Clique no objeto d. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique na guia Subst Elemento Suporte. 
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Etapa Ação 

15. Clique na guia Nome do Grupo de Pagamento. 

 

 
 

Etapa Ação 

16.  
Fim do Procedimento. 

 
 


