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Procedimento 
 
Ao iniciar um processo de folha de pagamento ou de ausência, é necessário inserir um ID 
grupo de calendários para identificar o calendário ou o conjunto de calendários a serem 
processados ou, no caso de execuções fora do ciclo, o conjunto de grupos fora do ciclo a ser 
processado. 
É possível processar, simultaneamente, vários calendários ou grupos fora 
do ciclo. Os grupos de calendários possuem chave por país; dessa forma, é possível inserir 
vários calendários ou grupos fora do ciclo para o mesmo 
país em um único grupo de calendários. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Configurar HCM. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Relacionado a Produtos. 
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Etapa Ação 

5. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique no menu Flha Pgto Gbl e Ger Ausência. 
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Etapa Ação 

7. Clique no menu Estrutura. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no menu Calendários. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

7 
 
 

 
 

Etapa Ação 

9. Clique no menu Grupos de Calendários. 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

11. Digite as informações desejadas no campo ID Grupo Calendários. Digite 
"FOL GM001 2017M02". 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

13.  
Fim do Procedimento. 

 
 


