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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Procedimento

O sistema PeopleSoft possibilita a utilizagdo de Favoritos.

E possivel adicionar em favoritos, editar nome e sequéncia dos favoritos salvos e exclui-los.

Esta ferramenta facilita e agiliza a navegagdo do usuario.

~ Autoatendimento do Funcionario

Demonstrativos de Pagamento

@

Etapa

Acio

Clique no botdo Barra de Navegacio.
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Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Etapa Acéo

2. Clique no botdo Navegador.

Mavegador

A QY =@
Barra Nav: Navegador -
Autostendimento >i8
LocasRecentes  putoatendimento Gerente >
Recrutamento >

Administragéo Forga Trabalho >

Beneficios. 5
Remuneragio N
Demonstratios Gerenciamento de Horas. >

Folha Pgto América doNorte >

Pignainicial
“iesica Configurar HCM >

Componentes Empresariais >
Lista de Trabalho >
Ferrament tas de Relatorio >

Monitoramento de Uso.

Alterar Minha Senha

Minhas Preferéncias

Meu Perfl de Sistema

Etapa Acdo

3. Clique no menu Autoatendimento.

Autoatendimento 5

Barra Nav: Navegador

L] @

4 Autoatendimento

Relatsrio de Horas

s

Folha Pagamento e Remuneragio

Beneficios. >
Navegador
Stock Activity >
Solic Transferéncia de Doagio >

Demonstratvos
e Pogamento

Aprendizado e Desenvolvimento

Pigmemcl | Gerenclamento de Desempenho >
Ciassica

Recrutamento >
Plansjamento de Carreira >
Revisar Transagbes
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Etapa Acéo

4. Clique no menu Informacées Pessoais.

Informagdes Pessoais 3

0
Barra Nav: Navegador L]
4 Informacoes Pessoals T
Detalhes Pessoals
Status de Veterano
Incapacidads
Reaquest Leave of Absence (USF)
Request Termination (USF)

Nimero Pessoal - Japio

Pagna inical
Ciassica

Etapa Acao

5. Clique no menu Detalhes Pessoais.

Detalhes Pessoais

Detalhes Pessoais

S
i Enderegos
< Detalhes do Contato End Resid

RUA08 QDA4ON!
& EstadoCivil 5

Aual >

ConAB ANIL IV
&5 Nome SAOLUIS Maranho 65053250
23 Grupos Etnicos

Corresp
€8 Contatos de Emergencia
Nao ha dados.

:
& Informagdes Adicionais Adic End Correspondancia |

& Fomulario 9
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RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Documento do Processo do Sistema

Etapa Ac¢io

6. Clique no botdo Lista de Acdes.

Detalhes Pessoais

pr—
. i rr—
& Detalhes do Contato End Resid Adicionar a Favoritos
A0S OPALO N Minhas Preferéncias
& Estado Civil o8 o
& tore A -
28 Grupos Etnicos
Qomamtetraess T
&, Informagdes Adicionais u‘c End Correspondsncia
& Fomuiario k9
Etapa Acdo
7. Clique no link Adicionar a Favoritos.

Adicionar a Favontos

Detalhes Pessoais' 2 Favorios

et

Etapa Acdo

8. Clique no botao OK.

SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

GOVERNO DO,

MARANHAD

GOVERNO DE TODOS NGS.

ast

group



Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

~ Autoatendimento do Funcionario

Etapa Acao

9. Clique no botdo Barra de Navegacao.

Etapa Acao

10. Clique no objeto Meus Favoritos.

Meus Favoritos

6
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Etapa

Acao

11.

A tela Detalhes Pessoais salva nos favoritos nos passos anteriores ¢ listada no
menu Favoritos.

Detalhes Pessoais

Etapa Acdo
12. Clique no menu Editar Favoritos.
& Editar Favoritos
7
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< Autoatendimento do Funcionario Editar Favoritos

Editar Favoritos

Etapa Acdo

13.

E possivel editar o nome do favorito salvo.
Detalhes Pessoais| ®

< Autoatendimento do Funcionario Editar Favoritos

Editar Favoritos

Etapa Acao

14.

O campo N’ Sequéncia determina a ordem que o menu favoritos exibira os
itens.

0 x
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< Autoatendimento do Funcionario Editar Favoritos
Editar Favoritos
1 =
(Fsah =] Notificar
Etapa Acdo
15. Para salvar as alteragdes, clique no botdo Salvar.
< Edita Favoritos de Poral Editar Favoritos YK

Nova Janla | Persr

Editar Favoritos

Etapa Acdo

16. Para excluir um item dos favoritos, clique no botdo Excluir linha.

[=]
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< Edita Favoritos de Portal

Editar Favoritos

Editar Favoritos

favortes.
B pimaro & 10010
[

e

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Nova Jania | Porconaizar Pagina | &

Etapa Acdo

17. Clique no botdo OK.

< Edita Favoritos de Portal

Editar Favoritos

Editar Favoritos

@ v

Nova Janla | Persr

Etapa Acdo

18.

Clique no botdo Salvar para efetivar a exclusdo.

[Elsalvar |

10
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Editar Favoritos

aaaaaaaaaaaaaa

Etapa Acdo

19.
Fim do Procedimento.
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