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Procedimento 
 
Nesta tela de Lançamentos Únicos é possível efetuar lançamentos no(s) calendários(s) em 
aberto, um por vez e um favorecido por vez, sendo possível efetuar vários lançamentos de 
elementos a cada vez. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Ausências. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Dados do Favorecido. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Atribuir Proventos e Descontos. 
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Etapa Ação 

6. Clique no menu Único (Lançamento). 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Clique no campo Grupo Pgto. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Digite as informações desejadas no campo Grupo Pgto. Digite "GM001". 
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Etapa Ação 

9. Pressione [Tab]. 

 
 

Etapa Ação 

10. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

11. Digite as informações desejadas no campo ID Calendário. Digite "GM001 
PPM". 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Pressione [Abaixo]. 
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Etapa Ação 

13. Pressione [Tab]. 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no botão Adic. 
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Etapa Ação 

15. Clique no campo Nome do Elemento. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite 
"ADICIONAL". 
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Etapa Ação 

17. Pressione [Tab]. 

 
 

Etapa Ação 

18. Clique no objeto Componentes Principais. 
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Etapa Ação 

19. Digite as informações desejadas no campo Valor. Digite "100". 

 
 

Etapa Ação 

20. Pressione [Tab]. 
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Etapa Ação 

21. Clique no objeto Origem. 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no botão Salvar. 
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Etapa Ação 

23. O sistema armazena informações do usuário que efetuou o lançamento e a data e 
hora do lançamento. 
Clique no objeto Ação. 

 

 
 

Etapa Ação 

24.  
Fim do Procedimento. 

 
 


