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Procedimento 
 
A Emarhp oferece o benefício Auxílio Alimentação para os servidores através de cartão, 
portanto há a necessidade de gerar o arquivo de compra através do Peoplesoft para 
encaminhar para o fornecedor. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Ferramentas de Relatório. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Consulta. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique no menu Visualizador de Consultas. 
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Etapa Ação 

7. Digite as informações desejadas no campo começa com. Digite "GMA". 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

9. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no link HTML e iniciará a página para a execução do pedido de auxílio 
alimentação. 
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Etapa Ação 

11. Clique no botão Pesquisar Grp Calendários (Alt+5). 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Digite as informações desejadas no campo começa com. Digite "FOL GM002 
2017". Será disponibilizado a relação de calendário de folha de pagamento 
existente para o ano 2017. Selecionar o calendário que deseja excutar. 
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Etapa Ação 

13. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no link FOL GM002 2017M06. 
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Etapa Ação 

15. Clique no botão Exibir Resultados. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Se desejar exportar para "Excel", basta clicar no link "Planilha do Excel". 
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Etapa Ação 

17.  
Fim do Procedimento. 

 
 


