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Documento do Processo do Sistema H
RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Procedimento

O Peoplesoft permite manter o historico do registro do Auxilio Satde que foi oferecido para o
servidor.

ORACLE ¥ Autoatendimento do Gerente

Diretério da Empresa Aprovagbes Minha Equipe

2, 2 &

Horas da Equipe Analise de Auséncia Desempenho da Equipe

Q b

Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

S PS

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa Acao

1. Clique no navegador.

®

ORACLE ¥ Autoatendimento do Gerente

Diretério da Empresa Aprovagbes Minha Equipe Barra Nav: Navegador
. - A
% ' i Autoatendimento s
E h ey Autoatendimento Gerente N
Recrutamento >
Horas da Equipe Anslise de Auséncia Desempenho daE ., -
Administragdo Forga Trabalho 5
E Fusion Integration N
Navegador
Beneficios >
3 uéu N
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe Diretorio da Remuneragéo >
‘ Stock >
oV
Gerenciamento de Horas >
Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para'
Folha Pgto América do Norte >
Horas da Equipe
Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias 5
v
™

Etapa Acdo

2. Clique no menu Beneficios.

Beneficios 3
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RENOVAR-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Diretério da Empresa

Documento do Processo do Sistema

¥ Autoatendimento do Gerente

Minha Equipe

Analise de Auséncia

4

Desempenho da E

Status de Desempenho da Equipe

N

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para

Barra Nav: Navegador

Meus Favoritos.

Navegador

=

Diretorio da
ipresa

Ve

Minha Equipe

Horas da Equipe

<= | Beneficios

Info Funcionario/Dependente

Avaliar Beneficios Funcionario

Inscrever em Beneficios

Manage Automated Enrollment

Manter Cargos Principais

Relatérios

Interface com Fornecedores

Fornecer Veiculos da Empresa

Gerenciar Acumulagdes Licenga >

Rastrear FMLA

Monitorar Anui 403(B)

>

>

>

s

Etapa Acao

3. Clique no menu Inscrever em Beneficios.

Inscrever em Beneficios 5

ORACLE

Diretorio da Empresa

¥ Autoatendimento do Gerente

Minha Equipe

«

Horas da Equipe Anslise de Auséncia Desempenho da E
o~
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

N

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para '

Meus Favoritos.

Navegador

o

Diretorio da

o9
-

Minha Equipe.

Horas da Equipe

Barra Nav: Navegador

<= Inscrever em Beneficios

Atribuir a Programa Beneficios

Beneficios Simples

Beneficios de Saide

Beneficios Vida e AD/D

Assign FEGLI Beneficiaries

Beneficios por Incapacidade

Planos de Poupanga

Gerenciamento de Poupanga

TSP Agency Basic

TSP Investment Allocations

Planos de Licenca

Etapa Acdo

4. Clique no menu Beneficios de Saude.

Beneficios de Saude

SECRETARIA DE

ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-S

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

F

< Autoatendimento do Gerente
Nova Janela | 5

Beneficios de Satde
Insira as informages @ clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obler fodos 05 valores.
Localizar um Valor Existente Pesq Palavra-Chave
Critérios de Pesquisa

D Func[comega com v/

N Registro do Beneficio[=___

Nome Comega com v

Sobrenome|[comeca com v
Unidade de Negéciocomega com v

ID Set Departamento[comega com v

Q
Departamento| comega com v Q
Nome - Caracteres Altemativos|comega com v

Dlinciuir no Histérico (] Corrigir Historico [ Maiiscula/Miniscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica (9 Salvar Critérios de Pesquisa

Acao

Clique no campo ID Func ou realize a pesquisa do servidor pelo Nome.

ID Func|comega com vm |

Beneficios de Saude

< Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | B

Beneficios de Salde

Insira as informages @ clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obler fodos 05 valores.

Localizar um Valor Existente || Pesq Palavra-Chave

Critérios de Pesquisa

D Func[comega com v/

N Registro do Beneficio[=___

Nome Comega com v

Sobrenome|[comeca com v
Unidade de Negéciocomega com v

ID Set Departamento[comega com v

Q
Departamento| comega com v Q
Nome - Caracteres Altemativos|comega com v

Dlinciuir no Histérico (] Corrigir Historico [ Maiiscula/Miniscula

Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica (9 Salvar Critérios de Pesquisa

Etapa

Acao

Digite as informagdes desejadas no campo ID Fune. Digite "00086867".

ID Func|comega com vm |

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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RENOVAE-S

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios de Salde
Localizar um Valor Existente || Pesq Palavra-Chave
Critérios de Pesquisa
ID Func|comega com ~]00086867

N° Registro do Beneficio[=___ v/ D Func
Nome|comega com /| 00086867 Treinamento

Nome

Sobrenome|[comeca com v

Unidade de Negéciocomega com v

ID Set Departamento[comega com v

Departamento| comega com v

Documento do Processo do Sistema

Insira as informages @ clique em Pesquisar. Deixe os campos em branco para obler fodos 05 valores.

Sobrenome Nome - Caracteres Alternativos
1

Q
Q
R —]

Nome - Caracteres Altemativos|comega com v

Dlinciuir no Histérico (] Corrigir Historico [ Maiiscula/Miniscula

Pesquisar Limpar

PesquisaBasica (& Salvar Critérios de Pesquisa

Nova Janela | 5

Etapa Acao

Pesqguisar

Clique no botdo Pesquisar.

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios de Satde

Treinamento 1 Funciondrio
Tipo de Plano
“Tipo de Plano Q
Cobertura
“Data de Inicio de Cobertura e
Escolha da Cobertura
® Escolher O Renunciar O Encerrar

Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios|

Cédigo de Cobertura a
1D Fornecedor Plano Saiide:
Status do Funciondrio Ativo

Inscrever Todos Dependentes

Dependentes/Beneficiarios
4D Nome

Q
£
[FSalvar |[GF Retomar & Pesquisa

=7 Notificar | £ Alualizar

Relacionamento com Funcionirio

Beneficios de Sau

ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Buscar | Exibir Tudo

Buscar | Exibir Tudo

*Data Inicio Deduggio B

*Data da Escolha (11072017 |[3)

o

Cédigo da Opgio

[visto Anteriormente
Personalizar | ] B 1de1
1D Fomecedor .
12 Esuoeed: JaVisto Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade
O =
Alual nsultar | [ Incluir no Historico | [£57 Corrigir Histérico

A

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Primeiro (4 1de1 2 Ultimo
EHE
Primeiro (4" 1de1 (%) Untimo

FHE

Etapa Acao

Saude".

&

Clique no botdo Pesquisar Tipo de Plano (Alt+5). Neste campo sera
demonstrado apenas a opg¢ao "Médico" que representa o beneficio "Auxilio

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA

smintCast
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Documento do Processo do Sistema

¢ Autoatendimento do Gerente

A ¥ =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Beneficios de Satde
inamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 2 Ultimo
“Tipo de Plano 1=
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 (&) Giimo
*Data de Inicio de Cobertura B4 *Data Inicio Dedugio £ [+ [=]
Escolha da Cobertura
@ Escolher ©O Renunciar O Encerrar % “Data da Escolna|[11/07/2017 |5
Pesquisar Tipo de Plano
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios, [y | Canceiar
Cédigo de Cobertura kY Resultados Pesquisa
1D Fornecedor Plano Saiide [Clvisto Anteriom Exivir 100 Primeito (4 16e1 (%) Utimo
Status do Funcionario Afivo Tipode Plano  Nome Longo Valor Tradugio
0005 D Médico
Dependentes/Beneficiarios | 1de1
4D Nome Relacionamento com Funciondrio 10 FOMecedor | Ry e Eoperts hite Idade
(m)
|EFsalvar |[Eh Retomar & Pesauisa Notificar || £ Atualizar AlualizariConsultar | [ Incluir no Historico | (5 Corigi Histbrico

RENOVAF

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Acao

Clique no link Médico.

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios de Satde

[F/Salvar |[GF Retomar & Pesquisa | [ Nofificar || 2% Atualizar

Incluir no Histbrico

Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo qe Plano [10 EHE
*Data de Inicio de Cobertura B4 *Data Inicio Dedugio £ [#[=]
Escolha da Cobertura
Escolher O Renunciar O Encerrar @ *Data da Escolna[11/07/2017 |5
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios, Cédigo da Opgio
Cédigo de Cobertura Q
1D Fornecedor Plano Saiide [visto Anteriormente
Status do Funciondrio Afivo
Inscrever Todos Dependentes
Dependentes/Beneficidrios Personalizar | 21| [ 1de1
4D Nome Relacionamento com Funcionrio [ FOMSCEHOr 5 visto Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade
Q O =
£

£ Corrigi Histérico

A

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Etapa Acao

10.

Clique no botdo Calendario Data de Inicio de Cobertura (Alt+5).

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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RENOVAE

®

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

¢ Autoatendimento do Gerente

Beneficios de Satde
Tr

namento 1 Funciondrio

Documento do Processo do Sistema

Beneficios de Saude

K

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

T 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico EHE
Cobertura Buscar | Ex Pimeiro (4 1de1 (b Gimo
*Data de Inicio de Cobertura 5 “Data Inicio Dedugio F==
Escolha da Cobertura Calendario
) Escolher ) Renunciar Vence| [umo  [¥] [2017  [¥] ata da Escolna 110722017 [[5)
DsTaass
Programa de Beneficios SEGEP - EF 1
Plano Beneficios, 25 53¢ (a3 %53 36! 174 38 digo da Opgdo
Codigo de Cobertura 9 10 11 12 13 14 15
D Fornecedor Plano Saiide 18 47 18 19 20 21 22 ente
. 2324 25 26 27 28 20
Status do Funciondrio Afivo
0 31
Inscrever Todos Dependentes
4 Data Atual
Dependentes/Beneficidrios Personalizar | 21| B 1de1
D Nome Relacionamento com Funcionirio  '0FOMECOS0r | 13 yigty Tipo de Pesson Coberta Limite ldade
Q [m)
Salvar ||[GF Retomar & Pesquisa | =] Notificar | £% Alualizar Alualizar/Consultar £ Corrigir Histbrico
< Autoatendimento do Gerente Beneficios de Saude =
Nova Janela | Personalizar Pagina |
Beneficios de Satde
Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico EHE
Cobertura Buscar | Ex Pimeiro (4 1de1 (b Gimo
*Data de Inicio de Cobertura “Data Inicio Dedugio [#[=]
Escolha da Cobertura
) Escolher ) Renunciar ) Encel 2017 [¥] ata da Escolha 110722017 |5
[Agosto
y Setembro [0 @ S S
Programa de Beneficios SEGEP-EF | |outubro 1
Plano Beneficios, Movembro o o g digo da Opgio
Codigo de Cobertura 2 13 14 15
D Fornecedor Plano Saiide 1920 21 22 ente
. 2324 25 26 27 28 20
Status do Funciondrio Afivo
0 31
Inscrever Todos Dependentes
Data Atual
Dependentes/Beneficidrios Personalizar | 21| B 1de1
D Nome Relacionamento com Funcionirio  '0FOMECOS0r | 13 yigty Tipo de Pesson Coberta Limite ldade
Q [m)
Salvar ||[GF Retomar & Pesquisa | =] Notificar | £% Alualizar Alualizar/Consultar | [ 3 Inchir no Histbrico

£ Corrigi Histérico

Etapa

Acao

12.

Feversiro

Clique no item de lista Fevereiro.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAF

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Beneficios de Saude =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Beneficios de Satde
mento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico HE
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Prmeiro 4/ 1de1 (») Gnimo
*Data de Inicio de Cobertura 5 “Data Inicio Dedugio B F==
Escolha da Cobertura Calendario
@ Escoler O Renunciar Oencel [EEEM|v] 2017 [¥] ata da Escolha 11/072017 |3
DsTaass
Programa de Beneficios SEGEP - EF T 5 0t
Plano Beneficios, 506 78 90 10 digo da Opgdo
Cédigo de Cobertura 1213 14 15 16 17 18
D Fornecedor Plano Saiide pARaRRIAD ente
Status do Funciondrio Afivo SR
Inscrever Todos Dependentes
« DataAtal
Dependentes/Beneficidrios Personalizar | 21| BB 1de1
D Nome Relacionamento com Funcionrio mazm‘ﬂfd":' JaVisto Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade
Q [m)
[Fsalvar |[Gh Retomar 4 Pesquisa | [ =] Nofificar | £ Alualizar Consular || & Incluir no Histérico | [E3» Corrigir Histbrico
P s br308] OVEE/HRIIS/ </ ADMINISTER_BASE BENEFITS HEALTH_BENEFI
< Autoatendimento do Gerente A ¥ =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Beneficios de Satde
Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico EHE
Cobertura Buscar | Ex Pimeiro (4 1de1 (b Gimo
“Data de Inicio de Cobertura [01/02/2017 |5 1}, *Data Inicio Dedugio B =
Escolha da Cobertura
Escolher O Renunciar O Encerrar @ *Data da Escolna[11/07/2017 |5
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios, Cédigo da Opgio
Cédigo de Cobertura Q
1D Fornecedor Plano Saiide [visto Anteriormente
Status do Funciondrio Afivo
Inscrever Todos Dependentes
Dependentes/Beneficidrios Personalizar | 21| [ 1de1
D Nome Relacionamento com Funcionirio  DFOMECEUN iyt Tipo de Pessoa Coberta Limite ldade
Q O =
£
Salvar ||[GF Retomar & Pesquisa | =] Notificar | £3 Alualizar Incluit no Histérico | [E3 Corrigi Histérico

Etapa Acao

14. Clique no botdo Calendario Data Inicio Deducéo (Alt+5). Neste campo sera
registrado mesma data do campo Data Inicio de Cobertura.
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAE

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

¢ Autoatendimento do Gerente Beneficios de Saude

Nova Janela | Personalizar Pagina |
Beneficios de Satde
Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico =HE
Cobertura Buscar | Ex Pimeiro (4 1de1 (b Gimo
“Data de Inicio de Cobertura [01/02/2017 |5 3, *Data Inicio Dedugio B [#[=]
Escolha da Cobertura Calendario
) Escolher ) Renunciar ) Encerrar o *Data da Escolha |11/07/2017 duno  [v] 2017 [v]
DsTQass
Programa de Beneficios SEGEP - EF 1
Plano Beneficios, Cédigo da Opgio 3 135 43.151 i6¢ 17 38
Codigo de Cobertura Q 9 10 11 12 13 14 15
1D Fornecedor Plano Saiide: [visto Anteriormente 48 47 1849 20. 21 22
. 23 2425 26 27 28 29
Status do Funciondrio Afivo
30 31
Inscrever Todos Dependentes
4 Data Atual (>
Dependentes/Beneficiarios TersoTTENZEr T T T
ly : D Fomecedor .
D Nome Relacionamento com Funcionério [ roMeeeda JaVisto Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade
Q [m)
Salvar |G Retomar & Pesquisa | =] Notificar | £% Alualizar Alualizar/Consuifa £ Corrigir Histérico
< Autoatendimento do Gerente Beneficios de Saude =
Nova Janela | Personalizar Pagina |
Beneficios de Satde
Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico HE
Cobertura Buscar | Ex e ¥ 1de1 @ Gmmo
Fevereiro
“Data de Inicio de Cobertura 01/02/2017 | ¢, *Data Inicio Dedugio X:':‘“‘
Escolha da Cobertura Malo,
Junho
) Escolher ) Renunciar ) Encerrar o *Data da Escolha |11/07/2017 2017 [v]
Agosto
y Setembo [ Q S S
Programa de Beneficios SEGEP - EF Quibro 1
i . E Novembro
Plano Beneficios, Cédigo da Opgio Novembro | ¢ . g
Codigo de Cobertura Q 0 T2 13 14 15
1D Fornecedor Plano Saiide: [visto Anteriormente 48 47 1849 20. 21 22
. 23 2425 26 27 28 29
Status do Funciondrio Afivo
30 31
Inscrever Todos Dependentes
4 Data Atual (>
Dependentes/Beneficiarios
- . 1D Fomecedor .
D Nome Relacionamento com Funcionério [ roMeeeda JaVisto Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade
Q [m)
Salvar |G Retomar & Pesquisa | =] Notificar | £% Alualizar Alualizar/Consultar | [ 5 Inchir no Histérico | (3 Corrigir Histbrico

Etapa Acao

16. Clique no item de lista Fevereiro.

Feversiro
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAF

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Beneficios de Saude

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Beneficios de Satde
mento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico HE
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Prmeiro 4/ 1de1 (») Gnimo
“Data de Inicio de Cobertura [01/02/2017 |5 3, *Data Inicio Dedugio B =]
Escolha da Cobertura Calendario
@ Escolher O Renunciar O Encerrar L7 “Data da Escolna [11/07/2017 | {[EEEA v] (2017 [V]
DsTQass
Programa de Beneficios SEGEP - EF AREICRE
Plano Beneficios, Cédigo da Opgio 5 6 7 @ 9 10
Cédigo de Cobertura Q 12 13 14 15 16 17 18
1D Fornecedor Plano Saiide: [visto Anteriormente 19 20 21 22 23 28 25
Status do Funciondrio Afivo R
Inscrever Todos Dependentes
< Data Atal
Dependentes/Beneficiarios
4D Nome Relacionamento com Funcionrio s JaVisto  Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade
Q [m)
[Fsalvar || Retomar 4 Pesquisa | [ =] Nofificar | £% Alualizar Consular || & Incluir no Histérico | (37 Corrigir Histbrico
P s br308] OVEE/HRIIS/ </ ADMINISTER_BASE BENEFITS HEALTH_BENEFL.. |
Etapa Acao
17. Clique no link 1.
¢ Autoatendimento do Gerente A ¥ =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Beneficios de Satde
Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico EHE
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Prmeiro 4/ 1de1 (») Gnimo
“Data de Inicio de Cobertura [01/02/2017 |5 1}, *Data Inicio Dedugdo (0170212017 |5 ¢, =
Escolha da Cobertura
Escolher O Renunciar O Encerrar @ *Data da Escolna[11/07/2017 |5
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios, Cédigo da Opgio
Cédigo de Cobertura Q
1D Fornecedor Plano Saide [Cvisto Anteriormente
Status do Funciondrio Afivo
Inscrever Todos Dependentes
Dependentes/Beneficidrios Personalizar | 21| [ 1de1
4D Nome Relacionamento com Funcionrio s JaVisto  Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade
Q O =
[+
Salvar ||[GF Retomar & Pesquisa | =] Notificar | £3 Alualizar Incluit no Histérico | [E3 Corrigi Histérico

Etapa Acao

18. Clique no botdo Calendario Data da Escolha (Alt+5). Neste campo sera
registrado mesma data do campo Data Inicio de Cobertura.

10
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAE

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Beneficios de Saide A ¥ = ®

¢ Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Beneficios de Satde
Treinamento 1 Funcionario ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo ~ Primeiro ‘4 1de 1 ‘*/ Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico EHE
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Prmeiro 4/ 1de1 (») Gnimo
*Data de Ini de Cobertura 01022017 |[5] 73, *Data Inicio Dedugdo 01/02/2017 |[5) F==
Escolha da Cobertura
) Escolher ) Renunciar ) Encerrar k] “Data da Escolha[11707/2017 [
Calendario
Programa de Beneficios SEGEP - EF - i
’ Plano Beneficios, Q Cédigo da Opgio kel o7
Cédigo de Cobertura 1Y B SRR R O f
1D Fornecedor Plano Saiide [visto Anteriormente 2 3 4685678
Status do Funcionario Ativo 9 10 41 12 13 14 15
Inscrever Todos Dependentes LRI N N
23 24 25 26 27 28 29
Dependentes/Beneficidrios o0 3l
D Nome Retacionamento com Funcionirio  'FOMECO00 13 vigty Tipo de Peaso Cober] 4 Data Alual (&
Q [m)
Salvar || Gt Retomar & Pesquisa =] Notificar 2 Alualizar Adualizar/Consultar L7 Corigir Historico
Etapa Acao
19. Clique na lista.
Julho W
< Autoatendimento do Gerente Beneficios de Saude A ¥ =
Nova Janela | Personalizar Pagina |
Beneficios de Satde
Treinamento 1 Funcionario ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo ~ Primeiro ‘4 1de 1 ‘*/ Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico EHE
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Prmeiro 4/ 1de1 (») Gnimo
“Data de Inicio de Cobertura 01/02/2017 | ¢, *Data Inicio Deduggo 017022017 |5 ¢, [#] [=]
Escolha da Cobertura
) Escolher ) Renunciar ) Encerrar k] “Data da Escolha [11/07/2017
Programa de Beneficios SEGEP - EF
’ Plano Beneficios| Q ik G gl 2017 [v]
Cédigo de Cobertura 1Y [RENES f
ID Fornecedor Plano Satide [visto Anteriormente k 6 7 8
Status do Funcionario Ativo 9 10 41 12 13 14 15
Inscrever Todos Dependentes e
23 24 25 26 27 28 29
Dependentes/Beneficidrios o0 3l
D Nome Retacionamento com Funcionirio  'FOMECO00 | 13 vigty Tipo de Peaso Cober] 4 Data Atual (b
Q [m)
Salvar || Gt Retomar & Pesquisa =] Notificar 2 Alualizar Adualizar/Consultar = Incluir no Histbrico L7 Corigir Historico

Etapa Acao

20. Clique no item de lista Fevereiro.

Feversiro
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAF

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

¢ Autoatendimento do Gerente Beneficios de Saude =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Beneficios de Satde
mento 1 Funcionario ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo ~ Primeiro ‘4 1de 1 ‘*/ Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico EHE
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Prmeiro 4/ 1de1 (») Gnimo
*Data de Inicio de Cobertura 01/02/2017 |5 *Data Inicio Dedugdo 01/02/2017 |[5) F==
Escolha da Cobertura
@ Escolher ) Renunciar O Encerrar k] “Data da Escolha [11/07/2017 [
Calendario
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios Codigo da Opgio
Cédigo de Cobertura Q
1D Fornecedor Plano Saiide [visto Anteriormente 5 6 7 8 9 10 11
Status do Funcionario Ativo 12 13 14 15 16 17 18
Inscrever Todos Dependentes nanzzan
26 27 28
Dependentes/Beneficiarios
4D Nome Relacionamento com Funcionirio s JaVisto Tipo de Pessoa Cober{ 4 Data Atual (-
Q [m)
£
[Flsalvar |5+ Retomar & Pesquisa =] Notificar 2 Alualizar ‘Consultar _= Incluir no Histbrico L7 Corigir Historico
p: = br:2081, OYEE/HRMS/c/ ADMINISTER_BASE_BENEFITS. HEALTH,W\
Etapa Acao
21. Clique no link 1.
¢ Autoatendimento do Gerente A ¥ =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Beneficios de Satde
Treinamento 1 Funcionario ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo ~ Primeiro ‘4 1de 1 ‘*/ Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico EHE
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Prmeiro 4/ 1de1 (») Gnimo
*Data de Inicio de Cobertura 01/02/2017 |5 *Data Inicio Dedugdo (01/02/2017 |[5) F==
Escolha da Cobertura
Escolher O Renunciar O Encerrar @ *Data da Escolna[01/02/2017 |5
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios Codigo da Opgio
Cédigo de Cobertura Q
1D Fornecedor Plano Saide [visto Anteriormente
Status do Funcionario Ativo
Inscrever Todos Dependentes
Dependentes/Beneficidrios Personalizar | 21| [ 1de1
4D Nome Relacionamento com Funcionirio s JaVisto  Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade
Q [m] =]
£
|Salvar || [5h Retomar a Pesquisa =] Notificar & Alualizar Incluir no Historico L7 Corigir Historico

Etapa Acao

22. Clique no botdo Pesquisar Plano Beneficios (Alt+5). Selecionar o plano de
beneficio "Auxilio Saude".

&
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RENOVAF

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

¢ Autoatendimento do Gerente

Beneficios de Satde

Dependentes/Beneficiarios

Saivar | [GF Retomar & Pesquisa

Relacionamento com Funcionirio

Notificar || £ Atualizar

Documento do Processo do Sistema

Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 2 Ultimo
“Tipo de Plano [10 Q medico 1=
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 (&) Giimo
*Data de Inicio de Cobertura[01/02/2017 | *Data Inicio Dedugdo (0170212017 |5 13, #=
Escolha da Cobertura
® Escolher ©O Renunciar O Encerrar % “Data da Escolna[01/02/2017 [
Programa de Beneficios SEGEP - EF Pesquisar Plano Beneficios
Plano Beneficios, - e
Cédigo de Cobertura
Resultados Pesquisa
1D Fornecedor Plano Saiide [visto Anteriom 5 P
i Exibir 100 Primeiro g1 O Otimo|
Status do Funciondrio Afivo Plano Beneficios: Descrigio
screver Todos Dependentes AS0001 o Satide

@B 1det

JaVisto Tipo de Pessoa Coberta

(]

Plano Saiide

B Atalizar/Consultar

& Incluir no Historico

Limite Idade

=

[E3» Corrigir Histérico

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | B

Etapa

Acao

23.

wxilio Saud

Clique no link Auxilio Satde.

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios de Satde
Treinamento 1 Funcionério
Tipo de Plano

“Tipo de Plano [10 Q. medico

Cobertura

*Data de Inicio de Cobertura[01/02/2017 |[5) .

Escolha da Cobertura

ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Buscar | Exibir Tudo

Buscar | Exibir Tudo
*Data Inicio Dedugdo (0170212017 |5 ¢,

Primeiro (4 1de1 2 Ultimo

EHE

Primeiro (4" 1de1 (%) Untimo

FHE

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

scolher O Renunciar

O Encerrar L *Data da Escolha [01/022017 |[3)
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios [AS0001 |\ aygiig Saide Cédigo da Opgéo
Cédigo de Cobertura
1D Fornecedor Plano Saide [visto Anteriormente
Status do Funciondrio Afivo
Inscrever Todos Dependentes
Dependentes/Beneficidrios Personalizar | 21| [ 1de1
D Nome Relacionamento com Funcionirio  DFOMECEUN iyt Tipo de Pessoa Coberta Limite ldade
Q

=

[F/Salvar |[GF Retomar & Pesquisa | [ Nofificar || 2% Atualizar

Consultar || & Incluir no Historico |5 Comigir Histbrico

Etapa
24.

Acao

Clique no botdo Pesquisar Codigo de Cobertura (Alt+5). Definird quem
podera participar do beneficio "Auxilio Saude".

&
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios de Satde
Treinamento 1 Funcionério

Tipo de Plano

“Tipo de Plano [0 Q medico

Cobertura
*Data de Inicio de Cobertura[01/02/2017 |

Escolha da Cobertura
® Escolher

O Renunciar O Encerrar

Programa de Beneficios SEGEP -EF
Plano Beneficios [AS0001
Cédigo de Cobertura

ID Fornecedor Plano Saide

|[Elsalvar || Gt Retomar & Pesquisa || =] Notificar || & Atualizar

o

Q Awio Saide

ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Buscar | Exibir Tudo.

Buscar | Exibir Tudo
*Data Inicio Dedugdo (0170212017 |5 13,

*Data da Escolha 01022017 |[)

Primeiro (4 1de1 2 Ultimo
1=
Primeiro (4" 1de1 2/ Uitimo

EHE

o[ Cancetar
cof

Resultados Pesquisa

Pesquisar Codigo de Cobertura

B Atalizar/Consultar

|2 Incluir no Histbrico

[visto Anterior] Exivir 100 Primeiro. (4 11 () Utimol
Status do Funcionario Afivo Cadigo de e
Cobertura .
Hos Dopontentss 5 Senvidor + Génjuge + Fihos|
@B 1det
e i et TR STe TG 02 Peston Cober
D Nome Relacionamento com Funcionério 1o FoMeeeda 3 3 2 hite Idade
Q (] =

(3]

| [ Corrigir Histérico |

RENOVAE-S

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

A v

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa Acao

25.

Bervidor + Conjuge + Filhod

Clique no link Servidor + Cénjuge + Filhos. Este item demonstra que somente
o servidor e os dependentes com o relacionamento Conjuge ou Filho que
poderdo fazer parte do beneficio "Auxilio Saude".

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios de Satde

Treinamento 1 Funcionério

Tipo de Plano

*Tipo de Plano [10 QA medico

Cobertura
“Data de Inicio de Cobertura 01/02/2017 | )
Escolha da Cobertura

® Escolher O Renunciar O Encerrar

Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios [AS0001 | ayyiio Saide
Codigo de Cobertura[D

[F)salvar | |G Retomar a Pesquisa | [=] Nofificar || 3 Alualizar

o

ID 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Buscar | Exibir Tudo

Buscar | Exibir Tudo
“Data Inicio Dedugdo 017022017 |5 7

*Data da Escolha 01/0222017 |[5)

Cédigo da Opgéio

Q. Servidor + Canjuge + Filhos

&5 Incluir no Histérico

Primeiro 4 1de1 2 Uttimo
E2]=]
Primeiro (4 1de1 2 Uitimo

HE

1D Fornecedor Plano Saiide: Dlvisto Anteriormente
Status do Funciondrio Ativo
Inscrever Todos Dependentes
Dependentes/Beneficiarios Porsonalizar | 211 B8 1de 1
D Nome Relaconamentocom Funciondrio D FOMESEOr g i Tipo g Pesson Coberta it ade
Q (] =
[+

£ Corrigir Histérico

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Etapa Acio

26.
participara

&

Clique no botao Pesquisar ID (Alt+5). Permitira selecionar o dependente que
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< Documento do Processo do Sistema

RENOVAF

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

¢ Autoatendimento do Gerente

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | 5

Beneficios de Satde

Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 2 Ultimo

“Tipo de Plano [10 Q medico 1=
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 (&) Giimo

*Data de Inicio de Cobertura[01/02/2017 | , *Data Inicio Dedugdo (0170212017 |5 13, #=

Escolha da Cobertura
@ Escolher O Renunciar O Encerrar D Pesquisar ID
Programa de Beneficios SEGEP - EF Cancalar

Plano Beneficios AS0001 | @ auio Saide. Resultados Pesquisa
€6digo de Cobertura D @ servidor + Gonjuge + F

Exibir 100 Primeire. ' 120e2 %) Uitimo.
1D Fornecedor Plano Saiide = . PSS ==
Status do Funciondrio Afivo Dependente/Beneficiario ome com Funcionario _ Dependents/Beneficiario
Dependente A 1Gonjuge Dependente
(S rrscasves T oo De ey dentes 02 Dependente B 1Fiho Dep/Bener
Dependentes/Beneficiarios e 1
4D Nome Relacionamento com Funcionirio o
(] =
Salvar | |G Retomar a Pesquisa Notificar || £ Atualizar 5 Aluslizar/Consultar || 51 Incluir no Historico | (5 Corrigir Histbrico

Etapa Acao

27. Selecionar o Dependente que tera direito ao "Auxilio Satde".

< Autoatendimento do Gerente

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

Beneficios de Satde

Treinamento 1 Funciondrio 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.

“Tipo de Plano [10 Q medico a

Cobertura Buscar | ExibirTudo Primeiro (4 1de 1 ) Gtimo

*Data de Inicio de Cobertura[01/02/2017 |[5) . “Data Inicio Dedugdio 0170212017 5 7}, HE

Escolha da Cobertura

scolher O Renunciar O Encerrar k] *Data da Escolha 017022017 |[5)
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios |AS0001 | QL auilio Satde Cédigo da Opgdo

€Cédigo de Cobertura D . servidor + Conjuge + Filnos
1D Fornecedor Plano Saiide [visto Anteriormente
Status do Funciondrio Afivo

Inscrever Todos Dependentes

Dependentes/Beneficidrios Personalizar | 2]

1de1
- v 1D Fomecedor :
D Nome Relacionamento com Funcionério [ roMeeeda JiVisto  Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade
01 |@ 1.Dependente A Coniuge [0 Céniuge N =
£

[F/Salvar |[GF Retomar & Pesquisa | [ Nofificar || 2% Atualizar Consultzr || 51 Incluir no Historico | [£5 Corrigir Histbrico

Etapa Acao

28. Se necessario incluir um novo dependente para o beneficio "Auxilio Saude",
clique no botdo (+) para adicionar uma nova linha.
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAF

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente Beneficios de Saude "y - =

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Beneficios de Satde

mento 1 Funciondrio 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico EHE

Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Prmeiro 4/ 1de1 (») Gnimo
“Data de Inicio de Cobertura [01/02/2017 |5 1}, *Data Inicio Dedugdo (0170212017 |5 ¢, =

Escolha da Cobertura

® Escolher

O Renunciar O Encerrar ) “Data da Escolha 011022017 [
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios |AS0001 | QL auilio Satde Cédigo da Opgdo
€Cédigo de Cobertura D . servidor + Conjuge + Filnos
1D Fornecedor Plano Saiide [visto Anteriormente
Status do Funciondrio Afivo
Inscrever Todos Dependentes
Dependentes/Beneficidrios Personalizar |2 | BB 124de2
D Nome Relacionamento com Funcionirio  '0FOMECOS0r | 13 yigty Tipo de Pesson Coberta Limite ldade
01 |@ 1.Dependente A Cbniuge [0 Coniuge N =
I Ja O =
[£]
ivar | (G Retomar 4 Pesquisa Notificar |3 Atualizar & Incluir no Histbrico | |37 Corrigi Historico

Etapa Acao

29. Em seguida selecionar o botdo de pesquisa.

&

< Autoatendimento do Gerente

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar P

Beneficios de Satde

Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 2 Ultimo
“Tipo de Plano [10 I medico HE
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeiro 4/ 1de1 (&) Giimo
*Data de Inicio de Cobertura[01/02/2017 | , *Data Inicio Dedugdo (0170212017 |5 13, #=
Escolha da Cobertura
@ Escolher O Renunciar O Encerrar D

Pesquisar ID

Programa de Beneficios SEGEP - EF Cancalar
Plano Beneficios AS000T | @, uiio Saide ieifios Posegibe
St % servaor+ conmge +Fl 100 Primeio @ 12462 ) Uitmo
oo Moo | Retcionamento Tipo
Status do Funcionirio. Alivo Dependente/Beneficidrio

ID Fornecedor Plano Saide

com Funcionario _ Dependents/Beneficiario

D el @ e e
Dependentes/Beneficiarios e 2
“D  Nome Relacionamento com Funcionrio o
01 |@, 1.Dependente A Conjuge [0 Conjuge N =
sy O =

var ||[Eh Retomar a Pesquisa

AtuaizaiConsultar | 3 inoiu no Histico | [£57 Gorri

Etapa Acao

30. Selecionar outro dependente que tera direito ao beneficio "Auxilio Satde".
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAE

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

¢ Autoatendimento do Gerente Beneficios de Saude "y - = ®

Nova Janela | Personalizar Pagina |
Beneficios de Satde

Treinamento 1 Funcionério 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
“Tipo de Plano [10 Q medico EHE
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Prmeiro 4/ 1de1 (») Gnimo
“Data de Inicio de Cobertura [01/02/2017 | 3, *Data Inicio Dedugdo (0170212017 |5 ¢, =

Escolha da Cobertura

) Escolher ) Renunciar ) Encerrar @ *Data da Escolna[01/02/2017 |5
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios AS0001 | QL ugilip Satde Cédigo da Opgdo

€Cédigo de Cobertura D @ sevidor + Conjuge * Filhos
1D Fornecedor Plano Saiide [visto Anteriormente
Status do Funciondrio Afivo

Inscrever Todos Dependentes

Dependentes/Beneficidrios Personalizar | 2 |

12de2
- v 1D Fomecedor :

D Nome Relacionamento com Funcionério [ roMeeeda JiVisto  Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade

01 |@, 1.Dependente A Cbniuge [0 Coniuge N =
02 |Q 1,Dependente B Filho O Fino it =
[£]

Salvar | [Gh Retomar 4 Pesquisa

= Nofificar || 3 Atualizar

no Histbrico |7 Corrigi Historico

Etapa Acao

31. Clique no botao Salvar.

Beneficios de Saide A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Beneficios de Satde

Treinamento 1 Funciondrio 1D 00086867 N° Registro do Beneficio 0

Tipo de Plano Buscar | Exibir Tudo  Primeiro (4 1de1 2 Ultimo.
Tipo de Plano 10 Wédico ==

Cobertura Buscar | Ex Primeiro (4 1de1 () Ontmo

*Data de Inicio de Cobertura 01/02/2017 |[5) 2, “Data Inicio Dedugdio 0170212017 5 7}, HE

Escolha da Cobertura

) Escolher ) Renunciar ) Encerrar @ *Data da Escolna[01/02/2017 |5
Programa de Beneficios SEGEP - EF
Plano Beneficios AS0001 | QL ugilip Satde Cédigo da Opgdo

Cédigo de Cobertura D . servidor + Conjuge + Filnos

1D Fornecedor Plano Saiide [visto Anteriormente
Status do Funciondrio Afivo

Inscrever Todos Dependentes

Dependentes/Beneficidrios Personalizar |2 | BB 124de2
ly : 1D Fomecedor .
D Nome Relacionamento com Funcionério [ roMeeeda JaVisto Tipo de Pessoa Coberta Limite Idade
01 |@, 1.Dependente A Cbniuge [0 Coniuge N =
02 |Q 1,Dependente B Filho O Fino Y =
[£]

Savar |[[Gh Retomar 4 Pesquica Notificar |3 Atualizar Incluir no Histérico |37 Corigi Histérico

Etapa Acao

32.
Fim do Procedimento.
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