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Documento do Processo do Sistema

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Procedimento

O Peoplesoft permite corrigir o historico do Auxilio Alimentag@o que foi registrado.

ORACLE

¥ Autoatendimento do Gerente

Diretorio da Empresa Aprovagbes Minha Equipe

= | 8
Bag

[

Status de Desempenho da Equipe

Desempenho da Equipe

Horas da Equipe

Q@

Cargos Abertos

o S

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Etapa

Acio

Clique no botdo Barra Nav.

ORACLE ¥ Autoatendimento do Gerente
Diretério da Empresa Aprovagdes Minha Equipe Barra Navk]
- A
€ - )
Analise de Auséncia Desempenho da Equipe e
e Navegador
| | =
Status de Desempenho da Equipe D],'i‘ﬁ.,’iﬁ,
Empresa
a4 &
@ —
Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para Configurar

Horas da Equil

Etapa

Acao

Clique no botdo Navegador.
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RENOVAE-H

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

Barra Nav: Navegador

E

Locais Recentes

Meus Favoritos.

Navegador

o

Diretsrio da
Empresa

-

Minha Equipe.

Autoatendimento

Autoatendimento Gerente

Recrutamento

Administragdo Forga Trabalho

Fusion Integration

Beneficios

Remuneragéo

Stock

Gerenciamento de Horas

Folha Pgto América do Norte

Folha Pgto Gbl e Ger Auséncias

>

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acao

3. Clique no menu Beneficios.

Beneficios 5

Barra Nav: Navegador

Meus Favoritos.

Navegador

o

Diret6rio da
Empresa

-

Minha Equipe.

Horas da Equipe

N

<= | Beneficios

Locais Recentss |

Info Funcionario/Dependente

Avaliar Beneficios Funcionario

Inscrever em Beneficios

Manage Automated Enroliment

Manter Cargos Principais

Relatérios

Interface com Fornecedores

Fornecer Veiculos da Empresa

Gerenciar Acumulagdes Licenga »

Rastrear FMLA

Monitorar Anui 403(B)

>

>

>

>

Etapa Acdo

4, Clique no menu Inscrever em Beneficios.

Inscrever em Beneficios 5
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Documento do Processo do Sistema

ORACLE ¥ Autoatendimento do Gerente

Diretério da Empresa Minha Equipe

Horas da Equipe Anslise de Auséncia
==
Cargos Abertos Status de Desempenho da Equipe

Nenhum Documento foi encontrado. Selecione para '

RENOVAE-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Minha Equipe.

Horas da Equipe

Barra Nav: Navegador

<= Inscrever em Beneficios

»|

Atribuir a Programa Beneficios

Beneficios Simples

Beneficios de Satde

Beneficios Vida e AD/D

Assign FEGLI Beneficiaries

Beneficios por Incapacidade

Planos de Poupanga

Gerenciamento de Poupanga

TSP Agency Basic

TSP Investment Allocations:

Planos de Licenca

Etapa Acao

5. Clique no menu Beneficios Simples.

Beneficios Simples

< Autoatendimento do Gerente Beneficios Simples

Beneficios Simples

Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.

Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

1D Func[comega com v
N° Registro do Beneficio[=___v]
Nome[omea o v]
Sobrenome[comega com v|
Unidade de Negécio[comega com v|
ID Set Departamento|comeca com V] Q
Departamento[comeca com v | Q
V] v
INome - Garacteres Alternativos[comeca com V|

Dlinetuir no Histérico [ Corrigir Histérico  [1MaiisculaMiniscula

sica EP 2
Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica (& Salvar Critérios de Pesquisa

Nova Janela | &

Etapa Acdo

6. Digite as informagdes desejadas no campo ID Func. Digite "00086875". Se

desejar realize a busca pelo nome.

ID Func|comega com || |

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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H Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | &
Beneficios Simples

Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.

Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

ID Func[comega com ](00086875 x
N° Registro do Beneficio| IDFunc  Nome  Sobrenome Nome - Caracteres Alternativos
Nome| 00086875 Treinamento 2
Sobrenome[comega com v|
Unidade de Negécio[comega com v|
ID Set Departamento|comeca com V] Q
Departamento[comeca com v | Q
o —
Nome - Garacteres Altemativos[comeca com V|

Dlinetuir no Histérico [ Corrigir Histérico  [1MaiisculaMiniscula

sica EP 2
Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica (& Salvar Critérios de Pesquisa

Etapa Acao

7. Clique no objeto Treinamento 2.

< Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | &
Beneficios Simples

Insira as informagbes e clique em Pesquisar. Deixe 0S campos em branco para obter todos os valores.

Localizar um Valor Existente

Critérios de Pesquisa

1D Func[comega com +]00086875 x
N° Registro do Beneficio|
Nome[omea o v]
Sobrenome[comega com v|
Unidade de Negécio[comega com v|
ID Set Departamento|comeca com V]
Departamento[comeca com v |

v
Nome - Garacteres Altemativos[comeca com V|

Dlinetuir no Histérico [ Corrigir Histérico  [1MaiisculaMiniscula

]Qp
<

sica P 2
Pesquisar Limpar | Pesquisa Basica (2 Salvar Critérios de Pesquisa

Etapa Acio

8. Clique no botdo Pesquisar.

FPesquisar

S ﬁfﬁﬁmﬁﬁécast
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Beneficios Simples

Treinamento 2 Funcionario

ID 00086875 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ‘2 Uttimo.
Bl
Tipo de Plano A3 Audiio Almentagio =
Cobertura

Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 * Otimo

Data de Inicio de Cobertura 11022017 |[5] &, *Data Inicio Dedugiio 01022017 |54, [#][=]

Escolha da Cobertura
© Escother O Renunciar OEncamrar K “Data da Escolha 01/02/2017 |
Programa de Beneficios 001 AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR

Plano Beneficios [M000T |@ auy Alimentagio AGED

[if/Salvar | [ Retomar & Pesquisa | Nofificar || 73 Atualizar 23 Incluir no Histérico  Cortgir Histbrico

Etapa Acao

Clique no botdo Corrigir Historico. Neste momento sera permitido efetuar a

corregdo da informacdo que foi registrada incorretamente. Neste exemplo sera
corrigido a data.

[ " Corrigir Historica |

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=
Beneficios Simples

Treinamento 2 Funciondrio ID 00086575 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 ‘*' Ottme.
H =
Tipo de Plano A3 Auilio Almentacio am
Cobertura Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 (*) Ultimo

Data de Inicio de Cobertura P1/02/2017 5] “Data Inicio Dedugéio 01/022017 | [+](=]

Escolha da Cobertura

@ Escother ORenuncir ~ OFncorar % “Data da Escolha 011022017 |5

Programa de Beneficios 001 AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR

Plano Beneficios [M000T  |Q aux Alimentagio AGED

[Salvar |[[" Retomar a Pesquisa | [=] Notificar || Atualizar | [ 5] Awalizar/Consullar | | 1 Inclui no Histérico

Etapa Acdo

10. Clique no botdo Calendario Data de Inicio de Cobertura (Alt+5). Selecionar
a data para a corre¢do do historico.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples

mento 2 Funcionério ID 00086875 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ‘2 Uttimo.
Tipo de Plano A3 Audiio Almentagio B
Cobertura Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 * Otimo
Data de Inicio de Cobertura (01022017 2, *Data Inicio Deducéo|01/022017 |54, [+][=]
Escolha da Cobertura Calendanc

) Escolher

Fevereiro [v] 2017 [v]
G A P (S

123 4
56 7 8 91011
12 13 14 15 16 17 18
1920 21 22 23 24 25
2 27 28

Escolha (01022017 |5

Programa de Benefi A
Plano Beneficios [AA0001 @ 4

o Retomar 4 Pesquisa Notif tar | [ 23 Incluir no Histérico

4 Data Atual

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Documento do Processo do Sistema

Etapa Acao

11. Clique na lista.
Fevereiro | v |

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples

Treinamento 2 Funcionério ID 00036875 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ‘2 Uttimo.
ol
Tipo de Plano A3 Audiio Almentagio ==
Cobertura

Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 * Otimo
Data de Inicio de Cobertura [01/02/2017 | 6

Dedugio[01/022017 |, [¥](=]

Escolha da Cobertura Calendario

| Escolha [01/02/2017 |

Programa de Beneficios 001 A
Plano Beneficios [AA0001 @ 4

Salvar |[[5 Retomar a Pesquisa

Notif tar
4 Data Atual

Incluit no Histérico

Nova Janela | Personalizar Pagina |

Etapa Acio

12. Clique no item de lista Marco.
Marco

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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Documento do Processo do Sistema

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples

Treinamento 2 Funcionério ID 00086875 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ‘2 Uttimo.
Tipo de Plano A3 Audiio Almentagio =
Cobertura Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 * Otimo
Data de Inicio de Cobertura 01022017 |[5] 2, *Data Inicio Deducéo|01/022017 |54, [+](=]
Escolha da Cobertura Calendanc
@ Escolher O Renunciar (ECHv] 2017 [v] b Escolha[01/02/2017 |5

[ s O B
Programa de Beneficios 001 A4 1.2 3 4

Plano Beneficios[M0001  |& A & ¢ 7 5 g 10 11

12 13 14 15 16 17 18
1920 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

[i/Salvar | [ Retomar & Pesquisa | [ Notify tar | [ 53 Incluir no Histérico
e o e e 4 Data Awal (> B e

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]

RENOVAR-H

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

Etapa Acao

13. Clique no objeto 1.
1

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples

Treinamento 2 Funciondrio ID 00086575 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 ‘*' Ottme.
H =
Tipo de Plano A3 Audiio Almentacio am
Cobertura Buscar | Exibir Tudo  Primeio (4) 1de 1 (* Ofimo

Data de Inicio de Cobertura [01/032017 |5 *Data Inicio Dedugéio 01/022017 |54, [#](=]
Escolha da Cobertura

@ Escother ORenuncir ~ OFncorar % “Data da Escolha 011022017 |5

Programa de Beneficios 001 AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR
Plano Beneficios [M000T  |Q aux Alimentagio AGED

[Salvar |[[Gh Retomar a Pesquisa | [=] Notificar || Atualizar | | 5] Afwalizar/Consullar | | Inclui no Histérico

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=

Etapa Acao

14. Clique no botdo Calendario Data Inicio Deducio (Alt+5). Sera registrado a

mesma data do campo "Data de Inicio de Cobertura”.
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RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples

Documento do Processo do Sistema

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]

Treinamento 2 Funcionsrio ID 00086875 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1 de 1 ‘*/ Ottimo.
ol
Tipo de Plano A3 Audiio Almentagio ==
Cobertura Buscar | Exibir Tudo ~ Primeiro ¢/ 1de 1 *' Oimo
Data de Inicio de Cobertura 01032017 |5 L io Deducdo 01022017 |[sa, [F][=]
Escolha da Cobertura Calendans,
) Escolher O Renunciar OEncarrar w *Data da Escolha[01/02/2017 Fevereiro [v] 2017 [v]
- D s TaQaas s
Programa de Beneficios 001 AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR 4 2 3 4
Plano Beneficios [AA000T |, sy Alimentagio AGED 5 6 7 8 9 H0FM
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28
[[Salvar |[[3% Retomar 3 Pesquisa | |[=7] Nofificar || £ Atualizar | | 5] Atualizar/Consultar %3 Incluir no H
4 Data Atual >
< Autoatendimento do Gerente Beneficios Simples =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Beneficios Simples
Treinamento 2 Funcionsrio ID 00086875 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1 de 1 ‘*/ Ottimo.
ol
Tipo de Plano A3 Audiio Almentagio ==
Cobertura Buscar | Exibir Tudo ~ Primeiro ¢/ 1de 1 *' Oimo
Data de Inicio de Cobertura 01/03/2017 BQ; *Data Inicio Dedugao 01/022017 |[a, [+][=]
Escolha da Cobertura Calendang
) Escother O Renunciar Okncerar “Data da Escolha 01/02/2017 017 [v]
. a s s
Programa de Beneficios 001 AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR 203 4
Plano Beneficios [AA000T |, sy Alimentagio AGED P
16 17 18
23 24 25
JSalvar |5 Retomar & Pesquisa | |7 Nofificar |[£% Atualizar | | 5] Atualizar/Consultar Incluir no H
4 Data Atual ‘>

Etapa Acio

16.
Marco

Clique no item de lista Marco.
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples

Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Beneficios Simples

Treinamento 2 Funcionério ID 00036875 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ‘2 Uttimo.
ol
Tipo de Plano A3 Audiio Almentagio ==
Cobertura Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 * Otimo
Data de Inicio de Cobertura (01032017 |5 “Data Inicio Dedugio 01022017 |[s, [+](=]

Escolha da Cobertura

Calendario
scolher Renunciar O Encerrar P “Data da Escolha 01/02/2017 [EDT V] (2017 [v]
- D s TaQaas s
Programa de Beneficios 001 AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR 4 2 3 4
Plano Beneficios |AA0001

Q. Aux Alimentagio AGED 56 7 8 9 101

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

[i/Salvar |[[5F Retomar 4 Pesquisa | [ Nofificar |3 Atualizar | [ ] AtualizariConsultar

2 Incluit no H
4 Data Atual
P brE8] </ ADMINISTER_BASE_BENEFITS SIVIPLE_BENEFL
< Autoatendimento do Gerente Beneficios Simples A ¥ =
Nova Janela | Personalizar Pagina | F=]
Beneficios Simples
Treinamento 2 Funcionério ID 00086875 N° Registro do Beneficio 0
Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ‘2 Uttimo.
Bl
Tipo de Plano A3 Audiio Almentagio B
Cobertura Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 * Otimo
Data de Inicio de Cobertura (01032017 |5 “Data

io Deducdo 01/032017 |Ee,  [+][=]
Escolha da Cobertura

scolher

Renunciar OEncermar 1 “Data da Escolha 01/02/2017 |[i)

Programa de Beneficios 001 AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR

Plano Beneficios [M000T |@ auy Alimentagio AGED

[i/Salvar | [ Retomar & Pesquisa | [ Nofificar |3 Atualizar | | 5] AtualizariConsultar || 23 Incluir no Histérico

Etapa Acio

18. Clique no botdo Calendario Data da Escolha (Alt+5). Sera registrado a mesma
data do campo "Data de Inicio de Cobertura".

10
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RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples

mento 2 Funcionsrio

Tipo de Plano
Tipo de Plano A3 Auwilio Almentagio
Cobertura
Data de Inicio de Cobertura 01032017 |5 L

Escolha da Cobertura

) Escolher

Programa de Benefi

Plano Beneficios [M000T |@ auy Alimentagio AGED

[{/Salvar | [ Retomar & Pesquisa | Nofificar || 73 Atualizar

AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR

Documento do Processo do Sistema

ID 00086875 N° Registro do Beneficio 0

Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ‘2 Uttimo.
EHE

Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 * Otimo

*Data Inicio Dedugio 01032017 |54, [#][=]

“Data da Escolha 01/0212017 |5

Calendario

Fevereiro [v] 2017 [v]
DS Taas s

12 3 4
56 7 8 9 101
12 13 14 15 16 17 18

1920 21 2 23 24 25
1 Atualizar/Consutar | [ 53 Incluir no H

26 27 28

{ DataAtual *

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]

Etapa Acao

19. Clique na lista.
Fevereiro | v |

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples
T

amento 2 Funionirio
Tipo de Plano
Tipo de Plano A3 Auwilio Almentagio
Cobertura
Data de Inicio de Cobertura 01032017 |5 L

Escolha da Cobertura

ID 00086875 N° Registro do Beneficio 0

Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ‘2 Uttimo.
EHE

Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 * Otimo

*Data Inicio Dedugio 01032017 |54, [#](=]

) Escolher

Programa de Beneficios 001
Plano Beneficios [AA0001

) Renunciar O Encarrar P *Data da Escolha[01/02/2017 |[§]

Calendario
AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR
@ Aux Alimentagio AGED

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]

Salvar | [ Retomar & Pesquisa || Nofificar |3 Atualizar | | ] Atualizar/Consultar || i3 Incluir no H

{ DataAtual *

Etapa Acio

20. Clique no item de lista Marco.
Marco

11
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Documento do Processo do Sistema

RENOVAFR

Sistema de Gestfo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Nova Janela | Personalizar Pagina |
Beneficios Simples

mento 2 Funcionério ID 00036875 N° Registro do Beneficio 0

Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ‘2 Uttimo.
ol

Tipo de Plano A3 Audiio Almentagio ==
Cobertura Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 * Otimo
Data de Inicio de Cobertura (01032017 |5 “Data Inicio Dedugio 01032017 |5, [#](=]

Escolha da Cobertura

) Escolher w “Data da Escolha 01/022017 |
Calendario
Programa de Benefi AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR
Plano Beneficios AA0001 Q. auy Afmentagio AGED (e v (207 [V]
DsTaaQss
12 3 4

56 7 8 9 101
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

JSaivar |G Retomar & Pesquisa || Nofificar || Alualizar AuaizariConsufar || 3 Inelir no H
el ® = 5 _ 26 27 26 20 30 31

{ DataAtual »

5 3 brigost FHRIS/ </ ADMINISTER_BASE_BENEFITS SIMPLE_BENEFI

Etapa Acao

21. Clique no link 1.
fl

< Autoatendimento do Gerente

A ¥ =

Nova Janela | Personalizar Pagina | ]

Beneficios Simples
T

amento 2 Funcionério ID 00036875 N° Registro do Beneficio 0

Tipo de Plano Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4 1de1 ‘2 Uttimo.
Bl

Tipo de Plano A3 Audiio Almentagio B
Cobertura Buscar | ExibirTudo  Primeiro 4/ 1de 1 * Otimo
Data de Inicio de Cobertura (01032017 |5 , “Data Inicio Dedugio 01032017 |5, [#](=]

Escolha da Cobertura

) Escolher ) Renunciar OEncerrar P *Data da Escolha[01/03/2017 ][]

Programa de Beneficios 001 AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR

Plano Beneficios [M000T |@ auy Alimentagio AGED

Salvar ||[5 Retomar 4 Pesquisa | [ Nolificar || % Alualizar | | 5] Abualizar/Consultar 23 Incluir no Histérico

Etapa Acio

22. Clique no botao Salvar.

12
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13

RENOVAFR

Sistema de Gestéo e Recursos Humanos

< Autoatendimento do Gerente

Beneficios Simples
Treinamento 2 Funcionério
Tipo de Plano

Tipo de Plano A3

Auwilio Almentagio
Cobertura

Data de Inicio de Cobertura [01/032017 |[5] &,
Escolha da Cobertura

Escolher O Renunciar OEncamrar K
Programa de Beneficios 001
Plano Beneficios [MO00T | aux Aimentacéio AGED

[{/Salvar | [ Retomar & Pesquisa | Nofificar || 73 Atualizar

Busear | Exibir Tudo

Buscar | Exibir Tudo

1 Atualizar/Consultar

Documento do Processo do Sistema

Beneficios Simples

ID 00086875 N° Registro do Beneficio 0

Primeiro (4 1de1 2 Uttimo.

EHE
1de1 * Otimo
*Data Inicio Dedugio 01032017 |54, [#][=]

Primeio 4

“Data da Escolha 01/032017 |

AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGR

#1 Incluir no Histérico

Nova Janela | Personalizar Pagina | 1

Etapa Acao

23.

Fim do Procedimento.

_SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA
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