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Procedimento 
 
A utilização do processo de negócio Gerenciamento de Benefícios Base para inscrever 
participantes consiste em duas partes: 
1. Inscrever um participante em um programa de benefícios. 
Verifique se o funcionário está inscrito no programa de benefícios correto, porque você só 
pode inscrever participantes em planos de benefícios que estejam associados ao programa de 
benefícios atribuído a eles. 
2. Utilizando páginas de benefícios individuais, inscreva o participante em todos os planos de 
benefícios apropriados do programa de benefícios. 
Para o Governo do Estado do Maranhão foram criados diferentes Programas de Benefícios 
com a finalidade de atender a necessidade de cada grupo, pois cada órgão pode oferecer 
benefícios diferenciados e com distintos valores. 
 
 
 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no objeto. 
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Etapa Ação 

2. Clique no botão Navegador. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. Clique no menu Administração Força Trabalho. 
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Etapa Ação 

4. Clique no menu Informações de Cargo. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no menu Dados do Cargo. 
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Etapa Ação 

6. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "00086867". 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

8. Clique no link Participação Prog Benefícios. 

 

 
 

Etapa Ação 

9. Clique no botão Corrigir Histórico. 
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Etapa Ação 

10. Clique na lista Sistema de Benefícios. 

 

 
 

Etapa Ação 

11. Clique no item de lista Benefícios Base. 
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Etapa Ação 

12. Digite as informações desejadas no campo Data Efetiva. Digite "01022017". 

 

 
 

Etapa Ação 

13. Clique no botão Pesquisar Programa de Benefícios (Alt+5). 
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Etapa Ação 

14. Clique na barra de rolagem. 

 
 

Etapa Ação 

15. Clique no link SEGEP - EFETIVO. 
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Etapa Ação 

16. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

17.  
Fim do Procedimento. 

 
 


