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Procedimento 
 
Esta é a tela de acesso ao sistema PeopleSoft, onde o servidor deverá acessar com seu Id 
Usuário e Senha. 
 
No primeiro acesso será solicitado a alteração da senha inicial, como padrão de segurança. 
 
Sempre que a senha expirar, ao tentar o acesso será solicitado o cadastro de uma nova senha. 
 
A seguir veremos como realizar o procedimento de alteração de senha no primeiro acesso 
e/ou senha expirada. 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Na tela de acesso, serão exibidos os campos ID Usuário e Senha. 
 
Informe seu ID Usuário. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

3 
 
 

 
 

Etapa Ação 

2. Informe sua Senha. 

 

 
 

Etapa Ação 

3. É possível selecionar o idioma que o sistema utilizará. 
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Etapa Ação 

4. Clique no item de lista Português. 

 

 
 

Etapa Ação 

5. Clique no botão Conectar. 
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Etapa Ação 

6. Será exibida a seguinte mensagem: 
Sua senha expirou.   
Clique aqui para alterar sua senha. 

 

 
 

Etapa Ação 

7. Clique no link Clique aqui para alterar sua senha.. 
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Etapa Ação 

8. Digite a Senha Atual. 

 

 
 

Etapa Ação 

9. Digite a Nova Senha. 
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Etapa Ação 

10. Digite a confirmação da senha. 

 

 
 

Etapa Ação 

11. Clique no botão Alterar Senha. 
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Etapa Ação 

12. Clique no botão OK. 
 
A senha foi alterada com sucesso. 

 

 
 

Etapa Ação 

13.  
Fim do Procedimento. 

 
 


